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ABBYY PDF Transformer+ — wprowadzenie

Ten rozdziat zawiera omowienie programu ABBYY PDF Transformer+ i jego funkcji.
Spis tresci:
e Co to jest program ABBYY PDF Transformer+

e Co nowego w programie ABBYY PDF Transformer+

Co to jest program ABBYY PDF Transformer+

Program ABBYY PDF Transformer+ to tatwe w uzyciu wszechstronne narzedzie umozliwiajgce
tworzenie, edytowanie, komentowanie oraz konwertowanie dokumentéw PDF na inne edytowalne
formaty, takie jak DOCX czy XLSX.

Za pomocg programu ABBYY PDF Transformer+ mozna konwertowa¢ dokumenty papierowe na pliki
PDF z mozliwoscig przeszukiwania, taczy¢ pliki w réznych formatach w jeden dokument PDF,
dodawac i usuwac strony oraz zmieniac ich kolejnos¢, edytowac tekst oraz kopiowac obrazy i tekst z
plikdw PDF do innych plikéw. Wszystkie te czynnosci mozna wykonywa¢ bez konwertowania
dokumentéw PDF na inne edytowalne formaty. Ponadto program zawiera funkcje tworzenia
komentarzy i dyskusji oraz do archiwizowania dokumentow.

Funkcje programu ABBYY PDF Transformer+

Prostota i tatwos¢ obstugi
e Prosty i intuicyjny interfejs utatwia rozpoczecie pracy i opanowanie najwazniejszych funkcji.
e Wszystkie funkcje potrzebne do pracy z plikami PDF sg dostepne w gtdwnym oknie.

e Mozliwos¢ kopiowania i edytowania tresci oraz wyszukiwania stéw kluczowych w dokumentach PDF
kazdego typu, wliczajgc skanowane dokumenty.

e Otwieranie, tworzenie i konwertowanie dokumentéw PDF jest szybkie i fatwe dzieki integracji z
programami Microsoft Office i Eksplorator Windows.

Precyzyjne rozpoznawanie

e Technologia OCR (optycznego rozpoznawania tekstu) firmy ABBYY pozwala na uzyskanie doktadnych
wynikdw podczas wyszukiwania stow kluczowych, kopiowania tekstu i konwertowania dokumentéw
PDF na edytowalne formaty.

e Dzieki technologii ADRT® (Adaptive Document Recognition Technology) firmy ABBYY ukiad i
formatowanie dokumentdw PDF, wliczajgc hipertacza, adresy e—-mail, nagtowki, stopki, podpisy
ilustracji, numery stron i przypisy, zostajg po konwersji zachowane.
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Co nowego w programie ABBYY PDF Transformer+

Na tej stronie znajduje sie opis nowych funkcji i ulepszen programu ABBYY PDF Transformer+.
Ujednolicony interfejs

Program ABBYY PDF Transformer+ jest zbudowany na bazie jednolitego interfejsu: dostep do
wszystkich najwazniejszych funkcji mozna uzyska¢ w jednym oknie, co sprawia ze praca z
dokumentami PDF jest tatwa i efektywna. Dzieki dodatkowym narzedziom nawigacyjnym program
ten jest rowniez doskonatym narzedziem do przegladania dokumentéw PDF dowolnych rozmiarow.

Nowe funkcje edycji dokumentow PDF

ABBYY PDF Transformer+ zawiera fatwe w uzyciu narzedzia do edycji plikéw PDF. Mozna poprawiac
btedy w tekscie, kopiowac tekst i obrazy, pisa¢ komentarze i robi¢ wiele innych rzeczy bez
konwertowania dokumentéw PDF na edytowalne formaty ani szukania plikow, z ktérych zostaty
utworzone.

Wszechstronne narzedzie wyszukiwania

W programie ABBYY PDF Transformer+ mozna wyszukiwac stowa kluczowe w dokumentach PDF
kazdego typu. W wyszukiwaniu uwzgledniany jest nie tylko widoczny tekst, ale réwniez ukryte
informacje, takie jak komentarze, zaktadki i metadane. Mozna tatwo znalez¢, zaznaczy¢ i usungé
stowa w dokumencie.

Rozszerzone funkcje tworzenia dokumentéw PDF

¢ Dodatkowe opcje skanowania pozwalajg poprawic jakos¢ obrazu, zmniejszy¢ rozmiary skanowanych
plikéw oraz automatycznie przekonwertowac skany na dokumenty PDF z mozliwoscig
przeszukiwania.

e Tworzenie dokumentéw PDF z popularnych formatdw graficznych: JPEG, JPEG2000, BMP, JBIG2,
PNG, GIF, TIFF.

Nowe formaty konwersji

e Ksigzki elektroniczne
Program ABBYY PDF Transformer+ umozliwia konwertowanie dokumentéw PDF na dwa popularne
formaty ksigzek elektronicznych: EPUB i FB2. Publikacje takie mozna czyta¢ na iPad'zie, tablecie i
dowolnym innym urzadzeniu przenosnym.

e Obstuga programu OpenOffice.org Writer
Program ABBYY PDF Transformer+ umozliwia konwersje plikéw PDF na pliki programu
OpenOffice.org Writer (ODT) bez straty uktadu i formatowania oryginatu, dzieki czemu praca z
dokumentami ODT i ich archiwizacja s3 tatwe.

Podpisy cyfrowe

Przy uzyciu programu ABBYY PDF Transformer+ mozna cyfrowo podpisywaé dokumenty. Podpis
cyfrowy, tak jak zwykty podpis na dokumencie papierowym, stuzy do potwierdzenia tozsamosci
osoby sktadajgcej podpis w dokumencie cyfrowym. Podpis taki moze tez stuzy¢ do ochrony
dokumentu PDF przed dostepem i edycjg przez niepowotane osoby, co stanowi dodatkowe
zabezpieczenie.
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Uzywanie programu

W tej czesci dowiesz sie, jak uzywac programu ABBYY PDF Transformer+ do wykonywania
niektorych typowych czynnosci.

Spis tresci:

Przegladanie dokumentédw PDF i wyszukiwanie informacji
Recenzowanie, omawianie i zatwierdzanie dokumentéw PDF
Kopiowanie tresci z dokumentéw PDF

Edytowanie dokumentéw PDF

taczenie wielu plikdw w jeden dokument PDF
Konwertowanie dokumentéw PDF

Zmniejszanie rozmiaru dokumentéw PDF

Usuwanie tresci z dokumentéw PDF

Zabezpieczanie dokumentéw PDF

Wypetnianie formularzy w dokumentach PDF

Przegladanie dokumentéw PDF i wyszukiwanie informacji
Za pomocq programu ABBYY PDF Transformer+ mozna przeglada¢ dokumenty PDF, wyszukiwaé w
nich informacje oraz wyrdznia¢ i komentowac wazne fragmenty tekstu.

Przy uzyciu programu ABBYY PDF Transformer+ mozna:

wyszukiwac i wyrdzniac informacje

Przeszukuj zarowno tres¢ tekstowa, jak i ukryte informacje, takie jak komentarze, zaktadki i
metadane. Dla wygody wyniki wyszukiwania sg wyswietlane w osobnym okienku, w ktérym
prezentowany jest tekst z wyréznionymi dopasowanymi stowami, dzieki czemu mozna tatwo usungc
wszystkie wystgpienia okreslonego stowa lub wyrazenia.

dodawac komentarze i adnotacje
Wspotpracuj nad dokumentami PDF i omawiaj je z innymi, dodajgc komentarze i robigc notatki
wewnatrz plikdw. Odpowiadaj na komentarze oraz okreslaj ich statusy, aby uporzadkowac dyskusije.

Recenzowanie i zatwierdzanie dokumentow

W programie ABBYY PDF Transformer+ mozna recenzowac¢ dokumenty PDF.

Przy uzyciu programu ABBYY PDF Transformer+ mozna:

dodawac komentarze i adnotacje
Wspdtpracuj nad dokumentami PDF i omawiaj je z innymi, dodajac komentarze i robigc notatki
wewnatrz plikdw. Odpowiadaj na komentarze oraz okreslaj ich statusy, aby uporzadkowac dyskusje.

wyrézniac fragmenty tekstu
Wyrdzniaj wazne fragmenty teksty w czasie czytania i dodawaj notatki redakcyjne.

dodawac znaczniki do dokumentow
Stawiaj pieczecie w plikach PDF tak samo, jak na papierowych dokumentach.

cyfrowe podpisywanie dokumentdw i weryfikacja podpisow
Mozna dodawac cyfrowe podpisy do dokumentéw i weryfikowac istniejgce podpisy. Podpisu



ABBYY PDF Transformer+
Podrecznik uzytkownika

cyfrowego nie da sie sfatszowac, dzieki czemu odbiorca dokumentu ma absolutng pewnos¢, kto jest
jego autorem.

Kopiowanie tresci z dokumentoéw PDF

Do znajdowania i kopiowania tresci w dokumentach PDF stosuj wyszukiwanie stéw kluczowych.

Przy uzyciu programu ABBYY PDF Transformer+ mozna:

kopiowanie tekstu, obrazow i tabel

Program ABBYY PDF Transformer+ umozliwia kopiowanie tekstu, obrazéw i tabel oraz wklejanie ich
do innych aplikacji. Nie trzeba konwertowac¢ ani optycznie rozpoznawa¢ dokumentéw PDF
otrzymanych ze skanera, aby mdc kopiowac z nich tresé.

wyszukiwac informacje wg stow kluczowych

Przeszukuj zaréwno tres¢ tekstowg, jak i ukryte informacje, takie jak komentarze, zaktadki i
metadane. Dla wygody wyniki wyszukiwania sg wyswietlane w osobnym okienku, w ktorym
prezentowany jest tekst z wyréznionymi dopasowanymi stowami, dzieki czemu mozna tatwo usungé
wszystkie wystgpienia okreslonego stowa lub wyrazenia.

Edytowanie dokumentow PDF

Dokumenty PDF mozna edytowac bez konwertowania ich na edytowalne formaty tekstowe.

Przy uzyciu programu ABBYY PDF Transformer+ mozna:

edytowac tekst w dokumentach PDF
Dodawaj i usuwaj tekst w jednym wierszu w zwyktych dokumentach PDF. Za pomoca narzedzia
Gumka mozna usuwac tekst i obrazy z wszystkich typow plikow PDF.

dodawac tekst do plikéw PDF
Dodawaj fragmenty tekstu do plikéw PDF dowolnego typu, nawet tych, ktére zostaty utworzone przy
uzyciu skanera.

porzadkowac strony w dokumentach PDF
Zmieniaj kolejnos¢ stron oraz usuwaj je i dodawaj do dokumentéw. Mozna takze tworzy¢ puste
strony.

Tworzenie dokumentéw PDF
Za pomocg programu ABBYY PDF Transformer+ mozna tworzy¢ pliki PDF z dokumentéw
papierowych, programu Microsoft Word, obrazéw, oraz wielu innych popularnych formatow.

Przy uzyciu programu ABBYY PDF Transformer+ mozna:

tworzy¢ z papierowych dokumentdw pliki PDF z mozliwoscig przeszukiwania

Wybierz ustawienia skanowania w celu uzyskania optymalnego rozmiaru pliku i najlepszej jakosci
obrazu oraz twdrz pliki PDF z mozliwoscig przeszukiwania. Wsrdd dodatkowych opcji mozna
wymieni¢ automatyczne przetwarzanie obrazu, kompresje MRC oraz skanowanie wielu stron.

tworzy¢ dokumenty PDF z plikow
Tworz dokumenty PDF z plikéw w wielu popularnych formatach. Za pomocg wirtualnej drukarki PDF—
XChange 5.0 dla ABBYY tworz pliki PDF w dowolnej aplikacji umozliwiajgcej wybdr drukarki.

tworzy¢ pliki PDF z wielu plikdw

kacz zestawy plikow w pojedyncze dokumenty PDF lub twdérz osobne pliki PDF dla kazdego pliku na
liscie. Mozna tgczy¢ zaréwno edytowalne pliki w dowolnym z obstugiwanych formatow, jak i obrazy i
pliki PDF.
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porzadkowac strony w dokumentach PDF
Zmieniaj kolejnos¢ stron oraz usuwaj je i dodawaj do dokumentéw. Mozna takze tworzy¢ puste
strony.

dodawac automatyczng numeracje do plikéw PDF
Nadaj kazdej stronie niepowtarzalny numer w kazdym dokumencie, aby utatwi¢ przeszukiwanie
archiwow dokumentow.

dodawac warstwy tekstowe do plikdw PDF zawierajgcych tylko obrazy
Skanuj dokumenty papierowe i dodawaj do nich warstwy tekstowe, aby umozliwi¢ ich
przeszukiwanie. W dokumentach takich mozna takze kopiowac i zaznacza¢ tekst.

Konwertowanie dokumentéw PDF

Program ABBYY PDF Transformer+ umozliwia konwersje dokumentéw PDF na formaty edytowalne.

Przy uzyciu programu ABBYY PDF Transformer+ mozna:

konwertowa¢ dokumenty PDF na edytowalne formaty
Konwertuj pliki PDF na dokumenty pakietéw Microsoft Office i Open Office, prezentacje PowerPoint,
pliki tekstowe, pliki CSV z danymi tabelarycznymi oraz pliki ksigzek elektronicznych FB2 i EPUB.

definiowac ustawienia konwers;ji
Program ABBYY PDF Transformer+ zawiera szeroki wybdr ustawien konwersji, dzieki ktérym mozna
osiggng¢ optymalne wyniki.

Zmniejszanie rozmiaru plikdw PDF

Przy uzyciu programu ABBYY PDF Transformer+ mozna:

zmniejszy¢ rozmiar pliku PDF
Pliki PDF zawierajace obrazy stron i ilustracje mogg by¢ bardzo duze. Dokument przed zapisaniem
mozna skompresowac, aby zmniejszy¢ jego rozmiar.

kompresowac obrazy w plikach PDF

Dzieki kompresji Mixed Raster Content (MRC) mozna zmniejszy¢ pliki bez utraty jakosci. Tego
rodzaju kompresja jest dostepna podczas skanowania dokumentéw i tworzenia dokumentéw PDF z
obrazow.

Usuwanie informacji z dokumentéw PDF
Czasami przed upublicznieniem dokumentu PDF trzeba z niego usung¢ niepotrzebne lub poufne
informacje. Przy uzyciu programu ABBYY PDF Transformer+ mozna:

wyszukiwac i usuwac poufne informacje

Przeszukuj zarowno tres¢ tekstowa, jak i ukryte informacje, takie jak komentarze, zaktadki i
metadane. Dla wygody wyniki wyszukiwania sg wyswietlane w osobnym okienku, w ktérym
prezentowany jest tekst z wyrdznionymi dopasowanymi stowami, dzieki czemu mozna tatwo usungé
wszystkie wystgpienia okreslonego stowa lub wyrazenia.

usuwac obrazy i tekst

Program ABBYY PDF Transformer+ ma specjalny tryb edycji, w ktérym mozna usuwac tekst i obrazy
z dokumentdw PDF nie zawierajgcych obrazdw stron. Za pomocg narzedzia Gumka usuwaj tekst i
obrazy z wszystkich typéw plikéw PDF.

Zabezpieczanie dokumentow PDF
Dokumenty PDF mozna zabezpieczy¢ na wiele sposobdw. Przy uzyciu programu ABBYY PDF
Transformer+ mozna:

10
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e zabezpiecza¢ dokumenty PDF hastem
Chron swoje pliki PDF hastem, aby uniemozliwi¢ ich otwieranie, drukowanie lub edytowanie przez
niepowotane osoby.

e cyfrowe podpisywanie dokumentow i weryfikacja podpisow
Mozna dodawac cyfrowe podpisy do dokumentéw i weryfikowac istniejgce podpisy. Podpisu
cyfrowego nie da sie sfatszowac, dzieki czemu odbiorca dokumentu ma absolutng pewnos¢, kto jest
jego autorem.

e wyszukiwac i usuwac poufne informacje
Przeszukuj zaréwno tres¢ tekstowa, jak i ukryte informacje, takie jak komentarze, zaktadki i
metadane. Dla wygody wyniki wyszukiwania sg wyswietlane w osobnym okienku, w ktorym
prezentowany jest tekst z wyréznionymi dopasowanymi stowami, dzieki czemu mozna tatwo usungc
wszystkie wystgpienia okreslonego stowa lub wyrazenia.

Wypetnianie cyfrowych formularzy

Program ABBYY PDF Transformer+ umozliwia wypetnianie formularzy PDF.

Statyczne formularze w dokumentach PDF dowolnego typu mozna wypetnia¢ za pomoca narzedzia
Pole tekstowe. Mozna takze wypetnia¢ formularze interaktywne (nalezy jednak pamieta¢, ze beda
wyglada¢, jak statyczne).

Adnotacje i komentarze
Za pomocq programu ABBYY PDF Transformer+ mozna przeglada¢ dokumenty PDF i dodawa¢é
komentarze, wyrdznia¢ wazne fragmenty i w trakcie czytania dodawac notatki redakcyjne.

Spis tresci:

Dodawanie komentarzy
e Oznaczanie tekstu

Dodawanie tekstu do dokumentéw PDF

Praca z komentarzami

Dodawanie komentarzy

Program ABBYY PDF Transformer+ umozliwia dodawanie komentarzy w dowolnym miejscu na
stronach dokumentéw PDF, usprawniajgc prace zespotowg z dokumentami PDF.

K t
1. Na pasku narzedzi Kiiknij przycisk

2. Kliknij miejsce na stronie, w ktérym chcesz wstawi¢ komentarz i wprowadz tekst komentarza.

|21 Aby zmieni¢ kolor znacznikéw komentarza:
- Kliknij prawym przyciskiem myszy komentarz i z menu skrétéw wybierz zadany kolor.

- Albo: kliknij narzedzie Komentarz na gtdwnym pasku narzedzi, a nastepnie kliknij jedno z
kolorowych pdl na pasku narzedzi, ktory pojawi sie nad dokumentem.

Aby wybrac¢ niestandardowy kolor, kliknij kolorowe pole po prawej, obok ktdrego znajduje sie

11
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strzatka w dot.
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Kolory uzytkownika:

!‘ Wiecej kolardw. ..

Zapoznaj sie z tematem Praca z komentarzami, aby uzyskac¢ informacje na temat otwierania i
usuwania komentarzy oraz odpowiadania na komentarze.

Oznaczanie tekstu

W programie ABBYY PDF Transformer+ mozna wskaza¢, ktére zmiany powinny zosta¢ wprowadzone
w oryginalnym dokumencie, z ktérego zostat utworzony plik PDF. Dodane znaczniki edycyjne nie
zmienig samego tekstu, a jedynie bedg wskazywac jakie i w ktérym miejscu powinny zostac
dokonane zmiany. Na przyktad fragmenty tekstu mozna oznaczy¢ do modyfikacji, wstawienia lub
usuniecia.

|2 Jesli w dokumencie nie ma warstwy tekstowej, znaczniki nie bedg dostepne. Aby médc uzywac
znacznikdw w dokumencie, nalezy dodac warstwe tekstowg. Szczegdétowe informacje znajduja
sie w temacie Dodawanie warstwy tekstowej.

Program ABBYY PDF Transformer+ zawiera nastepujace narzedzia do oznaczania:

ab Wyrdznienie

abh  Podkreslenie

oL Przekreslenie

af  Dodaj uwage, aby wstawié tekst

¥ Komentarz mozna doda¢ do kazdego typu adnotacji dwukrotnie jg klikajgc. Szczegdtowe
informacje mozna znalez¢ w temacie Praca z komentarzami.

Aby wyrdzni¢, podkresli¢ lub skresli¢ fragment tekstu:
e Wybierz odpowiednie narzedzie na pasku narzedzi, a nastepnie zaznacz wybrany fragment tekstu lub
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e zaznacz wybrany fragment tekstu, a nastepnie wybierz odpowiednie narzedzie na pasku narzedzi.

Aby zaznaczy¢ punkt wstawiania:

-

e  Kiliknij ikone Ab na pasku narzedzi, a nastepnie kliknij w miejscu, w ktéorym ma zostaé wstawiony
tekst.
|=f Aby zmienic¢ kolor adnotacji:
« Kliknij prawym przyciskiem myszy adnotacje i z menu skrotéw wybierz zadany kolor.

« Albo: kliknij narzedzie do zaznaczania na gtdwnym pasku narzedzi, a nastepnie kliknij jedno z
kolorowych pdl na pasku narzedzi, ktory pojawi sie nad dokumentem.

Aby wybrac¢ niestandardowy kolor, kliknij kolorowe pole po prawej, obok ktérego znajduje sie
strzatka w dot.

SemE EEENEN[
EEEEEE

||y
HEETEEEEN
L ]

Kolory uzytkownika:

!‘ Wiecej kolordw. ..

W programie ABBYY PDF Transformer+ mozna szybko oznaczac fragmenty tekstu, uzywajac funkcji
wyszukiwania stéw kluczowych:

1. Otworz okienko Szukaj.
2. W polu wyszukiwania wpisz tekst, ktory chcesz oznaczyc.

3. W wynikach wyszukiwania wybierz stowa do oznaczenia, a nastepnie wybierz kolor z palety kolorow
zadanego narzedzia do oznaczania.
AD 3

Ab WyrdZnienie
HE DEEN

Ab podkreslenie

HE EEEn

b przekreslenie

HE EEEn
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|=# Kolory narzedzi do oznaczania na gtéwnym pasku narzedzi sg takie same jak kolory
wybrane w okienku Szukaj.

Dodawanie tekstu do dokumentu PDF
Program ABBYY PDF Transformer+ umozliwia dodawanie blokdw tekstowych do dowolnych plikéw
PDF bez koniecznosci konwertowania ich na format edytowalny.

ad
I . Pole tekstowe , .
1. Kliknij przycisk na gtdbwnym pasku narzedzi.
Ponizej gtdwnego paska narzedzi pojawi sie pasek z narzedziami edyciji.

2. Kliknij miejsce, w ktorym chcesz dodac tekst. W celu zmiany rozmiaru bloku tekstowego przeciggnij
wskaznik myszy nie zwalniajgc przycisku myszy.

Whisz tekst. Mozna wybrac¢ czcionke oraz jej rozmiar i kolor.
W razie potrzeby zmien rozmiar bloku tekstowego.

Aby narysowac¢ ramke wokét bloku tekstowego, wybierz kolor i grubo$¢ ramki.

o > W

Mozna takze wybrac kolor tfa. Za pomoca opcji Wykryj kolor tta mozna zastosowac kolor tfa
dokumentu.

|=# Domyslne tto jest przezroczyste.

Za pomocg programu ABBYY PDF Transformer+ mozna wypetnia¢ formularze PDF. W tym celu
wprowadz tekst w formularzu za pomocga narzedzia Pole tekstowe.

Praca z komentarzami

Za pomocg programu ABBYY PDF Transformer+ mozna przeglagda¢ komentarze innych redaktordw,
nawet jesli utworzono je w aplikacjach innych niz ABBYY PDF Transformer+, a takze odpowiada¢ na
komentarze. Istnieje takze mozliwo$¢ zmiany stanu komentarza w celu poinformowania osoby, ze jej
sugestia zostata zaakceptowana lub odrzucona.

Dodawanie komentarza do adnotacji

o Kliknij dwukrotnie adnotacje, do ktérej chcesz doda¢ komentarz lub

o kliknij prawym przyciskiem myszy adnotacje i z menu skrétéw wybierz polecenie Dodaj
komentarz.

Jesli okienko Komentarze jest ukryte, pojawi sie okno komentarza. Jesli okienko Komentarze jest
widoczne, zostanie wyswietlone okno komentarza powigzane z adnotacja.
Otwieranie komentarza

e Wybierz adnotacje zawierajgcg komentarz, ktory chcesz przeczytac.
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Jesli okienko Komentarze jest ukryte, pojawi sie okno komentarza. Jesli okienko Komentarze jest
widoczne, zostanie wyswietlone okno komentarza powigzane z adnotacjg.

[=f Aby komentarz byt wyswietlany stale, kliknij dwukrotnie jego adnotacje. Aby ukry¢ komentarz,

kliknij przycisk =] w prawym gornym rogu okna komentarza.

Odpowiadanie na komentarz

1. Wybierz adnotacje zawierajgcg komentarz, na ktdry chcesz odpowiedziec.
2. Kliknij przycisk Odpowiedz w oknie komentarza lub nacisnij klawisze CTRL + Enter i wpisz
odpowiedz.

Usuwanie adnotacji i powigzanego z nig komentarza lub odpowiedzi

Aby usunac¢ adnotacje:

e Wybierz adnotacje, ktérg chcesz usungc i nacisnij klawisz Delete. Mozesz tez klikng¢ prawym
przyciskiem myszy adnotacje i z menu skrotéw wybrac opcje Usun.
Usuniety zostanie takze komentarz powigzany z adnotacja.

¢ W okienku Komentarze wybierz adnotacje, ktdrg chcesz usung¢ i nacisnij klawisz Delete. Mozesz
tez klikng¢ prawym przyciskiem myszy adnotacje w okienku Komentarze i z menu skrotow wybrac
opcje Usun.
Usuniety zostanie takze komentarz powigzany z adnotacja.

Aby usung¢ komentarz:

e Kliknij prawym przyciskiem myszy w oknie komentarza i z menu skrétéw wybierz opcje Usun.
Usuniete zostang takze wszystkie odpowiedzi powigzane z komentarzem.

Aby usunac¢ wszystkie komentarze i adnotacje:

e Z menu Dokument wybierz polecenie Usun komentarze i znaczniki....

Aby usunac¢ odpowiedz:

o Kliknij prawym przyciskiem myszy odpowiedz i z menu skrétow wybierz opcje Usun odpowiedz.
W ten sam sposob mozna usung¢ odpowiedz w okienku Komentarze.

Oznaczanie i zmiana stanu komentarza

Mozna przypisac stan do przeczytanego komentarza oraz oznaczy¢ komentarze, do ktérych chce sie
powroci¢ pozniej.

Aby oznaczy¢ komentarz:

e W okienku komentarzy zaznacz pole wyboru X w prawym gornym rogu okna komentarza, ktory
chcesz oznaczyé. Mozesz tez klikng¢ prawym przyciskiem myszy w oknie komentarza i z menu
skrétow wybrac opcje Oznacz.
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Aby zmieni¢ stan komentarza:

o Kliknij prawym przyciskiem myszy adnotacje lub komentarz, ktére chcesz zmieni¢, z menu skrétow
wybierz opcje Stan, a nastepnie wybierz odpowiedni stan lub

o kliknij nazwe autora w oknie komentarza i wybierz odpowiedni stan.

|=# Stan komentarza zostanie wyswietlony razem z nazwg redaktora, ktory go przypisat. Wszelkie
zmiany w stanie komentarza sg rejestrowane w sekcji Historia w oknie dialogowym
Wiasciwosci... adnotacji lub komentarza.

Wiasciwoséci komentarza/adnotacji

W oknie dialogowym Wtasciwosci adnotacji lub komentarza mozna zmieni¢ autora i temat oraz
sprawdzi¢ zmiany stanu adnotacji i komentarza. Jesli zmienisz nazwe autora i chcesz, aby byta
uzywana w nowych adnotacjach i komentarzach, kliknij przycisk Ustaw domysiny.

Aby otworzy¢ okno dialogowe Wtasciwosci adnotacji lub komentarza:

o Kliknij prawym przyciskiem myszy adnotacje lub komentarz i z menu skrétéw wybierz polecenie
Wiasciwosci....

Okienko Komentarze

W okienku Komentarze wyswietlane sg wszystkie adnotacje dodawane do dokumentu wraz z
komentarzami lub bez nich. Wyswietlane sg takze znaczniki i wymazania, jesli istnieja.

Aby otworzy¢ okienko Komentarze:

e Kliknij prawym przyciskiem myszy adnotacje, znacznik lub komentarz i z menu skrétéw wybierz
polecenie Pokaz okienko komentarzy lub

e z menu Widok wybierz polecenie Komentarze lub

l

e na gldwnym pasku narzedzi kliknij przycisk

W celu wyszukania komentarza, odpowiedzi na komentarz lub autora mozna uzy¢ stéw kluczowych.

Komentarze mozna sortowac wedtug nastepujgcych elementéw:

1. Typ

2. Autor

3. Strona

4. Data

5. Stan oznaczenia
6. Stan komentarza

Aby sortowac komentarze:
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A |~
i
e W okienku Komentarze kliknij przycisk , @ nastepnie z menu skrotéw wybierz odpowiednig
opcje sortowania.

Komentarze mozna filtrowac¢ wedtug typu, autora, stanu oznaczenia lub stanu komentarza.

Aby filtrowa¢ komentarze:

=

e W okienku Komentarze kliknij przycisk | ! 7' i wybierz polecenie Pokaz wszystkie

komentarze, polecenie Ukryj wszystkie komentarze lub z menu skrotéw wybierz opcje
filtrowania.
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Tworzenie dokumentow PDF

Program ABBYY PDF Transformer+ jest narzedziem do tworzenia dokumentéw PDF z dokumentow
papierowych oraz plikow programoéw Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint,
Microsoft Visio oraz plikdw HTML, RTF, TXT i graficznych.

W tej czesci znajdujg sie instrukcje dotyczace tworzenia dokumentédw PDF oraz wskazéwki na temat
wyboru odpowiednich ustawien.

Spis tresci:
e Skanowanie do formatu PDF
e Wskazowki na temat skanowania
e Tworzenie dokumentu PDF z jednego pliku
e Tworzenie dokumentu PDF z wielu plikow
e Opcje przetwarzania obrazu

e Tworzenie dokumentéw PDF przy uzyciu drukarki PDF-XChange Printer

Skanowanie do formatu PDF
W programie ABBYY PDF Transformer+ mozna skanowac papierowe dokumenty i zapisywac je w
formacie PDF. Podczas skanowania mozna tez doda¢ do dokumentu warstwe tekstowa.

Aby utworzy¢ nowy dokument PDF:

1. Otwdrz menu Plik i kliknij opcje Utworz ze skanera...

Dokument PDF mozna utworzy¢ w nowym oknie programu PDF Transformer+. Kliknij
przycisk Utwarz, aby otworzy¢ nowe okno, a nastepnie kliknij przycisk Skanuj.

2. Zdefiniuj opcje skanowania:
e rozdzielczo$¢, tryb koloréw oraz jasnosé
e Opcje przetwarzania obrazu

e Plik zgodny z PDF/A — uzyj tej opcji, jesli chcesz otrzymac plik PDF o wysokiej jakosci
wizualnej, przeznaczony do archiwizagji

e Ustawienia skanowania wielu stron:
a. Uzyj podajnika automatycznego (ADF)
b. Skanowanie dwustronne (jesli jest obstugiwane przez skaner)
c. Przerwij na (okresl liczbe sekund wstrzymania)
3. Kiliknij przycisk Skanuj.

Zeskanowany dokument zostanie otwarty w nowym oknie programu ABBYY PDF Transformer+.

18



ABBYY PDF Transformer+
Podrecznik uzytkownika

Wskazowki na temat skanowania
Ustawienia skanowania mozna zdefiniowa¢ w oknie dialogowym skanowania programu ABBYY PDF
Transformer+.

e Upewnij sie, ze skaner zostat prawidlowo podtgczony i jest wigczony.
Uwaznie przeczytaj dokumentacje dostarczong ze skanerem, aby prawidtowo go podigczyc.
Sprawdz, czy zostato zainstalowane oprogramowanie dostarczone ze skanerem. Niektdre skanery
muszg by¢ wigczane przed uruchomieniem komputera.

e Potdz swoje dokumenty na skanerze skanowang strong do dotu i przypilnuj, aby byty réwno utozone.
Przekrzywione obrazy mogg sprawiac¢ problemy przy konwersji.

¢ Dokumenty drukowane najlepiej skanowaé w skali szarosci w rozdzielczosci 300 dpi.
Jakos¢ konwersiji zalezy od jakosci oryginalnego dokumentu i parametrow skanowania. Jesli jakosc¢
obrazu jest niska, moze to niekorzystnie wptyng¢ na jakos¢ konwersji. Skonfiguruj odpowiednie
ustawienia skanowania dla swojego dokumentu.

Zobacz réwniez:

e Opcje przetwarzania obrazu

e Jesli czcionka oryginalnego obrazu jest za mata...

o Jesli zostaje wySwietlone ostrzezenie ,Dostosuj rozdzielczos¢ obrazu”...

e Jesli zostaje wySwietlone ostrzezenie ,Dostosuj poziom jasnosci”...

Tworzenie dokumentow PDF z plikow

Za pomocg programu ABBYY PDF Transformer+ mozna tworzy¢ dokumenty PDF z dokumentow
Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, HTML, RTF, Microsoft Visio oraz tekstowych i
obrazow.

1. Otwdrz menu Plik i kliknij opcje Utworz z pliku...

Dokument PDF mozna utworzy¢ w nowym oknie programu PDF Transformer+. Kliknij
przycisk Utworz, aby otworzy¢ nowe okno, a nastepnie kliknij przycisk Utworz z pliku.

2. Wybierz dokument, z ktérego chcesz utworzy¢é dokument PDF.

Mozna wybrac kilka plikdw. W takim przypadku zostanie wyswietlone okno dialogowe
tworzenia pliku PDF zawierajgce opcje tworzenia dokumentow z wielu plikow. Wiecej o
tworzeniu dokumentéw PDF z wielu plikdw mozna przeczytaé w temacie Tworzenie
dokumentéw PDF z wielu plikdéw.

[=]

3. Kliknij przycisk Ustawienia... i sprawdz, czy nie trzeba zmieni¢ zadnych ustawien.

o Kompresja wptywa na rozmiar i jako$¢ wynikowego dokumentu PDF. Poziom kompres;ji
nalezy wybrac zgodnie z przeznaczeniem dokumentu. Wybierz opcje Wysoka
rozdzielczos¢, aby zachowac jakos$¢ obrazow w dokumencie. Opcja Niska rozdzielczos¢
(150 dpi lub mniej) jest przydatna do zmniejszania rozmiaru plikdw, ktére majg byc
wystane pocztg e—mail lub opublikowane w Internecie.

e Zopcji Plik zgodny z PDF/A nalezy skorzystac, gdy chce sie utworzy¢ dokument PDF bez
widocznej utraty jakosci lub gdy otrzymany dokument ma zostac zarchiwizowany.

e W przypadku tworzenia dokumentu PDF z obrazow lub plikdw PDF zawierajgcych tylko
obrazy, wybierz niezbedne opcje przetwarzania obrazu.
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4. Kliknij opcje Otworz.

Z wybranego pliku zostanie utworzony dokument PDF i nastapi jego otwarcie w programie ABBYY
PDF Transformer+.

Tworzenie dokumentéw PDF z wielu plikéw

W programie ABBYY PDF Transformer+ mozna tworzy¢ dokumenty PDF z wielu plikdw. Mozna tgczy¢
pliki w réznych obstugiwanych formatach jak réwniez obrazy i dokumenty PDF zawierajgce tylko
obrazy. Mozna takze utworzy¢ osobny dokument PDF z kazdego pliku na liscie.

1. Otwdrz menu Plik i kliknij opcje Utwoérz z wielu plikow...

Dokument PDF mozna utworzy¢ w nowym oknie programu PDF Transformer+. Kliknij
przycisk Utwérz, aby otworzy¢ nowe okno, a nastepnie kliknij przycisk Utwoérz z wielu
plikow.

[=]

2. Wybierz plik, z ktdrego chcesz utworzy¢ dokument PDF i kliknij przycisk Otwoérz.
3. Otworzy sie okno dialogowe Utworz plik PDF. W tym oknie mozesz:

e Dodac wiecej plikdw.
W tym celu kliknij przycisk Wybierz plik....

e Usungc pliki.
Wybierz plik, ktory chcesz usungé i kliknij przycisk Usun.

e  Zmienic kolejnosc¢ plikdow za pomocg przyciskow lil i lil
Pliki zostang dodane do dokumentu w takiej kolejnosci, jak na liscie. Kazdy plik bedzie
rozpoczynat sie od nowej strony.

4. Kliknij przycisk Ustawienia... i sprawdz, czy nie trzeba zmieni¢ zadnych ustawien.

e Kompresja wptywa na rozmiar i jakos¢ wynikowego dokumentu PDF. Poziom kompres;ji
nalezy wybrac zgodnie z przeznaczeniem dokumentu. Wybierz opcje Wysoka
rozdzielczos¢, aby zachowac jakos$¢ obrazow w dokumencie. Opcja Niska rozdzielczos¢
(150 dpi lub mniej) jest przydatna do zmniejszania rozmiaru plikéw, ktdére majg by¢
wystane pocztg e-mail lub opublikowane w Internecie.

e Zopcji Plik zgodny z PDF/A nalezy skorzysta¢, gdy chce sie utworzy¢ dokument PDF bez
widocznej utraty jakosci lub gdy otrzymany dokument ma zostac zarchiwizowany.

e W przypadku tworzenia dokumentu PDF z obrazow lub plikdw PDF zawierajgcych tylko
obrazy, wybierz niezbedne opcje przetwarzania obrazu.

5. Wybierz opcje Utworz jeden dokument PDF dla wszystkich plikow lub Utworz osobny
dokument PDF dla kazdego pliku oraz okresl folder, w ktérym majg zostaé zapisane wyniki.

6. Kliknij przycisk Utworz plik PDF.

Jesli utworzysz jeden dokument, zostanie on otwarty w programie ABBYY PDF Transformer+. Jesli
utworzysz kilka dokumentow, zostanie otwarty zawierajacy je folder.

Opcje przetwarzania obrazu
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W programie ABBYY PDF Transformer+ dostepnych jest wiele opcji przetwarzania obrazu, za
pomocg ktérych mozna poprawic jakos¢ obrazu zrodtowego w celu uzyskania lepszych wynikow
optycznego rozpoznawania tekstu.

Odpowiednie opcje przetwarzania obrazu nalezy wybra¢ podczas skanowania dokumentow
papierowych i tworzenia dokumentéw PDF z obrazdw.

¢ Rozpoznaj tekst — wybor tej opcji powoduje umieszczenie warstwy tekstowej pod obrazem, dzieki
czemu powstaje dokument PDF z mozliwoscig przeszukiwania wygladajacy doktadnie tak, jak
oryginat. W dokumencie tym mozna kopiowac i zaznaczac tekst.

¢ Popraw znieksztatcone wiersze tekstu, przekrzywienie dokumentu i inne wady — wybor
tej opcji spowoduje, ze program wykona na obrazach serie dziatan majgcych na celu ich
poprawienie.
W zaleznosci od typu obrazu zrodtowego program ABBYY PDF Transformer+ dobierze odpowiedni
algorytm korygujacy, np. do korekty przekoséw, skorygowania znieksztatcen trapezowych lub
dostosowania rozdzielczosci.

|=f Operacja poprawiania obrazéw moze troche potrwad.

¢ Popraw orientacje strony — wybor tej opcji spowoduje, ze program wykryje orientacje strony w
skanerze.
Aby uzyska¢ najlepsze wyniki rozpoznawania, strona powinna by¢ utozona standardowo, tzn. wiersze
tekstu powinny biec poziomo, a litery powinny by¢ skierowane pionowo.

¢ Podziel strony sasiadujace — ta opcja powoduje dzielenie sasiadujgcych stron ksigzek i
czasopism na osobne obrazy.
Gdy skanuje sie ksigzke, zazwyczaj na kazdym obrazie znajduja sie po dwie strony. W celu uzyskania

jak najlepszych wynikdw rozpoznawania program podzieli takie obrazy na dwie czesci i dla kazdej
strony utworzy osobng strone w pliku PDF.

[=f Funkcja ta nie dziata w przypadku tekstéw w jezykach chinskim i japonskim.
¢ Uzyj kompresji Mixed Raster Content (MRC) — ta opcja powoduje zastosowanie algorytmu
kompresji MRC, ktory znacznie redukuje rozmiar pliku i pozwala zachowa¢ wizualng jako$¢ obrazu.
|=f Upewnij sie, ze wybrane sg wtasciwe jezyki rozpoznawania.
Zobacz réwniez:

e Skanowanie do formatu PDF

e Tworzenie dokumentow PDF z plikow

e Tworzenie dokumentow PDF z wielu plikow

Tworzenie dokumentéw PDF przy uzyciu drukarki PDF-XChange
Printer

Dokumenty PDF mozna tworzy¢ w kazdej aplikacji, w ktorej mozna wybra¢ drukarke. Nalezy tylko
wybrac wirtualng drukarke PDF—XChange 5.0 for ABBYY, ktdra jest instalowana na komputerze, jesli
podczas instalacji wybierze sie standardowe ustawienia.

Aby utworzy¢ dokument przy uzyciu drukarki PDF-XChange 5.0 for ABBYY:

1. Otwodrz dokument, z ktérego chcesz utworzy¢ plik PDF.
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2.

Otworz okno dialogowe opcji drukowania (np. klikajac opcje Plik>Drukuj...).

[=f Wyglad tego okna dialogowego i sposéb jego otwarcia moze sie rozni¢ w zaleznosci od
programu.

Z listy dostepnych drukarek wybierz drukarke PDF—XChange 5.0 for ABBYY.

W razie potrzeby dostosuj ustawienia tworzenia dokumentu PDF (kliknij przycisk Whasciwosci, aby
otworzy¢ okno dialogowe ustawien).

Kliknij przycisk OK, aby rozpocza¢ tworzenie dokumentu PDF.

W oknie dialogowym, ktdre zostanie wyswietlone, bedzie mozna zmieni¢ nazwe i lokalizacje pliku.
Mozna takze dodac¢ tworzony dokument PDF do istniejgcego dokumentu PDF, wybierajgc opcje
Dodaj pliki do dokumentu PDF.
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Konwertowanie dokumentow PDF

Za pomocg programu ABBYY PDF Transformer+ mozna konwertowac cate dokumenty PDF i
pojedyncze strony na edytowalny tekst w réznych formatach.

W tej czesci znajdujg sie szczegotowe instrukcje na temat konwertowania dokumentéw PDF, porady
dotyczgce wyboru ustawien konwersji oraz wskazoéwki, jak poprawi¢ wyniki konwersji.

Spis tresci:
e Konwertowanie dokumentu PDF
e Ustawienia konwersji

¢ Ulepszanie wynikdow konwersji

Konwertowanie dokumentu PDF

Program ABBYY PDF Transformer+ umozliwia konwersje wszystkich typdw dokumentéw PDF na
formaty edytowalne. Wyglad i wtasciwosci otrzymanych w wyniku konwersji dokumentow zalezg od
wybranych ustawien konwersji.

1. Okresl jezyki swojego dokumentu PDF. Szczegdtowe informacje znajdujg sie w czesci Jezyki
rozpoznawania.
DomysInie program prébuje automatycznie wybrac¢ odpowiedni jezyk z listy jezykow najczesciej
uzywanych przez uzytkownika.

|=f Zaleca sie wybranie nie wiecej niz trzech jezykéw na raz. Wieksza liczba moze pogorszy¢
doktadnos$¢ rozpoznawania tekstu.

2. Na pasku narzedzi kliknij przycisk Konwertuj na, a nastepnie wybierz format docelowy. Mozna tez
w menu Plik klikng¢ polecenie Konwertuj na, a nastepnie wybra¢ odpowiedni format docelowy.

|=# Aby zdefiniowa¢ ustawienia konwers;ji dla formatu docelowego, kliknij polecenie
Ustawienia konwersji, zdefiniuj ustawienia, a nastepnie kliknij przycisk OK.

3. Przekonwertowany dokument zostanie otwarty w odpowiednim programie.

Zobacz rowniez:

e Ustawienia konwersii

e Ulepszanie wynikow konwersii

Ustawienia konwersji

Program ABBYY PDF Transformer+ zawiera wiele opcji konwersji na obstugiwane formaty wyjsciowe.
Od ustawien tych opcji zalezy wyglad otrzymanego w wyniku konwersji dokumentu.

Aby dowiedziec sie, jakie sg opcje konwersji na wybrany format, kliknij jego nazwe:
e PDF
e DOCX/ODT/RTF
e XLSX
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e HTML

e PPTX

e TXT

e CSV

e FB2/EPUB

Ustawienia konwersji na format PDF

Aby dostosowac ustawienia konwersji dla formatu PDF, kliknij polecenie Plik>Konwertuj na, a
nastepnie przejdz na karte PDF w oknie dialogowym Ustawienia konwersji. Mozna tez klikng¢
polecenie Konwertuj na>Ustawienia konwersji... na pasku narzedzi.

Dostepne sg nastepujgce ustawienia:

Formaty zapisu
e PDF
e PDF/A

Ustawienia obrazu strony
Polecenia dostepne na liScie rozwijanej Ustawienia obrazu strony stuzg do ustawiania rozmiaru i
jakosci pliku docelowego:

o Najwyzsza jakos¢ (jakosc JPEG: 70)
Wybierz te opcje, aby zachowac jakos¢ obrazu strony.

¢ Zbalansowany (jakos$¢ JPEG: 45)
Wybierz te opcje, aby zmniejszy¢ rozmiar pliku PDF i jednoczesnie nie straci¢ zbyt duzo na jakosci.

e Zmniejszony (jakos$¢ JPEG: 30)
Wybierz te opcje, aby znacznie zmniejszy¢ rozmiar pliku PDF.

Ustawienia konwersji na formaty DOCX, ODT oraz RTF

Aby dostosowac ustawienia konwersji na formaty DOCX, ODT i RTF, kliknij opcje Plik>Konwertuj
na, a nastepnie przejdz do karty DOCX/ODT/RTF w oknie dialogowym Ustawienia konwersji.
Mozna tez klikng¢ polecenie Konwertuj na>Ustawienia konwersji... na pasku narzedzi.
Dostepne sg nastepujgce ustawienia:

Zachowaj uktad
Wyboru ustawienia dokonaj na podstawie tego, w jaki sposob planujesz uzywac otrzy manego
dokumentu.

a. Dokladna kopia
Zachowuje formatowanie oryginatu. Ta opcja jest zalecana w przypadku dokumentéw o
skomplikowanych uktadach, takich jak broszury reklamowe. Wybér tej opcji spowoduje jednak
pewne ograniczenie wprowadzania zmian w tekscie i formatowaniu dokumentu wyjsciowego.

b. Kopia do edycji
Formatowanie dokumentu wynikowego moze rdézni¢ sie nieznacznie od oryginatu, ale tekst w
otrzymanym dokumencie bedzie mozna edytowac.

c. Tekst sformatowany
Zachowuije akapity, ale nie zachowuje doktadnie potozenia obiektow i odstepow miedzy wierszami.
Powstanie tekst wyréwnany do lewej (teksty napisane w jezykach z pisownig od prawej do lewej
beda wyréwnane do prawej).
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|1 Teksty pionowe zostang zamienione na poziome.

Ustawienia tekstu

e Zachowaj nagtowki i stopki
Wybdr tej opcji pozwala na zachowanie zywych pagin (zwanych takze nagtéwkami i stopkami) w
dokumencie wyjsciowym.

e Zachowaj numery wierszy
Zachowuije oryginalne numerowanie wierszy (jesli jest). Numery wierszy zostang zapisane w
osobnym polu, ktére pozostanie niezmienione podczas edycji tekstu.

[ Ta funkcja jest dostepna wytgcznie po wybraniu opcji Doktadna kopia lub Kopia do
edycji.

e Zachowaj tekst i kolory tia
Zachowuje oryginalne kolory tekstu i tta.

Ustawienia obrazu
Jesli w tekscie jest duzo obrazow, ostateczny plik moze byc¢ bardzo duzy. Jako$¢ obrazow i zwigzany
z nig rozmiar pliku mozna dostosowac za pomocg opcji na liscie rozwijanej Ustawienia obrazu.

|2 Jesli nie chcesz zachowac zadnych obrazéw, wyczy$é zaznaczenie opcji Zachowaj obrazy.

Ustawienia konwersji na format XLSX

Aby dostosowac ustawienia konwersji na format XLSX, kliknij opcje Plik>Konwertuj na, a
nastepnie przejdz do karty XLSX w oknie dialogowym Ustawienia konwersji. Mozna tez klikng¢
polecenie Konwertuj na>Ustawienia konwersji... na pasku narzedzi.

Dostepne sg nastepujgce ustawienia:

Ustawienia tekstu

o Ignoruj tekst poza tabelami
Korzystajac z tej opcji, mozna zapisa¢ wytgcznie tabele i pomingé pozostatg zawarto$¢ dokumentu.

¢ Konwertuj wartosci numeryczne na typ liczbowy
Wybdr tej opcji powoduje konwersje liczb na format ,Liczbowe” w pliku XLSX. Na takich komdrkach
program Microsoft Excel moze wykonywa¢ dziatania arytmetyczne.

¢ Zachowaj nagtowki i stopki
Wybor tej opcji pozwala na zachowanie zywych pagin (zwanych takze nagtéwkami i stopkami) w
dokumencie wyjéciowym.

Ustawienia konwersji na format PPTX

Aby dostosowac ustawienia konwersji na format PPTX, kliknij opcje Plik>Konwertuj na, a
nastepnie przejdz do karty PPTX w oknie dialogowym Ustawienia konwersji. Mozna tez klikngé
polecenie Konwertuj na>Ustawienia konwersji... na pasku narzedzi.

Dostepne sg nastepujgce ustawienia:

Ustawienia tekstu

e Zachowaj podziatl na wiersze
Powoduje zachowanie oryginalnego ukfadu wierszy. W przeciwnym razie caty tekst po konwersji
zostanie zapisany w jednym wierszu.

25



ABBYY PDF Transformer+
Podrecznik uzytkownika

e Zawin tekst
Dopasowuje przekonwertowany tekst do pola tekstowego na slajdzie.

e Zachowaj nagtowki i stopki
Wybdr tej opcji pozwala na zachowanie zywych pagin (zwanych takze nagtéwkami i stopkami) w
dokumencie wyj$ciowym.

Ustawienia obrazu
Jesli w tekscie jest duzo obrazéw, ostateczny plik moze byc¢ bardzo duzy. Jako$¢ obrazéw i zwigzany
Z nig rozmiar pliku mozna dostosowa¢ za pomocg opcji na liscie rozwijanej Ustawienia grafiki.

[=f Jesli nie chcesz zachowac zadnych obrazéw, wyczys¢ zaznaczenie opcji Zachowaj obrazy.

Ustawienia konwersji na format HTML

Aby dostosowac ustawienia konwersji na format HTML, kliknij opcje Plik>Konwertuj na, a
nastepnie przejdz do karty HTML w oknie dialogowym Ustawienia konwersji. Mozna tez klikng¢
polecenie Konwertuj na>Ustawienia konwersji... na pasku narzedzi.

Dostepne sg nastepujgce ustawienia:

Zachowaj uktad
Wyboru ustawienia dokonaj na podstawie tego, w jaki sposob planujesz uzywac otrzymanego
dokumentu.

e Elastyczny ukiad
Zachowuje formatowanie oryginatu. Otrzymany dokument HTML mozna swobodnie edytowac.

e Tekst sformatowany
Zachowuije akapity, ale nie zachowuje doktadnie potozenia obiektéw i odstepdw miedzy wierszami.
Powstanie tekst wyréwnany do lewej (teksty napisane w jezykach z pisownig od prawej do lewej
bedg wyréwnane do prawej).

| Teksty pionowe zostang zamienione na poziome.

Uzyj CSS
Wybor tej opcji powoduje zapisanie pliku w formacie HTML 4. Oryginalny ukfad zostaje zachowany
dzieki dodaniu do dokumentu HTML kaskadowych arkuszy styléw.

Ustawienia tekstu

¢ Zachowaj nagtowki i stopki
Wybor tej opcji pozwala na zachowanie zywych pagin (zwanych takze nagtéwkami i stopkami) w
dokumencie wyjéciowym.

e Zachowaj podzial na wiersze
Powoduje zachowanie oryginalnego uktadu wierszy. W przeciwnym razie caty tekst po konwersji
zostanie zapisany w jednym wierszu.

e Zachowaj tekst i kolory tia
Zachowuje oryginalne kolory tekstu i tfa.

Ustawienia obrazu
Jesli w tekscie jest duzo obrazow, ostateczny plik moze by¢ bardzo duzy. Jako$¢ obrazow i zwigzany
z nig rozmiar pliku mozna dostosowac za pomocg opcji na liscie rozwijanej Ustawienia grafiki.

[= Jesli nie chcesz zachowac zadnych obrazéw, wyczy$¢ zaznaczenie opcji Zachowaj obrazy.
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Kodowanie

Aby program ABBYY PDF Transformer+ automatycznie wybierat odpowiednig strone kodowa, na
liscie rozwijanej nalezy wybrac opcje Automatyczny wybdr. Mozna tez recznie wybrac strone kodowa
z listy.

Ustawienia konwersji na format CSV

Aby dostosowac ustawienia konwersji na format CSV, kliknij pozycje Plik>Konwertuj na, a
nastepnie przejdz na karte CSV w oknie dialogowym Ustawienia konwersji. Mozna tez klikng¢
polecenie Konwertuj na>Ustawienia konwersji... na pasku narzedzi.

Dostepne sg nastepujgce ustawienia:

Ustawienia tekstu

e Ignoruj tekst poza tabelami
Korzystajac z tej opcji, mozna zapisa¢ wytacznie tabele i pomingé pozostatg zawartos¢ dokumentu.

e Wstaw znak tamania strony (#12) jako separator strony
Wybor tej opcji powoduje zapisanie oryginalnego uktadu stron.

e Separator pol
Korzystajac z tej opcji mozna wybraé znak, ktory bedzie oddzielat kolumny danych w pliku CSV.

Kodowanie

Aby program ABBYY PDF Transformer+ automatycznie wybierat odpowiednig strone kodowag, na
liscie rozwijanej nalezy wybrac opcje Automatyczny wybdr. Mozna tez recznie wybrac strone kodowa
z listy.

Ustawienia konwersji na format TXT

Aby dostosowac ustawienia konwersji na format TXT, kliknij opcje Plik>Konwertuj na, a
nastepnie przejdz do karty TXT w oknie dialogowym Ustawienia konwersji. Mozna tez klikng¢
polecenie Konwertuj na>Ustawienia konwersji... na pasku narzedzi.

Dostepne sg nastepujgce ustawienia:

Ustawienia tekstu

e Zachowaj nagtowki i stopki
Wybdr tej opcji pozwala na zachowanie zywych pagin (zwanych takze nagtéwkami i stopkami) w
dokumencie wyjsciowym.

Kodowanie

Aby program ABBYY PDF Transformer+ automatycznie wybierat odpowiednig strone kodowa, na
liscie rozwijanej nalezy wybrac opcje Automatyczny wybdr. Mozna tez recznie wybrac strone kodowa
z listy.

Ustawienia konwersji na formaty FB2 i EPUB

Aby dostosowac ustawienia konwersji na formaty FB2 i EPUB, kliknij opcje Plik>Konwertuj na, a
nastepnie przejdz do karty FB2/EPUB w oknie dialogowym Ustawienia konwersji. Mozna tez
klikng¢ polecenie Konwertuj na>Ustawienia konwersji... na pasku narzedzi.

Dostepne sg nastepujgce ustawienia:

Zachowaj uktad

Wyboru ustawienia dokonaj na podstawie tego, w jaki sposdb planujesz uzywa¢ otrzymanego
dokumentu.
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¢ Tekst sformatowany
Zachowuije akapity, ale nie zachowuje doktadnie potozenia obiektéw i odstepdw miedzy wierszami.
Powstanie tekst wyréwnany do lewej (teksty napisane w jezykach z pisownig od prawej do lewej
beda wyréwnane do prawej).

|1 Teksty pionowe zostang zamienione na poziome.

o Zwykly tekst
Nie zachowuje formatowania.

Zachowaj czcionki i rozmiary czcionek
Zapisuje wyglad i rozmiary czcionek z oryginalnego dokumentu.

Uzyj pierwszej strony jako oktadki
Umieszcza pierwszg strone oryginalnego dokumentu na oktadce ksigzki elektronicznej.

Osadz czcionki
Osadza czcionki w ksigzce elektronicznej.

Ustawienia obrazu
Jesli w tekscie jest duzo obrazow, ostateczny plik moze by¢ bardzo duzy. Jakos$¢ obrazéw i zwigzany
z nig rozmiar pliku mozna dostosowac za pomoca opcji na liscie rozwijanej Ustawienia grafiki.

|2 Jesli nie chcesz zachowa¢ zadnych obrazéw, wyczy$é zaznaczenie opcji Zachowaj obrazy.

Ulepszanie wynikdw konwersiji

W tej czesci znajduja sie instrukcje dotyczgce wybierania ustawien konwersji oraz wskazowki, jak
najlepiej wykorzysta¢ potencjat programu ABBYY PDF Transformer+

e Jezyki rozpoznawania

e Obracanie obrazu

e Jesli czcionka oryginalnego obrazu jest za mata...

o Jesdli zostaje wyswietlone ostrzezenie ,Dostosuj rozdzielczosce”...

o Jesdli zostaje wyswietlone ostrzezenie ,Dostosuj poziom jasnosci”...

e Konwertowanie dokumentdw w jez. hebrajskim, chinskim, japorskim i tajskim

Jezyki rozpoznawania

Nalezy wybra¢ prawidtowe jezyki. W przeciwnym razie warstwa tekstowa dokumentu bedzie réznié
sie od tekstu w obrazie stron, powodujac nieprawidtowe dziatanie funkcji wyszukiwania i
kopiowania.

1. Otwdrz menu Edytuj i kliknij pozycje Preferencje...

2. W oknie dialogowym, ktdre zostanie wyswietlone, wybierz opcje z listy rozwijanej Jezyki
rozpoznawania:

¢ Automatyczny wybor
Jezyk zostanie wybrany automatycznie z listy. Aby zmienic te liste:

a. Kliknij przycisk Zmien jezyk....
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b. Zaznacz opcje Automatycznie wybierz jezyki dokumentu z ponizszej listy,
jesli nie jest zaznaczona.

c. Kliknij przycisk Okresl....
d. W oknie dialogowym, ktdre zostanie wyswietlone, wybierz zgdane jezyki.

o Jezyk lub potaczenie jezykow
Wybierz jedng z dostepnych opcji. Wsrdd dostepnych na liscie jezykéw znajdujg sie
angielski, francuski, niemiecki i ostatnio uzywane jezyki.

e Wiecej jezykow...
Wybierz te opcje, jezeli chcesz uzy¢ innych jezykéw rozpoznawania.

W otwartym oknie Edytor jezykow zaznacz opcje Wybierz jezyki recznie i okresl jeden lub
wiecej jezykow.

3. Kiliknij przycisk Zapisz.

|f Aby okredli¢ jezyk rozpoznawania, kliknij znajdujacy sie na pasku narzedzi przycisk Konwertuj
na, a nastepnie wybierz jezyk z listy rozwijanej.

Obracanie stron

Aby uzyska¢ jak najlepsze wyniki rozpoznawania, strona powinna mie¢ standardowg orientacje, tzn.
wiersze teksu powinny by¢ poziome, a litery skierowane pionowo.

1. Otworz obraz strony, ktéry chcesz obrécic.
2. W menu Edytuj>Obroc strone wybierz jedng z nastepujacych opcji:

e Obroc¢ w prawo
aby obrdcic obraz o 90 stopni w prawo.

e Obroc¢ w lewo
aby obroci¢ obraz o 90 stopni w lewo.

e Automatycznie obré¢ wszystkie strony
Opcja ta umozliwia automatyczne wykrywanie i poprawienie orientacji strony przez program.

| 5 ]
|= Mozna tez obrdci¢ obraz, klikajac jeden z dwéch przyciskéw ( “e ) znajdujacych sie

u géry panelu Strony.

Jesli czcionka oryginalnego obrazu jest za mata...
W celu otrzymania optymalnych wynikdéw rozpoznawania tekstu dokumenty drukowane bardzo mata
czcionkg nalezy skanowa¢ w wyzszej rozdzielczosci.

?'.T -
1. K||kn|] przycisk 1= SkEﬂI_IJ

wybierz opcje Drukuj.

na gtdwnym pasku narzedzi lub z menu Utwérz ze skanera...

2. Zdefiniuj rozdzielczos¢ i zeskanuj obraz.

Moze by¢ przydatne porownanie obrazow tego samego dokumentu w réznych rozdzielczosciach.

29



ABBYY PDF Transformer+
Podrecznik uzytkownika

Obraz Zalecana rozdzielczos$¢

300 dpi dla standardowych tekstow (drukowanych przy uzyciu

FineRcader czcionek o rozmiarze co najmniej 10 punktow)

FineR eader 400-600 dpi dla tekstéw drukowanych przy uzyciu mniejszych
czcionek (najwyzej 9 punktdw)

Jesli zostaje wysSwietlone ostrzezenie ,,Dostosuj rozdzielczos¢
obrazu”...

Niska rozdzielczo$¢ moze mie¢ negatywny wptyw na jako$¢ rozpoznawania tekstu.

Zalecamy skanowanie dokumentéw w rozdzielczosci 300 dpi.

|21 Najwyzsza jako$¢ rozpoznawania uzyskuje sie, gdy rozdzielczo$¢ pionowa i pozioma sg takie
same.

Ustawienie zbyt wysokiej rozdzielczosci (ponad 600 dpi) zwieksza czas potrzebny na rozpoznawanie.
Zwiekszenie rozdzielczosci nie powoduje znaczgcego polepszenia jakosSci rozpoznawania. Ustawienie
bardzo niskiej rozdzielczosci (ponizej 150 dpi) ma negatywny wptyw na jako$¢ rozpoznawania OCR.

Przypadki, w ktérych nalezy dostosowac rozdzielczo$¢ obrazéw:

e rozdzielczos¢ obrazu jest mniejsza niz 250 dpi lub wieksza niz 600 dpi,

e rozdzielczo$¢ obrazu jest niestandardowa, np. faksy mogg mie¢ rozdzielczos¢ 204 x 96 dpi.

Aby dostosowac rozdzielczo$¢:

i .
1. Kliknij przycisk '— Skanuj na gtéwnym pasku narzedzi lub z menu Utworz ze skanera...

wybierz opcje Drukuj.

2. Zdefiniuj rozdzielczos¢ i zeskanuj obraz.

Jesli zostaje wysSwietlone ostrzezenie ,,Dostosuj poziom jasnosci”

Jezeli ustawienie jasnosci jest niepoprawne, podczas skanowania w programie ABBYY PDF
Transformer+ zostanie wyswietlony komunikat ostrzegawczy. Dostosowanie jasnosci moze by¢ takze
wymagane podczas skanowania w trybie czerni/bieli.

Ustawienia poziomu jasno$ci mozna dostosowac¢ w oknie dialogowym skanowania. W wiekszosci
przypadkdéw dobrze sprawdza sie warto$¢ 50%.

Jesli uzyskany obraz zawiera zbyt wiele ,niewyraznych” lub ,grubych” liter, zapoznaj sie z ponizsza
tabela.
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Obraz Zalecenia
brightness Ten obraz jest odpowiedni do rozpoznawania tekstu.
hr Hih BRI A e Sprébuj zmniejszy¢ jasno$¢ skanowania (wynikowy obraz bedzie

ciemniejszy)

znaki sq cienkie i niewyrazne e Skanowanie w odcieniach szarosci (jasnoé¢ zostanie dopasowana

automatycznie)

o Zwieksz jasnos¢, aby obraz byt jasniejszy

e Skanowanie w odcieniach szarosci (jasnos¢ zostanie dopasowana

znaki sg bardzo grube i automatycznie)

pozlepiane
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Praca z jezykami o ztozonej pisowni

Przy uzyciu programu ABBYY PDF Transformer+ mozna tworzy¢ i konwertowa¢ dokumenty napisane
w jezykach hebrajskim, jidysz, japoniskim, chinskim, tajskim, koreanskim i arabskich. Jednak przed
rozpoczeciem pracy z dokumentami w tych jezykach nalezy sie odpowiednio przygotowac:

e Zainstalowac pliki obstugi jezykow

e Zainstalowac dodatkowe czcionki systemowe

Obstuga jezykow
Aby méc konwertowac dokumenty w jezykach hebrajskim, jidysz, japonskim, chifskim, tajskim,
koreanskim i arabskich, moze by¢ konieczne zainstalowanie obstugi tych jezykdw.

| Systemy Microsoft Windows Vista i nowsze systemy firmy Microsoft obstuguja te jezyki
domyslinie.

Zalecane czcionki

Ponizsza tabela zawiera liste czcionek zalecanych do pracy z tekstami napisanymi w jezyku
hebrajskim, jidysz, tajskim, chinskim i japonskim.

Jezyk rozpoznawania Zalecana czcionka

OCR
Arabski Arial™ Unicode™ MS*
Hebrajski Arial™ Unicode™ MS*
Jidysz Arial™ Unicode™ MS*
Tajski Arial™ Unicode™ MS*
Aharoni
David
Levenim mt
Miriam
Narkisim
Rod
Chinski uproszczony, Arial™ Unicode™ MS*
Chinski tradycyjny, o
Japonski, Koreanski, Czcionki SimSun

Na przyktad: SimSun (Founder Extended), SimSun—18030,
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Koreanski (Hangul)

* Ta czcionka jest instalowana razem z systemem Microsoft Windows XP oraz pakietem Microsoft

Office 2000 i nowszymi.

NSimSun.

Simhei

YouYuan

PMingLiU

MingLiU
Ming(dla-ISO010646)

STSong
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Edycja dokumentow PDF

W programie ABBYY PDF Transformer+ mozna przeszukiwa¢ dokumenty PDF, edytowac je oraz
kopiowa¢ z nich tres¢ bez konwertowania ich na edytowalne formaty.

Spis tresci

Edycja tekstu i obrazow

Kopiowanie tresci z dokumentéw PDF
e Rozpoznawanie tekstu

e Proces rozpoznawania w tle

e Poprawianie obrazéw

e Dodawanie zaktadek

e Dodawanie znacznikéw

e Automatyczne numerowanie

e Zarzadzanie stronami dokumentu PDF
e Pliki osadzone

e Wyszukiwanie za pomocg stéw kluczowych

Edytowanie tekstu i obrazow
Za pomocg programu ABBYY PDF Transformer+ mozna edytowac tekst i obrazy w dowolnym typie
dokumentow PDF.

Edytowanie tekstu
Tekst w dokumentach PDF nie zawierajgcych obrazéw stron mozna edytowaé po jednym wierszu.
Mozna poprawiac literowki, usuwac tekst oraz wpisywac nowy tekst.

1. Kliknij przycisk na pasku narzedzi.
Wigczy sie tryb edycji, a obrazy i tekst z mozliwoscig edycji zostang wyrdznione.

2. Dokonaj zmian w tekscie.

Za pomocg narzedzia Pole tekstowe mozna edytowac tekst zaréwno w dokumentach PDF z
mozliwoscig przeszukiwania, jak i zawierajgcych tylko obrazy.

all
Pole tekstowe

1. Kliknij przycisk

2. Kliknij wewnatrz dokumentu i wpisz tekst, ktdry chcesz dodac.
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|=# Mozesz wybrac kolor tta i wpisac tekst bezposrednio na istniejgcym tekscie. Wiecej
informacji o narzedziu Pole tekstowe znajduje sie w artykule Dodawanie tekstu do
dokumentu PDF.

Wstawianie i edycja obrazow

Za pomocg programu ABBYY PDF Transformer+ mozna wstawiac obrazy do dokumentéw PDF.

1.

ﬂ Dodaj obraz

Kliknij przycisk na pasku narzedzi.

2. W oknie dialogowym, ktdére zostanie wyswietlone, wybierz obraz i kliknij przycisk Otwoérz.

3.

Obraz zostanie umieszczony na $rodku strony.

Mozna zmienia¢ rozmiary obrazéw, a takze je obraca¢, przesuwac i usuwaé. Przesuniety obraz moze
nachodzi¢ na inne obiekty na stronie. Aby przenie$¢ obraz na wierzch, kliknij go prawym
przyciskiem i wybierz opcje Przenies$ obraz do przodu.

Aby usung¢ obraz ze zwyktego dokumentu PDF, wigcz Tryb edycji, kliknij obraz prawym przyciskiem
myszy, a nastepnie kliknij opcje Usun w menu skrétéw.

Aby usung¢ obraz z dokumentu PDF z mozliwoscig przeszukiwania lub zawierajgcego tylko obrazy,

Lﬁ Gumka

kliknij przycisk na pasku narzedzi i zaznacz obszar, ktory chcesz usungé.

Wiecej informacji o réznych typach dokumentéw PDF znajduje sie w artykule Typy dokumentéow

PDF.

Kopiowanie tresci z dokumentow PDF

Za pomocg programu ABBYY PDF Transformer+ mozna kopiowac tekst, obrazy i tabele z
dokumentow PDF do innych aplikacji. Mozna kopiowac tres¢ ze wszystkich typow dokumentow PDF,
w tym ze skanow i plikow obrazdw, bez koniecznosci rozpoznawania ich i zapisywania w formatach
edytowalnych. Wybrana tres$¢ zostanie skopiowana do schowka, a nastepnie mozna jg wklei¢ do
dowolnej aplikacji obstugujgcej wklejanie ze schowka.

Aby skopiowac tekst lub tabele, wykonaj nastepujace kroki.

1.
2.

Wybierz tekst lub tabele, ktére chcesz skopiowac z dokumentu do schowka.

Kliknij prawym przyciskiem myszy zaznaczony tekst lub tabele i w menu skrotéw kliknij polecenie
Kopiuj tekst lub Kopiuj tabele lub kliknij odpowiednig ikone w menu podrecznym, ktore pojawi
sie nad zaznaczonym obszarem.

|=# Do dodania i usuniecia pionowych lub poziomych separatoréw oraz podzielenia lub
scalenia komdrek tabeli mozna uzy¢ narzedzi wyswietlajacych sie nad zaznaczona
tabela.

INEEYE [

Po zakonczeniu pracy z tabelg ponownie kliknij opcje Kopiuj tabele.

WKklej tekst lub tabele.
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Jesli skopiowany tekst lub tabela roznig sie znacznie od oryginatu, dodaj warstwe
tekstowa do strony dokumentu, z ktérych zostaty skopiowane, a nastepnie ponownie je
skopiuj.

[=]

Aby skopiowa¢ obraz lub cze$¢ dokumentu, wykonaj nastepujgce kroki.

1. Wybierz obszar, ktéry chcesz skopiowaé z dokumentu.

2. Kliknij prawym przyciskiem myszy zaznaczony obszar i w menu skrétéw kliknij polecenie Kopiuj
obraz lub kliknij odpowiednig ikone w menu podrecznym, ktére pojawi sie nad zaznaczonym
obszarem.

[ Jesli wybrany obszar zawiera tekst, zostanie skopiowany obraz tekstu.

3. Wklej obraz.

Rozpoznawanie tekstu

Za pomocg programu ABBYY PDF Transformer+ mozna dodawac¢ warstwe tekstowg do dokumentow
PDF zawierajacych tylko obrazy stron. Utworzony w ten sposéb dokument praktycznie nie rézni sie
od oryginatu, ale zawarty w nim tekst mozna oznacza¢, kopiowac i przeszukiwa¢. W dokumentach
PDF z mozliwoscig przeszukiwania mozna takze zastepowacd tekst.

1. Okresl jezyki swojego dokumentu PDF (patrz Jezyki rozpoznawania).

2. Na pasku narzedzi kliknij przycisk Konwertuj na, a nastepnie z listy rozwijanej wybierz polecenie
Dokument PDF z mozliwoscia przeszukiwania.

3. Powstaty dokument bedzie zawierat dajgcg sie przeszukiwac warstwe tekstowa.

Warstwe tekstowg mozna takze dodac podczas skanowania papierowego dokumentu, otwierania
dokumentu PDF lub dodawania stron do istniejgcego dokumentu PDF. W tym celu w oknie
dialogowym Skanuj strony i utworz dokument PDF lub oknie dialogowym Ustawienia
tworzenia plikow PDF wybierz opcje Rozpoznaj tekst i okresl jezyki dokumentu.

Jesli program ABBYY PDF Transformer+ nie rozpozna dokumentu PDF, zapisz go jako plik PDF
zawierajacy tylko obrazy, klikajac na pasku narzedzi polecenie Konwertuj na i wybierajac z
listy rozwijanej polecenie Dokument PDF zawierajacy tylko obrazy.

[=]

Proces rozpoznawania w tle

W programie ABBYY PDF Transformer+ mozna wyszukiwaé oraz kopiowac tekst i obrazy w
dokumentach PDF nie zawierajgcych warstwy tekstowej, takich jak dokumenty skanowane i
utworzone z plikdw graficznych. Jest to mozliwe dzieki procesowi rozpoznawania, ktory dziata w tle.

Funkcja rozpoznawania w tle jest wigczona domyslinie i zaczyna dziata¢ automatycznie po otwarciu
dokumentu PDF nie zawierajgcego warstwy tekstowej.

|=# Proces rozpoznawania w tle nie moze dziata¢ w komputerach z procesorem jednordzeniowym.
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Proces rozpoznawania w tle nie zmienia typu dokumentu PDF, w zwigzku z czym jesli zapisze sie

dokument zawierajacy tylko obrazy i otworzy go w innej aplikacji, nie bedzie mozliwosci go
przeszukiwania i kopiowania z niego tresci.

Aby dokument mozna byto przeszukiwa¢, nalezy doda¢ do niego warstwe tekstowg. Wiecej
informacji na ten temat znajduje sie w temacie Rozpoznawanie tekstu.

[=]

Jesli funkcje wyszukiwania lub kopiowania nie dziatajg prawidtowo, sprawdz czy jezyki dokumentu
zostaty poprawnie okreslone. Wiecej informacji na ten temat znajduje sie w temacie Jezyki
rozpoznawania.

|=# Proces rozpoznawania w tle mozna wytgczy¢é w dowolnym momencie usuwajgc zaznaczenie opcji
Wiacz kopiowanie i wyszukiwanie petnotekstowe w dokumentach rastrowych bez
warstwy tekstowej w oknie dialogowym Preferencje....

Poprawianie obrazow

Za pomocg programu ABBYY PDF Transformer+ mozna poprawic¢ jako$¢ dokumentéw PDF
utworzonych z obrazéw. Program automatycznie zastosuje odpowiednie poprawki do typu podanych
obrazow, aby usung¢ defekty typu przekosy, nieréwne linie tekstu czy niewtasciwa rozdzielczos¢.
Dzieki technologii ABBYY PreciseScan program ABBYY PDF Transformer+ moze tez poprawic
orientacje stron i wygtadzi¢ znaki.

|= Gdy poprawiany jest dokument zawierajgcy cyfrowy podpis, podpis ten zostanie zamieniony w
mape bitowa.

Opcje poprawiania mozna ustawi¢ w oknie dialogowym Poprawianie obrazow
(Plik>Optymalizuj obraz...).

¢ Popraw orientacje strony
Wybdr tej opcji powoduje, ze orientacja strony zostanie automatycznie poprawiona. Aby strona
zostata poprawnie rozpoznana, jej orientacja musi by¢ prawidtowa: wiersze tekstu muszg by¢
poziome i tekst musi zaczynac sie od gory.

¢ Uzyj technologii ABBYY PreciseScan, aby wygtadzi¢ znaki na obrazie

Wybdr tej opcji spowoduje wiaczenie funkcji ABBYY PreciseScan, technologii przetwarzania obrazu
wygtadzajacej znaki w dokumentach tak, aby po ich powiekszeniu nie byto widac¢ pikseli.

Zastosowanie technologii ABBYY PreciseScan moze zwiekszy¢ rozmiar pliku. Aby
zmniejszy¢ plik, uzyj polecenia Zmniejsz rozmiar pliku... z menu Plik.

[=]

Dodawanie zaktadek

Za pomocg programu ABBYY PDF Transformer+ mozna dodawa¢ zaktadki do dokumentéw PDF.

Aby utworzy¢ zaktadke:

1. Kliknij przycisk w lewym okienku lub kliknij polecenie Zaktadki w menu Widok.

2. Kiliknij przycisk + i wpisz nazwe zaktadki.
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3. Domyslnie nowo utworzona zaktadka wskazuje poczatek biezgcej strony.
Aby to zmieni¢, kliknij opcje Ustaw miejsce docelowe w menu skrotéw zaktadki i kliknij w
miejscu, w ktorym chcesz wstawic te zaktadke.

|2t Zaktadki mozna zagniezdzaé. Nowa zaktadka bedzie miata ten sam poziom zagniezdzenia co
poprzednio wybrana zaktadka. Jesli tworzona jest pierwsza zaktadka w dokumencie, zostaje ona
umiejscowiona na najwyzszym poziomie.

Zmienianie kolejnosci zaktadek...
1. Wybierz zaktadke w okienku Zaktadki.

2. Przytrzymaj wcisniety lewy przycisk myszy i przeciggnij zaktadke w wybrane miejsce.

= I izywanie Pomocy programu ABEYY PDF Transformer+

|. Skroty Kawiaturowe okna Pomocy

I Lzywanie okienek Spis tresd, Indeks i Wyszukaj

LIzywanie okienka tematyczneago

Skraty klawiaturowe do przealadania wynikdw wyszukiwania

Zmiana wyglgdu tematu pomocy

-

Program poprawy jakosd produktu

|2t Aby utworzy¢ zagniezdzong zaktadke, przeciggnij jg na istniejaca zaktadke nadrzedng, poczekaj,
az zmieni sie ikona zaktadki nadrzednej, i zwolnij lewy przycisk myszy.

. Zmiana kolejnosci i sposobu zagniezdzenia zaktadek nie ma wptywu na wyglad dokumentu.

Zmienianie nazw zaktadek...

1. Wybierz zakladke w okienku Zaktadki.

(=]
2. Kliknij przycisk L lub opcje Zmien nazwe w menu skrotow zaktadki.
3. Wpisz nowg nazwe.

Usuwanie zakiadek...

1. Wybierz zakladke w okienku Zaktadki.

2. Kliknij przycisk x lub opcje Usun w menu skrotéw zaktadki.

|1 Jesli kilka zaktadek znajduje sie na tym samym poziomie zagniezdzenia, mozna usungc je
wszystkie na raz. Nacisnij klawisz Ctrl i zaznacz zaktadki, ktore chcesz usung¢, a nastepnie
kliknij opcje Usun w menu skrétéw zaznaczenia.

. Usuniecie zaktadki nadrzednej powoduje usuniecie wszystkich jej zaktadek podrzednych.

Dodawanie znacznikow

Za pomocg programu ABBYY PDF Transformer+ mozna wstawia¢ znaczniki w plikach PDF w taki sam
sposob jak stawia sie stemple na papierowych dokumentach. Znacznik mozna wybrac z listy
dostepnych znacznikow lub utworzy¢ wtasny z dowolnym tekstem, datg i godzing lub obrazem.
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Aby wstawic znacznik na stronie:

L 2 Dodaj znacznik

1. Na gtéwnym pasku narzedzi kliknij narzedzie | == MF wybierz znacznik.

Jesli w menu nie ma znacznika, ktérego chcesz uzy¢, wybierz opcje Wiecej....

[=]

2. Wstaw znacznik na stronie.
3. W razie potrzeby przesun znacznik w odpowiednie miejsce.
Mozna dodawac¢ komentarze do znacznikéw oraz zmieni¢ ich status w taki sam sposob jak dodaje

sie komentarze do adnotacji. Szczeg6towe informacje mozna znalez¢ w temacie Praca z
komentarzami.

Tworzenie znacznika
W programie ABBYY PDF Transformer+ mozna tworzy¢ znaczniki z obrazéw i znacznikéw

tekstowych.

Aby utworzy¢ znacznik z obrazu:

1. Na gtéwnym pasku narzedzi kliknij przycisk 2 Dodaj znacznik

opcje Utworz znacznik z obrazu....

T , @ nastepnie kliknij

2. W oknie dialogowym Utwérz znacznik z obrazu w polu Nazwa wpisz nazwe znacznika.

3. Kliknij opcje Otwoérz obraz, aby wybrac plik obrazu, lub opcje Wklej obraz ze schowka, jesli
obraz jest skopiowany do schowka.

4. W razie potrzeby dostosuj rozmiar obrazu za pomocg suwaka Rozmiar znacznika.

5. Kliknij przycisk Zapisz.

Aby utworzy¢ znacznik tekstowy:

1. Na gtéwnym pasku narzedzi kliknij narzedzie 'l‘ Dodaj znacznik T , @ nastepnie kliknij
opcje Utworz znacznik tekstowy....

2. W oknie dialogowym Utworz znacznik tekstowy w polu Nazwa wpisz nazwe znacznika.

3. W polu Tekst znacznika wpisz tekst, ktdry ma by¢ wyswietlany w znaczniku.

4. Zlisty Dodaj date/godzine wybierz date i/lub godzine dla znacznika.

Okreslone parametry zostang dodane w polu Tekst znacznika za kursorem myszy.
Mozna zmieni¢ kolejno$¢ parametréow w polu, dodac tekst objasnienia oraz

[=]

skonfigurowac format daty i godziny. Wiecej informacji na temat okreslania formatu daty

i godziny mozna znalez¢ w temacie Biezgca data i godzina w znacznikach i
automatycznych numerach.

5. W obszarze Czcionka i krawedz wybierz czcionke i kolor znacznika.

6. Aby umiescic tekst w ramce, wybierz opcje Dodaj ramke.
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7. Kliknij przycisk Zapisz, aby zapisac ustawienia.

Znacznik mozna utworzy¢ na podstawie istniejgcego znacznika. Na gtéwnym pasku narzedzi
_l_ Dodaj znacznik

[=]

kliknij narzedzie M wybierz opcje Zarzadzaj znacznikami. W
otwartym oknie dialogowym wybierz znacznik i kliknij przycisk Kopiuj....

Dodawanie znacznikow

1. Na gtdwnym pasku narzedzi kliknij narzedzie '1‘ Dodaj znacznik v

Zarzadzaj znacznikami....

i wybierz opcje

2. W otwartym oknie dialogowym wybierz znacznik i kliknij przycisk Edytuj....

3. Okresl ustawienia i kliknij przycisk Zapisz.

Usuwanie znacznika

Aby usungc¢ znacznik z dokumentu, wykonaj jedng z ponizszych czynnosci:
e Zaznacz znacznik w dokumencie i nacisnij klawisz DEL.

e  Kliknij znacznik w dokumencie prawym przyciskiem myszy i z menu skrétéw wybierz opcje Usun.

Aby usungc znacznik z listy:

1. Na gtéwnym pasku narzedzi kliknij narzedzie 'l‘ Dodaj znacznik T

Zarzadzaj znacznikami.

i wybierz opcje

2. W otwartym oknie dialogowym wybierz znacznik, ktdry chcesz usungc¢ i kliknij przycisk Usun.

Automatyczne numerowanie

Za pomocg programu ABBYY PDF Transformer+ mozna dodawac¢ automatyczne numery do
dokumentéw PDF. Automatyczne numery utatwiajg wyszukiwanie i pobieranie dokumentdw, co jest
przydatne zwtaszcza w przypadku archiwizacji elektronicznej.

Aby dodac¢ automatyczne numery:

1. Na pasku narzedzi kliknij przycisk Numerowanie automatyczne ¥ .

2. Z menu, ktdre zostanie wy$wietlone wybierz jeden z dostepnych stylow numeraciji.

Zostanie wyswietlony monit o zapisanie dokumentu pod nowg nazwg, poniewaz po dodaniu
automatycznego numeru, nie mozna go usunac.

Tworzenie stylu automatycznego numerowania

1. Na pasku narzedzi kliknij przycisk Numerowanie automatyczne v , @ nastepnie wybierz opcje
Utworz....



ABBYY PDF Transformer+
Podrecznik uzytkownika

2. W oknie dialogowym Utwdrz numeracje automatyczng wprowadz Nazwa stylu numerowania,
ktory chcesz utworzyc.

3. Wybierz jedno z oSmiu mozliwych potozen na stronie.

4. W polu Tekst automatycznego numeru wprowadz tekst, ktéry ma by¢ wyswietlany w
automatycznych numerach.

5. Wybierz odpowiednie ustawienia:
a. Zlisty Dodaj date/godzine wybierz date i/lub godzine dla numerowania.

b. Kliknij opcje Dodaj numer strony.
Spowoduje to dodanie nhumeru biezacej strony w kazdym automatycznym numerze.

c. Kliknij przycisk Dodaj niepowtarzalny numer.
Automatyczne numerowanie rozpocznie sie od okreslonego numeru. Jesli przetwarzanych
jest wiele dokumentéw, bedg one numerowane poczawszy od tego numeru. W zaleznosci od
ustawien numeracja bedzie rosta z kazdg strong lub z kazdym kolejnym dokumentem.
Domyslnie numeracja rozpoczyna sie od 1 i roénie z kazdg strong. Aby zmieni¢ domysine
ustawienia, kliknij opcje Wiecej....

Autornatycznie nadany nurmer @

Zacznij od:
0147 4

@) Zwicksz numer na kazdej stronie
| Zwigksz numer w kazdym dokumende

Zapisz ] I Anuluj

. Okreslone parametry zostang dodane do pola Tekst automatycznego numeru za
kursorem myszy. Mozna zmieni¢ kolejno$¢ parametrow w polu, dodac tekst objasnienia
oraz skonfigurowac format daty i godziny. Wiecej informacji na temat okreslania formatu
daty i godziny mozna znalez¢ w temacie Biezgca data i godzina w znacznikach i
automatycznych numerach.

6. W obszarze Czcionka i krawedz wybierz czcionke i kolor automatycznych numerdw.
7. Aby umiescic tekst w ramce, wybierz opcje Dodaj krawedz.

8. Kliknij przycisk Zapisz, aby zapisac ustawienia.

. Styl automatycznych numerédw mozna utworzy¢ na podstawie istniejgcego stylu. Kliknij przycisk

e M ie aut - . . . . .
umerowanie automatyczne i wybierz opcje Zarzadzaj automatycznymi numerami. W

otwartym oknie dialogowym wybierz styl numerdw i kliknij przycisk Kopiuj....

Zmiana parametrow automatycznych numeréw

1. Na pasku narzedzi kliknij przycisk Numerowanie automatyczne ¥ i wybierz opcje Utworz
automatyczne numery....

2. W otwartym oknie dialogowym wybierz styl numerdw i kliknij przycisk Edytuj....
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3. Okresl ustawienia i kliknij przycisk Zapisz.

Usuwanie stylu automatycznych numeroéw z listy

K Mumerowanie automatyczne »

1. Na pasku narzedzi kliknij przycis i wybierz opcje Utwérz

automatyczne numery....

2. W otwartym oknie dialogowym wybierz styl numerdw, ktory chcesz usungc i kliknij przycisk Usun.

Zarzadzanie stronami dokumentu PDF

Za pomocg programu ABBYY PDF Transformer+ mozna usuwac i dodawac strony w dokumencie PDF,

zmienic ich kolejno$¢ oraz wstawiaé puste strony.

Dodawanie stron ze skandow...
1. Kliknij przycisk & Skanuj na pasku narzedzi.
2. W wyswietlonym oknie dialogowym okre$| ustawienia skanowania:
e rozdzielczos¢, tryb skanowania i jasnos¢;
e opcje przetwarzania obrazu;
e opcje skanowania dokumentéw wielostronicowych:
a. Uzyj podajnika automatycznego (ADF);
b. Skanowanie dwustronne (jesli jest obstugiwane przez skaner);

c. Przerwij na (wstrzymanie skanowania na kilka sekund po zeskanowaniu kazdej
strony).

3. Uzyj listy rozwijanej Dodaj strony, aby okresli¢ miejsce, w ktorym majg zosta¢ dodane
zeskanowane strony.

4. Kliknij przycisk Skanuj.

Zeskanowane strony zostang wstawione w dokumencie PDF.

Dodawanie stron z pliku...

[] Dodaj pliki

1. Kliknij przycisk na pasku narzedzi.

2. W otwartym oknie dialogowym wybierz plik, ktéry chcesz doda¢ do dokumentu PDF.

[=# Mozna wybra¢ kilka plikow. W takim przypadku zostanie wyswietlone okno dialogowe
tworzenia pliku PDF zawierajgce opcje tworzenia dokumentéw z wielu plikéw. W tym
oknie dialogowym mozna doda¢ wiecej plikéw i zmieni¢ ich kolejnosc.

3. Uzyj listy rozwijanej Dodaj strony, aby okresli¢ miejsce, w ktdrym majg zosta¢ dodane wybrane
pliki.

4. Kliknij opcje Ustawienia... i w razie potrzeby skonfiguruj nastepujace ustawienia:
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¢ Kompresja wptywa na rozmiar i jakos¢ wynikowego dokumentu PDF. Poziom kompres;ji
nalezy wybrac zgodnie z przeznaczeniem dokumentu. Wybierz opcje Brak (do drukowania
w wysokiej jakosci), aby zachowac jakos¢ obrazow w dokumencie. Opcja Wysoka (do
wysylania pocztg e—mail i udostepniania) jest przydatna w celu zmniejszenia rozmiaru
plikdw, ktére majg by¢ wystane pocztg e—mail lub opublikowane w Internecie.

e W przypadku dodawania stron z obrazéw lub plikéw PDF zawierajgcych tylko obrazy stron,
wybierz niezbedne opcje przetwarzania obrazu.

5. Kliknij przycisk Otwoérz.

Wybrane pliki zostang przekonwertowane na dokumenty PDF i wstawione do dokumentu, ktory jest
obecnie otwarty w programie ABBYY PDF Transformer+.

Wstawianie pustych stron...

1. Wybierz strone w okienku Strony. Puste strony mozna dodac przed lub za tg strona.

2. Kliknij strone prawym przyciskiem myszy i z menu skrétdw wybierz opcje Wstaw pustq strone, a
nastepnie kliknij opcje Przed biezaca strong lub Za biezaca strona.

Zmienianie kolejnosci stron...

o Wybierz jedng lub wiecej stron w okienku Strony i przeciggnij je w odpowiednie miejsce w
dokumencie.

Obracanie stron...

e Wybierz jedng lub wiecej stron w okienku Strony, kliknij je prawym przyciskiem myszy i z menu
skrétdw wybierz opcje Obro¢ w prawo, Obré¢ w lewo.

Usuwanie stron...

e Wybierz jedng lub wiecej stron w okienku Strony, kliknij je prawym przyciskiem myszy, a nastepnie
z menu skrétow wybierz polecenie Usun.

Tworzenie dokumentu PDF z wybranych stron...

e W okienku Strony zaznacz wybrane strony, kliknij je prawym przyciskiem myszy i z menu, ktére sie
pojawi wybierz opcje Utwérz dokument PDF z wybranych stron....
Utworzony dokument zostanie otwarty w nowym oknie.

Pliki osadzone

W pliku PDF mozna osadzi¢ pliki dowolnego formatu. Pliki te sg przechowywane wraz z dokumentem
PDF. Jesli dokument PDF zostanie przeniesiony, pliki osadzone sg przenoszone do tej samej
lokalizacji.

Pliki osadzone moga by¢ powigzane z okreslonym miejscem w dokumencie. Jesli plik osadzony
zostat powigzany z dokumentem, na stronie dokumentu wyswietlana jest ikona 2.
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Aby obejrze¢ pliki osadzone:

o  Kiliknij przycisk @ w lewym okienku lub przejdz do menu Widok, a nastepnie kliknij opcje
Zalaczniki.

Zatgczone pliki mozna otwieraé, zapisywac, przemianowywac oraz usuwac.

W panelu ZALACZNIKI:

o  Wybierz plik.

EIBEIJ::)_

o Kliknij przycisk reprezentujgcy czynnos¢, ktdrg chcesz wykonac (

Wyszukiwanie za pomocg stow kluczowych

Za pomocg programu ABBYY PDF Transformer+ mozna wyszukiwac i wyrdzniac informacje w plikach
PDF. Podczas przeszukiwania tekstu dokumentu uwzglednione zostang takze komentarze, metadane
oraz zaktadki. Wyniki wyszukiwania zostang wyrdznione w dokumencie i mozna zastosowac do nich

rézne efekty.

1. Kliknij przycisk Q w lewym okienku lub przejdz do menu Widok i kliknij opcje Szukaj.
Okienko Szukaj zostanie otwarte w lewej czesci ekranu.

2. W polu wyszukiwania wpisz stowo lub zwrot, ktére chcesz wyszukac.
Pasujgce stowa i zwroty zostang wyrdznione w dokumencie.

3. Mozna zmieni¢ parametry wyszukiwania, klikajac ikone szkta powiekszajgcego w polu wyszukiwania i
wybierajgc nastepujgce opcje:

o Tylko cate stowa — opcja ta umozliwia wyszukiwanie wytgcznie stéw identycznych do
wpisanych w polu wyszukiwania.

¢ Rozrézniaj wielkos¢ liter — opcja ta umozliwia wyszukiwanie stéw z uwzglednieniem
duzych i matych liter.

Kazde ze znalezionych stéw mozna wyroéznié, podkresli¢ oraz skresli¢. W wynikach wyszukiwania
wybierz stowa do oznaczenia, a nastepnie wybierz kolor z palety koloréow zgdanego narzedzia do
oznaczania.

FII]3

Ab WyrdZnienie
HE DEEE

Ab podkreélenie

= ] ]

Lh Przekreslenie

= ] ]

|21 Kolory narzedzi do oznaczania na gtdbwnym pasku narzedzi sg takie same jak kolory wybrane w
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okienku Szukaj.

Za pomocg programu ABBYY PDF Transformer+ mozna takze wyszukiwac i usuwac stowa i zwroty za
pomocg narzedzia Tryb wymazania. Aby uzyskac wiecej informacji, zapoznaj sie z tematem
Wymazywanie danych z dokumentéw PDF.

Zabezpieczanie dokumentéw PDF

Podczas tworzenia dokumentu PDF mozna okresli¢ hasta w celu ochrony dokumentu przed
nieuprawnionym dostepem, edycjg i drukowaniem. Mozna takze usung¢ poufne informacje oraz
stowa i zwroty znalezione za pomoca funkcji wyszukiwania. Za pomocg programu ABBYY PDF
Transformer+ mozna tez podpisa¢ dokumenty za pomocg certyfikatu cyfrowego. Certyfikat moze byc¢
utworzony samodzielnie lub wydany przez organ certyfikujacy.

Spis tresci:
¢ Wymazywanie danych z dokumentéw PDF
e Hasta i uprawnienia

e Podpisy cyfrowe

Wymazywanie danych z dokumentéw PDF
Za pomocg programu ABBYY PDF Transformer+ mozna wymazywac poufne informacje z
dokumentow PDF przed ich publikacjg. Mozna wymazac zaréwno tekst, jak i grafike.

Wymazanie i
1. Kiliknij przycisk na gtdwnym pasku narzedzi.

2. Zaznacz tekst i/lub grafike, ktére chcesz wymazac.
Zaznaczone obszary zostang zakryte przez czarne prostokaty, a zawarty w nich tekst zostanie
usuniety z warstwy tekstowej.

|=f Aby zmienic kolor prostokatow zastaniajgcych wymazany tekst, kliknij jedno z kolorowych pdl na
pasku narzedzi wyswietlonym nad dokumentem. Aby wybra¢ niestandardowy kolor, kliknij
kolorowe pole po prawej, obok ktérego znajduje sie strzatka w dét.

F ey firiE
EETEEEN

HEETEEENN
ENCEEEEN

Kolory uzytkownika:

!‘ Wiecej kolordw. ..
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Program ABBYY PDF Transformer+ umozliwia takze wymazywanie tekstu znalezionego za pomoca
funkcji wyszukiwania.

Wymazanie i
1. Kiliknij przycisk na gtdwnym pasku narzedzi.

2. Kiliknij przycisk ”‘1 w lewym okienku lub przejdz do menu Widok i kliknij opcje Szukaj.
W lewej czesci okna zostanie otwarte okienko Wyszukaj i zredaguj.
3. W oknie wprowadzania tekstu wpisz tekst, ktory chcesz wymazac.

4. Zostang wyswietlone wyniki wyszukiwania. Zaznacz wyniki, ktore chcesz wymazac.

b

Kliknij przycisk Zastosuj wymazania.

Zaznaczony tekst zostanie zakryty w dokumencie czarnymi prostokgtami i zastgpiony gwiazdkami w
przypadku ukrytych obiektéw (komentarze, zaktadki i metadane).

Mozna takze usungc¢ ukryte dane i uniemozliwi¢ kopiowanie tekstu dokumentu.

Wymazanie

1. Kliknij przycisk strzatki obok przycisku i wybierz opcje Usun ukryte dane....
2. W otwartym oknie dialogowym wybierz typy danych, ktére chcesz usunac i kliknij przycisk OK.

Hasta i uprawnienia

Podczas tworzenia dokumentu PDF mozna okresli¢ hasto w celu ochrony dokumentu przed
nieuprawnionym dostepem, edycjg i drukowaniem. Dokument PDF mozna zabezpieczy¢ za pomoca
hasta otwarcia i/lub hasta dostepu.

Jesli dokument PDF jest zabezpieczony przed nieuprawnionym dostepem, mozna otworzy¢ go
dopiero po podaniu hasta okreslonego przez autora dokumentu. Jesli dokument jest zabezpieczony
przed nieuprawniong edycjg i drukowaniem, dziatania te sg mozliwe wylgcznie po podaniu hasta
dostepu okreslonego przez autora. Hasta dostepu mozna takze uzy¢ do otwarcia zabezpieczonego
dokumentu PDF.

Aby zabezpieczy¢ dokument za pomoca hasta, postepuj zgodnie z ponizszg instrukcja.

1. Kliknij przycisk Zabezpieczenie haslem na gtéwnym pasku narzedzi lub z menu Narzedzia

wybierz opcje Zabezpieczenie hastem.... Zostanie otwarte okno dialogowe Ustawienia
zabezpieczen.

2. Jesli chcesz zabezpieczy¢ dokument przed nieuprawnionym dostepem, wybierz opcje Ograniczanie
dostepu za pomoca hasta otwarcia dokumentu.

3. Wprowadz hasto otwarcia dokumentu, a nastepnie je potwierdz.

Jesli usuniesz zaznaczenie opcji Ukryj znaki, hasto nie bedzie ukryte za pomocg kropek
i nie bedzie wymagane jego potwierdzenie.

[=]
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4.

7.
8.
9.

Jesli chcesz zabezpieczy¢ dokument przed nieuprawnionym drukowaniem i edycja, wybierz opcje
Ograniczanie mozliwosci drukowania i edycji za pomoca hasta dostepu.

Wprowadz hasto dostepu, a nastepnie je potwierdz.

Jesli usuniesz zaznaczenie opcji Ukryj znaki, hasto nie bedzie ukryte za pomoca kropek
i nie bedzie wymagane jego potwierdzenie.

[=]

|=f Hasta otwarcia i dostepu musza byc¢ od siebie rézne.

Z listy rozwijanej Drukowanie wybierz ograniczenie druku.
Z listy rozwijanej Edycja wybierz ograniczenie edycji.

Wybierz poziom szyfrowania i sktadniki, ktére majg zostac zaszyfrowane.

10. Kliknij przycisk Zapisz.

Zostanie wyswietlony monit o ponowne potwierdzenie haset. Mozna zapisa¢ zmiany w otwartym
dokumencie lub utworzy¢ nowy dokument.

Podpisy cyfrowe

Program ABBYY PDF Transformer+ umozliwia cyfrowe podpisywanie dokumentéw i weryfikacje
istniejgcych podpisow cyfrowych. Podpis cyfrowy, podobnie jak reczny na papierowym dokumencie,
stuzy do ustalenia tozsamosci osoby, ktéra podpisata dokument. Mozna go tez wykorzystac¢ do
upewnienia sie, czy podpisany dokument nie zostat zmieniony.

Aby podpisa¢ dokument:

% Podpis cyfrowy

Kliknij przycisk na gtéwnym pasku narzedzi.

Zostanie otwarte okno dialogowe Dodaj podpis. Z listy rozwijanej Podpisz jako wybierz certyfikat,
przy uzyciu ktérego chcesz podpisa¢ dokument.

[=f Jesli certyfikatu, ktdrego chcesz uzy¢ nie ma na liscie, musisz go zainstalowac. Aby
zainstalowac certyfikat, kliknij prawym przyciskiem myszy w Eksploratorze Windows, w
menu skrotow kliknij opcje Zainstaluj certyfikat, a nastepnie postepuj wg wskazowek
Kreatora importu certyfikatu.

Wybierz powdd podpisywania dokumentu z listy rozwijanej Powod lub wpisz nowy powdd.

W polu Lokalizacja mozesz tez okresli¢, gdzie dokument zostat podpisany i podac swoje dane
kontaktowe w polu Kontakt (jest to czynno$¢ opcjonalna).

Jesli chcesz dodac obraz do podpisu, kliknij opcje Dodaj wlasny obraz do podpisu. Nastepnie
kliknij przycisk Wybierz obraz..., aby wybrac plik obrazu. Obraz zostanie wyswietlony po lewej
stronie podpisu.

Kliknij przycisk Podpisz.
Zaznacz obszar, w ktorym chcesz umiesci¢ podpis, albo kliknij w wybranym miejscu.
Zapisz podpisany dokument.
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Podpis w dokumencie mozna ztozyc¢ tylko raz i zawiera on informacje o wersji dokumentu w
momencie sktadania podpisu. Jesli w podpisanym dokumencie zostang dokonane jakiekolwiek
zmiany, podpis stanie sie niewazny. Dzieki temu odbiorca podpisanego dokumentu moze by¢ pewny,
ze dokument nie zostat zmodyfikowany.

Aby wyswietli¢ wtasciwosci podpisu w dokumencie:

o  Kliknij prawym przyciskiem myszy podpis i kliknij w menu skrotéw kliknij opcje Pokaz wlasciwosci
podpisu... lub

e  kliknij dwukrotnie podpis w okienku PODPISY.

Po otwarciu dokumentu PDF program ABBYY PDF Transformer+ automatycznie weryfikuje podpisy
cyfrowe, jesli jakies sg. Wyniki weryfikacji zostang wys$wietlone w okienku PODPISY, ktére
dodatkowo zawiera szczeg6towe informacje o podpisach uzytych w dokumencie.

Aby usunac podpis:
o Kliknij podpis prawym przyciskiem myszy i w menu skrétow kliknij opcje Usun podpis.

|=f Podpis z dokumentu mozna usunac tylko, jesli ma sie odpowiedni certyfikat cyfrowy.
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Zapisywanie i drukowanie

Za pomocg programu ABBYY PDF Transformer+ mozna zapisywa¢, drukowac i wysyta¢ dokumenty
PDF w wiadomosciach e—mail.

Spis tresci:
e Zapisywanie dokumentow PDF
e Zmniejszanie rozmiaru dokumentéw PDF
e Wysytanie dokumentu PDF w wiadomosci e—-mail

e Drukowanie dokumentow PDF

Zmniejszanie rozmiaru dokumentow PDF

Dokumenty PDF zawierajgce obrazy stron lub liczne ilustracje mogg by¢ bardzo duze. Za pomoca
programu ABBYY PDF Transformer+ mozna zmniejszy¢ rozmiar takich dokumentdw.

1. W menu Plik kliknij polecenie Zmniejsz rozmiar pliku....
2. Zostanie otwarte okno dialogowe, w ktorym nalezy wybrac jezyki dokumentu i klikng¢ przycisk OK.

Skompresowany dokument zostanie otwarty w nowym oknie.

Zapisywanie dokumentéw PDF

W programie ABBYY PDF Transformer+ mozna zapisywa¢ dokumenty PDF na kilka sposobdw.

H

e Aby zapisa¢ dokument PDF, otwdrz menu Plik i kliknij pozycje Zapisz albo kliknij przycisk Zapisz

na gtéwnym pasku narzedzi.

e Aby zapisa¢ dokument PDF w formacie PDF/A lub zmieni¢ nazwe pliku, albo folder jego zapisu,
otwdrz menu Plik i kliknij pozycje Zapisz jako...

¢ Aby zapisa¢ dokument PDF bez warstwy tekstowej (takich dokumentéw PDF nie mozna
przeszukiwac, a ich tresci nie mozna zaznaczac, kopiowac ani edytowac), na pasku narzedzi kliknij
przycisk Konwertuj na, a nastepnie z listy rozwijanej wybierz polecenie Dokument PDF
zawierajacy tylko obrazy.

Wysytanie dokumentu PDF w wiadomosci e—mail
Za pomocg programu ABBYY PDF Transformer+ mozna wysyta¢ dokumenty PDF w wiadomosciach
e—-mail.

1. Kliknij przycisk Iﬁ] na gtéwnym pasku narzedzi lub z menu Plik wybierz opcje E-mail....
W oknie dialogowym, ktdre zostanie wyswietlone okresl nazwe dokumentu.

Wybierz strony, ktdre chcesz wystac: biezacg strone lub wszystkie.

> W N

Kliknij opcje Utwoérz wiadomos$¢ e—mail.

HN
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Zostanie utworzona wiadomos$¢ e—mail, a dokument PDF zostanie dodany do niej w postaci
zatgcznika. Nastepnie wystarczy wpisa¢ adres odbiorcy i wysta¢ wiadomosé.

Drukowanie dokumentéw PDF

Program ABBYY PDF Transformer+ umozliwia drukowanie dokumentéw PDF. Przed drukowaniem
nalezy upewnic¢ sie, ze komputer jest podtgczony do drukarki lokalnej lub sieciowej i ze
zainstalowany jest sterownik drukarki.

=
1. Kiliknij przycisk = na gtéwnym pasku narzedzi lub z menu Drukuj... wybierz opcje Drukuj.
2. W oknie dialogowym, ktdre zostanie wyswietlone wybierz drukarke.

3. Okresl, ktore strony majg zostaé wydrukowane: wybrane strony, strony z zakresu lub wszystkie
strony.

4. Okresl liczbe kopii.
5. Kliknij opcje Drukuj.
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Integrowanie programu ABBYY PDF Transformer+ z
innymi aplikacjami

Gdy program ABBYY PDF Transformer+ zostanie zintegrowany z aplikacjami pakietu Microsoft Office
i Eksploratorem Windows, dokumenty PDF mozna tworzy¢ i konwertowac za kliknieciem myszy.

Spis tresci:
e Integracja z programami Microsoft Word, Excel, PowerPoint oraz Visio
e Integracja z programem Microsoft Outlook

e Integracja z Eksploratorem Windows

Integracja z programami Microsoft Word, Excel, PowerPoint oraz
Visio

Po zainstalowaniu programu ABBYY PDF Transformer+ w programach Microsoft Word, Microsoft
Excel, Microsoft PowerPoint oraz Microsoft Visio pojawia sie pasek narzedzi ABBYY PDF
Transformer+. Za jego pomocg mozna tworzy¢ dokumenty PDF bezposrednio w aplikacjach
pakietu Microsoft Office.

| Program ABBYY PDF Transformer+ integruje sie z programem Microsoft Office 2007 i jego
nowszymi wersjami.

1. Uruchom aplikacje pakietu Microsoft Office.

[= Instrukcje tworzenia i konwertowania dokumentéw PDF w programie Microsoft Outlook
znajduja sie w temacie Integracja z programem Microsoft Outlook.

2. Utwdrz lub otworz dokument, ktory chcesz zapisa¢ w formacie PDF.
3. Na pasku narzedzi ABBYY PDF Transformer+ kliknij opcje:
e Utworz plik PDF, aby utworzyc i zapisa¢ dokument PDF.

e Utworz plik PDF i wyslij go poczta e—mail, aby utworzy¢ dokument PDF i wysta¢ go
jako zatgcznik do wiadomosci e—mail.

o Utworz plik PDF z kilku plikéw, aby utworzy¢é dokument PDF z kilku plikéw w dowolnym
z obstugiwanych formatdw.
Utworzony dokument PDF zostanie zapisany i otwarty w programie ABBYY PDF Transformer+ lub

zatgczony do wiadomosci e—mail.

Nie ma paska narzedzi programu ABBYY PDF Transformer+ w aplikacji pakietu Microsoft
Office...

o  Kliknij prawym przyciskiem myszy znajdujgcy sie u gory okna pasek narzedzi aplikacji Microsoft
Office i z menu podrecznego wybierz polecenie ABBYY PDF Transformer+.
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Jezeli w menu podrecznym nie ma elementu ABBYY PDF Transformer+, oznacza to, ze podczas
instalacji nie wybrano opcji integracji programu ABBYY PDF Transformer+ z pakietem Microsoft
Office.

Aby zintegrowac¢ program ABBYY PDF Transformer+ z pakietem Microsoft Office:

1. Kliknij kolejno opcje Start>Ustawienia>Panel sterowania, a nastepnie kliknij opcje Programy i
funkcje.

[=f W systemie Microsoft Windows XP wybierz opcje Dodaj lub usun programy.

2. Z listy zainstalowanych programéw wybierz pozycje ABBYY PDF Transformer+, a nastepnie kliknij
przycisk Zmien/usun.

3. W oknie dialogowym Ustawienia niestandardowe wybierz zadane sktadniki i postepuj zgodnie ze
wskazowkami instalatora.

Integracja z programem Microsoft Outlook

Po zainstalowaniu programu ABBYY PDF Transformer+ w programie Microsoft Outlook pojawia sie
pasek narzedzi ABBYY PDF Transformer+. Za jego pomocg mozna tworzy¢ i edytowac¢ dokumenty
PDF bezposrednio w skrzynce pocztowej.

| W programie Microsoft Outlook 2007 pasek narzedzi ABBYY PDF Transformer+ jest
wyswietlany tylko w wiadomosciach e—-mail otwartych w osobnym oknie.

Aby utworzy¢ dokument PDF podczas pracy w programie Microsoft Outlook:

1. Uruchom program Microsoft Outlook.

2. Woybierz wiadomos¢, ktdrej tekstu lub zatgcznikdéw chcesz uzy¢ w dokumencie PDF.

|=f Jesli chcesz utworzy¢ dokument PDF tylko z niektérych zataczonych plikdéw, wybierz
tylko potrzebne pliki.

3. Kliknij opcje Utworz plik PDF z zalgcznikow, aby utworzyc¢ jeden lub kilka dokumentéw PDF z
zatacznikéw. Kliknij opcje Utworz plik PDF z tresci tekstowej, aby utworzy¢ dokument PDF z
tekstu wiadomosci.

4. W oknie dialogowym zapisu wybierz folder, w ktdrym chcesz zapisa¢ swoj dokument PDF,

Utworzony dokument PDF zostanie zapisany w wybranym folderze i otwarty w nowym oknie
programu ABBYY PDF Transformer+.

Aby przekonwertowa¢ dokument PDF podczas pracy w programie Microsoft Outlook:

1. Uruchom program Microsoft Outlook.

2. Wybierz wiadomos¢, ktorej zatgczniki PDF chcesz przekonwertowad.

[=f Jesli chcesz przekonwertowac tylko niektdére z zatgczonych dokumentéw PDF, wybierz
tylko potrzebne pliki.
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3. Z listy Jezyki rozpoznawania tekstu wybierz jezyki dokumentéw PDF.

4. W razie potrzeby dostosuj ustawienia konwers;ji (kliknij przycisk Ustawienia konwersji, aby
otworzy¢ okno dialogowe ustawien).

5. Na pasku narzedzi kliknij przycisk Konwertuj PDF i wybierz format docelowy.

Utworzony dokument zostanie zapisany w wybranym formacie i otwarty w odpowiedniej aplikacji.

Jesli dokument po konwersji znacznie odbiega wygladem od pierwowzoru, sprawdz, czy zostaty
zdefiniowane wtasciwe ustawienia konwersji oraz sprobuj recznie zaznaczy¢ obszary tekstu,
obrazéw i tabel. Szczegdétowe informacje znajdujg sie w temacie Ulepszanie wynikow konwersji.

[=]

Nie ma paska narzedzi programu ABBYY PDF Transformer+ w aplikacji Microsoft
Outlook...

o Kliknij prawym przyciskiem myszy znajdujgcy sie u gory okna pasek narzedzi aplikacji Microsoft
Outlook i z menu podrecznego wybierz polecenie ABBYY PDF Transformer+.

Jezeli w menu podrecznym nie ma elementu ABBYY PDF Transformer+, oznacza to, ze podczas
instalacji nie wybrano opcji integracji programu ABBYY PDF Transformer+ z pakietem Microsoft
Office.

Aby zintegrowac program ABBYY PDF Transformer+ z pakietem Microsoft Office:

1. Kliknij kolejno opcje Start>Ustawienia>Panel sterowania, a nastepnie kliknij opcje Programy i
funkcje.

|2 W systemie Microsoft Windows XP wybierz opcje Dodaj lub usun programy.

2. Zlisty zainstalowanych programéw wybierz pozycje ABBYY PDF Transformer+, a nastepnie kliknij
przycisk Zmien/usun.

3. W oknie dialogowym Ustawienia niestandardowe wybierz zadane sktadniki i postepuj zgodnie ze
wskazowkami instalatora.

Integracja z Eksploratorem Windows

Program ABBYY PDF Transformer+ integruje sie z Eksploratorem Windows. Dzieki temu polecenia
programu ABBYY PDF Transformer+ zostajag dodane do menu podrecznych wyswietlanych w wyniku
klikniecia prawym przyciskiem myszy plikéw w obstugiwanych formatach. Za pomoca tych polecen
mozna tworzy¢ i edytowac¢ dokumenty PDF bezposrednio w Eksploratorze Windows.

[=# Aby utworzy¢ pliki PDF albo przekonwertowa¢ dokumenty PDF na pliki programéw Microsoft

Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint lub Microsoft Visio, trzeba mie¢ zainstalowany
pakiet Microsoft Office.

Aby utworzy¢ dokument PDF bez opuszczania Eksploratora Windows:

1. W oknie Eksploratora Windows zaznacz jeden lub wiecej plikow.
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2. Wybrane pliki kliknij prawym przyciskiem myszy i z menu podrecznego wybierz jedno z
nastepujacych polecen:
e Utworz plik PDF..., aby utworzyc i zapisa¢ dokument PDF.

e Utworz plik PDF i wyslij go poczta e—mail..., aby utworzy¢é dokument PDF i wystaé go
jako zatgcznik do wiadomosci e—mail.

o Utworz dokument PDF z wielu plikow..., aby potaczyc¢ kilka plikéw w réznych
formatach w jeden dokument PDF lub aby utworzy¢ osobny dokument PDF dla kazdego z

ch plikdw.
% Szczegotowe informacje na ten temat znajdujg sie w temacie Tworzenie dokumentu PDF
z wielu plikéw.

|= Lista dostepnych polecen zalezy od liczby wybranych plikéw i ich formatow.

Przy tworzeniu dokumentoéw PDF z dokumentdw programéw Microsoft Word, Microsoft Excel i
Microsoft PowerPoint zachowywane sg struktura dokumentu, zaktadki i hipertacza.
Aby przekonwertowaé dokument PDF bez opuszczania Eksploratora Windows:
1. W oknie Eksploratora Windows zaznacz jeden lub wiecej plikdw.
2. Wybrane pliki kliknij prawym przyciskiem myszy i z menu podrecznego wybierz polecenie
Konwertuj na, a nastepnie wybierz format docelowy.
W menu podrecznym nie ma polecen programu ABBYY PDF Transformer+...

Jezeli w menu podrecznym nie ma polecen programu ABBYY PDF Transformer+, oznacza to, ze
podczas instalacji nie wybrano opcji integracji programu ABBYY PDF Transformer+ z Eksploratorem
Windows.

Aby zintegrowaé program ABBYY PDF Transformer+ z Eksploratorem Windows:

1. Kliknij kolejno opcje Start>Ustawienia>Panel sterowania, a nastepnie kliknij opcje Programy i
funkcje.

[=f W systemie Microsoft Windows XP wybierz opcje Dodaj lub usun programy.

2. Z listy zainstalowanych programéw wybierz pozycje ABBYY PDF Transformer+, a nastepnie kliknij
przycisk Zmien/usun.

3. W oknie dialogowym Ustawienia niestandardowe wybierz zadane skfadniki i postepuj zgodnie ze
wskazdwkami instalatora.
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Czesto zadawane pytania
Niniejsza sekcja zawiera odpowiedzi na czesto zadawane pytania.
Spis tresci:

e Typy dokumentéw PDF

e Obstugiwane jezyki OCR

¢ Obstugiwane formaty dokumentow

e Biezaca data i godzina w znacznikach i automatycznych numerach

Typy dokumentow PDF

Istniejg trzy typy dokumentéw PDF. Dokumenty zawierajgce tylko obrazy stron bez mozliwosci
przeszukiwania, ktérych tekstu nie mozna edytowac. Dokumenty zawierajgce warstwe tekstowa,
ktére mozna przeszukiwac i kopiowaé zawarty w nich tekst.

Zwykte dokumenty PDF

Zwykte dokumenty PDF tworzy sie podczas konwersji dokumentéw w formatach edytowalnych na
format PDF. Zawierajg warstwe tekstowq i ilustracje. Rozmiar tego rodzaju plikow PDF jest
stosunkowo niewielki, umozliwiajg one przeszukiwanie, zaznaczanie, usuwanie i modyfikowanie
tekstu podobnie jak formaty edytowalne, takie jak dokumenty Microsoft Word.

Rozpoznany tekst

Obrazek

Dokumenty PDF z mozliwoscig przeszukiwania

Dokumenty PDF z mozliwoscig przeszukiwania zawierajg obrazy stron, pod ktérymi znajduje sie
warstwa tekstowa. Tego rodzaju pliki PDF prawie nie rdznig sie od oryginalnych dokumentow i

mozna je przeszukiwac. Tekst w dokumentach z mozliwoscig przeszukiwania mozna zaznaczy¢,
kopiowac i oznaczy¢, ale nie mozna go modyfikowac.
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Obraz strony
Rozpoznany tekst

e Y

o

Dokumenty PDF zawierajace obrazy stron

Dokumenty PDF zawierajgce obrazy stron sg tworzone z zeskanowanych papierowych dokumentdow.
Zawierajg wytacznie obrazy stron i nie zawierajg warstwy tekstowej. Tego rodzaju plikdw PDF nie
mozna przeszukiwac, a zawarty w nich tekst zwykle nie moze by¢ modyfikowany ani oznaczany.
Niemniej jednak za pomocg programu ABBYY PDF Transformer+ mozna kopiowac tekst takich
dokumentdéw i dodawac warstwe tekstowg w celu przeksztatcenia ich w dokumenty PDF z
mozliwoscig przeszukiwania.

Obstugiwane formaty dokumentow
Tworzenie plikéw PDF

Program ABBYY PDF Transformer+ umozliwia tworzenie dokumentéw PDF z plikdw w nastepujacych
formatach:

e Dokument Microsoft Word 97-2003 (*.doc)

e Dokument Microsoft Word (*.docx)

e Rich Text Format (*.rtf)

e Dokument HTML (*.html)

e Prezentacja programu Microsoft PowerPoint 97-2003 (*.ppt)
e Prezentacja programu Microsoft PowerPoint (*.pptx)
o Pliki tekstowe (*.txt)

e  Skoroszyt programu Microsoft Excel 97-2003 (*.xIs)
e Skoroszyt programu Microsoft Excel (*.xlIsx)

e Rysunek Microsoft Visio 2003-2010 (*.vsd)

e Rysunek Microsoft Visio (*.vsdx)

e Pliki graficzne (*.jpeg, *.jpeg 2000, *.bmp, *.jbig2, *.gif, *.tiff, *.png, *.pdf)
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[=]

drukarki cyfrowej PDF-XChange 5.0 for ABBYY.

Konwersja plikow PDF

Program ABBYY PDF Transformer+ umozliwia konwersje plikbw PDF na nastepujgce formaty:
e Dokument Microsoft Word (*.docx)
e OpenDocument Text (*.odt)
e Rich Text Format (*.rtf)
e  Skoroszyt programu Microsoft Excel (*.xlsx)
e Prezentacja programu Microsoft PowerPoint (*.pptx)
e Dokument HTML (*.html)
e Dokument FB2 (*.fb2)
o Dokument EPUB (*.epub)
¢ Plik wartosci rozdzielanych przecinkami programu Microsoft Office Excel (*.csv)
o  Pliki tekstowe (*.txt)

e Dokument PDF z mozliwoscig przeszukiwania (*.pdf, *.pdf/a)

W celu utworzenia dokumentéw PDF z plikdéw w innych formatach mozna uzy¢ wbudowanej

[ Aby mozliwa byta praca z dokumentami Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint i

Microsoft Visio, na komputerze muszg byc¢ zainstalowane odpowiednie komponenty pakietu

Microsoft Office.

Zmiana jezyka interfejsu

Jezyk interfejsu wybiera sie podczas instalacji programu ABBYY PDF Transformer+. Jest to jezyk

uzywany we wszystkich komunikatach programu, oknach dialogowych, nazwach przyciskow i
elementach menu. Aby zmienic¢ jezyk interfejsu, postepuj zgodnie z ponizszg instrukcja:

1. Otworz okno dialogowe Preferencje (Edytuj>Preferencje...).
Wybierz zadany jezyk z menu rozwijanego Jezyk interfejsu.

Kliknij przycisk Zapisz.

> W DN

Ponownie uruchom program ABBYY PDF Transformer+.

Biezgca data i godzina w znacznikach i automatycznych
numerach

Mozna tworzy¢ znaczniki i automatyczne numery, w ktérych bedzie wyswietlana biezaca data. Mozna

uzywac nastepujacych znacznikdw dostepnych w menedzerze znacznikdw lub menedzerze
automatycznych numerow.

Znacznik Przykiad
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<d/> Krétki format daty 07.02.2013

<date/> Dtugi format daty 7 lutego 2013

<ti2/> Czas w formacie 12—godzinnym 9:22 PM

<t24/> Czas w formacie 24—godzinnym  21:22

<time/> Czas w formacie GG:MM:SS 21:22:51

Domyslnie formaty daty i godziny sg okreslane przez ustawienia regionalne komputera. Mozna
okresli¢ inny format. Na przyktad <d=RUS/>, <date=USA/> lub <time=ENG/>. Wybrany format
zostanie wyswietlony w okienku podgladu.

Kliknij tutaj, aby zobaczy¢ przyktady

<d=USA/> 2/7/2013

<d=ENG/>

<d=RUS/>

<d=DEU/>

<d=FRA/>

<d=ITA/>

<d=ESP/>

<d=NLD/>

<d=PO/>

<d=HUN/>

<d=CZ/>

<d=SL/>

07/02/2013

07.02.2013

07.02.2013

07/02/2013

07/02/2013

07/02/2013

3-2-2013

2013-02-07

2013.02.07

7.2.2013

7. 2. 2013

= System operacyjny komputera moze nie obstugiwac niektdrych formatéw regionalnych
okreslonych w powyzszych znacznikach. Mozna oczywiscie okresli¢ inny format
regionalny obstugiwany przez system operacyjny.

Za pomocy znacznikow <date/> i <time/> mozna okresli¢ formaty daty i godziny.
Kliknij tutaj, aby zobaczy¢ przyktady

<date=USA %A/ > Pigtek
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<date=DEU %8B, %Y /> Luty, 2013

<time %Hh %Mm/> 09h 22m

Parametry <date/>

Rok

%y Rok w postaci liczby od 01 do 99 (z zerami wiodgcymi)

%#y Rok w postaci liczby od 1 do 99 (bez zer wiodgcych)

%Y Rok w postaci liczby od 0001 do 9999 (z zerami wiodgcymi)

%#Y Rok w postaci liczby od 1 do 9999 (bez zer wiodacych)

Miesiac
%b Skrécone nazwy miesiecy
%B Petne nazwy miesiecy

%m Miesigc w postaci liczby od 01 do 12 (z zerami wiodgcymi)

%#m Miesigc w postaci liczby od 1 do 12 (bez zer wiodacych)

Dzien miesigca

%d Dzien w postaci liczby od 01 do 31 (z zerami wiodgcymi)

%#d  Dzien w postaci liczby od 1 do 31 (bez zer wiodacych)

Dzien tygodnia

%a Skrécone nazwy dni

%A Petne nazwy dni

Przykiad

2013

2013

Lut

Luty

02

07

Wt

Wtorek
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Parametry <time/>

Godziny

%H Czas w formacie 24—godzinnym (od godz. 00 do 23, z zerami
wiodgcymi)

%#H Czas w formacie 24—godzinnym (od godz. 0 do 23, bez zer
wiodacych)

%1 Czas w formacie 12—godzinnym (od godz. 01 do 12, z zerami
wiodgcymi)

% #1 Czas w formacie 12—godzinnym (od godz. 1 do 12, bez zer
wiodacych)

%p Oznaczenie A.M./P.M. w formacie 12—godzinnym*

Minuty i sekundy

%M Minuty w postaci liczby od 00 do 59 (z zerami wiodgcymi)

%#M Minuty w postaci liczby od 0 do 59 (bez zer wiodacych)

%S Sekundy w postaci liczby od 00 do 59 (z zerami wiodgcymi)

%#S  Sekundy w postaci liczby od 0 do 59 (bez zer wiodacych)

Dodatkowy parametr

%% Symbol procenta

Zmiana ustawien regionalnych

Przykiad

07

05

AM

04

04

1. Wybierz kolejno opcje Start>Panel sterowania>Zegar, jezyk i region, a nastepnie kliknij opcje

Region i jezyk.

2. Na karcie Formaty wybierz standard daty i godziny lub kliknij opcje Ustawienia dodatkowe, aby

utworzy¢ wiasny format daty i godziny.
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[ W przypadku systemu Microsoft Windows XP kliknij karte Opcje regionalne.

* Dostepne tylko dla regionow USA, ENG, HUN i CZ.
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Dodatek

Spis tresci rozdziatu

e Slownik

Keyboard shortcuts

Uzywanie Pomocy programu ABBYY PDF Transformer+

Customer Experience Improvement Program

Stownik

A

ADF (Automatic Document Feeder) to automatyczny podajnik dokumentéw do skanera. Skaner
wyposazony w ADF umozliwia skanowanie duzej liczby stron, bez interwencji uzytkownika. Program
ABBYY PDF Transformer+ obstuguje skanowanie wielostronicowych dokumentdw.

ADRT® (Adaptive Document Recognition Technology) to technologia polepszajgca jakos$¢ konwersiji
wielostronicowych dokumentéw. Pozwala na rozpoznawanie takich strukturalnych elementow jak
tytuty, nagtowki, stopki, przypisy, numery stron i podpisy.

Aktywacja polega na uzyskaniu specjalnego kodu ABBYY, ktory pozwala uzytkownikowi korzystac z
petnej funkcjonalnosci posiadanego oprogramowania na danym komputerze.

Aktywny obszar to wybrany obszar obrazu, ktéry mozna usuna¢, przenies¢ lub zmienié. Aby
uaktywnic¢ obszar, nalezy go klikng¢. Ramka otaczajgca aktywny obszar jest pogrubiona, a w jej
rogach znajdujg sie mate kwadraty.

Analiza strony to proces identyfikacji obszaréw na obrazie. Analize strony mozna przeprowadzi¢
automatycznie klikajac przycisk Konwertuj albo recznie, przed rozpoczeciem konwersiji.

D
DPI (dots per inch) — jednostka rozdzielczosci obrazu.
E

Efekty czcionek zmieniajg wyglad czcionki (pogrubienie, kursywa, podkreslenie, przekreslenie,
indeks dolny, indeks gorny, kapitaliki itd.).

H

Hasto dostepu to ustalone przez autora hasto, ktérego wpisanie jest wymagane, aby mozna byto
drukowac i edytowac¢ dokumenty PDF. W przypadku, gdy wybrane sg niektdre ustawienia
zabezpieczen dla dokumentu, uzytkownicy nie bedq mogli zmienia¢ jego ustawien, o ile nie
wprowadzg hasta okres$lonego przez autora.

Hasto otwarcia dokumentu to hasto zdefiniowane przez autora, uniemozliwiajgce otwarcie
dokumentu PDF uzytkownikom, ktérzy go nie znaja.

I

ID produktu to parametr automatycznie tworzony na podstawie konfiguracji sprzetowej przy
aktywowaniu programu ABBYY PDF Transformer+ na komputerze.
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Identyfikator wsparcia to unikalny identyfikator numeru seryjnego zawierajgcy informacje o
licencji i komputerze, na ktdrym jest uzywana. Identyfikator wsparcia stanowi dodatkowg ochrone i
jest sprawdzany przez pracownikdw pomocy technicznej przed udzieleniem pomocy klientowi.

J

Jasnosc¢ to parametr skanowania odnoszacy sie do kontrastu pomiedzy czarnymi i biatymi
fragmentami obrazu. Ustawienie poprawnej jasnosci podnosi jako$¢ rozpoznawania.

K

Kod aktywacyjny to kod wydawany przez firme ABBYY podczas aktywacji kazdemu uzytkownikowi
programu ABBYY PDF Transformer+. Kod aktywacyjny jest wymagany w celu aktywacji programu
ABBYY PDF Transformer+ na komputerze, na ktorym zostat wygenerowany Identyfikator
produktu.

Kodowanie znakéw do parametr pozwalajacy powigzac znaki z ich kodami.
M

Menu skrétow to menu, ktére wyswietla sie w wyniku klikniecia jakiego$ elementu prawym
przyciskiem myszy, np. obszaru lub jakiej$ czesci dokumentu.

Nagtowki i stopki to tekst lub obrazy znajdujgce sie na gérnym lub dolnym marginesie strony.
Nagtowki znajdujg sie na gorze stron, a stopki na dole.

Numer seryjny to niepowtarzalny numer otrzymywany przy zakupie programu ABBYY PDF
Transformer+. Stuzy on do aktywacji programu.

(o)

Obszar to sekcja obrazu zawarta w ramce. Przed wykonaniem rozpoznawania OCR program ABBYY
PDF Transformer+ wykrywa obszary tekstu, obrazéw, tabel oraz kodoéw kreskowych w celu
okreslenia, ktore sekcje obrazu majg by¢ rozpoznane i w jakiej kolejnosci.

Obszar obrazu to obszar zawierajacy grafike. Obszar tego typu moze faktycznie zawiera¢ grafike
lub inny obiekt, ktéry powinien by¢ wyswietlany jako grafika (np. fragment tekstu).

Obszar obrazu tla to obszar obrazu zawierajgcy obraz z nadrukowanym tekstem.

Obszar rozpoznawania to obszar graficzny, ktory program ABBYY PDF Transformer+ ma
przeanalizowac automatycznie.

Obszar tabeli — obszar obrazu zawierajgcy dane w formie tabeli. Gdy aplikacja odczyta ten rodzaj
obszaru, rysuje poziome i pionowe separatory w tym obszarze, aby utworzyc¢ tabele. Nastepnie w
tekscie wynikowym obszar zostaje wyrenderowany jako tabela.

Obszar tekstowy to obszar obrazu zawierajgcy tekst. Pamietaj o tym, ze obszary tekstowe moga
zawierac tylko tekst w jednej kolumnie.

OCR (Optical Character Recognition) to proces zamiany tekstu znajdujgcego sie na obrazie w tekst
kodowany maszynowo. Oprogramowanie OCR "odczytuje" tekst znajdujacy sie na zeskanowanej
stronie, oddziela go od zdjec i innych elementéw graficznych, znajduje tabele i analizuje ich tres¢, a
nastepnie z otrzymanych danych tworzy edytowalny dokument o takim samym wygladzie, jak
oryginat.

P
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PDF (Portable Document Format) to wszechstronny format dokumentow. Dzieki zawartosci
szczegotowych definicji tekstu, czcionek i grafik, plik PDF wyglada tak samo na kazdym komputerze.

R

Rozdzielczos¢ to parametr skanowania okreslajgcy ile punktéw zmiesci sie na linii o okreslonej
dtugosci. Rozdzielczos¢ 300 dpi jest zalecana dla tekstu o wielkosci czcionek 10 punktow lub
wiekszej, 400—600 dpi jest zalecana dla tekstu o mniejszej wielkosci czcionek (9 lub mniej).

S

Skroéty klawiszowe to klawisze lub kombinacje klawiszy, ktérych nacisniecie powoduje wykonanie
przez program okreslonych czynnosci. Dzieki nim mozna o wiele szybciej pracowac.

Sterownik to program sterujgcy dziataniem urzadzenia peryferyjnego (np. skanera, monitora itp.).
U

Uktad strony to sposdb rozmieszczenia tekstu, tabel, obrazow, akapitéw i kolumn na stronie.
Zaliczajg sie do niego takze czcionki, rozmiary czcionek, kolory czcionek, tto tekstu oraz orientacja
tekstu.

Unicode to miedzynarodowy standard kodowania tekstu opracowany przez Unicode Consortium
(Unicode, Inc.). Standard Unicode opisuje tatwy do rozszerzania 16—bitowy system kodowania
znakow prawie wszystkich wspodtczesnych jezykdw. Okresla sposdb kodowania tych znakow i
wyznacza, ktore algorytmy i wtasciwosci znakdéw powinny by¢ uzywane podczas procesu kodowania.

Ustawienia zabezpieczen PDF to ograniczenia, ktére nie pozwalajg na otwieranie dokumentéw
PDF oraz ich edycje, kopiowanie i drukowanie. Ustawienia te obejmujg hasta otwarcia dokumentéw,
hasta dostepu oraz poziomy szyfrowania.

y 4

Zwykly dokument PDF to dokument PDF zawierajgcy warstwe tekstowq i ilustracje. Ten rodzaj
dokumentéw PDF jest zazwyczaj tworzony poprzez konwersje edytowalnych dokumentéw na format
PDF. Zwykte dokumenty PDF sg zwykle niewielkich rozmiaréw i mozna je przeszukiwac. Tekst mozna
zaznaczac, edytowac i usuwac, tak samo jak w innych edytowalnych formatach, takich jak
dokumenty programu Microsoft Word .

Skroty klawiaturowe
Program ABBYY Transformer+ zawiera nastepujgce skroty klawiaturowe do najczesciej uzywanych
polecen.

Skroty klawiaturowe gtéwnego okna

¢ Menu Plik

Menu Edycja
Menu Widok

e Menu Narzedzia

¢ MenuPomoc

Skroty klawiaturowe gtdwnego okna

Menu Plik
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Polecenie
Otworz...
Utworz z pliku...
Utworz ze skanera...
Zapisz
Zapisz jako...
Zamknij dokument
Drukuj...

Zamknij

Menu Edycja

Polecenie

Cofnij

Ponow

Wytnij

Kopiuj

Wklej

Usun

Wybierz wszystkie

Znajdz

Skrot

Ctrl+0

Ctrl+N

Ctrl+K

Ctrl+S

Ctrl+Shift+S

Ctrl+W

Ctrl+P

Ctrl+Q

Skrot

Ctrl+2

Ctrl+Y

Ctrl+X

Ctrl+C

Ctrl+V

Del

Ctrl+A

Ctrl+F
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Znajdz nastepny

Dodaj z pliku...

Dodaj ze skanera...

Menu Widok

Polecenie

Strony

Zaktadki

Szukaj

Zataczniki

Podpisy

Komentarze

Powieksz

Pomniejsz

Cata strona

Dopasuj do szerokosci

Rozmiar rzeczywisty

Pierwsza strona

Ostatnia strona

Poprzednia strona

F3

Ctrl+Shift+N

Ctrl+Shift+K

Skrot

F4

F5

F6

F7

F8

F9

Ctrl++

Ctrl+—

Ctrl+0

Ctrl+9

Ctrl+8

Home

End

Ctrl+strzatka w gore
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Nastepna strona
Poprzedni widok
Nastepny widok
Widok jednej strony
Przewijanie jednej strony
Widok dwéch stron

Przewijanie dwdch stron

Petny ekran

Menu Narzedzia

Polecenie

Komentarz

Wyrdznienie

Podkreslenie

Przekreslenie

Dodaj uwage, aby wstawic tekst
Wyszukaj i oznacz

Edytuj tekst i obrazy

Wymazanie

Menu: Pomoc

Ctrl+strzatka w dot

Alt+strzatka w lewo

Alt+Strzatka w prawo

Ctrl+1

Ctrl+2

Ctrl+3

Ctrl+4

F11

Skrot

Ctrl+T

Ctrl+H

Ctrl+U

Ctrl+D

Ctrl+]

Ctrl+F

Shift+F2

Ctrl+Shift+H
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Polecenie

Pomoc programu ABBYY PDF
Transformer+

Skrot

F1
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Uzywanie Pomocy programu ABBYY PDF
Transformer+

e  Skroty klawiaturowe okna Pomocy

e Uzywanie okienek Spis tresci, Indeks i Wyszukaj

e Uzywanie okienka tematycznego

e Skroty klawiaturowe do przegladania wynikdw wyszukiwania

e Zmiana wygladu tematu pomocy
Skroty klawiaturowe okna Pomocy

Aby Nacisnij

Wyswietlic okno pomocy F1

Przetgczanie miedzy tematem Pomocy a okienkami Spis F6
tresci, Wyszukaj lub Indeks

Wyswietlenie menu Opcje i dostep do polecen paska ALT+0O
narzedzi Pomoc

Ukrycie lub wysSwietlenie panelu z kartami Spis tresci, ALT+0, a nastepnie wcisnij T
Wyszukaj i Indeks

Wyswietlanie poprzednio wyswietlonego tematu Nacis$nij klawisze ALT+0, a nastepnie
klawisz B, aby przejs$¢ do tytu lub F, aby
przej$¢ do przodu

Powrét do okreslonej strony startowej ALT+0, a nastepnie wcisnij H

Zatrzymanie otwierania tematu w oknie Pomocy ALT+0, a nastepnie wciénij S
(przydatne przy zatrzymywaniu fadowania stron WWW)

Otwarcie okna dialogowego Opcje internetowe ALT+0, a nastepnie wcisnij I
przegladarki Microsoft Internet Explorer, w ktérym
mozna zmienia¢ ustawienia dostepu

Odswiezanie tematu (przy przegladaniu strony sieci ALT+0, a nastepnie wcisnij R
Web)

Drukowanie wszystkich tematow biezgcego podrecznika ALT+0, a nastepnie wciénij P
lub tylko wybranego tematu
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Zamkniecie okna Pomocy ALT+F4

Uzywanie okienek Spis tresci, Indeks i Wyszukaj

Wcisnij F6, aby przetaczyc sie z tematéw pomocy do paneli Spis tresci, Wyszukaj, Indeks.

Aby Nacisnij
Przejscie do nastepnej karty CTRL+TAB
Przejscie do karty Spis tresci ALT+C
Przejscie do karty Wyszukaj ALT+S
Przejscie do karty Indeks ALT+N
Otwarcie wybranego podrecznika lub tematu Pomocy ENTER

Otwarcie nastepnego podrecznika lub tematu Pomocy STRZALKA W DOL
Otwarcie poprzedniego podrecznika lub tematu Pomocy STRZAtKA W GORE

Wyswietlanie menu skrétéw SHIFT+F10

Uzywanie okienka tematycznego

Wcisnij F6, aby przej$¢ z panelow Spis tresci, Wyszukaj, Indeks do panelu tematoéw pomocy.

Aby Nacisnij
Przejscie do nastepnego tematu Pomocy ALT+STRZALKA W PRAWO
Przejscie do poprzedniego tematu Pomocy ALT+STRZALKA W LEWO
Wybieranie nastepnego tekstu ukrytego lub hipertgcza TAB
Wybieranie poprzedniego tekstu ukrytego lub hipertacza SHIFT+TAB
Wykonanie czynnosci dla wybranego tekstu ukrytego lub ENTER

hipertacza
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Przewiniecie do poczatku lub konca tematu Pomocy STRZALKA W GORE lub STRZALKA W
DOL
Przewiniecie do poczatku lub konca tematu Pomocy w PAGE UP lub PAGE DOWN

duzych odstepach

Przejscie do poczatku lub konca tematu Pomocy HOME lub END
Drukowanie biezgcego tematu Pomocy CTRL+P
Zaznaczenie catego tematu Pomocy CTRL+A
Kopiowanie zaznaczonych elementéw do Schowka CTRL+C
Wys$wietlanie menu skrétéw SHIFT+F10

Skroty klawiaturowe do przegladania wynikow wyszukiwania
W celu wybrania tematu uzyj klawiszy strzatka W GORE lub W DOL, a nastepnie wciénij ENTER, aby
otworzy¢ temat w oknie pomocy.

Zmiana wygladu tematu pomocy

1. W menu Pomoc kliknij polecenie Pomoc.
2. W oknie Pomoc kliknij Opcje, a nastepnie kliknij Opcje internetowe.

3. W zakladce Ogélne kliknij Dostepnos¢, a nastepnie zaznacz pole wyboru Ignoruj kolory
okreslone na stronach WWW.

4. Kliknij OK.
5. W oknie dialogowym Opcje internetowe wykonaj jedng lub obie z nastepujgcych czynnosci:

¢ Aby zmienic kolor tta lub tekstu pomocy, w karcie Ogélne kliknij przycisk Kolory, a
nastepnie wybierz zadane opcje.

e Aby zmieni¢ czcionke pomocy, w zakladce Ogélne kliknij Czcionki, a nastepnie wybierz
zadane opcje.

|2 Jezeli zmienisz czcionke i kolor tta tematéw w oknie pomocy, zostanie zmieniona réwniez
czcionka i kolor tta stron oglagdanych za pomoca przegladarki Microsoft Internet Explorer.

Program poprawy jakosci produktu

Firma ABBYY nieustannie szuka sposobdw na poprawienie efektywnosci i uzytecznosci swoich
produktéw. Aby méc realizowaé te cele, musimy wiedzieé, jak uzytkownicy korzystajg z naszych
programdw i ktdrych funkcji uzywaja.

Poniewaz bezposredni kontakt z kazdym uzytkownikiem z osobna nie jest mozliwy, uruchomiono
Program poprawy jakosci produktu. Udziat w tym programie jest w petni anonimowy i catkowicie
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dobrowolny. Jesli zdecydujesz sie wzig¢ w nim udziat, z Twojego komputera od czasu do czasu beda
wysytane do firmy ABBYY informacje dotyczgce Twojego systemu i Twoich ustawien w produktach
firmy ABBYY (numer kompilacji, numer czesci, typ licencji, nazwa systemu operacyjnego i region, w
ktérym mieszkasz). Podczas tego procesu nie zostang wystane zadne dane osobowe do firmy
ABBYY.

[z Do wysytania tych informacji potrzebne jest potgczenie z Internetem.

Aby wzig¢ udziat w Programie poprawy jakosci produktu:

e W oknie dialogowym Preferencje... wybierz opcje Wez udziat w programie poprawy jakosci
produktu (Narzedzia>Preferencje...).

|=f Z udziatu w Programie poprawy jakosci produktu mozna zrezygnowac¢ w dowolnym momencie

usuwajac zaznaczenie opcji Wez udziat w programie poprawy jakosci produktu w oknie
dialogowym Preferencje....

Wiecej informacji o Programie poprawy jakosci produktu znajduje sie na naszej stronie internetowej
http://www.abbyy.com.
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Aktywacja i rejestracja programu ABBYY PDF
Transformer+

Piractwo oprogramowania jest zjawiskiem szkodliwym zaréwno dla producentéw oprogramowania,
jak i dla uzytkownikdw. Kupujac legalng kopie oprogramowania, uzytkownicy mogg by¢ pewni, ze
nabywajg produkt wysokiej jakosci, w zaden sposdb nienaruszony ani niezmodyfikowany przez
ingerencje oséb trzecich. Firma ABBYY przywigzuje wage do spraw piractwa komputerowego i praw
wilasnosci intelektualnej.

Oprogramowanie firmy ABBYY zawiera specjalng technologie ochrony, ktéra zapobiega
nieupowaznionemu uzytkowaniu oprogramowania przez uzytkownikéw, ktérzy nie wyrazili zgody na
warunki umowy z firmg ABBYY.

Aby byto mozliwe uruchomienie programu ABBYY PDF Transformer w trybie petnym, nalezy go
uaktywnic.

Rejestracja jest opcjonalna, ale daje wiele korzysci.
Spis tresci rozdziatu:
e Aktywacja programu ABBYY PDF Transformer+

e Rejestracja programu ABBYY PDF Transformer+

¢ Polityka poufnosci

Aktywacja programu ABBYY PDF Transformer+

Po zainstalowaniu programu ABBYY PDF Transformer+ nalezy go uaktywnié, aby zadziatat w petnym
trybie. W trybie ograniczonym niektére funkcje sg niedostepne. Jesli nie zostat wyswietlony monit o
aktywowanie posiadanej kopii programu ABBYY PDF Transformer+, oznacza to, ze kopia nie
wymaga aktywaciji.

. Gdy okres testowy sie skonczy, programu ABBYY PDF Transformer+ nadal bedzie mozna uzywac
do przegladania i komentowania plikow PDF.

Wbudowany Kreator aktywacji utatwia uaktywnienie programu w ciggu kilku minut. Kreator
aktywacji utatwi wystanie danych wymaganych przy aktywacji kopii programu do firmy ABBYY, po
czym zostanie przystany kod aktywacji.
Aby uaktywnié program ABBYY PDF Transformer+:

1. W menu Pomoc kliknij polecenie Aktywuj...

2. Wykonaj instrukcje Kreatora aktywaciji.

Po wybraniu opcji aktywacji za pomoca telefonu lub wiadomosci e-mail wystarczy wprowadzi¢ kod
aktywacji lub sciezke do pliku aktywacji w odpowiednim oknie dialogowym Kreatora aktywaciji.

Po uaktywnieniu program ABBYY PDF Transformer bedzie dziata¢ w trybie petnym.

Dodatkowe informacje na temat metod aktywacji:
o Przez Internet

Aktywacja wykonywana jest automatycznie i trwa zaledwie kilka sekund. Do dokonania tego typu
aktywacji jest wymagane pofaczenie internetowe.
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e Przez e-mail
Program wyswietli monit o wystanie do firmy ABBYY wiadomosci e-mail zawierajacej dane
wymagane do przeprowadzenia aktywacji programu ABBYY PDF Transformer+. Wiadomos$¢ e—mail
zostanie utworzona automatycznie. W odpowiedzi otrzymasz kod aktywaciji.

|=# Sprawdz, czy pole tematu ani tre$¢ wiadomosci e—mail nie zostaty zmienione, gdyz
dzieki temu otrzymasz szybka odpowiedz mechanizmu poczty e—mail.

e W witrynie internetowej
W Kreatorze aktywacji wyswietlony zostanie adres witryny internetowej aktywacji, a takze numer
seryjny oraz Product ID Twojej kopii programu ABBYY PDF Transformer+ (informacje te mozna
skopiowac do schowka). Wejdz na podang strone i wprowadz swoéj numer seryjny i Product ID w
odpowiednich polach. Otrzymasz plik. Zapisz ten plik na dysku twardym i podaj $ciezke dostepu do
tego pliku w Kreatorze aktywacji.

Kreator aktywacji tworzy unikalny Product ID. Parametr ten jest tworzony na podstawie danych
konfiguracji Twojego komputera w chwili aktywacji. Nie zawiera on zadnych informacji osobistych,
informacji o modelu komputera, zainstalowanym oprogramowaniu, ustawieniach uzytkownika ani
przechowywanych danych. Oprocz Product ID podczas aktywacji przekazywane sg do serwera
numer seryjny, nazwa i wersja produktu oraz jezyk interfejsu programu ABBYY PDF Transformer+.
Informacje te s3 wymagane w celu wybrania odpowiedniego jezyka i tresci zwrotnej wiadomosci
aktywacyjnej i nie bedg uzywane do innych celow.

e Przez telefon
Wybierz kraj w odpowiednim oknie dialogowym Kreatora aktywacji. Kreator przedstawi liste
numerdw telefonéw najblizszych biur firmy ABBYY. Podaj rozmdéwcy numer seryjny i Product ID
wys$wietlone w Kreatorze instalacji.

|=# Kody aktywacji moga by¢ bardzo dtugie, przez co ich podyktowanie moze zajgc¢ troche
czasu.

Mozna ponownie instalowac¢ program ABBYY PDF Transformer+ na komputerze, na ktérym zostat on

uaktywniony, bez koniecznosci ponownej aktywacji. Kreator aktywacji programu ABBYY PDF
Transformer+ potrafi wykry¢ i zaakceptowa¢ zmiany w konfiguracji komputera. Pomniejsze
modyfikacje nie bedg wymagaty ponownej aktywacji. Jednak w przypadku dokonania znacznych
przerobek (np. sformatowania dysku twardego lub reinstalacji systemu operacyjnego) nalezy
uzyska¢ nowy kod aktywacji.

Rejestracja programu ABBYY PDF Transformer+

Prosimy o rejestracje kopii programu ABBYY PDF Transformer+. Ta czynnos$c jest opcjonalna.

Aby zarejestrowac kopie programu ABBYY PDF Transformer+, wykonaj jedng z ponizszych
czynnosci:

e Podczas aktywacji programu wypetnij formularz rejestracji.

| Jedli nie zarejestrowano programu podczas aktywacji, mozna zarejestrowac go pdzniej.

¢ W menu Pomoc wybierz polecenie Zarejestruj... i wypetnij wyswietlony formularz rejestracji.
e Zarejestruj kopie w witrynie firmy ABBYY.
e Skontaktuj sie z najblizszym biurem firmy ABBYY.
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Korzysci z rejestracji:
1. Darmowa pomoc techniczna

2. Powiadomienia e-mail o nowych wersjach oprogramowania ABBYY.

Polityka prywatnosci

W procesie aktywacji, rejestracji oraz korzystania z programu ABBYY PDF Transformer+ do firmy
ABBYY przestane zostang pewne dane osobowe Licencjobiorcy. Mogg one byc¢ zbierane,
przetwarzane oraz uzywane przez firme ABBYY w zgodzie z obowigzujgcym prawem i pod
warunkiem, ze zachowana zostanie poufnos¢ takich danych. Dane osobowe, dostarczone firmie
ABBYY przez Licencjobiorce, beda przechowywane i uzywane wytgcznie w ramach Grupy ABBYY i nie
zostang ujawnione stronom trzecim za wyjatkiem sytuacji, gdy bedzie to wymagane przez
obowigzujace prawo.

Pod warunkiem, ze Licencjobiorca wyrazi zgode na otrzymywanie takich informacji, firma ABBYY
moze wysyta¢ do niego poczte elektroniczng, zawierajgca informacje o produktach, firmie i ofertach
specjalnych, rady dotyczace wykorzystania produktéw oraz innych produktow, jak réwniez
informacje dotyczaca firmy ABBYY. Licencjobiorca w dowolnej chwili posiada mozliwo$¢ usuniecia
swojego adresu e—mail z list mailingowych firmy ABBYY.

75



ABBYY PDF Transformer+
Podrecznik uzytkownika

Pomoc techniczna

Jesli masz pytania dotyczgce uzywania programu ABBYY PDF Transformer+, zapoznaj sie z
dokumentacjg programu (Podrecznik uzytkownika i Pomoc), zanim skontaktujesz sie z pomoca
techniczng. Zapraszamy tez do przejrzenia stron poswieconych pomocy technicznej w witrynie firmy
ABBYY www.abbyy.com/support — prawdopodobnie znajdziesz tam odpowiedzi na swoje pytania.

Aby kompetentnie odpowiedzie¢ na pytanie, nasi specjalisci bedg potrzebowaé nastepujgcych
informacji:

Twoje imig i nazwisko
Nazwa firmy lub organizacji (jesli dotyczy)
Numer telefonu (lub faks albo e-mail)

Numer seryjny kopii pakietu ABBYY PDF Transformer+ lub identyfikator wsparcia. Identyfikator
wsparcia jest unikalnym identyfikatorem numeru seryjnego, zawierajgcym informacje o licencji i
komputerze. Aby zobaczy¢ identyfikator wsparcia, wybierz Pomoc>0 programie...>Informacje o
licencji

Numer kompilacji (menu Pomoc>0 programie...)

Ogdlny opis problemu oraz petny komunikat o btedzie (jesli taki sie pojawit)
Typ komputera i procesora

Wersja uzywanego przez Ciebie systemu operacyjnego

Wszelkie dodatkowe informacje, ktére uwazasz za istotne

Niektore z powyzszych informacji mozna uzyskac¢ automatycznie:

1.

Wybierz menu Pomoc>0 programie....

2. W otwartym oknie dialogowym O programie ABBYY PDF Transformer+ kliknij przycisk

Informacje o systemie....

Zostanie otwarte okno dialogowe wyswietlajgce niektére z powyzszych informaciji.

[=f Tylko zarejestrowani uzytkownicy moga korzysta¢ z bezptatnej pomocy technicznej. Mozesz
zarejestrowac swojg kopie programu w witrynie firmy ABBYY lub wybierajgc menu
Pomoc>Zarejestruj....

Biura firmy ABBYY i kontakt z pomoca techniczna.
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