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Einfuhrung in ABBYY FineReader

Dieses Kapitel vermittelt einen Uberblick liber ABBYY FineReader und die darin enthaltenen Funktionen.

Inhalt des Kapitels

e Info zu ABBYY FineReader| o

o Neue Funktionen von ABBYY FineReader/ 111




Info zu ABBYY FineReader

ABBYY FineReader 14 ist Inre Komplettldsung fur die Arbeit mit Papierdokumenten und allen PDF-

Typen, mit der das leistungsstarke Optische Zeichenerkennungssystem (OCR) sowie die PDF-Anzeige
und -Bearbeitungsfunktionen kombiniert werden.

ABBYY FineReader 14 Funktionen

« Dokumente scannen und konvertierenl 13 Scannen und konvertieren Sie Papier- und PDF-
Dokumente in bearbeitbare Formate (einschlief3lich Microsoft® Word, Microsoft Excel®,
durchsuchbares PDF und viele mehr) zur weiteren Bearbeitung und Wiederverwendung.

o Die in ABBYY FineReader verwendete OCR-Technologie erkennt schnell und exakt den
Text und behalt die Originalformatierung eines Dokuments bei. Mit ABBYY FineReader
bleibt die Originalstruktur des Dokuments erhalten, einschlie3lich Formatierung,
Hyperlinks, E-Mail-Adressen, Kopf- und Ful3zeilen, Beschriftungen, Seitennummern und
Fulnoten.

o ABBYY FineReader verflgt Uber einen integrierten Texteditor, mit dem Sie erkannte
Texte mit deren Originalbildern vergleichen und die erforderlichen Anderungen an Inhalt
und Formatierung durchfhren kdnnen. Sind Sie mit den Ergebnissen der
automatischen Verarbeitung unzufrieden, kdnnen Sie zu erfassende Bildbereiche
einzeln festlegen und das Programm so trainieren, dass weniger haufige oder
ungewohnliche Schriftarten erkannt werden.

o ABBYY FineReader kann Fotos auf Textdokumenten erkennen, die mit einer
Digitalkamera oder einem Mobiltelefon aufgenommen wurden. Sie kénnen zusatzliche
Einstellungen zur Bildvorverarbeitung verwenden, um die Qualitat Ihrer Fotos zu
verbessern und so exaktere OCR-Ergebnisse zu erhalten.

¢ Arbeiten mit beliebigen PDF-Dokumenten, einschliellich Dokumentenscans.
Mit ABBYY FineReader kbnnen Sie:

o Texte und Bilder bearbeiten [76)

o Suchenl 561im FlieRtext und in Kommentaren, Lesezeichen und Metadaten ausflihren

o Seiten in PDF-Dokumenten neu anordnen(&f

o Zitate aus Scans| s8] oder Fotos extrahieren

o Kommentare und Anmerkungen zu Dokumenten( 67 hinzufligen

o Dokumente mit einer digitalen Signatur versehen| 93]

o PDFs durch[e7) Passworter schiitzen

o Sensible Informationen aus| e8] Dokumenten 16schen

o PDF-Dokumente speziell fiir die Langzeit-Archivierung erstellen[«2] (z. B. in digitalen
Archiven)

o PDF-Formulare ausfillen[ o1,




e Texte vergleichen und Unterschiedel ] zwischen zwei Versionen desselben Dokuments
identifizieren.*| 10

ABBYY FineReader 14 kann zwei Versionen desselben Dokuments miteinander vergleichen,
selbst wenn sie in zwei verschiedenen Formaten vorliegen. Sie kénnen beispielsweise einen
Dokumentscan und dessen Word-Version miteinander vergleichen.

¢ Dokumente automatisch konvertieren mit ABBYY Hot Folderm.jm

ABBYY Hot Folder ist eine Planungsanwendung, die mit ABBYY FineReader 14 bereitgestellt wird
und Dokumente in benutzerdefinierten Ordnern automatisch verarbeitet.

¢ Erstellen Sie mit ABBYY Screenshot Reader das Abbild eines beliebigen Bildschirmausschnitts|zs1.

Enthalt ein Screenshot Text, kann dieser extrahiert und in ein bearbeitbares Format konvertiert
werden.ﬂm

* Diese Funktion ist bei einigen Versionen von ABBYY FineReader 14nicht verfugbar. Weitere
Informationen finden Sie unter http://www.ABBYY.com/FineReader .

** Um ABBYY Screenshot Reader verwenden zu kdnnen, mussen Sie lhre Kopie von ABBYY
FineReader 14registrieren.
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Neue Funktionen von ABBYY FineReader
Verbesserte Geschwindigkeit und Qualitat des OCR-Vorgangs
¢ Die Dokumente werden jetzt schneller verarbeitet und Text wird noch genauer erkannt.

e GrolRere Teile der Originalformatierung werden beibehalten, denn Grafiken und Diagramme werden
vom Programm jetzt mit einer hdheren Prazision erkannt.

e Neue OCR-Sprachen wurden hinzugeflgt: mathematische Symbole (fur die Erkennung einfacher,
einzeiliger Formeln) und englische Transkriptionssymbole.

Erstellung und Konvertierung von PDFs

e Verbesserte Konvertierung von PDFs mit einer Textebene: Das Programm wird bei Verfugbarkeit
die originale Textebene verwenden.

e ABBYY FineReader kann jetzt PDF-Dokumente aus *.docx, *.xIsx, *.rtf usw. erstellen und mehrere
Dateien zu einem PDF zusammenfugen.

Arbeiten mit PDFs

Das Programm enthalt jetzt ein leistungsstarkes Werkzeug fur die Arbeit mit PDFs, mit dem Folgendes
maglich ist:

e Bearbeiten Sie unterschiedliche PDF-Typen (einschliellich derer, die nur Scans enthalten), ohne
dass das gesamte Dokument erkannt oder konvertiert werden muss.

e Zeigen Sie PDFs an, suchen Sie in PDFs und heben Sie wichtige Fragmente hervor.

e Fugen Sie Kommentare und Notizen zu PDFs hinzu und beantworten Sie die Kommentare
anderer Benutzer.

e Fullen Sie PDF-Formulare aus und speichern Sie sie.
e Zeigen Sie Metadaten an und bearbeiten Sie sie.

e Finden und entfernen Sie vertrauliche Informationen in Flietexten sowie in Kommentaren,
Lesezeichen und Metadaten eines Dokuments.

e Fugen Sie Bates-Nummern zu lhren Dokumenten hinzu.
¢ Versehen Sie Dokumente mit einer digitalen Signatur.
Vergleichen von Dokumenten

e Sie konnen jetzt zwei Versionen desselben Dokuments miteinander vergleichen, die nicht im
gleichen Format vorliegen mussen. Sie kdnnen beispielsweise eine Textversion und ein Bild, ein
PDF-Dokument und einen Scan usw. miteinander vergleichen.

Stapelverarbeitung von PDFs

e PDFs aus Dateien der verschiedensten Formate erstellen.
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e Stapelverarbeitung von PDFs: PDF/A-kompatible PDFs erstellen, Dokumentengrofie reduzieren,

Qualitat von Dokumentbildern verbessern, PDF-Dateien durch Kennworter schiitzen und sensible
Informationen dauerhaft [6schen.

Wir méchten allen Benutzern unser aufrichtiges Dankeschon aussprechen, die mit ihnrem Feedback und
ihrer Hilfe zur Verbesserung des Programms beigetragen haben. Wir hoffen, dass diese neue

Kombination aus leistungsstarker OCR und PDF-Funktionalitdt ABBYY FineReader noch niitzlicher fur
Sie machen wird.
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Das Fenster 'Neuer Task'

Wenn Sie ABBYY FineReader starten, wird Neuer Task ein Fenster gedffnet, in dem Dokumente
problemlos gedffnet, gescannt, erstellt oder verglichen werden kénnen. Wird das Fenster Neuer Task
nicht angezeigt (Sie haben es z. B. geschlossen oder einen bestimmten ABBYY FineReader-Task
durch Rechtsklick auf eine Datei im Windows Explorer gestartet), kann es jederzeit erneut durch

Meuer Task

Anklicken der Schaltflache in der Hauptsymbolleiste gedffnet werden.

I E.

Datei Bearbeiten Ansicht Werkzeuge Hilfe

Meuer Task

Offnen
PDF-Dokumente anzeigen und bearbeiten

Scannen
o PDF-Dokument &ffnen

Vergleichen

Dokumente konvertieren

Kirzlich verwendet» Offnen in OCR-Editor
Erweiterte Konvertierung und Uberprifung

In PDF konvertieren

In Microsoft® Word konvertieren

=

In Microsoft Excel ® konvertieren

>< o

Optionen

In andere Formate konvertieren

:

Um mit der Verarbeitung eines Dokuments zu beginnen, wahlen Sie einen Task:

1. Im linken Fensterbereich:

« Klicken Sie auf Offnen , falls die Dokumente fiir die weitere Verarbeitung bereits vorhanden
sind.

¢ Klicken Sie auf Scannen , falls zuerst Papierdokumente gescannt werden muissen.

¢ Klicken Sie auf Vergleichen , falls zwei Versionen desselben Dokuments verglichen werden
sollen.

¢ Klicken Sie auf Kiirzlich verwendet , um die Arbeit an einem zuvor gespeicherten PDF-
Dokument oder OCR-Projekt fortzusetzen.

2. Wahlen Sie im rechten Fensterbereich den entsprechenden Task aus.

[ Sobald Sie mit dem Mauszeiger Uber einen Task fahren, wird zu lhrer Unterstutzung ein Popup-
Fenster mit den haufigsten Szenarien angezeigt, die von diesem Task abgedeckt werden.

13



Dokumente konvertieren

Offnen in OCR-Editor

Erweiterte Konvertierung und Uberprifung

+ . .
In Microsoft® Word konvertieren
In Microsaft Excel ® konvertieren

! In andere Formate konvertieren

£ Die Einstellungen fir alle ABBYY FineReader-Tasks werden in einem Ogtionen|z_oﬂ Dialogfeld

» Mehrere Dateien in PDF-Dokumente konvertieren
» Mehrere Dateien in einemn PDF-Dokument zusammenfassen
= Durchsuchbare PDF-Dokumente erstellen

» PDF/A-Dokumente erstellen

= PDF-Dokumente aus Dateien verschiedener Formate erstellen, wie *.pdf, *.docx, and * jpeg

festgelegt. Um dieses Dialogfeld zu 6ffnen, klicken Sie auf Optionen im linken Fensterbereich unten.

Inhalt des Kapitels

¢ Anzeigen und Bearbeiten von PDFs [15)

e Schnellkonvertierungl 17)

e Erweiterte Konvertierung [ 27

e Vergleichen von Dokumenten [30)

e Scannen und Speichern von Dokumenten! 33)
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Anzeigen und Bearbeiten von PDFs

Mit ABBYY FineReader kdnnen Sie auf einfache Weise jeden Typ von PDF anzeigen, bearbeiten,
kommentieren und durchsuchen, sogar PDFs, die durch einfaches Scannen eines Papierdokuments
empfangen wurden und somit keinen durchsuchbaren oder bearbeitbaren Text enthalten.

Anzeigen von PDFs und Hinzufiigen von Kommentaren

Klicken Sie im Fenster Neuer Task auf die Registerkarte Offnen und dann auf PDF-Dokument
o6ffnen. Das ausgewahlte Dokument wird im PDF-Editor gedffnet und kann angezeigt[4¢1 und
kommentiert werden| 61,

Verwenden Sie die Schaltflachen Seiten[ 53], Lesezeichenl 84], Suchenlsslund Kommentare| e8] fir die

Navigation innerhalb des Dokuments.

I® Document_2108 - ABBYY FineReader 14 - O X
Datei  Bearbeiten Ansicht Werkzeuge Hilfe * Dieses Produkt bewerten ¢ e
- - o vy
Em HE- 8 = 2 von2 1t D~ o~ Q- & » Y PDF-Tools WHI3
(LM SETEN x ab ab = <’ X - KOMMENTARE X
g 7 »
.. @ db ab Bearbeiten  Loschen W Kommentare durchsuchen Q
T T ST N
General Tips 4 » AZ~ T - Z
Try to take 2-3 shots of the same document to make sure your hands are stable and an ima N
out Blurry or a comner of the decument wasn't cut off.
Use the "close-up™ or "macro™ mode. n most cameras it s indicated by a flower icon, - Alex Fox m
Camera Positioning and Focus 241020161539 5.2
*  Position the lens paraliel 1 the plane of the document.
A *  Fit the entire document imo the frame. ehouldaddsomeleample::
L, + Fotus on the center of a page.
*  Use the camera's optical zoom to zoom n on the document and Alebedeva
around the document. 24.10.2016 13:41
= Ok
Lighting and Flash
ﬁ‘l & sufficient lighting. Matural light & the best. Antwort hinzufigen
i flash {in mest point-and-sheot digital cameras, the flash & on auto mode )
*  Ifyou have 10 take a picture of a document in poor lighting and need the fiash, 1wy to
from 20 inches away and 1ry 1o find dditional light sources, b Alebedeva
© DOm use thiE NEsh o (KssY paper 24102016 1542 5.2
Extra Tips for Advanced Users 5 . .
And finally, i you know your camera "inside out” and wish to improve your skills in photogra) It's necessary to give an explanation:
and books or wish to achieve good results in some special conditions, there are a few extra OCR - Optical Character Recognition,

*  Use the white balance feature. If your camera has manual white balance, use a whi
to set white balance. Otherwise, select the appropriate balance mode for your Eghtir
*  Enable the anti-shake setting: othenwise, use a tripod. - MValentina
In poar lighting conditions: 24.10.2016 13:44 5.2
* Ao focus meay function incomectly: therefore, you should switch to maneal focus,

*  Use the maximum aperture allowed by the camera (2.3 or 4.5). (In bright daylight, u Change font, please
aperures: this will produce sharper irnages)._ )
* I your camera gives you more than one choice of 130 speed, select the highest 15C y Alebedeva
24,10.2016 153:44
£ >
Why not?

D H m # g @Hintergrun... = 4+ »

ABBYY FineReader bietet die folgenden Kommentierungswerkzeuge:

e Notiz hinzufiigenl 62)

e Hervorhebenl 62), Unterstreichen, Durchstreichen und Text einfugen

e Zeichnenl &3] Form, Linie oder Pfeil
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@ db ab

Motiz Zeichnen db ab

: : : . : ¥ PDF-Tools
¥ Werden die Kommentierungswerkzeuge nicht angezeigt, klicken Sie auf die

Schaltflache.
Bearbeiten von PDFs

ABBYY FineReader bietet die folgenden Bearbeitungswerkzeuge

7 & [T [a

Bearbeiten Laschen Textfeld Bild

Siehe auch: Bearbeiten von Text und Bildern| 76\.

Schiitzen von PDF-Dokumenten! 6]

Mit ABBYY FineReader konnen Sie:

9 ;-=_ Schwirzen von Daten -
-

Signatur Kennwortsicherheit

Siehe auch: Digitale Siqnaturen@, Entfernen von vertraulichen Informationen aus PDF-
Dokumentenl 98|, Kennwbrter und Berechtigungenle7).

Ausfiillen von Formularen [ o)

Mit ABBY FineReader kdnnen interaktive Formulare ausgefllt, gespeichert und gedruckt werden.

Wenn Sie ein PDF-Dokument mit einem interaktiven Formular 6ffnen, werden die Formularfelder
hervorgehoben, sodass Sie aus der Dropdownliste einen Wert auswahlen oder Informationen eingeben
konnen.

[ Treffen Sie auf ein Formular, das durch eine einfache Texteingabe in die leeren Felder nicht ausgefullt
werden kann, verwenden Sie das Werkzeug Textfeld um die bendtigten Informationen Gber dem
Formular einzugeben. Siehe auch: Ausftillen von Formularen[ o7,

& Weitere Informationen tiber das Arbeiten mit PDFs finden Sie unter Arbeiten mit PDF-Dokumenten|47)
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Schnellkonvertierung

Sie kénnen die integrierten Tasks auf der Registerkarte Offnen des Fensters Neuer Task verwenden,
um PDFs oder Bilder zu konvertieren oder um eine neue PDF-Datei aus Dateien der verschiedensten
Formate zu erstellen.

Konvertieren einer oder mehrerer Dateien

1. Klicken Sie auf die Registerkarte Offnen und klicken Sie dann auf den gewiinschten Task:

| E.

Datei Bearbeiten Ansicht Werkzeuge Hilfe

Meuer Task

PDF-Dokumente anzeigen und bearbeiten

Scannen
PDF-Dokument 6ffnen

Vergleichen

Dokumente konvertieren

Kirzlich verwendet* Offnen in OCR-Editor
Erweiterte Kenvertierung und Uberprifung

In PDF konvertieren

In Microsoft® Word konvertieren

= -

In Microsoft Excel ® konvertieren

<R

Optionen

+

In andere Formate konvertieren

¢ In PDF konvertieren erstellt PDFs von *.docx, *.html, *.jpeg und anderen Dateien. Sie
konnen diesen Task auch dafur verwenden, mehrere Dateien zu einem PDF-Dokument
zusammenzufugen.

¢ In Microsoft® Word konvertieren erstellt \Word-Dokumente aus PDF- und Bilddateien.
Sie kdnnen diesen Task auch dafiir verwenden, mehrere Dateien zu einem Microsoft
Word-Dokument zusammenzufugen.

¢ In Microsoft Excel® konvertieren erstellt Excel-Arbeitsblatter aus PDF- und Bilddateien.
Sie kdnnen diesen Task auch dafiir verwenden, mehrere Dateien zu einem Excel-
Dokument zusammenzuflgen.

¢ In andere Formate konvertieren konvertiert PDF- und Bilddateien in die gangigsten
Formate, einschliellich *.odt, *.pptx, *.epub, *.html und viele mehr.

2. Wahlen Sie in dem sich daraufhin 6ffnenden Dialogfeld die zu konvertierenden Dateien aus.
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ABBYY® FineReader 14 Benutzerhandbuch

L® ABBYY FineReader 14 - O iy

Datei Bearbeiten Ansicht Werkzeuge Hilfe W Dieses Produkt bewerten

4 Neuer Task

il - -y
' L )
In PDF konvertieren Rk 1 5 N
Datei hinzufligen Entfernen Mach cben verschieben  Mach unten verschieben
Bildqualitat:
Ausgewogen ~ Document 1.docx
Volltextsuche: Document 2.lsx
Wie im Originaldokument ~
Docurnent 3.t
[] PDF/A-Dokumente erstellen
MRC-Komprimierung verwenden E Scan.png

OCR-Sprachen:

?Alle Dateien zu einem Dokument zusammenfiigen:

| Russisch und Englisch V|

Einstellungen zur Bildvorverarbeitung...

Weitere Optionen...

In PDF konvertieren

‘ Abbrechen ‘

3. Legen Sie die Konvertierungseinstellungen fest.

Durch diese Einstellungen werden das Erscheinungsbild sowie die Eigenschaften des
Ausgabedokuments festgelegt.

4. Bei Bedarf kdnnen Dateien hinzugefligt oder entfernt werden.
5. Klicken Sie auf die Schaltflache Konvertieren zu <format> .
6. Legen Sie einen Zielordner fur die Ausgabedatei fest.
Sobald der Task abgeschlossen ist, wird die erhaltene Datei in dem von Ihnen festgelegten
Ordner abgelegt.

Zusammenfiigen von Dateien

1. Klicken Sie auf die Registerkarte Offnen und klicken Sie auf den gewiinschten Task.
2. Wahlen Sie in dem sich 6ffnenden Dialogfeld die zu konvertierenden Dateien aus.
3. Legen Sie die Konvertierungseinstellungen fest.

4. Bei Bedarf kdnnen Dateien hinzugefligt oder entfernt werden.
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ABBYY® FineReader 14 Benutzerhandbuch

L® ABBYY FineReader 14

W Dieses Produkt bewerten

Datei Bearbeiten Ansicht Werkzeuge Hilfe

4 Neuer Task

il -y
' L )

In PDF konvertieren Rk 1 5 N

Datei hinzufligen Entfernen Mach cben verschieben  Mach unten verschieben
Bildqualitat:
Ausgewogen ~ Document 1.docx
Volltextsuche: Document 2.lsx
Wie im Originaldokument ~

Docurnent 3.t
[] PDF/A-Dokumente erstellen
MRC-Komprimierung verwenden E Scan.png

OCR-Sprachen:

?,Alle Dateien zu einem Dokument zusammenfiigen;

| Russisch und Englisch V|

Einstellungen zur Bildvorverarbeitung...

Weitere Optionen...

In PDF konvertieren

‘ Abbrechen ‘

5. Ordnen Sie die Dateien in der gewtinschten Reihenfolge an und wahlen Sie die Alle Dateien zu
einem Dokument zusammenfiigen Option.

6. Klicken Sie auf die Schaltflache Konvertieren zu <format> .
7. Legen Sie einen Namen und Zielordner fur die Ausgabedatei fest.

Sobald der Task abgeschlossen ist, wird die erhaltene Datei in dem von Ihnen festgelegten Ordner
abgelegt.

. Verwenden Sie die erweiterte Konvertierungl 271 fiir umfangreiche Dokumente mit einem komplexen
Layout.

ElSiehe auch: :

e Erstellen von PDF-Dokumenten|20)

e Erstellen von Microsoft Word-Dokumenten| 22)

e Erstellen von Microsoft Excel-Arbeitsblattern|24)

o Andere Formate[26)
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Erstellen von PDF-Dokumenten
Im Fenster Neuer Task konnen Sie:
e PDFs aus Dateien der verschiedensten Formate erstellen.
e Mehrere Dateien in PDF konvertieren.
¢ Mehrere Dateien zu einem PDF-Dokument zusammenflgen.
e Durchsuchbare PDFs erstellen.

o PDF/A-kompatible Dokumente erstellen.
Konvertieren einer oder mehrerer Dateien

1. Klicken Sie auf die Offnen Registerkarte und dann auf In PDF konvertieren.
2. Wahlen Sie in dem sich daraufhin 6ffnenden Dialogfeld die zu konvertierenden Dateien aus.

3. Legen Sie die Konvertierungseinstellungen fest. Durch diese Einstellungen werden das
Erscheinungsbild sowie die Eigenschaften des Ausgabedokuments festgelegt.

3.1.Bildqualitat Die Qualitat der Bilder und die Grof3e der daraus resultierenden Datei kdnnen
mithilfe der Optionen im Bildqualitat Dropdownmenu:

o Beste Qualitat
optimiert werden. Wahlen Sie diese Option, um die Qualitat der Bilder und des Seitenbildes
beizubehalten. Die Originalaufldsung bleibt erhalten.

e Ausgewogen
Wahlen Sie diese Option, um die Groée der ausgegebenen PDF-Datei ohne grof3en
Qualitatsverlust des Bildes zu reduzieren.

o Kompakte GroRe
Wahlen Sie diese Option, um eine kleine PDF-Datei auf Kosten der Bildqualitdt zu erhalten.

¢ Benutzerdefiniert...
Wahlen Sie diese Option fur die Anpassung der Parameter flr das Speichern von Bildern. Im
Dialogfeld Benutzerdefinierte Einstellungen legen Sie die gewiunschten Werte fest und
klicken auf OK.

3.2.Volltextsuche Aktivieren oder deaktivieren Sie Volltextsuchen im Ausgabedokument mit
diesem Dropdownmend:

¢ Wie im Originaldokument Der Text in den Bildern wird nicht erkannt. Die Benutzer kdnnen
innerhalb des Ausgabedokuments nur dann Suchen durchfiihren, wenn das
Originaldokument eine Textebene enthalt.

¢ In Text und Bildern suchen Der Text in den Bildern wird erkannt. Der Benutzer kann
innerhalb des Ausgabedokuments suchen.
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o Volltextsuche deaktivieren Das Dokument wird in ein PDF konvertiert, das nur aus Bildern
besteht. Der Benutzer kann innerhalb des Ausgabedokuments nicht suchen.

3.3.PDF/A-Dokumente erstellen\Wahlen Sie diese Option, um ein PDF/A-kompatibles
Dokument zu erstellen. StandardmaRig wird ein PDF/A-2b-Dokument erstellt. Klicken Sie auf
Weitere Optionen... um eine andere PDF/A-Version auszuwahlen.

3.4 MRC-Komprimierung verwenden Wahlen Sie diese Option, um eine Mixed Raster Content
(MRC)-Komprimierung zur Reduzierung der Dateigrofie ohne erkennbaren Verlust der
Bildqualitat anzuwenden.

3.5.0CR-Sprachen Wahlen Sie die Sprache(n) Ihres Dokuments aus. Siehe auch:
Erkennungssprachen =1\

3.6.Einstellungen zur Bildvorverarbeitung... Hier kdnnen zusatzliche Bearbeitungsvorgange
fur Ihre Scans und Bilddateien festgelegt werden, um so ihr Aussehen und die Qualitat der
Konvertierung zu verbessern. Siehe auch: Optionen zur Bildverarbeitung[zs).

3.7.Weitere Optionen... Offnen Sie die Registerkarte PDF /.7l Registerkarte des
Formateinstellungenm Dialogfelds.

4. Bei Bedarf kdnnen Dateien hinzugefligt oder entfernt werden.

5. Klicken Sie auf die In PDF konvertieren Schaltflache.

6. Legen Sie einen Zielordner fur die Ausgabedatei fest.
Sobald der Task abgeschlossen ist, wird das erhaltene PDF-Dokument in dem von Ihnen
festgelegten Ordner abgelegt.

Zusammenfiigen von Dateien

1. Klicken Sie auf die Offnen Registerkarte und dann auf In PDF konvertieren.

2. Wahlen Sie in dem sich 6ffnenden Dialogfeld die zu konvertierenden Dateien aus.

3. Legen Sie die Konvertierungseinstellungen fest[20),
4. Bei Bedarf kdnnen Dateien hinzugeflgt oder entfernt werden.

5. Ordnen Sie die Dateien in der gewinschten Reihenfolge an und wahlen Sie die Alle Dateien zu
einem Dokument zusammenfluigen Option.

6. Klicken Sie auf die In PDF konvertieren Schaltflache.
7. Legen Sie einen Namen und Zielordner fir die Ausgabedatei fest.

Sobald der Task abgeschlossen ist, wird das erhaltene PDF-Dokument in dem von lhnen
festgelegten Ordner abgelegt.
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Erstellen von Microsoft Word-Dokumenten

Im Dialogfeld Neuer Task kdnnen Sie Microsoft Word-Dokumente aus PDFs und Bildern und aus
Dateien in einem der unterstiitzten Formate erstellen. =31 Sie kénnen auRerdem mehrere Dateien
konvertieren und zu einem Microsoft Word-Dokument zusammenftigen.

Konvertieren einer oder mehrerer Dateien

1. Klicken Sie auf die Offnen Registerkarte und dann auf Konvertieren inMicrosoft Word.
2. Wahlen Sie in dem sich daraufhin 6ffnenden Dialogfeld die zu konvertierenden Dateien aus.

3. Legen Sie die Konvertierungseinstellungen fest. Durch diese Einstellungen werden das
Erscheinungsbild sowie die Eigenschaften des Ausgabedokuments festgelegt.

3.1.Formatierung beibehalten.

Wahlen Sie die entsprechende Einstellung in Abhangigkeit davon, fur welche Verwendung das
Ausgabedokument vorgesehen ist.

¢ Genaue Kopie
Das Ausgabedokument sieht fast aus wie das Original, bietet aber nur eingeschrankte
Bearbeitungsoptionen.

e Bearbeitbare Kopie

Das Aussehen des Ausgabedokuments kann sich leicht vom Original unterscheiden, das
Dokument kann aber problemlos bearbeitet werden.

e Formatierter Text
Schriftarten, SchriftgréRen und Absatzformatierung bleiben erhalten. Der Ausgabetext wird in
einer Spalte gespeichert.

e Nur Text

Nur die Absatzformatierung bleibt erhalten. Der Ausgabetext wird in einer Spalte gespeichert
und es wird nur eine Schriftart verwendet.

3.2.0CR-Sprachen Wahlen Sie die Sprache(n) Ihres Dokuments aus. Siehe auch:
Erkennungssprachenlz

3.3.Bilder beibehalten Wahlen Sie diese Option, wenn Sie die Bilder im Ausgabedokument
beibehalten mochten.

3.4.Seitenzahlen, Kopf- und FuBzeilen beibehalten Wahlen Sie diese Option, um Kopf- und
Fulizeilen und Seitennummern zu erhalten.

3.5.Weitere Optionen... Offnet die Registerkarte DOC(X)/RTF/ODT/[] des
Formateinstellungen/[1 Dialogfelds.

4. Bei Bedarf kdnnen Dateien hinzugefligt oder entfernt werden.
5. Klicken Sie auf die In Word konvertieren Schaltflache.

6. Legen Sie einen Zielordner fur die Ausgabedatei fest.
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Sobald der Task abgeschlossen ist, wird das erhaltene Microsoft Word-Dokument in dem von
Ihnen festgelegten Ordner gespeichert.

Zusammenfiigen von Dateien

1. Klicken Sie auf die Offnen Registerkarte und dann auf Konvertieren inMicrosoft Word.
2. Wahlen Sie in dem sich 6ffnenden Dialogfeld die zu konvertierenden Dateien aus.

3. Legen Sie die Konvertierungseinstellungen fest[22),

4. Bei Bedarf kdnnen Dateien hinzugeflgt oder entfernt werden.

5. Ordnen Sie die Dateien in der gewiunschten Reihenfolge an und wahlen Sie die Alle Dateien zu
einem Dokument zusammenfluigen Option.

6. Klicken Sie auf die In Word konvertieren Schaltflache.
7. Legen Sie einen Namen und Zielordner fir die Ausgabedatei fest.

Sobald der Task abgeschlossen ist, wird das erhaltene Microsoft Word-Dokument in dem von
Ihnen festgelegten Ordner gespeichert.
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Erstellen von Microsoft Excel-Arbeitsblattern

Im Dialogfeld Neuer Task kdnnen Sie Microsoft Excel-Dokumente aus PDFs und Bildern und aus
Dateien in einem der unterstiitzten Formate erstellen. =31 Sie kénnen auRerdem mehrere Dateien
konvertieren und zu einem Excel-Dokument zusammenfigen.

Konvertieren einer oder mehrerer Dateien

1. Klicken Sie auf die Registerkarte Offnen Registerkarte und dann auf Konvertieren inMicrosoft

Excel.
2. Wahlen Sie in dem sich daraufhin 6ffnenden Dialogfeld die zu konvertierenden Dateien aus.

3. Legen Sie die Konvertierungseinstellungen fest. Durch diese Einstellungen werden das
Erscheinungsbild sowie die Eigenschaften des Ausgabedokuments festgelegt.

3.1. Formatierung beibehalten.

Wabhlen Sie die entsprechende Einstellung in Abhangigkeit davon, fur welche Verwendung das

Ausgabedokument vorgesehen ist.

e Formatierter Text
Schriftarten, Schriftgréen und Absatzformatierung bleiben erhalten.

e Nur Text
Nur die Absatze bleiben erhalten. Es wird nur eine Schriftart verwendet.

3.2. OCR-Sprachen Wahlen Sie die Sprache(n) Ihres Dokuments aus. Siehe auch:
Erkennungssprachen 1

3.3. Bilder beibehalten (nur XLSX) Wahlen Sie diese Option, wenn Sie die Bilder im
Ausgabedokument beibehalten méchten.

3.4. Getrenntes Blatt fiir jede Seite erstellen (nur XLSX) Wahlen Sie diese Option, wenn von

jeder Einzelseite des Originaldokuments ein separates Microsoft Excel-Arbeitsblatt erstellt werden

soll.

3.5. Weitere Optionen... Offnet den XLS(X)[=+4 Registerkarte des Formateinstellungen/zo7)
Dialogfelds.

4. Bei Bedarf kdnnen Dateien hinzugefligt oder entfernt werden.
5. Klicken Sie auf die Registerkarte In Excel konvertieren Schaltflache.

6. Legen Sie einen Zielordner fur die Ausgabedatei fest.

Sobald der Task abgeschlossen ist, wird die erhaltene Microsoft Excel-Datei in dem von lhnen

festgelegten Ordner abgelegt.
Zusammenfiigen von Dateien

1. Klicken Sie auf die Registerkarte Offnen und dann auf Konvertieren inMicrosoft Excel.
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. Wahlen Sie in dem sich 6ffnenden Dialogfeld die zu konvertierenden Dateien aus.

. Legen Sie die Konvertierungseinstellungen fest(24).

. Bei Bedarf kbnnen Dateien hinzugefligt oder entfernt werden.

. Ordnen Sie die Dateien in der gewunschten Reihenfolge an und wahlen Sie die Alle Dateien zu
einem Dokument zusammenfiigen Option.

. Klicken Sie auf die Registerkarte In Excel konvertieren Schaltflache.
. Legen Sie einen Namen und Zielordner fur die Ausgabedatei fest.

Sobald der Task abgeschlossen ist, wird die erhaltene Microsoft Excel-Datei in dem von lhnen
festgelegten Ordner abgelegt.
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Andere Formate

Im Fenster Neuer Task konnen PDFs und Bilder in gangige Formate konvertiert (*.pptx, *.odt, *.html,
*.epub, *.fb2, *.rtf, *.txt, *.csv, *.djvu) und mehrere Dateien zu einem Dokument zusammengeflgt
werden.

Konvertieren einer oder mehrerer Dateien

1. Klicken Sie auf die Registerkarte Offnen und dann auf Konvertieren inandere Formate.
2. Wahlen Sie in dem sich daraufhin 6ffnenden Dialogfeld die zu konvertierenden Dateien aus.

3. Legen Sie die Konvertierungseinstellungen fest. Durch diese Einstellungen werden das
Erscheinungsbild sowie die Eigenschaften des Ausgabedokuments festgelegt.

3.1.Wahlen Sie das Ausgabeformat Wahlen Sie ein Format, in das |lhre Datei konvertiert werden
soll.

3.2.0CR-Sprachen Wahlen Sie die Sprache(n) Ihres Dokuments aus. Siehe auch:
Erkennungssprachenlzl

3.3.Weitere Optionen... Offnet die entsprechende Registerkarte des Formateinstellungen|z7]
Dialogfelds.

4. Bei Bedarf kdnnen Dateien hinzugefligt oder entfernt werden.

5. Klicken Sie auf die Schaltflache Konvertieren zu <format> .

6. Legen Sie einen Zielordner fur die Ausgabedatei fest.
Sobald der Task abgeschlossen ist, wird die erhaltene Datei in dem von Ihnen festgelegten
Ordner abgelegt.

Zusammenfiigen von Dateien

1. Klicken Sie auf die Registerkarte Offnen und dann auf Konvertieren inandere Formate.
2. Wahlen Sie in dem sich 6ffnenden Dialogfeld die zu konvertierenden Dateien aus.

3. Legen Sie die Konvertierungseinstellungen fest[26),

4. Bei Bedarf kdnnen Dateien hinzugeflgt oder entfernt werden.

5. Ordnen Sie die Dateien in der gewiunschten Reihenfolge an und wahlen Sie die Alle Dateien zu
einem Dokument zusammenfluigen Option.

6. Klicken Sie auf die Schaltflache Konvertieren zu <format> .
7. Legen Sie einen Namen und Zielordner fir die Ausgabedatei fest.

Sobald der Task abgeschlossen ist, wird das erhaltene Dokument in dem von |lhnen festgelegten
Ordner abgelegt.
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Erweiterte Konvertierung

ABBYY FineReader beinhaltet einen OCR-Editor] s, der mit erweiterten OCR- und
Konvertierungsfunktionen ausgestattet ist. Der OCR-Editor ermdglicht Innen das Uberpriifen von
Erkennungsbereichen und das Prifen von erkanntem Text, die Vorverarbeitung von Bildern zur

Verbesserung der OCR-Genauigkeit und vieles mehr.
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Der OCR-Editor verfugt auRerdem Uber leistungsstarke Funktionen fur die Feinabstimmung von OCR
und Konvertierung, um so die bestmdglichen Ergebnisse zu erhalten. Sie kdnnen beispielsweise
Erkennungsbereiche bearbeiten[ s), erkannten Text priifen[slund trainieren|+ss1 ABBYY FineReader fiir
das Erkennen nicht standardmaRiger Zeichen und Schriften.

1. Es gibt verschiedene Moglichkeiten, den OCR-Editor zu 6ffnen:

 Offnen Sie das Fenster Neuer Task/ 13] durch Klicken auf Datei > Neuer Task, wahlen sie die
Registerkarte Offnen und klicken Sie auf den Task Offnen in OCR-Editor .

 Offnen Sie das Fenster Neuer Taskund klicken Sie aufWerkzeuge > OCR-Editor.
o Offnen Sie das Fenster Neuer Task und klicken Sie auf Datei > Offnen in OCR-Editor...
2. Im Dialogfeld Bild 6ffnen wahlen Sie die zu 6ffnenden Dateien aus.

Falls Sie die Standardeinstellungen verwenden, wird ABBYY FineReader die von lhnen gedffneten
Dateien automatisch analysieren und erkennen. Diese Einstellungen kénnen auf der
Bildverarbeitung Registerkarte des Optionen Dialogfelds geandert werden (klicken Sie auf
Werkzeuge > Optionen... , um dieses Dialogfeld zu 6ffnen).

Unbenanntes Projekt [2] - ABBYY FineReader 14 OCR-Editor = O x

Datei Bearbeiten Ansicht Erkennen Bereich Werkzeuge Hilfe

\’4. $ [ | ;;‘ 2 von2 T @Erkennen Russisch und En ~ ‘e ~ | Genaue Kopie E E [a -

SEITEN X BYsildbearbeiten [ h W [3 T FlieBtet  ~| | Arial vl fos ] A" A
Bx < .. I-‘C;l Seite erkennen [:‘} EI'] E‘] Eﬂ A Stileditor B I U ¥ X, = = = -
™ A Tips & Tricks for Shooting Text with Digital Camera ~
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< > Texteigenschaften
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1t is important to learn how to use a digital camera effectively for the best OCR r¢~

photographers. Cammera images differ from scanned images by a range of charat
FineReader OCR, with its adaptive recognition technology for camera images, i~
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3. Nach dem Offnen eines Dokuments wird dessen Bild im Fenster Bild angezeigt und Text-, Bild-,

Tabellen- und Strichcodebereiche werden im Bild markiert. Priifen Sie, ob diese Bereiche korrekt
erkannt wurden undbearbeiten Sie diese bei Bedarf.
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Dokumente werden von ABBYY FineReader analysiert, um so Bereiche zu erkennen, die Text,
Bilder, Tabellen und Strichcodes enthalten.

Von Zeit zu Zeit werden Bereiche in komplexen Dokumenten nicht korrekt erkannt. In den meisten
Fallen ist es einfacher, die erkannten Bereiche automatisch korrigieren zu lassen, als alle
Bereiche manuell zu zeichnen.

Werkzeuge fur das Zeichnen und Bearbeiten von Bereichen finden Sie in der Symbolleiste Uber
dem Fenster Bild und in den Symbolleisten, die Uber den Bereichen Text, Bild,
Hintergrundbild, und Tabelle nach deren Auswahl angezeigt werden.

Mit diesen Werkzeugen kénnen Sie:
¢ Bereiche hinzufigen und lIéschen
¢ Den Bereichstyp andern
¢ Bereichsrander anpassen und komplette Bereiche verschieben
e Zu Bereichen rechteckige Flachen hinzufigen oder diese lI6schen

¢ Die Reihenfolge der Bereiche andern

4. Haben Sie an den Bereichen Anderungen vorgenommen, klicken Sie auf die Schaltflache
Erkennen in der Hauptsymbolleiste, um die Erkennung fiir das Dokument erneut durchzufihren.

5. Prifen Sie den erkannten Text im Fenster Text und nehmen Sie bei Bedarf Korrekturen vor.

6. Speichern Sie das erkannte Dokument[+s\. Sie kénnen aus der Dropdownliste der Schaltflache
Speichern/Senden in der Hauptsymbolleiste das Format auswahlen, in dem Ihr Dokument
gespeichert werden soll (klicken Sie auf den Pfeil neben der Schaltflache, um die Dropdownliste
zu offnen).

[ Weitere Informationen tiber den OCR-Editor und dessen Funktionen finden Sie unter Arbeiten mit
dem OCR-Editor] 1os).
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Vergleichen von Dokumenten

(Diese Funktion ist bei einigen Versionen von ABBYY FineReader 14nicht verfugbar. Siehe auch:
http://www.ABBYY.com/FineReader.

ABBYY FineReader beinhaltet ABBYY-Dokumentenvergleich, eine Anwendung, mit der Sie zwei
Versionen eines Dokuments miteinander vergleichen kénnen, selbst wenn diese Versionen in zwei
unterschiedlichen Formaten vorliegen. ABBYY-Dokumentenvergleich erkennt automatisch die
Unterschiede beider Versionen und Sie erhalten schnell einen klaren Uberblick tiber die am Original
durchgefiihrten Anderungen. Das kann in einer Vielzahl von Situationen sehr hilfreich sein, wenn Sie
beispielsweise ein Dokument prifen mdchten, bevor Sie es unterzeichnen oder veroffentlichen.

Es gibt mehrere Moglichkeiten zum Starten von ABBYY-Dokumentenvergleich:

o Offnen Sie das Fenster Neuer Task[ 31, wihlen Sie die RegisterkarteVergleichen und klicken
Sie auf ABBYY-Dokumentenvergleich 6ffnen.

e Klicken Sie auf die Schaltflache Start und auf ABBYY FineReader 14>ABBYY Dokumente
Vergleichen (mit Windows 10 klicken Sie auf die Schaltflache StartE , wahlen den Eintrag
Alle Programme im Startmenu und klicken auf ABBYY FineReader 14 >ABBYY Dokumente
Vergleichen)

¢ Klicken Sie auf Dokumente Vergleichen im Meniu Werkzeuge .

¢ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine Datei im Windows Explorermzﬁ und klicken Sie auf
Dokumente vergleichen... im Kontextmenda.

Folgen Sie diesen Anweisungen, um zwei Dokumente miteinander zu vergleichen.
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http://www.ABBYY.com/FineReader/

ABBYY® FineReader 14 Benutzerhandbuch

7, Docurnent®1.pdf / Document®2.docx - ABBYY Dokumente Vergleichen — O *

Datei Bearbeiten Ansicht Vergleichen Hilfe
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1. Offnen Sie ABBYY-Dokumentenvergleich, 6ffnen Sie eine der Versionen fiir den Vergleich im
linken Fenster und die andere Version im rechten Fenster.

2. Im Fenster VERGLEICHEN wahlen Sie mit der Dropdownliste die Sprachen des Dokuments aus.

3. Klicken Sie auf die Schaltflache Vergleichen um die Dokumente miteinander zu vergleichen.
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% Documnent#1,pdf / Document#2.docx - ABBYY Dokumente Vergleichen - O >

Datei Bearbeiten Ansicht Vergleichen Hilfe

C:\Use..\Document#1l.pdf ~ - C\U..\Document#2.docx ~ - VERGLEICHEN UNTERSCHIEDE (17)
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4. Uberprifen Sie die von ABBYY-Dokumentenvergleich erkannten Unterschiede.

Die Unterschiede zwischen den beiden Versionen werden in jeder Version hervorgehoben und im
rechten Fenster aufgelistet, so erhalten Sie eine klare Ubersicht tiber die am Dokument
vorgenommenen Anderungen. Sie erkennen leicht, welcher Text in einer Version hinzugefugt,
entfernt oder bearbeitet wurde. Beide Seiten werden gleichzeitig gescrollt und die identischen
Fragmente werden Seite an Seite angezeigt. Unterschiede kdnnen aus der Liste entfernt oder in die
Zwischenablage kopiert werden.

[¥ Die aus der Liste entfernten Unterschiede sind im Bericht mit den Unterschieden nicht enthalten.

5. Speichern eines Berichts zu den Unterschieden. Dafur gibt es zwei Mdglichkeiten. Sie kénnen
eine der beiden Versionen als PDF-Dokument speichern, in dem alle Unterschiede durch

Kommentare markiert sind oder Sie speichern die Unterschiede in einem Microsoft Word-
Dokument.

[¥ Weitere Informationen Uber den Vergleich von zwei Versionen desselben Dokuments finden Sie unter
ABBYY-Dokumentenvergleichl >\,
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Scannen und Speichern von Dokumenten

Sie kénnen die Tasks auf der Scannen Registerkarte des Fensters Neuer Task verwenden, um
digitale Dokumente in den verschiedensten Formaten zu erstellen. Sie benétigen einen Scanner oder
eine Digitalkamera, um Dokumentbilder zu empfangen.

1. Wahlen Sie die Registerkarte Scannen und klicken Sie dann auf einen Task:

L® ABBYY FineReader 14 - O *

Datei  Bearbeiten Ansicht Werkzeuge Hilfe W Dieses Produkt bewerten

MNeuer Task

Offnen
DOkumente sCannen

Scannen Fir den OCR-Editor scannen
Erweiterte Konvertierung und Uberprifung

Vergleichen

In PDF scannen

Kiirzlich verwendet®

In Microsoft Word scannen

=

In Microsoft Excel scannen

> e

Als Bilddateien scannen

5[

+

In anderen Formaten scannen

Optionen

Fiir den OCR-Editor scannen &ffnet Scans im OCR-Editor] ros.

In PDF scannen erstellt PDFs von Bildern, die von einem Scanner oder einer
Digitalkamera empfangen wurden.

In Microsoft Word scannen erstellt Microsoft \Word-Dokumente aus Bildern, die von
einem Scanner oder einer Digitalkamera empfangen wurden.

In Microsoft Excel scannen erstellt Microsoft Excel-Dokumente von Bildern, die von
einem Scanner oder einer Digitalkamera empfangen wurden.

Als Bilddateien scannen erstellt Nur-Bild-Dateien von Bildern, die von einem Scanner
oder einer Digitalkamera empfangen wurden.

In anderen Formaten scannen erstellt Dokumente in den gangigen Formaten wie z.
B. *.odt, *.pptx, *.epub und *.html von Bildern, die von einem Scanner oder einer
Digitalkamera empfangen wurden.
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I® ABBYY FineReader 14 - O X

Datei Bearbeiten Ansicht Werkzeuge Hilfe & Dieses Produkt bewerten
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2. Wihlen Sie ein Gerat aus und legen Sie die Scaneinstellungenlsfest.

3. Klicken Sie auf die Schaltflache Vorschau oder auf eine beliebige Stelle im Bildbereich.

4. Prifen Sie das Bild. Sind Sie mit der Qualitat des Bildes unzufrieden, andern Sie die
Scaneinstellungen und klicken auf erneut auf die Schaltflache Vorschau .

5. Legen Sie die fur das ausgewahlte Format spezifischen Einstellungen fest.

Durch diese Einstellungen werden das Erscheinungsbild sowie die Eigenschaften des
Ausgabedokuments festgelegt.

6. Klicken Sie auf die Schaltflache Scannen zu <format> .

7. Sobald der Scanvorgang beginnt, werden ein Dialogfeld mit einer Statusanzeige sowie Tipps
angezeigt.

Nachdem die Seite gescannt wurde, wird eine Eingabeaufforderung fur den nachsten Schritt
angezeigt.

Klicken Sie auf Erneut scannen um weitere Seiten mit den aktuellen Einstellungen zu scannen
oder klicken Sie auf Scannen beenden um das Dialogfeld zu schlief3en.

9. Je nachdem, welchen Task Sie in Schritt 1 festgelegt haben, wird das gescannte Bild:
e Verarbeitet und dem OCR-Projekt im OCR-Editor| wshinzugefiigt.

e Verarbeitet und zu PDF konvertiert. Geben Sie den Ordner an, in dem Sie das erstellte
Dokument speichern mdchten. Das Dokument bleibt danach im OCR-Editor gedffnet.
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¢ Verarbeitet und in das ausgewahlte Format konvertiert. Geben Sie den Ordner an, in
dem Sie das erstellte Dokument speichern méchten. Das Dokument bleibt danach im
OCR-Editor gedffnet.

ElSiehe auch: :

e Fiir den OCR-Editor scannen| 36)

e Scannen in PDF] 38)

e In Microsoft Word scannen 40)

e In Microsoft Excel scannen| s2)

e Als Bilddateien scannen| 44)

e In anderen Formaten scannen| 46)
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Flir den OCR-Editor scannen

Sie kénnen Bilder von einem Scanner oder einer Kamera im OCR-Editor 6ffnen, wo Sie dann Folgendes
durchfithren kénnen:

e Manuelles Zeichnen und Bearbeiten von Erkennungsbereichen

e Erkannten Text prufen

e Trainieren von ABBYY FineReader fir das Erkennen nicht standardmafiger Zeichen und Schriften
e Verwenden erweiterter Tools fur bestmdgliche OCR-Ergebnisse.

1. Offnen Sie Neuer Task und wahlen Siedie Registerkarte Scannen und klicken Sie auf den Task
Fir den OCR-Editor scannen .

2. Wahlen Sie ein Gerat aus und legen Sie die Scaneinstellungen fest]ss).

3. Klicken Sie auf die Schaltflache Vorschau oder auf eine beliebige Stelle im Bildbereich.

4. Prifen Sie das Bild. Sind Sie mit der Qualitat des Bildes unzufrieden, andern Sie die
Scaneinstellungen und klicken erneut auf die Schaltflache Vorschau .

5. Festlegen der Vorverarbeitungs- und Automatisierungseinstellungen.

5.1.Seitenbilder automatisch nach Hinzufligen verarbeiten
Diese Option aktiviert oder deaktiviert die automatische Verarbeitung neu hinzugeflgter Seiten.
Bei aktivierter automatischer Verarbeitung konnen allgemeine Optionen fur die
Dokumentverarbeitung und Einstellungen fur die Bildvorverarbeitung zur Verwendung beim
Scannen und Offnen von Bildern ausgewahlt werden.

¢ Seitenbilder erkennen
Aktivieren Sie diese Option, wenn FineReader neu hinzugefiigte Bilder automatisch anhand
der Einstellungen vorverarbeiten soll, die im Dialogfeld Einstellungen fiir Vorverarbeitung
festgelegt sind (klicken Sie auf Einstellungen zur Bildvorverarbeitung den Link, um
dieses Dialogfeld zu 6ffnen). Auch Analyse und Erkennung werden automatisch
durchgefihrt.

¢ Seitenbilder analysieren
Fuhrt die Bildvorverarbeitung und Dokumentenanalyse automatisch durch, aber die
Erkennung muss manuell gestartet werden.

¢ Seitenbilder vorverarbeiten
Die Bilder werden automatisch vorverarbeitet. Analyse und Erkennung mussen per Hand
gestartet werden.

5.2.0CR-Sprachen
Verwenden Sie diese Option fur das Festlegen der Sprachen des Dokuments. Siehe auch:
Erkennungssprachen| =
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5.3.Einstellungen zur Bildvorverarbeitung...
Offnet das Dialogfeld Einstellungen fiir Vorverarbeitung Sie kénnen Einstellungen zur
Bildvorverarbeitung festlegen wie z. B. die Erkennung der Seitenausrichtung und die
automatischen Einstellungen zur Vorverarbeitung. Durch diese Einstellungen kdnnen die
Quellbilder deutlich verbessert werden, wodurch sich wesentlich genauere OCR-Ergebnisse
erzielen lassen. Siehe auch: Optionen zur Bildverarbeitungf s\

5.4 Weitere Optionen...
Offnet die Bildverarbeitung| ! Registerkarte des Optionen Dialogfelds. Sie konnen dieses
Dialogfeld auch 6ffnen, indem Sie auf Optionen... im Menu Werkzeuge klicken).

6. Klicken Sie auf Scannen.
7. Es wird ein Dialogfeld mit Statusanzeige und Tipps angezeigt.

8. Nachdem die Seite gescannt wurde, wird eine Eingabeaufforderung fur den nachsten Schritt
angezeigt.
Klicken Sie auf Erneut scannen um weitere Seiten mit den aktuellen Einstellungen zu scannen
oder klicken Sie auf Scannen beenden um das Dialogfeld zu schlief3en.

9. Nachdem der Scanvorgang abgeschlossen ist, werden die Bilder einem OCR-Projekt im OCR-
Editor hinzugefugt und anhand der von Ihnen zuvor festgelegten Vorverarbeitungs- und
Automatisierungseinstellungen verarbeitet.

¥ Weitere Informationen Uber den OCR-Editor und dessen Funktionen finden Sie unter Arbeiten mit
dem OCR-Editor] s
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Scannen zu PDF

Mit In PDF scannen Task im Fenster Neuer Task konnen Sie PDFs aus Bildern erstellen, die von
einem Scanner oder einer Digitalkamera empfangen wurden.

1. Offnen Sie Neuer Task und wahlen Siedie Registerkarte Scannen und klicken Sie auf In PDF
scannen.

2. Wihlen Sie ein Gerat aus und legen Sie die Scaneinstellungen fest/ 1!,

3. Klicken Sie auf die Registerkarte Vorschau oder auf eine beliebige Stelle im Bildbereich.

4. Prufen Sie das Bild. Sind Sie mit der Qualitat des Bildes unzufrieden, andern Sie die
Scaneinstellungen und klicken erneut auf Vorschau .

5. Legen Sie die Konvertierungseinstellungen fest. Durch diese Einstellungen werden das
Erscheinungsbild sowie die Eigenschaften des Ausgabedokuments festgelegt.

5.1.Bildqualitat Diese Option bestimmt die Qualitat von Bildern und Fotos, die sich auf die Grole
der resultierenden Ausgabedatei auswirkt. Die folgenden Qualitatseinstellungen sind verflgbar:

o Beste Qualitat
Wahlen Sie diese Option, um die Qualitat der Bilder und des Seitenbildes beizubehalten. Die
Originalaufldsung bleibt erhalten.

¢ Ausgewogen
Wahlen Sie diese Option, um die Groée der ausgegebenen PDF-Datei ohne grof3en
Qualitatsverlust des Bildes zu reduzieren.

o Kompakte GroRe
Wahlen Sie diese Option, um eine kleine PDF-Datei auf Kosten der Bildqualitat zu erhalten.

¢ Benutzerdefiniert...
Wahlen Sie diese Option fur die Anpassung der Parameter flr das Speichern von Bildern. Im
Dialogfeld Benutzerdefinierte Einstellungen legen Sie die gewlinschten Werte fest und
klicken auf OK.

5.2.PDF/A-Dokumente erstellen
Wahlen Sie diese Option, um ein PDF/A-kompatibles Dokument zu erstellen.

5.3.MRC-Komprimierung verwenden
Wahlen Sie diese Option, um eine Mixed Raster Content (MRC)-Komprimierung zur
Reduzierung der Dateigrof3e ohne erkennbaren Verlust der Bildqualitdt anzuwenden.

5.4.Text auf Bildern erkennen
Wahlen Sie diese Option, wenn der OCR-Vorgang automatisch gestartet werden soll.

5.5.0CR-Sprachen
Verwenden Sie diese Option fur das Festlegen der Sprachen des Dokuments. Siehe auch:
Erkennungssprachenlzl
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5.6.Einstellungen zur Bildvorverarbeitung...

Legen Sie mit dieser Option Einstellungen zur Bildvorverarbeitung fest wie z. B. die Erkennung
der Seitenausrichtung und die automatischen Einstellungen zur Vorverarbeitung. Durch diese

Einstellungen konnen die Quellbilder deutlich verbessert werden, wodurch sich wesentlich
genauere OCR-Ergebnisse erzielen lassen. Siehe auch: Optionen zur Bildverarbeitunglzss\

5.7 Weitere Optionen...
Offnet den Abschnitt Eb_oﬁ des Formateinstellungen|zo) Dialogfelds, wo Optionen
zusatzliche Einstellungen festgelegt werden kénnen (Sie kdnnen dieses Dialogfeld auch
offnen, indem Sie auf Optionen... im Menl Werkzeuge klicken).

6. Klicken Sie auf In PDF scannen.
7. Es wird ein Dialogfeld mit Statusanzeige und Tipps angezeigt.

8. Nachdem die Seite gescannt wurde, wird eine Eingabeaufforderung fur den nachsten Schritt
angezeigt.

Klicken Sie auf Erneut scannen um weitere Seiten mit den aktuellen Einstellungen zu scannen
oder klicken Sie auf Scannen beenden um das Dialogfeld zu schlief3en.

9. Nachdem der Scanvorgang abgeschlossen ist, werden die Bilder anhand der von lhnen
festgelegten Einstellungen verarbeitet, zu PDF konvertiert und im OCR-Editor gedffnet.

10. Geben Sie den Ordner an, in dem Sie das erstellte PDF speichern méchten.
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In Microsoft Word scannen

Mit In Microsoft Word scannen Task im Fenster Neuer Task konnen Sie Microsoft Word-Dokumente
aus Bildern erstellen, die von einem Scanner oder einer Digitalkamera empfangen wurden.

1. Offnen Sie Neuer Task und wahlen Siedie Registerkarte Scannen und klicken Sie auf den Task
In Microsoft Word scannen .

2. Wihlen Sie ein Gerat aus und legen Sie die Scaneinstellungen fest/ 1!,

3. Klicken Sie auf die Schaltflache Vorschau oder auf eine beliebige Stelle im Bildbereich.

4. Prufen Sie das Bild. Sind Sie mit der Qualitat des Bildes unzufrieden, andern Sie die
Scaneinstellungen und klicken erneut auf Vorschau .

5. Legen Sie die Konvertierungseinstellungen fest. Durch diese Einstellungen werden das
Erscheinungsbild sowie die Eigenschaften des Ausgabedokuments festgelegt.

5.1.Formatierung erhalten
Wahlen Sie die entsprechende Einstellung in Abhangigkeit davon, fur welche Verwendung das
Ausgabedokument vorgesehen ist.

e Genaue Kopie
Das Ausgabedokument sieht fast aus wie das Original, bietet aber nur eingeschrankte
Bearbeitungsoptionen.

o Bearbeitbare Kopie
Das Aussehen des Ausgabedokuments kann sich leicht vom Original unterscheiden, das
Dokument kann aber problemlos bearbeitet werden.

e Formatierter Text
Schriftarten, SchriftgroRen und Absatzformatierung bleiben erhalten. Der Ausgabetext wird
in einer Spalte gespeichert.

e Nur Text

Nur die Absatzformatierung bleibt erhalten. Der Ausgabetext wird in einer Spalte gespeichert
und es wird nur eine Schriftart verwendet.

5.2.0CR-Sprachen
Wahlen Sie die Sprache(n) lhres Dokuments aus. Siehe auch: Erkennungssprachen|z.

5.3.Bilder beibehalten
Wahlen Sie diese Option, wenn Sie die Bilder im Ausgabedokument beibehalten mochten.

5.4.Seitenzahlen, Kopf- und FuBzeilen beibehalten
Wahlen Sie diese Option, um Kopf- und Ful3zeilen und Seitennummern zu erhalten.

5.5.Einstellungen zur Bildvorverarbeitung...
Legen Sie Einstellungen zur Bildvorverarbeitung fest wie z. B. die Erkennung der
Seitenausrichtung und die automatischen Einstellungen zur Vorverarbeitung. Durch diese
Einstellungen kénnen die Quellbilder deutlich verbessert werden, wodurch sich wesentlich
genauere OCR-Ergebnisse erzielen lassen. Siehe auch: Optionen zur Bildverarbeitungl=:s.
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5.6.Weitere Optionen...
Offnet den DOC(X)/RTF/ODTI 21 Abschnitt der Formateinstellungen|z_oﬂ Registerkarte des

Optionen zusatzliche Einstellungen festgelegt werden kénnen (Sie kdnnen dieses Dialogfeld
auch o6ffnen, indem Sie auf Optionen... im Menu Werkzeuge klicken).

6. Klicken Sie auf Fiir Word scannen.

7. Es wird ein Dialogfeld mit Statusanzeige und Tipps angezeigt.

8. Nachdem die Seite gescannt wurde, wird eine Eingabeaufforderung fur den nachsten Schritt
angezeigt.

Klicken Sie auf Erneut scannen um weitere Seiten mit den aktuellen Einstellungen zu scannen
oder klicken Sie auf Scannen beenden um das Dialogfeld zu schlief3en.

9. Geben Sie den Ordner an, in dem Sie das Microsoft Word-Dokument speichern méchten.

Sobald der Task abgeschlossen ist, wird ein Microsoft Word-Dokument in dem von lhnen festgelegten
Ordner gespeichert. Alle Seiten des Dokuments werden aufl’erdem im OCR-Editor gedffnet.
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In Microsoft Excel scannen

Mit In Microsoft Excel scannen Task im Fenster Neuer Task konnen Sie Microsoft Excel-Dokumente
aus Bildern erstellen, die von einem Scanner oder einer Digitalkamera empfangen wurden.

1. Offnen Sie das Fenster Neuer Task und wahlen Siedie Registerkarte Scannen und klicken Sie
auf den Task In Microsoft Excel scannen .

2. Wihlen Sie ein Gerat aus und legen Sie die Scaneinstellungen fest/ 1!,

3. Klicken Sie auf die Schaltflache Vorschau oder auf eine beliebige Stelle im Bildbereich.

4. Prufen Sie das Bild. Sind Sie mit der Qualitat des Bildes unzufrieden, andern Sie die
Scaneinstellungen und klicken erneut auf Vorschau .

5. Legen Sie die Konvertierungseinstellungen fest. Durch diese Einstellungen werden das
Erscheinungsbild sowie die Eigenschaften des Ausgabedokuments festgelegt.

5.1.Formatierung erhalten.
Wahlen Sie die entsprechende Einstellung in Abhangigkeit davon, fur welche Verwendung das
Ausgabedokument vorgesehen ist.

e Formatierter Text
Schriftarten, Schriftgro3en und Absatzformatierung bleiben erhalten.

e Nur Text
Nur die Absatze bleiben erhalten. Es wird nur eine Schriftart verwendet.

5.2.0CR-Sprachen
Wahlen Sie die Sprache(n) lhres Dokuments aus. Siehe auch: Erkennungssprachen|z.

5.3.XLSX-Einstellungen:

o Bilder beibehalten
Wahlen Sie diese Option, wenn Sie die Bilder im Ausgabedokument beibehalten méchten.

¢ Getrenntes Blatt fiir jede Seite erstellen
Wahlen Sie diese Option, wenn von jeder Einzelseite des Originaldokuments ein separates
Microsoft Excel-Arbeitsblatt erstellt werden soll.

5.4.Einstellungen zur Bildvorverarbeitung...
Legen Sie mit dieser Option Einstellungen zur Bildvorverarbeitung fest wie z. B. die Erkennung
der Seitenausrichtung und die automatischen Einstellungen zur Vorverarbeitung. Durch diese
Einstellungen kénnen die Quellbilder deutlich verbessert werden, wodurch sich wesentlich
genauere OCR-Ergebnisse erzielen lassen. Siehe auch: Optionen zur Bildverarbeitunglzs\.

5.5.Weitere Optionen...
Offnet den XLS(X)[=4 Abschnitt der Formateinstellungen|z7] Registerkarte des Optionen
Dialogfelds, wo zuséatzliche Einstellungen festgelegt werden kénnen (Sie kbnnen dieses
Dialogfeld auch 6ffnen, indem Sie auf Optionen... im Menu Werkzeuge klicken).

6. Klicken Sie auf Fiir Excel scannen.

7. Es wird ein Dialogfeld mit Statusanzeige und Tipps angezeigt.
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8. Nachdem die Seite gescannt wurde, wird eine Eingabeaufforderung fur den nachsten Schritt
angezeigt.
Klicken Sie auf Erneut scannen um weitere Seiten mit den aktuellen Einstellungen zu scannen
oder klicken Sie auf Scannen beenden um das Dialogfeld zu schlief3en.

9. Geben Sie den Ordner an, in dem Sie das Microsoft Excel-Dokument speichern méchten.

Sobald der Task abgeschlossen ist, wird ein Microsoft Dokument in dem von Ihnen festgelegten Ordner
gespeichert. Alle Seiten des Dokuments werden au3erdem im OCR-Editor gedffnet.
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Als Bilddateien scannen

Mit Als Bilddateien scannen Task im Fenster Neuer Task konnen Sie Nur-Bild-Dateien aus Bildern
erstellen, die von einem Scanner oder einer Digitalkamera empfangen wurden.

1.

2.

Wabhlen Sie die Registerkarte Scannen und klicken Sie auf den Task Als Bilddateien scannen .

Wahlen Sie ein Gerat aus und legen Sie die Scaneinstellungen fest[ s,

Klicken Sie auf die Schaltflache Vorschau oder auf eine beliebige Stelle im Bildbereich.

Prifen Sie das Bild. Sind Sie mit der Qualitat des Bildes unzufrieden, andern Sie die
Scaneinstellungen und klicken erneut auf Schaltflache Vorschau .

Legen Sie die Konvertierungseinstellungen fest. Durch diese Einstellungen werden das
Erscheinungsbild sowie die Eigenschaften des Ausgabedokuments festgelegt.

5.1.Wahlen Sie das Bildformat
Verwenden Sie diese Einstellung fur die Auswahl des gewlnschten Bilddateiformats.

5.2.Komprimierung
Haben Sie das TIFF-Format ausgewahlt, konnen gescannte Bilder komprimiert werden. Durch
die Bildkomprimierung wird die DateigroRe reduziert.

Das Verwenden unterschiedlicher Komprimierungsmethoden resultiert in unterschiedlichen
Datenkomprimierungsraten und kann zu Datenverlust fihren (Verlust der Bildqualitat). Bei der
Auswahl einer Komprimierungsmethode sind zwei Faktoren zu berlcksichtigen: die Qualitat des
Bildes in der Ausgabedatei und dessen Grole.

ABBYY FineReader unterstitzt die folgenden Komprimierungsverfahren:

e PACKBITS
FUhrt nicht zu einem Datenverlust und ist optimal geeignet fur die Komprimierung von
Schwarzweil3-Scans.

¢ JPEG (JFIF-Format)
Dieses Verfahren wird fur die Komprimierung von Graustufen- und Farbbildern verwendet
wie z. B. Fotos. Die Bilder werden stark komprimiert, was aber zu etwas Datenverlust
fuhrt. Das fuhrt zu einer reduzierten Bildqualitat (Verschwommenheit und Reduzierung der
Farbsattigung)

o ZIP
Flhrt zu keinem Datenverlust und funktioniert am besten mit Bildern, die grofe, einfarbige
Bereiche enthalten wie z. B. Screenshots und Schwarzweif3-Bilder.

o LZW
Flhrt zu keinem Datenverlust und funktioniert am besten mit Bildern mit Vektorgrafiken und
mit Graustufenbildern.

5.3.Einstellungen zur Bildvorverarbeitung...
Legen Sie Einstellungen zur Bildvorverarbeitung fest wie z. B. die Erkennung der
Seitenausrichtung und die automatischen Einstellungen zur Vorverarbeitung. Durch diese
Einstellungen kénnen die Quellbilder deutlich verbessert werden, wodurch sich wesentlich
genauere OCR-Ergebnisse erzielen lassen. Siehe auch: Optionen zur Bildverarbeitungl=).
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6. Klicken Sie auf Scannen zu <format>.
7. Es wird ein Dialogfeld mit Statusanzeige und Tipps angezeigt.

8. Nachdem die Seite gescannt wurde, wird eine Eingabeaufforderung fur den nachsten Schritt
angezeigt.

Klicken Sie auf Erneut scannenum weitere Seiten mit den aktuellen Einstellungen zu scannen
oder klicken Sie auf Scannen beenden um das Dialogfeld zu schlielRen.

9. Geben Sie den Ordner an, in dem Sie die Ausgabedatei speichern mdéchten.

Sobald der Task abgeschlossen ist, werden die Ausgabedateien in dem von Ihnen festgelegten Ordner
erstellt. Alle Seiten des Dokuments werden aufderdem im OCR-Editor gedffnet.
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In anderen Formaten scannen

Mit In anderen Formaten scannen Task im Fenster Neuer Task kdnnen Sie Dokumente in den
gangigen Formaten (*.pptx, *.odt, *.html, *.epub, *.fb2, *.rtf, *.txt, *.csv und *.djvu) von Bildern erstellen,
die von einem Scanner oder einer Digitalkamera empfangen wurden.

1. Offnen Sie Neuer Task und wahlen Siedie Registerkarte Scannen und klicken Sie auf den Task
In anderen Formaten scannen .

2. Wahlen Sie ein Gerat aus und legen Sie die Scaneinstellungen fest]ss).
3. Klicken Sie auf die Schaltflache Vorschau oder auf eine beliebige Stelle im Bildbereich.

4. Prifen Sie das Bild. Sind Sie mit der Qualitat des Bildes unzufrieden, andern Sie die
Scaneinstellungen und klicken erneut auf Vorschau .

5. Legen Sie die Konvertierungseinstellungen fest. Durch diese Einstellungen werden das
Erscheinungsbild sowie die Eigenschaften des Ausgabedokuments festgelegt.

5.1.Wahlen Sie das Ausgabeformat
Verwenden Sie diese Option, um das gewunschte Format fur die Ausgabedatei auszuwahlen.

5.2.0CR-Sprachen
Wahlen Sie die Sprache(n) lhres Dokuments aus. Siehe auch: Erkennungssprachen|z,

5.3.Einstellungen zur Bildvorverarbeitung...
Legen Sie Einstellungen zur Bildvorverarbeitung fest wie z. B. die Erkennung der
Seitenausrichtung und die automatischen Einstellungen zur Vorverarbeitung. Durch diese
Einstellungen konnen die Quellbilder deutlich verbessert werden, wodurch sich wesentlich
genauere OCR-Ergebnisse erzielen lassen. Siehe auch: Optionen zur Bildverarbeitungls).

5.4 Weitere Optionen...
Offnet den Bereich mit den Einstellungen des ausgewahlten Formats auf der
Formateinstellungen| ! Registerkarte des Optionen zuséatzliche Einstellungen festgelegt
werden kdnnen (Sie kdnnen dieses Dialogfeld auch 6ffnen, indem Sie auf Optionen... im
MenU Werkzeuge klicken).

6. Klicken Sie auf Scannen zu <format>.
7. Es wird ein Dialogfeld mit Statusanzeige und Tipps angezeigt.

8. Nachdem die Seite gescannt wurde, wird eine Eingabeaufforderung fur den nachsten Schritt
angezeigt.

Klicken Sie auf Erneut scannen um weitere Seiten mit den aktuellen Einstellungen zu scannen
oder klicken Sie auf Scannen beenden um das Dialogfeld zu schlief3en.

9. Geben Sie den Ordner an, in dem Sie die Ausgabedatei speichern méchten.

Sobald der Task abgeschlossen ist, werden die Ausgabedateien in dem von Ihnen festgelegten Ordner
erstellt. Alle Bilder des Dokuments werden auf3erdem im OCR-Editor gedffnet.
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PDF-Editor

Der PDF-Editor ist ein einfach bedienbares Werkzeug fur das Anzeigen und Durchsuchen von PDF-
Dokumenten, das Neuanordnen, Hinzufligen und Léschen von Seiten, das Kopieren von Text und
Bildern, das Bearbeiten von Text und das Einfigen von Kommentaren in Dokumente. |hr PDF muss
daflr nicht in ein bearbeitbares Format konvertiert werden, auch wenn es nur Scans ohne Textebene
enthalt.

Inhalt des Kapitels

¢ Anzeigen von PDF-Dokumenten|4s)

e Priifen von PDF-Dokumenten/ 61]

e Arbeiten mit PDF-Inhalten| 75)

e Ausfiillen von Formularen| o1

¢ PDF-Dokumente digital siqnieren@

e PDF-Dokumente durch Kennwérter schiitzen| 9]

e Erstellen von PDF-Dokumenten 99)

o PDF-Dokumente speichern und exportieren ool
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Anzeigen von PDF-Dokumenten

Mit dem PDF-Editor kbnnen PDF-Dokumente angezeigt und durchsucht sowie darin enthaltene Texte,
Bilder und Tabellen kopiert werden.

So offnen Sie ein PDF-Dokument im PDF-Editor:

o Offnen Sie das Fenster Neuer Task[131, klicken Sie auf die Registerkarte@ffnen und klicken Sie
dann auf den Task PDF-Dokument 6ffnen .

e Offnen Sie das Fenster Neuer Task und klicken Sie auf Datei > PDF-Dokument &ffnen....
Das Dokument wird jetzt im PDF-Editor angezeigt.
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General Tips

Q Try to take 2-3 shots of the same document to make sure your hands are stable and an image didn't come
out blurey or a corner of the document wasn't cut off.
@j Use the "close-up™ or "macro”™ mode. I most cameras i & indicated by a flower icon,

Camera Positioning and Focus
*  Position the lens parallel 1o the plane of the decument.

n * Fit the entire document imo the frame.
L © Fotus on the center of a page.

*  Use the camera's oplical zoom 1o zeom i on the document and frame it tightly
aropund the document.

Lighting and Flash
* Make sure & sufficient lighting. Natwral light & the best.
T flash (in most point-and-shoot digital cameras, the flash 5 on auto mode by defaul).
*  If you have 10 take a picture of a document in poor lighting and need the fiash, try to use the flash
from 20 inches away and try 1o find 2dditional light sources.

=

Extra Tips for Advanced Users
And finally, if you know your camera "inside out” and wish to improve your skills i photographing documents
and books or wish to achieve good results in some special conditions, there are a few extra tips o follow:
* Use the white balance feature. If your camera has manual white balance, use a white sheet of paper
to set white balance. Otherwise, select the appropriate balance mode for your Bghting conditions.
*  Enable the anti-shake setting: othemwise, use a tripod.
In poor lghting conditions:
+ futo focus meay function incorrectly: therefore, you should switch 1o manual focus,
*  Lse the maximum aperture allowed by the camera (2.3 or 4.5). (In bright daylight, use smaller
aperures: this will produce sharper images).
+ I vour camera nives wonl more than one choice of 130 snesd. select the hinhest 1500 spiinn

D H m # g @Hintergrunderkennungabgeschlus... = +—= X = +

Zum Anpassen der Dokumentanzeige verwenden Sie die folgenden Einstellungen.
¢ Mit den Anzeigemodi wird angepasst, wie die Seiten dargestellt und gescrollt werden.
Siehe auch: Anzeigemodil 49\,

o Mit der Zoomfunktion kdnnen Dokumente verkleinert und vergrof3ert werden.
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e Tatsachliche GroRe zeigt die Seite mit einer Skalierung von 100 % an.

e An Breite anpassen andert die Skalierung fiir die Anzeige des Dokuments so, dass die Breite des
Dokuments der Breite des Bildschirms entspricht.

e Bestmogliche Anpassung andert die Skalierung fir die Anzeige des Dokuments so, dass die
Hbéhe des Dokuments der Hohe des Bildschirms entspricht.

e Verkleinern/VergroRern ermdoglicht die manuelle Anpassung der Skalierung.

[¥ Fur das Ein-/Ausblenden der Symbolleiste mit den PDF-Tools klicken Sie auf die Schaltflache PDF-
Tools in der Hauptsymbolleiste.

Inhalt des Kapitels

. Anzeigemodim?ﬁ

e Navigieren in PDF-Dokumenten|s3]

. Hinterqrunderkennunq|?5'1

e Stichwortsuchelss]

e Kopieren von Inhalt aus PDF-Dokumenten|5¢]

. PDF-SicherheitseinstellunqenWﬁ

Anzeigemodi

Der PDF-Editor enthalt vier Anzeigemodi, die angeben, wie Dokumentseiten dargestellt und gescrollt
werden:

Einseitige Ansicht zeigt eine Seite an und blendet alle anderen Seiten aus.
Einseitiges Scrollen zeigt die Seiten fortlaufend an, sodass bei Erreichen eines Seitenendes der obere

Teil der nachsten Seite angezeigt wird.
Zweiseitige Ansicht zeigt die Seiten nebeneinander an mit ungerade nummerierten Seiten links und

gerade nummerierten Seiten rechts.
Zweiseitiges Scrollen zeigt zwei Seiten nebeneinander an und die nachfolgenden Seiten erscheinen,

sobald Sie nach unten scrollen.
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[¥ Sollen in einer doppelseitigen Ansicht die geraden Seiten links und die ungeraden Seiten rechts
angezeigt werden, klicken Sie auf Ansicht > Anzeigemodus > Ungerade Seiten rechts.

Es gibt verschiedene Moglichkeiten, den Anzeigemodus zu andern:

¢ Klicken Sie auf eine der Schaltflachen in der Symbolleiste unten im Bildschirm:
O~ 0Om
¢ Klicken Sie auf Ansicht >Anzeigemodus und wahlen Sie einen Anzeigemodus aus.

¢ Verwenden Sie die folgenden Tastenkombinationen: Strg+1, Strg+2, Strg+3und Strg+4.
Vollbildmodus
Der PDF-Editor enthalt einen Vollbildanzeigemodus, in dem das Dokument den kompletten

Bildschirmbereich einnimmt und keine Fenster oder Symbolleisten sichtbar sind.

Sie haben folgende Moglichkeiten, den Vollbildmodus zu aktivieren:

¢ Klicken Sie auf die Schaltflache l;l in der Symbolleiste unten im Bildschirm.
¢ Klicken Sie auf Ansicht > Vollbild.
¢ Drucken Sie F11.
Im Vollbildmodus haben Sie folgende Moglichkeiten:
e Blattern im Dokument.

¢ Anzeige von Kommentaren (fahren Sie mit dem Mauszeiger Uber einen kommentierten Bereich,
um den Kommentar anzuzeigen).

e Andern von Anzeigemodus und Skalierung.

¥ Bewegen Sie den Mauszeiger zum unteren Bildschirmrand, um die untere Symbolleiste mit den
Anzeigeoptionen anzuzeigen.

e Bestimmte Seiten im Dokument aufrufen.

[¥'Siehe auch: Navigieren in PDF-Dokumentenl 54).

Sie konnen das Dokument im Vollbildmodus auch mit der rechten Maustaste anklicken und die Befehle
im Kontextmena fur die folgenden Funktionen verwenden:

« Kommentare[e?] und Texteinflgungspunkte hinzufigen
e Erstellen von Lesezeichen &d)
e Bearbeiten[76] von Text und Bildern

Um den Vollbildmodus zu beenden, driicken Sie F11 oder Esc.
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Ausblenden von Symbolleisten und Fenstern beim Lesen von PDF-Dokumenten

Wenn Sie ein Dokument im PDF-Editor lesen, méchten Sie eventuell einige oder alle der Symbolleisten
und Fenster ausblenden, um so eine maglichst grofe Flache des Bildschirms fur das Dokument
freizumachen. Die Menlileiste, die Hauptsymbolleiste und die Symbolleiste unten im Bildschirm kénnen
nicht separat ausgeblendet werden, mochten Sie aber alle Symbolleisten und Fenster ausblenden,
kdnnen Sie daflr den Vollbildmodus verwenden.

Sie kénnen die folgenden Symbolleisten und Fenster ausblenden:

¢ Um das Navigationsfenster auszublenden, driicken Sie F5 oder klicken auf Ansicht und
deaktivieren die Option Navigationsfenster anzeigen .

¢ Um die PDF-Symbolleiste auszublenden, dricken Sie F6 oder klicken auf Ansicht und
deaktivieren die Option PDF-Tools anzeigen .

¢ Um das Kommentarfenster auszublenden, driicken Sie F7 oder klicken auf Ansicht und
deaktivieren die Option Kommentarfenster anzeigen .

Der PDF-Editor mit Navigationsfenster, PDF-Symbolleiste und Kommentarfenster ausgeblendet:
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Digital Camera OCR
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Tips & Tricks for SNOOtNG Text With DIGHAI CAMEIA ..............oorrooeerersesseeesoeesseeeesseessreeesereseeoeses s e 2

Have you ever think that your digital camera could successfully replace
a scanner for document processing with OCR? Have you ever suspect
that your digital camera could capture text which normally would be

N

Q

U Alternative Way to Digitize and Repurpose Docmuents and Books
* inaccessible?

With new ABBYY FineReader OCR and its adaptive recognition
technology for camera images, it's really time 1o think about i!

Digital cameras are becoming more and more popular and truly
multipurpose. In addition to everything else, you can use your camera
as a portable "scanner” to capture lext from hardcopy documents, books, newspapers, as well as from
banners, posters and olher media. Then, with ABBYY FineReader OCR, you can convert your camera
images into electronic text files for editing, archiving, creating new documents and for other purposes.

Using Digital Camera to Capture Text

A digital camera i an ideal alternative to a scanner, if you dont want to deal with a scanner each time when

you need to convert a document into a text file, especially if you don't do it very often. Camera images can be

easily opened in ABBYY FineReader OCR, ready for processing. v
< >

D H m # Q I[:»:/1Hir'|tergrunrd'.=.-rlc:v.=.-r1r1l_|r1... = — x — +
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Navigieren in PDF-Dokumenten

Der PDF-Editor enthalt verschiedene Werkzeuge fur eine einfachere Navigation in PDF-Dokumenten.

C. Document_2108 - ABBYY FineReader 14
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General Tips
Try o take 2-3 shots of the same document 10 make sure your hands are stable and an ima

out Blurry or a comer of the doecument wasn't cut off.
Lise the “close-up™ or "macro”™ mode. n most cameras i & indicated by a flower icon,

Camera Pesitioning and Focus

Position the lens parallel 1o the plane of the document.
4 *  Fit the entirg documeant ino the frame.
LIS . + Forus on the center of a page.
= Use the camera's oplical zoom to zoom n on the document an
around the document.

Lighting and Flash-
%‘l 5 sufficient lighting. Matural light & the best.
i flash (n mos! point-and-shoot digital cameras, the flash & on auto mode

*  If you have io take a picture of a document in peor lighting and need the flash, try to
from 20 inches away and try 1o find =dditional light sources.

-

Extra Tips for Advanced Users
And finally, i you know your camera “inside oul” and wish to improve your skills in photogra)
and books or wish to achieve good results n some special conditions, there are a few extra
= Lse the white balance feature. If your camera has manual white balance, use a whi
1 set white balance. Otherwise, select the appropriate balance mode for your Eghtir
*  Enable the anti-shake setting: otherwise, wse a tnpod.
In poor ighting conditions:
*  Mwto focus may functien incomecily: therefore, you should switch to manual focus,
*  Use ihe maximum aperure allewed by the camera (2.3 or 4.5). (In bright dayligh, u
apertures: this will produce sharper images).
*  If your camera gives you more than one choice of 130 speed, select the highest ISC
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Alex Fox
- 24.10.2016 15:39 5.2 ==

Should add some examples.

Alebedeva
24.10.2016 15:41
Ok

Antwort hinzufligen

b Alebedeva
24102016 1542 5.2

It's necessary to give an explanation:
OCR - Optical Character Recognition.

- MValentina
24.10.2016 15:44 5.2

Change font, please

Alebedeva

24.10.2016 15:44
s Why not?
O R/" O

ﬁ |;| @ Hintergrun... =

e Das Fenster Seiten ermdglicht lhnen, schnell zwischen den Seiten zu wechseln, die Reihenfolge
der Seiten zu andern, dem Dokument Seiten hinzuzufiigen oder Seiten zu lI6schen.

Das Fenster Lesezeichen enthalt Werkzeuge fur das Erstellen, Bearbeiten und Navigieren von
Lesezeichen.

Das Fenster Suchen ermdglicht das Suchen und Hervorheben von Text.

Das Fenster Anhange ermdoglicht das Anzeigen und Bearbeiten von Anhangen.

Das Fenster Signaturen ermdglicht das Anzeigen und Loschen digitaler Signaturen.

[ Die Tastenkombinationen fir das Ein- und Ausblenden dieser Fenster sind aufgeflhrt unter
Tastenkombinationenl .

Anzeigen einer bestimmten Seite
Der PDF-Editor bietet verschiedene Werkzeuge, die das Navigieren in umfangreichen Dokumenten
vereinfachen.

So navigieren Sie zwischen den Seiten:
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¢ Verwenden Sie die Schaltflachen in der Hauptsymbolleiste.

e Klicken Sie auf Ansicht > Gehe zu Seite und dann auf Zur nachsten Seite, Zur vorherigen
Seite, Erste Seite oder Letzte Seite.

So offnen Sie schnell eine bestimmte Seite:

3 mzd
e Geben Sie die Nummer der gewlnschten Seite in das Feld in der Hauptsymbolleiste
ein und drticken Sie die Eingabetaste.

¢ Klicken Sie auf Ansicht > Gehe zu Seite > Seitenzahl..., geben Sie die Nummer der
gewunschten Seite ein und klicken Sie auf OK.

Navigieren in der Vollbildansicht

Um eine bestimmte Seite im Vollbildmodus zu 6ffnen, gehen Sie folgendermal3en vor:

1. Positionieren Sie den Mauszeiger am unteren Rand des Bildschirms, um die Symbolleiste
anzuzeigen.

7wz 34
2. Geben Sie die Nummer der gewlnschten Seite in das Feld in der Symbolleiste unten
im Bildschirm ein.

3. Drucken Sie die Eingabetaste.
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Hintergrunderkennung

Der PDF-Editor ermdglicht Innen das Suchen und Kopieren von Text und Bildern aus PDF-Dokumenten
ohne Textebene, wie z. B. gescannten Dokumenten und aus Bilddateien erstellten Dokumenten. Moglich
wird das durch einen im Hintergrund ausgefuhrten OCR-Vorgang.

Die Hintergrunderkennung ist standardmafig aktiviert und startet automatisch, sobald ein PDF-
Dokument geoffnet wird.
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Digital Camera OCR

Using Digital Camera 10 Capture Text ......oooooiiie e e e e e e
Tips & Tricks for Shooting Text with Digital Camera .........c.coceecieiee e e e

Alternative Way to Digitize and Repurpose Docmuents and Books

Have you ever think that your digital camera could succes
a scanner for document processing with OCR? Have you
that your digital camera could capture text which normally
inaccessible?

With new ABBYY FineReader OCR and its adaptive recoi
technology for camera images, it's really time to think ab

Digital cameras are becoming more and more popular arx

multipurpose. In addition to everything else, you can use '

as a portable "scanner” to capture text from hardcopy documents, books, newspapers, as well

banners, posters and other media. Then, with ABBYY FineReader OCR, you can convert your

images into electronic text files for editina. archiving. creatina new documents and for other pur+
>
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Mit der Hintergrunderkennung bleiben die Inhalte der PDF-Datei unverandert. Stattdessen wird eine
temporéare Textebene hinzugefigt, die beim Offnen des Dokuments in anderen Anwendungen nicht
verfugbar ist.

= Damit das Dokument auch in anderen Anwendungen durchsucht werden kann, muss die von der
Hintergrunderkennung erstellte Textebene gespeichert werden. Dazu klicken Sie auf Datei > Dokument
erkennen > Dokument erkennen...Siehe auch: Erkennen von Text| &0\,

o Wichtig! Falls die Funktionen "Suchen" und "Kopieren" nicht korrekt arbeiten, sollten die OCR-
Sprachen fur das Dokument auf Richtigkeit Ube|_rpﬁrijft werden. Siehe auch: Vor dem Erkennungsvorgang
zu berticksichtigende Dokumenteigenschaften| 211,

¥ Um die Hintergrunderkennung zu deaktivieren, deaktivieren Sie die Option Hintergrunderkennung
im PDF-Editor aktivieren im OQtionenm Dialogfeld.

[¥ Die Hintergrunderkennung kann auf Computern mit Einzelkern-Prozessor nicht ausgefuhrt werden.
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Stichwortsuche

Mit dem PDF-Editor kdnnen Informationen in PDF-Dateien gesucht und hervorgehoben werden.
Kommentare, Metadaten und Lesezeichen sowie der Text des Dokuments werden durchsucht und die
Ergebnisse in einem separaten Fenster angezeigt. Die Suchergebnisse werden aul3erdem im
Dokument hervorgehoben und Sie kdnnen verschiedene Effekte auf diese Ergebnisse anwenden.

1. Klicken Sie auf die Registerkarte n im Fenster links oder klicken Sie auf Ansicht > Suchen
fur das Offnen des Fensters Suchen .

2. Geben Sie ein Wort oder eine Wortgruppe ein, das/die gesucht werden soll.

Warter oder Wortgruppen, die Ihrer Suchanfrage entsprechen, werden im Dokument
hervorgehoben.

[# Die Suchergebnisse werden in Gruppen angeordnet und gesamte Gruppen kénnen
hervorgehoben werden.

b [ | Dokumententesxt (216)
[] ABBYY FineReader has been 510
[«] with ABBYY FineReader License... 5. 12
[«] installs ABEYY FineReader with 1.. 5. 12
b [ ]Lesezeichen (11]

3. Sie kénnen die Suchoptionen andern, indem Sie auf den Pfeil im Suchfeld klicken und unter den
folgenden Optionen auswahlen:

o Exakte Ubereinstimmung findet nur Worter, die exakt den Wartern entsprechen, die Sie in
das Suchfeld eingegeben haben.

 Ubereinstimmung mit Fall findet nur die Woérter, die der GroR-/Kleinschreibung lhrer Anfrage
entsprechen.

Sie kénnen die Suchergebnisse im Text hervorheben, durchstreichen undle2) unterstreichen. Dafiir
wahlen Sie im Fenster Suchen die Warter aus, die hervorgehoben, durchgestrichen oder unterstrichen
werden sollen und klicken dann auf das entsprechende Werkzeug.

[ Suchergebnisse kdnnen auch geschwarzt werden. Siehe Entfernen von vertraulichen Informationen
aus PDF-Dokumenten| 8\,

Um die fur die Textauszeichnung verwendete Farbe zu andern, klicken Sie auf den Pfeil neben dem
entsprechenden Werkzeug und wahlen in der angezeigten Farbpalette die gewiinschte Farbe aus.
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Benutzerdefinierte Farben:

L Weitere Farben...

[ Die Auszeichnungswerkzeuge im Fenster Suchen verwenden standardmaRig die gleiche Farbe wie
die Auszeichnungswerkzeuge der Symbolleiste PDF-Tools .

¥ Um zum nachsten/vorherigen Suchtreffer zu navigieren, verwenden Sie die Schaltflachen L
Um das nachste Suchergebnis auszuwahlen, driicken Sie F3.
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Kopieren von Inhalt aus PDF-Dokumenten

Mit dem PDF-Editor kopieren Sie Text, Bilder und Tabellen aus PDF-Dokumenten in andere
Anwendungen. Diese Funktionen kénnen fir PDF-Dokumente aller Typen verwendet werden, selbst flir
diejenigen, die nur Scans enthalten.

Fiuhren Sie die folgenden Schritte durch, um Text zu kopieren:

1. Wahlen Sie den Text aus, der kopiert werden soll.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den ausgewahlten Text und klicken Sie auf Text
kopieren im Kontextmenu oder klicken Sie auf eines der Symbole in der Popup-Symbolleiste, die

3. Fugen Sie den Text in die gewlnschte Anwendung ein.

uber dem Text angezeigt wird.

Your Digital Camera

™ HE
4|

Flash disable mode
Optical zoom
An anti-shake feature

[m}

Auto focus assist beam or manual focusing
Manual aperture control or aperture priority mode

O O =
Use a digital camera with 4-megapixel resolution or higher, ideally equipped with the following features:

¥ Um Text von einer Seite zu kopieren, die bereits eine Textebene enthalt (entweder original oder
erstellt durch den Prozess der Hintergrunderkennung), wahlen Sie den Text aus, klicken mit der
rechten Maustaste darauf und klicken auf Text kopieren im Kontextmenda.

Fuhren Sie die folgenden Schritte durch, um eine Tabelle zu kopieren:

. Wahlen Sie die Tabelle aus, die kopiert werden soll.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die ausgewahlte Tabelle und klicken Sie auf Tabelle
kopieren im Kontextmenu oder klicken Sie auf eines der Symbole in der Popup-Symbolleiste, die

uber der Tabelle angezeigt wird.

Sie kdnnen die Popup-Symbolleiste verwenden, um die Tabelle vor dem Kopieren zu bearbeiten. Sie
kdnnen der Tabelle vertikale und horizontale Trennlinien hinzufigen, Trennlinien entfernen und
Tabellenzellen aufteilen oder verbinden.

h [lﬁ =, EE
O] |
Google Drive Bitcasa ADrive
Dropbox iCloud Drive iDrive
dMega Ashared OpenDrive L
Aupexnc.[AMCK Sugarsync Syncplicity
Obnaro@mail.ru Box.net MediaFire
b OAmazon Web Services OneDrive Cubby.com

& An der Tabelle in der Originaldatei werden keine Anderungen vorgenommen.
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Nach der Bearbeitung der Tabelle klicken Sie erneut auf Tabelle kopieren .

3. Flgen Sie die Tabelle in die gewlinschte Anwendung ein.

u Wenn sich der kopierte Inhalt wesentlich vom Originaldokument unterscheidet:

e Enthalt das Dokument keine Textebene, prifen Sie, ob die richtigen OCR-Sprachen ausgewahlt
wurden.

e Enthalt die Seite mit dem zu kopierenden Inhalt eine Textebene von schlechter Qualitat, ersetzen
Sie die Textebene durch eine neue.

Versuchen Sie jetzt, den Inhalt erneut zu kopieren.

Fiihren Sie die folgenden Schritte durch, um ein Seitenfragment als Bild zu kopieren:

1. Wahlen Sie den Bereich aus, den Sie kopieren mdchten.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den ausgewahlten Bereich und klicken Sie auf Bild
kopieren im Kontextmenu oder klicken Sie auf eines der Symbole in der Popup-Symbolleiste, die
Uber dem Bereich angezeigt wird. Enthalt der ausgewahlte Bereich Text, wird dieser Text nicht
erkannt, sondern als Teil des Bildes kopiert.

3. Fugen Sie das Bild in die gewunschte Anwendung ein.
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PDF-Sicherheitseinstellungen

Manche PDF-Dateien kdnnen Inren Computer schadigen.

ABBYY FineReader bietet eine Reihe von Funktionen fur das sichere Arbeiten mit PDF-Dokumenten.
Das Programm wird bei der Ausflihrung folgender potenziell gefahrlicher Aktivitaten um lhre Bestatigung
bitten:

o Offnen von Anhangen
 Offnen von Links
e Senden von[efl Formulardaten.

Wenn Sie dem Ersteller des Dokuments vertrauen, klicken Sie auf Erlauben; ansonsten klicken Sie auf
Abbrechen.

Sie kénnen lhren Computer auch vor schadlichem JavaScript-Code schitzen, indem Sie JavaScript in
PDF-Dokumenten deaktivieren. Um JavaScript zu deaktivieren, 6ffnen Sie das Dialogfeld Optionen ,
klicken auf die Registerkarte Andere und deaktivieren die Option JavaScript in PDF-Dokumenten
aktivieren, die im PDF-Editor geo6ffnet wurden . Wenn Sie jetzt ein PDF-Dokument mit JavaScript
offnen, wird oben im Fenster die folgende Meldung angezeigt:

HekoTopele 3AeMEHTEl 3TOM ADKYMEHTE HINOAESYHT Javascript, BearoduTe JavaScript, ecAW Bbl AOBEPAETE SETOPY A0KYMEHTE, 3T0 MOKET NPHEECTH K Npofaeman © Be30onacHoOCTER,

Klicken Sie auf das Bild, um es zu vergréfern

Wenn Sie der Person oder Instanz vertrauen, die Innen das PDF-Dokument zugesendet hat, kdonnen Sie
JavaScript durch die Auswahl einer der folgenden Optionen aus der Dropdownliste JavaScript-
Einstellungen aktivieren:

e JavaScript nur fiir dieses Dokument aktivieren fir das Aktivieren von JavaScript, solange das
aktuelle Dokument geoffnet ist.

« JavaScript fiir alle Dokumente aktivieren fir das Offnen des Dialogfelds Optionen , in dem
JavaScript fur alle Dokumente aktiviert werden kann.
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Priifen von PDF-Dokumenten

Der PDF-Editor beinhaltet eine Reihe von Funktionen fiir das Priifen von PDF-Dokumenten. Beim Lesen
eines Dokuments kénnen Sie Kommentare hinzufligen, wichtige Stellen hervorheben, Notizen

hinzufigen, geometrische Figuren fur das Hervorheben bestimmter Bereiche zeichnen und Seiten mit
einem Stempel versehen.

Inhalt des Kapitels

e Kommentare hinzufiigen| 2]

e Markieren von Text[ez2]

e Zeichnen von Formen|es)

e Text zu PDF-Dokumenten hinzuquenEﬂ

e Hinzufiigen von Stempeln| 73]

e Gemeinsames Bearbeiten von PDF-Dokumenten| es)
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Kommentare

Der PDF-Editor bietet Werkzeuge fur das Hinzufugen von Notizen zu jedem Bereich eines PDF-
Dokuments, was das Besprechen und Prifen von PDF-Dokumenten wesentlich vereinfacht.

1. Ist die Symbolleiste PDF-Tools ausgeblendet, 6ffnen Sie sie durch Klicken auf die Schaltflache

PDF-Tools in der Hauptsymbolleiste.

2. Klicken Sie auf das Werkzeug '"°™2  in der Symbolleiste PDF-Tools .

3. Falls Ihnen die Standardfarbe fir Notizen nicht gefallt, wahlen Sie eine andere Farbe in der

Symbolleiste aus, die Uber dem Dokument angezeigt wird.

4. Klicken Sie auf die Stelle, wo die Notiz auf der Seite angezeigt werden soll, und geben Sie den

Text der Notiz ein.

JBrown

Add more pictures,

Antwort hinzufliigen

x

Hawve you ever think that your digital car
a scanner for document processing with
I iital d

€

[ Sie konnen die Farbe einer vorhandenen Notiz Uber deren Kontextmeni andern.

Informationen (iber das Offnen von Notizen sowie iiber das Antworten auf oder Léschen von Notizen
finden Sie unter Gemeinsames Bearbeiten von PDF-Dokumenten| e8],

Markieren von Text

Mit dem PDF-Editor kénnen Sie angeben, welche Anderungen an einem Dokument vorgenommen
werden sollen. Durch die von Ihnen hinzugefugten Markierungen andert sich der Text selbst nicht,

Digital cameras are becoming more and
multipurpose. In addition to everything ¢

sondern diese weisen lediglich darauf hin, welche Anderungen durchgefiihrt werden miissen und wo.

¥ Anmerkungen in Bezug auf die Bearbeitung von Text sind nur fur Dokumente mit einer Textebene
oder fur Dokumente verfugbar, die mithilfe der Hintergrunderkennung erkannt wurden.

ABBYY FineReader bietet die folgenden Markierungswerkzeuge:

ab Hervorheben
ab Unterstreichen

ab Durchstreichen
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ab Notiz fur das Einfugen von Text
hinzufiigen

u Sie kdnnen jeder Art von Anmerkung einen Kommentar hinzufigen, indem Sie die Anmerkung
doppelklicken. Weitere Informationen zu Kommentaren finden Sie unter Gemeinsames Bearbeiten von
PDF-Dokumenten e3)

So wird ein Textabschnitt hervorgehoben, unterstrichen oder durchgestrichen:

e Wahlen Sie das entsprechende Markierungswerkzeug in der Symbolleiste und wahlen Sie dann
den gewunschten Textabschnitt aus oder

e Wahlen Sie den gewunschten Textabschnitt aus und dann das entsprechende
Markierungswerkzeug in der Symbolleiste.

So weisen Sie auf einen Einfigungspunkt hin:

e Klicken Sie auf das Werkzeug ab in der Symbolleiste PDF-Tools und klicken Sie auf die Stelle,
wo der Text Ihrer Meinung nach eingefigt werden soll.

and|yhore popular and truly

L JBrown

newsp e X
you cal
ents ar

and mare

Artwort hinzufigen

[ So andern Sie die Farbe einer Anmerkung:

¢ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Anmerkung und wahlen Sie im Kontextmeni die
gewunschte Farbe aus oder

e Klicken Sie in der Hauptsymbolleiste auf ein Markierungswerkzeug und klicken Sie auf eines der
Farbfelder in der Symbolleiste, die jetzt Uber dem Dokument angezeigt wird.

Sie kdnnen mit der Suchfunktion bestimmte Textabschnitte markieren, ohne sich das gesamte
Dokument durchlesen zu missen, um diese zu finden.

1. Offnen Sie das Fenster Suchen .
2. Geben Sie ein Wort oder eine Wortgruppe ein, das/die gesucht werden soll.

3. Wahlen Sie im Fenster Suchen die Suchtreffer aus, die Sie markieren mdchten, und klicken Sie
auf das gewulnschte Markierungswerkzeug. Wenn Sie eine andere Farbe auswahlen moéchen,
klicken Sie auf den Pfeil neben dem Markierungswerkzeug, anstatt das Werkzeug selbst
anzuklicken, und klicken dann auf die gewlnschte Farbe in der Farbpalette, die angezeigt wird.
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B - s - ab - 3=

Benutzerdefinierte Farben:

e

L Weitere Farben...

[# Die Markierungswerkzeuge im Fenster Suchen verwenden standardmaRig die gleiche Farbe wie

die Markierungswerkzeuge der Symbolleiste PDF-Tools .
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Zeichnen von Formen

Der PDF-Editor ermdglicht das Kommentieren von Objekten verschiedener Form und GrofRRe, wie z. B.
Skizzen oder unregelmafig geformte Textfragmente. Vor dem Hinzufigen des Kommentars kdnnen Sie
eine Form um das Objekt zeichnen, das kommentiert werden soll.

a4

4
N
e ue
Iy 3
. i
AV

—
dl

1. Klicken Sie auf der Symbolleiste PDF-Tools auf Z5ihnen

2. Wahlen Sie in der unten angezeigten Symbolleiste das gewlinschte Zeichenwerkzeug aus.

s Tinte / Linie [/ Pfeil [ |Rechteck () Oval {)Vieleck ) Wolke (3*Polygonzug =~

e Tinte
Zeichnet bei gedrlckter linker Maustaste eine Linie beliebiger Form.

e Linie
Zeichnet eine gerade Linie. FUr das Zeichnen einer vertikalen, horizontalen oder diagonalen
Linie (mit einem Winkel von 45°), halten Sie die Umschalttaste gedrickt.

o Pfeil
Zeichnet einen Pfeil. FUr das Zeichnen einer vertikalen, horizontalen oder diagonalen Linie (mit
einem Winkel von 45°), halten Sie die Umschalttaste gedrtckt.

e Rechteck
Zeichnet ein Rechteck. Fur das Zeichnen eines Quadrats halten Sie die Umschalttaste
gedrickt.

e Oval
Zeichnet ein Oval. Fir das Zeichnen eines Kreises halten Sie die Umschalttaste gedrickt.

¢ Vieleck
Zeichnet ein Vieleck. Klicken Sie auf die Stelle, wo der Anfangseckpunkt des Vielecks
positioniert werden soll. Um das Vieleck fertigzustellen, klicken Sie auf den Anfangseckpunkt.

e Cloud
Zeichnet eine Wolke. Klicken Sie auf die Stelle, wo der Anfangspunkt der Wolke positioniert
werden soll. Um die Wolke fertigzustellen, klicken Sie auf den Anfangspunkt.
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e Polylinie
Zeichnet eine gezackte Linie. Klicken Sie auf die Seite, um mit dem Zeichnen zu beginnen,
klicken Sie erneut, um das nachste Segment zu zeichnen und doppelklicken Sie dann, wenn
die gezackte Linie beendet werden soll.

3. Nachdem Sie eine Form fertig gezeichnet haben, doppelklicken Sie diese, wenn Sie einen
Kommentar eingeben wollen.

& Wenn Sie das Werkzeug Tinte verwenden, mussen Sie die Zeichenwerkzeuge zuerst
deaktivieren, bevor ein Kommentar eingegeben werden kann.

Flr das Zeichnen eines Satzes von Formen verwenden Sie das Werkzeug Tinte und figen dem
gesamten Satz einen Kommentar hinzu:

¢ Halten Sie die Umschalttaste gedriickt und zeichnen Sie das Bild. Die Maustaste kann
losgelassen werden, aber lassen Sie die Umschalttaste erst los, wenn Sie mit dem
Zeichnen fertig sind.

¢ Deaktivieren Sie die Zeichenwerkzeuge, doppelklicken Sie auf eine der Formen im Satz und
geben Sie lhren Kommentar ein.

4. Die Zeichenwerkzeuge verfugen Uber einige Einstellungen, die gedndert werden kénnen.

So kénnen diese Optionen geandert werden:

e Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine von Ihnen gezeichnete Form auf der Seite und
verwenden Sie die Befehle in deren Kontextmenu.

e Wahlen Sie vor dem Zeichnen in der Symbolleiste PDF-Tools die gewlinschten Einstellungen.

[ Weitere Informationen Uber die Verwendung und Bearbeitung von Kommentaren finden Sie unter
Gemeinsames Bearbeiten von PDF-Dokumentenl 68\
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Hinzufiigen von Text zu einem PDF-Dokument

Mit dem PDF-Editor kdnnen jedem PDF-Typ Textblocke hinzugefugt werden, ohne das PDF in ein
bearbeitbares Format konvertieren zu mussen.

=

1. Klicken Sie in der Symbolleiste PDF-Tools auf '=t€ld

Eine Symbolleiste mit Textbearbeitungswerkzeugen wird unter der Symbolleiste PDF-Tools
angezeigt.

2. Klicken Sie auf die Stelle, an der Sie den Text einfigen mdchten. Um die GrofRe des Textblockes
zu andern, kénnen Sie den Mauszeiger bei gedriickter Maustaste verschieben.

3. Geben Sie den Text ein. Sie kdnnen Schriftart, SchriftgroRe und -farbe auswahlen.

4. Andern Sie bei Bedarf die GroRe des Textblocks.

5. Um einen Rand um den Textblock zu zeichnen, wahlen Sie die Farbe und Dicke des Randes
aus.

6. Sie kdnnen aulerdem die Hintergrundfarbe des Textblocks andern oder verwenden die Option
Hintergrundfarbe erkennen , um die Hintergrundfarbe der Seite zu Ubernehmen.

¥ StandardmaRig wird ein transparenter Hintergrund verwendet.

Sie konnen mit dem PDF-Editor Formulare ausfilllen, die keine interaktiven Felder enthalten. Dafir
geben Sie einfach mit dem Werkzeug Textfeld den Text GUber dem Formular ein.

¥ Wenn Sie einen Textblock hinzufiigen, wird im Fenster Kommentare ein neuer Kommentar mit dem
Text dieses Blocks angezeigt. Sie kdbnnen den Status des Kommentars auf die gleiche Weise andern,
wie auch der Status einer Anmerkung geandert wird.Siehe auch: Gemeinsames Bearbeiten von PDF-
Dokumenten/es).
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Gemeinsames Bearbeiten von PDF-Dokumenten

Mit dem PDF-Editor kdbnnen Sie Kommentare anderer Prufer anzeigen und beantworten, auch wenn
diese mit anderen Anwendungen als ABBYY FineReader erstellt wurden. Sie konnen aulerdem den
Status eines Kommentars andern, um einen Prufer dariber zu informieren, dass Sie seinen Vorschlag
akzeptiert oder abgelehnt haben.

Fir die Anzeige einer Liste aller Kommentare im Dokument 6ffnen Sie das Fenster Kommentare durch

L E
Anklicken der Schaltflache ~ in der Hauptsymbolleiste.

E ABBYY Software Solutions for Businesses_E_eMail_comments - ABBYY FineReader 14 - O *

c @

Datei Hilfe

* Dieses Produkt bewerten

Bearbeiten Ansicht Werkzeuge

Ok, sample documents types will be

¥ Es gibt noch andere Moglichkeiten, um das Fenster Kommentare zu 6ffnen:
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¢ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine Anmerkung, einen Stempel oder Kommentar und

klicken Sie auf Kommentarfenster anzeigen im Kontextmenda.

¢ Klicken Sie auf Ansicht und wahlen Sie Kommentarfenster anzeigen.

e Driicken Sie F7.

=

Eine Anmerkung kommentieren
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¢ Doppelklicken Sie auf die Anmerkung, der Sie einen Kommentar hinzufugen mochten, oder

e klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Anmerkung und wahlen Sie den Befehl Notiz
hinzufligen im Kontextmenu.

Ist das Fenster Kommentare ausgeblendet, wird ein Kommentarfeld angezeigt, in das der Kommentar
eingegeben werden kann. Ist das Fenster Kommentare sichtbar, wird das mit der Anmerkung
verknupfte Kommentarfeld hervorgehoben.

= Offnen eines Kommentars

e Wahlen Sie die Anmerkung aus, die den Kommentar enthalt, den Sie anzeigen mdchten.

Ist das Fenster Kommentare ausgeblendet, wird ein Kommentarfeld angezeigt, in das der Kommentar
eingegeben werden kann. Ist das Fenster Kommentare sichtbar, wird das mit der Anmerkung
verknupfte Kommentarfeld hervorgehoben.

¥ Soll ein Kommentar dauerhaft angezeigt werden, doppelklicken Sie auf dessen Anmerkung. Um

einen Kommentar zu verbergen, klicken Sie auf die Schaltflache " in der rechten oberen Ecke des
Kommentarfelds.

= Einen Kommentar beantworten

1. Wahlen Sie die Anmerkung aus, die den Kommentar enthalt, auf den Sie antworten mdchten.

2. Klicken Sie auf Antworten im Kommentarfeld oder driicken Sie Strg+Eingabe und geben Sie
lhre Antwort ein.

= Léschen einer Anmerkung oder dazugehoriger Kommentare oder Antworten
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So léschen Sie eine Anmerkung:

e Wahlen Sie die zu Iéschende Anmerkung aus und drticken Sie die Taste Entf oder klicken Sie mit
der rechten Maustaste auf die Anmerkung und klicken Sie dann aufLéschen im Kontextmen.
Auch ein zur Anmerkung gehorender Kommentar wird geloscht.

e Wahlen Sie das Kommentarfeld im Fenster Kommentare aus und driicken Sie Entf oder klicken
Sie mit der rechten Maustaste auf das Kommentarfeld und klicken Sie aufLoschen.
Die zum Kommentar gehérende Anmerkung wird ebenfalls geléscht.

So l6schen Sie einen Kommentar im Fenster Kommentare :

¢ Klicken Sie mit der rechten Maustaste in das Kommentarfeld und wahlen Sie Loschen im
Kontextmend.
Alle Antworten in Verbindung mit dem Kommentar werden ebenfalls geldscht.

So léschen Sie alle Kommentare und Anmerkungen:
¢ Klicken Sie auf Bearbeiten > Kommentare und Markierung loschen...
So I6schen Sie eine Antwort:

¢ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Antwort und wahlen Sie Antwort I6schen im
Kontextmend.
Genauso konnen Sie eine Antwort im Fenster Kommentare I6schen.

= Markieren eines Kommentars oder Andern seines Status

Sie kdnnen gelesenen Kommentaren einen Status vergeben oder diejenigen Kommentare, die Sie
spater noch einmal ansehen mdchten, markieren.

So markieren Sie einen Kommentar:

¢ Klicken Sie auf das Feld | neben dem Kommentar im Fenster Kommentare oder klicken Sie mit
der rechten Maustaste auf den Kommentar und klicken Sie auf Markieren im Kontextmenu.

So andern Sie den Status eines Kommentars:

¢ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen Kommentar oder dessen Anmerkung, klicken Sie
auf Status im jeweiligen Kontextmenu und wahlen Sie den gewlinschten Status aus.

e Klicken Sie auf die Schaltflache """ im Kommentarfeld und wéahlen Sie den gewiinschten Status
aus.

= Eigenschaften von Anmerkungen und Kommentaren
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Im Dialogfeld Eigenschaften... einer Anmerkung oder eines Kommentars kdnnen Sie den Autor oder
den Betreff andern und sehen, wie sich der Status der Anmerkung oder des Kommentars sich im Laufe
der Zeit gedndert hat. Wenn Sie den Namen des Autors geandert haben, kdnnen Sie auf die
Schaltflache Als Standard festlegen klicken, um den neuen Namen fiir alle Anmerkungen und
Kommentare zu verwenden, die Sie zukuinftig erstellen.

So 6ffnen Sie das Dialogfeld Eigenschaften einer Anmerkung oder eines Kommentars:

¢ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine Anmerkung, einen Stempel oder Kommentar und
klicken Sie auf Eigenschaften... im Kontextmenu.

= Das Fenster Kommentare
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Das Fenster Kommentare zeigt alle dem Dokument hinzugefligten Anmerkungen an, mit oder ohne
Kommentare sowie alle Textblocke, Stempel und redaktionellen Anmerkungen.

e Zwischen den Kommentaren navigieren Sie mit den Schaltflachen

e Nach bestimmten Kommentaren, Antworten oder Autoren kann Uber das Suchfeld oben im
Fenster Kommentare gesucht werden.

So sortieren Sie Kommentare:

¢ Klicken Sie im Fenster Kommentare auf LA und wahlen Sie im Menl die gewiinschte
Sortierungsoption.

Sie kénnen die Kommentare nach Typ, Autor, Markierungsstatus oder Kommentarstatus filtern.
So filtern Sie Kommentare:
¢ Klicken Sie im Fenster Kommentare auf v- , um das FiltermenuU zu 6ffnen, und klicken Sie

dann auf Alle Kommentare anzeigen, Aktuelle Kommentare ausblendenoder wahlen Sie die
Kriterien aus, die fur die Filterung der Kommentare verwendet werden sollen.

Sie kdnnen die Kommentare filtern nach:
1. Typ
2. Autor
3. Seite
4. Datum
5. Markierungsstatus
6. Status

¥ Um den Filter zurtickzusetzen, klicken Sie auf Zuriicksetzen.

r
—
)

Wenn lediglich die Autoren und Daten der Kommentare angezeigt werden sollen, klicken Sie auf

+
L}

um den Text der Kommentare auszublenden. Um den Text wieder anzuzeigen, klicken Sie auf )
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Hinzufliigen von Stempeln

Mit dem PDF-Editor kdnnen Sie PDF-Dateien genauso mit einem Stempel versehen, wie Sie es auch
mit Ihren Papierdokumenten tun. Sie kdnnen aus der Liste verfugbarer Stempel einen Stempel

auswahlen oder Ihren eigenen Stempel erstellen und dabei Text, Datum und die Uhrzeit der Stempelung
oder ein Bild hinzuflgen.

So versehen Sie eine Seite mit einem Stempel:

. L . _I_ Stempel hinzufiigen - . .
1. Klicken Sie in der Symbolleiste PDF-Tools auf — und wahlen Sie den

gewunschten Stempel aus.

u Ist der von Ihnen gewlnschte Stempel im MenU nicht verfugbar, klicken Sie auf Anderer
Stempel.

2. Stempeln Sie die Seite.
3. Verschieben Sie den Stempel bei Bedarf an die gewunschte Position.

Sie kdnnen den Stempeln Kommentare hinzufiigen und deren Status so andern, wie Sie auch

Kommentare zu Anmerkungen hinzufigen. Siehe auch: Gemeinsames Bearbeiten von PDF-
Dokumenten|es).

= Einen Stempel erstellen
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Mit dem PDF-Editor kdnnen Sie Textstempel und Stempel aus Bildern erstellen.

So erstellen Sie einen Stempel aus einem Bild:

4.

5.

j_ Sternpel hinzufdgen -

. Klicken Sie in der Symbolleiste PDF-Tools auf = > Stempel aus Bild

erstellen....
Geben Sie im sich 6ffnenden Dialogfeld einen Namen fir lhren Stempel in das Feld Name ein.

Klicken Sie auf Bild 6ffnen , um ein Bild von der Festplatte zu 6ffnen, oder klicken Sie auf Bild
aus Zwischenablage einfiigen , wenn Sie zuvor ein Bild in die Zwischenablage kopiert haben.

Verwenden Sie den Schieberegler Stempelgrofe , um ggfs. die GrofRe des Bildes anzupassen.

Klicken Sie auf Speichern.

So erstellen Sie einen Textstempel:

2.

3.

1 Sternpel hinzufiigen -

. Klicken Sie in der Symbolleiste PDF-Tools auf — > Textstempel
erstellen....
Geben Sie im sich 6ffnenden Dialogfeld einen Namen fur Ihren Stempel in das Feld Name ein.

Geben Sie im Feld Stempeltext den Text fur den Stempel ein.

4. Wabhlen Sie in der Dropdownliste Datum/Uhrzeit hinzufligen das gewiinschte Datums- und
Zeitformat aus.

¥ Wenn Sie eine Seite stempeln, enthalt der Stempel dann Datum und Uhrzeit der Stempelung im

von |hnen festgelegten Format.

u Der Stempel erhalt alle Textelemente an der Position des Mauszeigers im Feld Stempeltext .

Sie kénnen die Reihenfolge der Stempelelemente in diesem Feld andern, Erklarungstext hinzufiigen
und das Datums- sowie Zeitformat einstellen. Weitere Informationen zu Datum und Uhrzeit finden

Sie unter Aktuelles Datum und Uhrzeit in Stempeln und Bates-Nummerierunqenm.

5. Wahlen Sie in der Optionsgruppe Schriftart und Rahmen Schriftart, Schriftgrof3e und
Schriftstill ) fiir den Text im Stempel sowie eine Farbe fiir den Stempel aus.

6. Aktivieren Sie die Option Rahmen hinzufiigen , wenn der Stempel umrandet sein soll.

7. Das Feld Ansicht enthalt eine Vorschau des Stempels, sodass die Auswirkungen der von lhnen

durchgefiihrten Anderungen sofort sichtbar sind.

8. Klicken Sie auf Speichern.

Stempel bearbeiten
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5t | hinzufii -
1. Klicken Sie in der Symbolleiste PDF-Tools auf '1' SIS MRETHE T Stempel verwalten....

2. Wahlen Sie im sich 6ffnenden Dialogfeld einen Stempel aus und klicken Sie auf Bearbeiten....

3. Legen Sie die gewunschten Einstellungen fest und klicken Sie auf Verwendung.
= Einen Stempel I6schen

Um einen Stempel aus Ihrem Dokument zu entfernen, gehen Sie folgendermal3en vor:
e Markieren Sie den Stempel im Dokument und driicken Sie die Taste Entf.

¢ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Stempel im Dokument und wahlen Sie Loschen im
Kontextmenda.

e Wahlen Sie den Kommentar fur den Stempel im Fenster Kommentare und driicken Sie die Taste
Entf.

So entfernen Sie einen Stempel aus der Liste:

. .. . X Sternpel hinzufigen «
1. Klicken Sie in der Symbolleiste PDF-Tools auf = > Stempel verwalten....

2. Wabhlen Sie im sich 6ffnenden Dialogfeld den Stempel aus und klicken Sie auf Loschen.

Arbeiten mit PDF-Inhalten

Der PDF-Editor ermdglicht Innen das Bearbeiten der Inhalte von PDF-Dokumenten, ohne diese PDF-
Dokumente in bearbeitbare Formate konvertieren zu missen.

Inhalt des Kapitels

e Bearbeiten von Text/76]

EinfUgen und Bearbeiten von Bildern[79)

Erkennen von Text[s0]

Arbeiten mit Seiten| s

Lesezeichen hinzuf[]qen@

Bates-Nummern hinzufiigen| s6)

e Arbeiten mit Dateianhénqen@

e Anzeigen von Metadaten! ss)

e Seitenbilder verbessern[e0)
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Bearbeiten von Text

Mit dem PDF-Editor kdnnen Sie den Text in PDF-Dokumenten aller Typen bearbeiten, einschliel3lich
derer, die nur Scans enthalten. Mit dem PDF-Editor kdnnen Sie Rechtschreibfehler korrigieren, neuen
Text hinzufigen und die Formatierung einzelner Textzeilen bearbeiten.

e Bearbeiten von Text in PDF-Dokumenten, die mit anderen Anwendungen erstellt wurden(76)

e Bearbeiten von gescannten Dokumenten| 76)

e Bearbeiten von durchsuchbaren PDF-Dokumenten(77]

Bearbeiten von Text in PDF-Dokumenten, die mit anderen Anwendungen erstellt wurden

So bearbeiten Sie Text in einem PDF-Dokument:

1. Klicken Sie auf die Schaltflache 252" auf der Symbolleiste PDF-Tools und warten Sie ein
paar Sekunden, wahrend das Programm das Dokument fUr die Bearbeitung vorbereitet.

) Seite wird vorbereitet...

Die Symbolleiste Text wird Uber dem Dokument angezeigt.

2. Setzen Sie den Mauszeiger in den zu bearbeitenden Text und fuhren Sie mithilfe der Werkzeuge
in der Symbolleiste Text die gewlinschten Anderungen aus.

[AriailiT] v VA AB T 21 A~

Das Programm wird automatisch eine Schriftart auswahlen, die der im Originalbild verwendeten
Schriftart am ehesten entspricht.

3. Um die Bearbeitung einer Textzeile zu beenden, klicken Sie auf eine beliebige Stelle aul’erhalb
der Zeile.

4. Um den Textbearbeitungsmodus zu beenden, klicken Sie erneut auf die Schaltflache ]

5. Speichern Sie das Dokument.
Bearbeiten von gescannten Dokumenten

Einige PDF-Dokumente sind Nur-Bild-Dokumente d. h., sie enthalten keine Textebene. Siehe auch:
Typen von PDF-Dokumenten ).
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Mit ABBYY FineReader kann Text in PDF-Dokumenten auch dann bearbeitet werden, wenn diese keine
Textebene enthalten. Beim Offnen solcher Dokumente wird vom Programm eine temporare Textebene
erstellt, was die Bearbeitung des Dokuments ermdglicht. Die von lhnen durchgefiihrten Anderungen (z.
B. das Korrigieren von Rechtschreibfehlern) werden dann in das Dokumentbild Gbertragen.

1. Klicken Sie auf die Schaltflache Z=2™#" auf der Symbolleiste PDF-Toolsund warten Sie ein
paar Sekunden, wahrend das Programm das Dokument fUr die Bearbeitung vorbereitet. Die
Symbolleiste Text wird Uber dem Dokument angezeigt.

2. Stellen Sie sicher, dass die richtigen OCR-Sprachen ausgewahlt sind. Siehe auch: Vor dem
Erkennungsvorgang zu beriicksichtigende Dokumenteigenschaftenlzs

3. Enthalt eine Seite verzerrte Textzeilen oder andere Fehler, wird das Programm Sie fragen, ob die
Qualitat des Bilds verbessert werden soll. Fur die Verbesserung eines Bilds vor dem OCR-
Vorgang verwenden Sie die Befehle in der Dropdownliste Neigung und Seitenausrichtung
korrigieren im Fenster Text ..

Arial ~6 ~ A A B T = Tz & - ﬂ Meigung und Seitenausrichtung korrigieren -
4. Der bearbeitbare Text wird eingerahmt angezeigt. Klicken Sie auf die zu bearbeitende Textzeile

und andern, I6schen oder bearbeiten Sie Text bzw. andern Sie dessen Schriftart, Schriftgroe

und Schriftstil mithilfe der Werkzeuge auf der Symbolleiste Text .

Sobald Sie auf eine Textzeile klicken, wahlt das Programm automatisch eine Schriftart aus, die

der in der Textzeile verwendeten Schriftart am ehesten entspricht.

5. Um die Bearbeitung der Textzeile zu beenden, klicken Sie auf eine beliebige Stelle aul3erhalb der
Zeile.

6. Klicken Sie auf die Schaltflache B=2™P€iten 1 den Textbearbeitungsmodus zu beenden.

7. Speichern Sie das Dokument.
Bearbeiten von durchsuchbaren PDF-Dokumenten

Manche PDF-Dokumente enthalten eine Textebene unter dem Dokumentbild. Siehe auch: Typen von
PDF-Dokumenten| 3.

Bei der Bearbeitung von Dokumenten dieses Typs wird das Programm Ihre Anderungen auf die
Textebene und das Dokumentbild anwenden.

1. Klicken Sie auf die Schaltflache 252" auf der Symbolleiste PDF-Tools und warten Sie ein
paar Sekunden, wahrend das Programm das Dokument fUr die Bearbeitung vorbereitet. Die
Symbolleiste Text wird Uber dem Dokument angezeigt.
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2. Stellen Sie sicher, dass die richtigen OCR-Sprachen ausgewahlt sind. Siehe auch: Vor dem
Erkennungsvorgang zu berticksichtigende Dokumenteiqenschaftenm.

3. Wenn Sie ein Dokument zu bearbeiten versuchen, das bereits eine Textebene enthalt, wird das
Programm Sie auffordern, einen Erkennungsvorgang fir das Dokument durchzufihren und die
vorhandene Textebene zu ersetzen. Daflir wahlen Sie den Befehl in der Dropdownliste
Textebene auf der Symbolleiste Text .

Arial «10 v« A" A B T = 1= A~  BjTedebene -

Wabhlen Sie in dem daraufhin gedffneten Dialogfeld die OCR-Sprache(n) aus. Sie kdnnen
aulRerdem eine Bildvorverarbeitung durchfuhren, um die Seitenausrichtung zu korrigieren, das Bild
zu entzerren, verzerrte Zeilen zu begradigen und andere Fehler zu beseitigen.

Sobald der Erkennungsvorgang fur das Dokument durchgefuhrt wurde, kann es bearbeitet werden.

4. Die bearbeitbaren Textzeilen werden eingerahmt angezeigt. Klicken Sie auf die zu bearbeitende
Textzeile und dndern, l6schen oder bearbeiten Sie Text bzw. andern Sie dessen Schriftart,
Schriftgroe und Schriftstil mithilfe der Werkzeuge auf der Symbolleiste Text .

Sobald Sie auf eine Textzeile klicken, wird das Programm automatisch eine Schriftart auswahlen,
die der in der originalen Textzeile verwendeten Schriftart am ehesten entspricht.

5. Um die Bearbeitung der Textzeile zu beenden, klicken Sie auf eine beliebige Stelle aulderhalb der
Zeile.

6. Klicken Sie auf die Schaltfliche B=2™&ten ) den Textbearbeitungsmodus zu beenden.

7. Speichern Sie das Dokument.
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Einfigen und Bearbeiten von Bildern
Mit dem PDF-Editor kdnnen Bilder in jeden Typ von PDF-Dokumenten eingeflgt werden.

.

1. Klicken Sie auf die Schaltfiache  ®'  auf der Symbolleiste PDF-Tools .
2. Wahlen Sie im sich 6ffnenden Dialogfeld ein Bild aus und klicken Sie auf Offnen.

3. Verschieben Sie das Bild zur gewinschten Position auf der Seite.

Die Bilder kdnnen verschoben, gedreht, geldscht und in der GréRe angepasst werden. Wenn Sie
ein Bild verschieben, Uberdeckt es moglicherweise andere Objekte auf der Seite. Sie bringen ein
Uberdecktes Bild in den Vordergrund, indem Sie mit der rechten Maustaste darauf klicken und Bild

in den Vordergrund verschiebenwahlen.

So l6schen Sie ein Bild:

e Um ein Bild in einem normalen PDF-Dokument zu Ioschen, klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf das Bild und klicken dann auf Loschen im Kontextmen.

¢ Sie konnen einen beliebigen Teil des Dokumentbilds und séamtliche Inhalte darin I6schen,

.4

einschlielich Bilder. Dafiir Klicken Sie auf das Werkzeug -°**"*" in der Symbolleiste PDF-Tools
und wahlen den Bereich aus, den Sie I6schen mdchten.

¥ Das Werkzeug Loschen I6scht Bilder und Text und wahlt dabei automatisch die entsprechende
Hintergrundfarbe zum Fullen des leeren Bereichs.
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Erkennen von Text

Hintergrunderkennunglss! ist ein Prozess, der eine temporare Textebene zu einem Dokument hinzufugt,
sodass dessen Text markiert, kopiert und durchsucht werden kann. Sie kdnnen diese Funktionen
anderen Benutzern zur Verfigung stellen, indem Sie PDF-Dokumenten eine permanente Textebene
hinzufugen. Dokumente mit Textebenen kénnen vom Original praktisch nicht unterschieden werden.
Aulderdem koénnen Sie eine vorhandene Textebene in einem durchsuchbaren PDF-Dokument ersetzen.

Erk -
1. Klicken Sie auf der Hauptsymbolleisteauf den Pfeil neben der Schaltflache [{:i HEE T Und
wahlen Sie Dokument erkennen... aus der Dropdownliste. Klicken Sie alternativ auf Datei >
Dokument erkennen > Dokument erkennen... oder dricken Sie Strg+Umschalttaste+R.

2. Wahlen Sie in dem nun angezeigten Dialogfeld die entsprechenden OCR-Sprachen aus. Siehe
auch: Vor dem Erkennungsvorgang zu beriicksichtigende Dokumenteigenschaftenl s\

3. Aktivieren Sie die Bildverarbeitung, um die OCR-Qualitat zu verbessern. Die Bildverarbeitung
kann sich auf das Erscheinungsbild Ihres Dokuments auswirken.

e Seitenausrichtung korrigieren - Das Programm erkennt die Textausrichtung und wird diese
bei Bedarf korrigieren.

¢ Bilder entzerren und Bildauflésung korrigieren - Das Programm erkennt und entfernt
Verzerrungen, wahlt die geeignete Bildauflésung und fiihrt noch einige andere Anderungen aus,
um so die Bilder zu verbessern.

4. Klicken Sie auf die Schaltflache Erkennen .
5. Im Ergebnis enthalt das Ausgabedokument dann eine durchsuchbare Textebene.
Sie kdnnen aullerdem wahrend des Scannens von Papierdokumenten oder beim Hinzufiigen von Seiten

dem PDF-Dokument eine Textebene hinzufigen. Dafir wahlen Sie die Option Text auf Bildern

Seiten hinzufigen -
erkennen im Dialogfeld Bildverarbeitungseinstellungen (klicken Sie auf > D" srEn AT T

Bildverarbeitungseinstellungen , um dieses Dialogfeld zu 6ffnen) und legen Sie die Sprachen des
Dokuments fest. Siehe auch: Arbeiten mit Seiten[s?).

[ Um erkannten Text zu Uberpruifen, trainieren Sie das Programm fur das Erkennen von
Sonderschriftarten und Sonderzeichen oder verwenden Sie dafiir andere erweiterte Funktionen von

ABBYY Fi . . . , . I__(Z:'} Erkennen ~ ,
ineReader. Klicken Sie dafur auf den Pfeil neben der Schaltflache und klicken
dann auf Durchsehen und Uberpriifen im OCR-Editor. Klicken Sie alternativ auf Datei > Dokument
erkennen > Durchsehen und Uberpriifen im OCR-Editor. Siehe auch: Senden von PDF-

Dokumenten an den OCR-Editor]s).
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Arbeiten mit Seiten

Mit dem PDF-Editor kdnnen Sie in einem PDF-Dokument Seiten I6schen oder hinzufligen, deren
Reihenfolge andern und leere Seiten einflgen.

5.

. Klicken Sie in der Hauptsymbolleiste auf die Schaltflache

Hinzufligen von Seiten aus einer Datei...
|:'|_ Seiten hinzuflgen -

Klicken Sie auf Von Datei hinzufligen....
¥ Klicken Sie alternativ aufSeiten aus Datei hinzufiigen... im Kontextmenu des Fensters
Seiten oder im Dropdownmend, das angezeigt wird, wenn Sie auf die Schaltflache " Klicken..

Wahlen Sie im sich 6ffnenden Dialogfeld die Datei(en) aus, die Sie dem PDF-Dokument
hinzufugen mochten, und geben Sie die Seitenzahlen an, die Sie hinzufugen méchten. Die von
lhnen ausgewshiten Dateien miissen in einem der unterstiitzten Formate[svorliegen. Sie
kdnnen aullerdem angeben, wo die neuen Seiten hinzugefugt werden sollen (z. B. vor der ersten
Seite, vor der aktuellen Seite usw.).

Klicken Sie auf die Schaltflache Einstellungen... und bestimmen Sie die gewlinschten Optionen
zur Bildverarbeitungls2).

Klicken Sie auf die Schaltflaiche Offnen .

Die ausgewahlten Dateien werden zu PDF konvertiert und in das aktuelle PDF-Dokument eingefugt.

6.

. Klicken Sie in der Hauptsymbolleiste auf die Schaltflache

Hinzuflgen gescannter Seiten...

E'I- Seiten hinzuflgen -

Klicken Sie auf Von Scanner hinzufugen....

Wahlen Sie ein Gerat aus und bestimmen Sie die Scaneinstellungen|ss).

Klicken Sie auf die Schaltflache Ansicht oder klicken Sie in den Scanbereich fur die Anzeige des
Bildes.

Falls erforderlich, klicken Sie auf die Schaltflache Einstellungen... und bestimmen Sie die
gewiinschten Optionen zur Bildverarbeitung[ 82.

Klicken Sie auf die Schaltflache Scannen .

Die gescannten Seiten werden in das aktuelle PDF-Dokument eingefugt.

EinfUgen leerer Seiten...
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1. Wahlen Sie im Fenster Seiten die Seite aus, vor oder nach der eine leere Seite eingefigt werden
soll.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Seite und klicken Sie dann auf Leere Seite
hinzufiigen im Kontextmeni und klicken Sie dann auf Vor der aktuellen Seite oder Nach der
aktuellen Seite.

Seiten hinzufagen «
#Klicken Sie alternativ auf D" STERTIMETIIEN TS Leere Seite hinzufiigen. Nach der aktuell

ausgewahlten Seite wird eine leere Seite hinzugeflugt.
= Andern der Seitenreihenfolge...

e Wahlen Sie im Fenster Seiten eine oder mehrere Seiten aus und ziehen Sie diese an die
gewinschte Stelle im Dokument.

= Seiten drehen...

e Wahlen Sie im Fenster Seiten eine oder mehrere Seiten aus, klicken Sie mit der rechten
Maustaste darauf, klicken auf Seiten drehen im Kontextment und klicken Sie dann auf Nach

rechts drehen oder Nach links drehen. Alternativ klicken Sie auf die Schaltflache oben im
Fenster und klicken dann auf Seiten drehen >Nach rechts drehen (oder Nach links drehen).

= Seiten loschen...

e Wahlen Sie im Fenster Seiten eine oder mehrere Seiten aus, klicken Sie mit der rechten
Maustaste darauf und klicken dann auf Seiten loschen... im KontextmenU oder driicken Sie die
Taste Entf .

= Erstellen eines PDF-Dokuments aus ausgewahlten Seiten...

e Wahlen Sie im Fenster Seiten die gewlinschten Seiten aus, klicken Sie mit der rechten
Maustaste darauf und klicken dann aufPDF aus ausgewahlten Seiten erstellen im
Kontextmenl.

Das erstellte Dokument wird in einem neuen Fenster gedffnet.

Optionen zur Bildverarbeitung
Der PDF-Editor bietet mehrere Bildverarbeitungsoptionen zur Verbesserung der Bildqualitat und des
OCR-Vorgangs.

Beim Scannen von Papierdokumenten oder bei der Erstellung von PDF-Dokumenten aus Bilddateien
kénnen die Bildverarbeitungsoptionen festgelegt werden.

¢ Bildqualitat Die Qualitat der Bilder und die Groe der Datei werden durch den Wert bestimmt, den
Sie in der Dropdownliste in der Bildqualitat Optionsgruppe festlegen:

82



¢ Beste Qualitat
Wahlen Sie dieses Element, um die Qualitat des Seitenbildes und der Abbildungen
beizubehalten. Die urspringliche Auflésung des Quellbildes wird beibehalten.

e Ausgewogen
Wahlen Sie diese Option, um die Grolke der PDF-Datei zu reduzieren, wahrend die Qualitat
des Seitenbildes und der Abbildungen auf einem angemessen hohen Niveau bleibt.

o Kompakte GroRe
Wahlen Sie diese Option, um eine kleine PDF-Datei zu erhalten. Das kann sich negativ auf
die Qualitat des Seitenbildes und der Abbildungen auswirken.

e Benutzerdefiniert...
Wabhlen Sie diese Option, wenn Sie benutzerdefinierte Optionen fir die Speicherung von
Seitenbildern und Abbildungen festlegen méchten. Legen Sie im sich 6ffnenden Dialogfeld
die Speicheroptionen fest und klicken Sie auf OK.

e Yny4ywatb nsobpaxeHus ctpanuy Wahlen Sie diese Option, wenn das Programm Fehler
korrigieren soll, die in Scans und Digitalfotos haufig auftreten. Klicken Sie auf die Schaltflache
Einstellungen fur Vorverarbeitung... und bestimmen Sie die Einstellungen fur die
Bildvorverarbeitungzs\.

e Text auf Bildern erkennen Wahlen Sie diese Option, wenn dem Dokument eine Textebene
hinzugefligt werden soll.

Dadurch erhalten Sie ein durchsuchbares PDF-Dokument, das mit dem Original fast identisch ist.

e MRC-Komprimierung verwenden (unten OCR-Sprachen angeben) Wahlen Sie diese Option,
wenn Sie den MRC-Kompressionsalgorithmus auf die erkannten Seiten anwenden mochten. Die
MRC-Komprimierung reduziert die GroRe der Ausgabedatei, wahrend die visuelle Qualitat der
Seitenbilder beibehalten wird.

e Verwenden Sie ABBYY PreciseScan, um so die Zeichen auf dem Bild zu glatten Wahlen Sie
diese Option aus, wenn Sie die ABBYY PreciseScan-Technologie verwenden moéchten. ABBYY
PreciseScan glattet die Zeichen eines Dokuments, damit sie bei einer VergroRerung nicht pixelig
angezeigt werden.

e OCR-Sprachen Achten Sie darauf, die richtigen OCR-Sprachen auszuwahlen. Siehe auch: Vor
dem Erkennungsvorgang zu berticksichtigende Dokumenteiqenschaftengﬁ.
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Lesezeichen hinzufiigen
Mit dem PDF-Editor kdnnen Sie Lesezeichen zu PDF-Dokumenten hinzufugen.

Ein Lesezeichen erstellen Sie im Fenster Lesezeichen oder Uber das Kontextmen.

1. So erstellen Sie ein Lesezeichen im Fenster Lesezeichen :

a. Klicken Sie auf die Schaltflache m links in der vertikalen Leiste oder klicken Sie auf
Ansicht > Lesezeichen. Das Fenster Lesezeichen wird gedffnet.

b. Klicken Sie auf El geben Sie einen Namen fur |hr Lesezeichen ein.
c. StandardmaRig zeigt das neu erstellte Lesezeichen auf den Anfang der aktuellen Seite.
2. So erstellen Sie ein Lezeichen Uber das Kontextmenu:

a. Wahlen Sie ein Textfragment, ein Bild oder eine andere Position im Dokument, flr das Sie ein
Lesezeichen erstellen mochten.

b. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Auswahl und klicken Sie dann auf
Lesezeichen hinzufiigen im Kontextmend.

c. Geben Sie einen Namen fir Ihr Lesezeichen in das Fenster Lesezeichen ein.

[¥ Wenn Sie ein Lesezeichen fur ein Textfragment erstellen, wird der ausgewahlte Text als
Name fir das Lesezeichen verwendet.

d. Das neu erstellte Lesezeichen zeigt zum Textfragment, Bild oder zu einer anderen Position
im Dokument, welche(s) sie ausgewahlt haben.

Um ein anderes Ziel fur lhr Lesezeichen auszuwahlen, klicken Sie auf Ziel festlegen im
Kontextmenu des Lesezeichens und klicken dann auf die Stelle, wo das Lesezeichen in lhr
Dokument eingefligt werden soll.

[# Lesezeichen konnen verschachtelt sein. Ein neues Lesezeichen liegt in der gleichen
Hierarchieebene wie das zuvor ausgewahlte Lesezeichen. Handelt es sich bei dem neuen
Lesezeichen um das erste Lesezeichen im Dokument, wird es in der ersten Hierachieebene
angelegt.

[ Alternativ erstellen Sie ein Lesezeichen durch Klicken auf Bearbeiten > Lesezeichen
hinzufligen....

= Lesezeichen neu anordnen...
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1. Wahlen Sie ein Lesezeichen im Fenster Lesezeichen aus.

2. Halten Sie die linke Maustaste gedrtickt und ziehen Sie das Lesezeichen an die gewlinschte
Position.

4 Installation Gber die Befehlszeile

A Hintergrundinstallation

Weitere Befehlszeilenoptionen fiir
die Hintergrundinstallation

Deinstallieren von ABBYY
FineReader im Hintergrund

b Verwenden wvon Active Directary

¥ Um ein untergeordnetes Lesezeichen zu erstellen, ziehen Sie es auf ein vorhandenes
Ubergeordnetes Lesezeichen, warten, bis sich das Symbol des Gibergeordneten Lesezeichens
verandert und lassen die linke Maustaste los. Alternativ klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ein
Lesezeichen und verwenden die Befehle Eine Stufe nach links verschieben und Eine Stufe
nach rechts verschieben aus dem Kontextmenda.

» Das Neuanordnen von Lesezeichen oder die Anderung ihrer Hierarchieebenen wirken sich nicht
auf das Erscheinungsbild des Dokuments aus.

Lesezeichen umbenennen...

1. Wahlen Sie ein Lesezeichen im Fenster Lesezeichen aus.

2. Klicken Sie auf die Schaltflache EI] oder auf Umbenennen im Kontextmenu des
Lesezeichens.

3. Geben Sie den neuen Namen ein.
Lesezeichen loschen...

1. Wahlen Sie ein Lesezeichen im Fenster Lesezeichen aus.

2. Klicken Sie auf die Schaltflache u oder auf Loschen im Kontextmeni des Lesezeichens.

[ Sie kdnnen mehrere Lesezeichen gleichzeitig Idschen, wenn diese in der gleichen
Hierarchieebene angeordnet sind. Wahlen Sie bei gedriickter Strg-Taste dieLesezeichen aus, die
Sie I6schen mdchten, und klicken Sie auf Loschen.

u Falls Sie ein Ubergeordnetes Lesezeichen I6schen, werden alle untergeordneten Lesezeichen
ebenfalls geléscht.

85



Bates-Nummern hinzufiigen

Mit dem PDF-Editor kdnnen Sie Bates-Nummern zu PDF-Dokumenten hinzufigen. Mit den Bates-
Nummern kénnen Dokumente indexiert werden. Bates-Nummern erleichtern das Suchen und Abrufen
von Dokumenten und sind natzlich fur die elektronische Archivierung.

So fugen Sie Bates-Nummern hinzu:

1. Klicken Si ; EBates-Nummerierung -
. ICKeN ole au .

2. Im sich 6ffnenden Menu klicken Sie auf einen der verfigbaren Nummerierungsstile.

= Erstellen einer Bates-Nummerierungsvorlage...
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E Bates-Mummerierung -

. Klicken Sie auf die Schaltflache und klicken Sie dann auf Erstellen....

. Geben Sie im sich 6ffnenden Dialogfeld einen Namen fir den Nummerierungsstil in das Feld
Name ein.

. Wabhlen Sie eine der acht mdglichen Positionen auf der Seite.
. Geben Sie in das Feld Bates-Nummerntext lhren Text ein.
. Legen Sie die Einstellungen fur die Bates-Nummerierung fest:

a. Wahlen Sie aus der Dropdownliste Datum/Uhrzeit hinzufiigen ein Datums- und/oder
Zeitformat aus.

b. Klicken Sie auf Seitennummer hinzufiigen.
Dadurch wird jeder Bates-Nummer die aktuelle Seitenzahl hinzugefugt.
c. Klicken Sie auf Eindeutige Nummer hinzufiigen.

Bei der Verarbeitung mehrerer Dokumente werden diese durchgehend nummeriert. Je nach
gewahlter Einstellung wird diese Nummer entweder mit jeder neuen Seite oder mit jedem
neuen Dokument um eins erhoht.

Standardmafig beginnt die Nummerierung mit 1 und wird mit jeder Seite erhdht. Um die
Standardeinstellungen zu andern, klicken Sie auf Mehr...

Bates-Murmmer -
Start bei;
| 1047 | |4{ | =

-

(®) Nummer fir jede Seite um eing erhéhen

0O Mummer fir jedes Dokument um eins
erhéhen

u Die von Ihnen festgelegten Parameter werden dem Feld Bates-Nummerntext nach dem
Cursor hinzugeflgt. Sie konnen die Reihenfolge dieser Parameter in diesem Feld andern,
Erklarungstext hinzufigen und Datums- sowie Zeitformate einstellen. Weitere Informationen
Uber die Einrichtung von Datum und Uhrzeit finden Sie unter Aktuelles Datum und Uhrzeit in
Stempeln und Bates-Nummerierungen:\.

. Unter Schriftart und Rahmenwahlen Sie eine Schriftart[2es] und die Farbe fiir die Bates-
Nummern.

. Wahlen Sie die Option Rahmen hinzufuigen , wenn der Text von einem Rahmen umschlossen
sein soll.

. Klicken Sie auf Speichern.
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u Sie kdnnen einen vohandenen Bates-Nummerierungsstil als Vorlage fir einen neuen Stil

. . Bates-Mummerierung -
verwenden. Dazu klicken Sie auf EI SN Bates-Nummern verwalten....

Wahlen Sie im sich 6ffnenden Dialogfeld einen Bates-Nummerierungsstil aus und klicken Sie auf
Kopieren....

Andern der Bates-Nummerierungsparameter...

Batez-M i -
1. Kiicken Sie auf die Schalffiache L) 22t Nummerierung

Nummern verwalten....

und klicken Sie dann auf Bates-

2. Wabhlen Sie im sich 6ffnenden Dialogfeld den zu bearbeitenden Bates-Nummerierungsstil aus
und klicken Sie auf Bearbeiten....

3. Legen Sie die gewlinschten Einstellungen fest und klicken Sie auf Speichern.

Entfernen eines Bates-Nummerierungsstils aus der Liste...

. ) . n E Bates-Mummerierung -
1. Klicken Sie auf die Schaltflache

Nummern verwalten....

und klicken Sie dann auf Bates-

2. Wahlen Sie im sich 6ffnenden Dialogfeld den zu I6schenden Bates-Nummerierungsstil aus und
klicken Sie auf Loschen.

Hinzufliigen von Dateianhangen

Es konnen Dateien beliebiger Formate an eine PDF-Datei angehangt werden.

So sehen Sie angehangte Dateien:

¢ Klicken Sie auf die Schaltflache n im linken Fenster oder klicken Sie auf Ansicht >
Anhénge.

Angehangte Dateien kdnnen gedffnet, gespeichert, umbenannt oder geldéscht werden.

Im Anhange Fenster:

e Wahlen Sie eine Datei aus.

Kl = WU

¢ Klicken Sie in der Symbolleiste auf das Werkzeug, das der
gewunschten Aktion entspricht. Alternativ klicken Sie auf den entsprechenden Befehl im
Kontextmenda.
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Anzeigen von Metadaten

Der PDF-Editor ermdglicht die Anzeige von Titel und Autor eines PDF-Dokuments sowie weiterer
Informationen. Diese Informationen werden als Metadaten bezeichnet. Einige der Metadaten werden
vom Autor festgelegt, einige werden automatisch generiert. Die Dokumente kdnnen auch nach ihren
Metadaten durchsucht werden.

Um die Metadaten anzuzeigen, klicken Sie auf Datei > Dokumenteigenschaften... zum Offnen des
Dokumenteigenschaften Dialogfelds.

Alle vom Autor erstellten Metadaten kdnnen geandert und gespeichert werden,vorausgesetzt, das PDF-
Dokument ist nicht kennwortgeschutzt:

¢ Titel enthalt den Titel des Dokuments.

e Autor enhalt den Autor des Dokuments.

o Betreff enthalt den Betreff des Dokuments.

o Stichworter enthalt Stichworter, die bei der Suche nach Dokumenten verwendet werden kdnnen.

¥ Die Original-Metadaten werden bei einer Konvertierung von Dateien aus verschiedenen Formaten zu
PDF beibehalten, vorausgesetzt, Sie haben das Loschen der Metadaten deaktiviert und keine neuen
Exportoptionen festgelegt, mit denen die bestehenden Optionen Uberschrieben werden.

Die Metadaten eines Dokuments enthalten auf’erdem die folgenden Informationen tber das Dokument
und die Datei:

e Dateiname enthalt den Dateinamen.

e Speicherort enthalt den Pfad zu dem Ordner, in dem das Dokument gespeichert ist.
e DateigroBe enthalt die DateigroRe.

o SeitengroBe enthalt die GrolRe der aktuellen Seite.

¢ Seiten enthalt die Anzahl der Seiten im Dokument.

e PDF-Erstellungsprogramm enthalt den Namen der Anwendung, mit der das Dokument erstellt
wurde.

e Anwendung enthalt den Namen der Anwendung, mit der der Dokumentinhalt erstellt wurde.
o PDF-Version enthalt die PDF-Version.
e Tagged PDF enthalt Informationen zu den Tags des Dokuments.

e Schnelle Webansicht gibt an, ob das Dokument die Fast-Web-View-Technologie (Schnelle
Webansicht) unterstutzt, mit der das Laden von Dokumenten im Internet beschleunigt wird.

o Erstellt enthalt Datum und Uhrzeit der Erstellung des Dokuments.
e Geandert enthalt Datum und Uhrzeit der letzten Anderung des Dokuments.

[ Mit ABBYY FineReader kdnnen Metadaten angezeigt, bearbeitet, gesuchtr%'ﬁund geléscht@ werden.
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Seitenbilder verbessern

Mit dem PDF-Editor konnen Sie die Qualitat von PDF-Dokumenten, die aus Bilddateien erstellt wurden,
verbessern. Ja nach Typ des Ausgangsbilds wahlt das Programm die entsprechenden
Bildverbesserungsmechanismen aus. Neben der automatischen Bildverbesserung kann der PDF-Editor
die Seitenausrichtung korrigieren, Verzerrungen, verzerrte Textzeilen und andere Fehler beseitigen und
Zeichen mithilfe der ABBYY PreciseScan-Technologie glatter aussehen lassen.

Die Verbesserungsoptionen kdnnen im Dialogfeld Bildverbesserung aktiviert/deaktiviert werden
(klicken Sie aufBearbeiten > Seitenbilder verbessern... , um dieses Dialogfeld zu 6ffnen).

e Seitenausrichtung korrigieren Wahlen Sie diese Option, wenn die Seitenausrichtung
automatisch vom Programm erkannt und korrigiert werden soll.

Far optimale Erkennungsergebnisse sollte eine Seite die Standardausrichtung, d. h. horizontale
Textzeilen und eine Lesereihenfolge von oben nach unten aufweisen. Andernfalls wird das
Dokument eventuell falsch erkannt.

¢ Bilder entzerren und Bildauflésung korrigieren Wahlen Sie diese Option, wenn das
Programm eine Reihe von Bildverarbeitungsroutinen fur lhre Bilder durchfihren soll.

Je nach Typ des Ausgangsbilds wahlt das Programm die entsprechenden Bildkorrekturen aus, wie
z. B. Schraglagenkorrektur, Korrektur von Trapezverzerrungen oder Anpassung der Bildauflosung.

[# Dieser Vorgang kann etwas Zeit in Anspruch nehmen.

e ABBYY PreciseScan fiir das Glatten von Zeichen in Bildern anwenden Wahlen Sie diese
Option, wenn ABBYY die PreciseScan-Technologie verwenden soll, damit die Zeichen bei einer
VergréRerung weniger pixelig angezeigt werden.

[ Achten Sie darauf, die richtigen OCR-Sprachen auszuwahlen. Siehe auch: Vor dem
Erkennungsvorgang zu beriicksichtigende Dokumenteigenschaften|zs1.
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Ausfillen von Formularen

Mit dem PDF-Editor kbnnen interaktive Formulare angezeigt, ausgefiillt, gespeichert und gedruckt
werden.

1. Enthalt ein Dokument ein Formular, wird die folgende Meldung angezeigt:
Diese Dokument enthlt interaktive Formularfelder. Felder hervarheben 4

[ Sie kdnnen die Feldhervorhebung ausschalten, indem Sie das Kontrollkdstchen Felder
hervorheben in dieser Meldung deaktivieren.

= Sind in einem PDF-Formular keine Felder hervorgehoben, kdnnen solche Formulare dennoch
mit dem Werkzeug Textfeld ausgefillt werden.

Siehe auch: Hinzufiigen von Text zu einem PDF-Dokument| 671,

2. Zum Ausfullen eines Formulars wahlen Sie die Werte aus den Dropdownlisten oder geben mit der
Tastatur einen Text ein.

Best method for contacting you?

Email v

Phone

First name

Ann

Mit ABBYY FineReader kdnnen Sie auflerdem:
e Daten in ein Formular laden

Klicken Sie auf Bearbeiten > Formulardaten > Formulardaten aus Datei laden.... Wahlen Sie
in dem daraufhin geéffneten Dialogfeld die *.fdf-Datei aus, in der die Daten enthalten sind, und
klicken Sie auf Offnen. Das Formular wird mit den Daten aus der *.fdf-Datei ausgefillt.

e Formulardaten speichern

Klicken Sie auf Bearbeiten > Formulardaten > Formulardaten in Datei speichern.... Geben
Sie in dem daraufhin gedffneten Dialogfeld einen Namen fur die *.fdf-Datei ein und klicken Sie auf
Speichern. Die Daten aus dem Formular werden in der von Ihnen erstellten *.fdf-Datei

gespeichert.
e Formularfelder [6schen

Klicken Sie auf Bearbeiten > Formulardaten > Formular zuriicksetzen. Alle Formularfelder
werden geleert.

91



Falls JavaScript in den Programmeinstellungen deaktiviert wurde, sind einige Elemente in PDF-
Formularen unter Umstanden nicht verfliigbar. Beispielsweise kénnten Uberpriifungen der Datenformate
nicht richtig funktionieren. Fur das Aktivieren von JavaScript klicken Sie auf Optionen > Andere >
JavaScript in PDF-Dokumenten aktivieren, die im PDF-Editor geoffnet wurden.

Siehe auch: PDF-Sicherheitseinstellungenl 6o\

Signieren von PDF-Dokumenten

Mit dem PDF-Editor kdbnnen Sie Dokumente digital signieren und digitale Signaturen in einem Dokument
validieren. Es kdnnen sowohl Text- als auch Bildsignaturen hinzugefligt werden.

Inhalt des Kapitels

e Digitale Signatur( 93]

. Textsignatur@

e Bildsignatur| 6]
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Digitale Signatur

Mit dem PDF-Editor kdbnnen Sie Dokumente digital signieren und digitale Signaturen in einem Dokument
validieren. Mit einer digitalen Signatur kann die Identitat einer Person bestatigt werden, die das
Dokument unterzeichnet hat. Dartber hinaus kann mit einer digitalen Signatur sichergestellt werden,
dass ein unterzeichnetes Dokument nicht geandert wurde.

So signieren Sie ein Dokument:

& .

1. Klicken Sie in der Hauptsymbolleiste auf ~'9"2*"" > Digitale Signatur hinzufiigen....

2. Wahlen Sie das zu verwendende Zertifikat aus der Dropdownliste Signieren als . Um die
Eigenschaften eines Zertifikats anzuzeigen, wahlen Sie es aus und klicken auf Zertifikat
anzeigen....

[ Falls das Zertifikat, das Sie benutzen mdchten, nicht in der Liste ist, mUssen Sie dieses
installieren. Klicken Sie zur Installation eines Zertifikats im Windows Explorer mit der rechten
Maustaste darauf, klicken Sie auf Zertifikat installieren im Kontextmen( und folgen Sie den
Anweisungen im Importassistenten des Zertifikats.

3. Wahlen Sie aus der Dropdownliste Grund einen Grund fur die Signierung aus oder geben Sie
einen neuen Grund ein.

4. Falls erforderlich, geben Sie in die Felder Speicherort und Kontakt den Ort der Signierung und
Ihre Kontaktdaten ein.

5. Wahlen Sie Der digitalen Signatur ein benutzerdefiniertes Bild hinzufiigen , wenn lhre
Signatur ein Bild enthalten soll. Klicken Sie dann auf die Schaltflache Bild auswahlen... , um
nach einer Bilddatei zu suchen. Das Bild wird dann links von der Signatur angezeigt.

6. Klicken Sie auf Signieren.

7. Wahlen Sie den Bereich aus, in dem Sie die Signatur platzieren méchten, oder klicken Sie einfach
auf die gewunschte Position.

8. Speichern Sie das Dokument.

Eine Signatur enthalt Informationen Uber die Version des Dokuments zum Zeitpunkt der Signierung.
Flgen Sie einem bereits signierten Dokument eine neue Signatur hinzu, behalten die zuvor
hinzugeflgten Signaturen auch weiterhin ihre Glltigkeit.

So werden die Eigenschaften einer Signatur in einem Dokument angezeigt:

¢ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Signatur und klicken Sie dann auf
Signatureigenschaften anzeigen... im Kontextmen( oder

e doppelklicken Sie auf die Signatur im Fenster Signaturen .

Sobald Sie ein PDF-Dokument 6ffnen, validiert ABBYY FineReader automatisch eventuell im Dokument
vorhandene digitale Signaturen. Die Validierungsergebnisse werden im Fenster Signaturen angezeigt,
das auflerdem detaillierte Informationen Uber die im Dokument verwendeten Signaturen enthalt.
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So léschen Sie eine Signatur:

¢ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Signatur und klicken Sie dann auf Signatur
entfernen im Kontextmena.

[ Sie kdnnen eine Signatur nur dann aus einem Dokument Idschen, wenn Sie das entsprechende
digitale Zertifikat besitzen.

= Sie kdnnen einem Dokument mehr als eine digitale Signatur hinzufiigen.

94



Textsignatur

Mit dem PDF-Editor kdnnen Sie Textsignaturen zu PDF-Dokumenten hinzufugen.

& .

1. Klicken Sie in der Symbolleiste PDF-Tools auf ~9"*“" > Textsignatur erstellen....

[¥ Wenn Sie bereits Textsignaturen erstellt haben, wahlen Sie aus der Liste der verfligbaren
Signaturen eine Signatur aus. Klicken Sie alternativ auf Andere Signatur > Textsignatur
erstellen....

2. Geben Sie im sich 6ffnenden Dialogfeld Textsignatur erstellen den Text der Signatur ein.
3. Andern Sie ggfs. den Stil der Signatur.

4. Klicken Sie auf Speichern.

5. Positionieren Sie die Signatur an der Stelle, wo sie auf der Seite angezeigt werden soll.

6. Sie kdnnen die Signatur in der Grolte anpassen, drehen oder zu einer anderen Position im
Dokument verschieben.

Als Ergebnis wird lhre Textsignatur im Dokument angezeigt.

Bearbeiten von Signaturen

& .

1. Klicken Sie in der Symbolleiste PDF-Tools auf >'9"*"“" > Andere Signatur > Signaturen
verwalten....

2. Wahlen Sie im sich 6ffnenden Dialogfeld eine Signatur aus und klicken Sie auf Bearbeiten....

[¥ Sie kdbnnen sowohl Text- als auch Bildsignaturen bearbeiten| 96).

3. Andern Sie im sich 6ffnenden Dialogfeld die Parameter Ihrer Signatur und klicken Sie auf
Speichern.

¥ Wenn Sie die bearbeitete Signatur dem Dokument hinzufigen méchten, klicken Sie auf
Verwendung und positionieren die Signatur an der Stelle, wo sie auf der Seite angezeigt werden

soll.
Loschen von Signaturen

So I6schen Sie eine Signatur:
e Markieren Sie die Signatur im Dokument und driicken Sie die Taste Entf oder

e Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Signatur im Dokument und klicken Sie auf Loschen
im Kontextmend.
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So léschen Sie eine Signatur aus der Liste verfugbarer Signaturen:

0.

1. Klicken Sie in der Symbolleiste PDF-Tools auf ~'9"*™" > Andere Signatur>Signaturen
verwalten....

2. Wahlen Sie im sich 6ffnenden Dialogfeld die Signatur aus, die Sie I6schen moéchten, und klicken
Sie auf Loschen.

[¥' Sie kdnnen sowohl Text- als auch Bildsignaturen I6schenl96).

u Sie kdnnen einem Dokument mehr als eine Signatur hinzuftgen.

Bildsignatur

Mit ABBYY FineReader kdnnen Sie lhren PDF-Dokumenten Bildsignaturen hinzufligen.

& .

1. Klicken Sie auf der Symbolleiste PDF-Tools auf ~9"*"“" > Signatur aus Bild erstellen....

¥ Wenn Sie bereits Signaturen erstellt haben, wahlen Sie aus der Liste der verfligbaren Signaturen
eine Signatur aus. Klicken Sie alternativ auf Andere Signatur>Signatur aus Bild erstellen...

2. Klicken Sie im Dialogfenster Signatur aus Bild erstellen auf Bild 6ffnen , um eine Bilddatei
auszuwahlen, oder klicken Sie auf Bild aus Zwischenablage einfugen , um die derzeit in der
Zwischenablage gespeicherte Signatur einzufligen.

3. Sie kdnnen die GroéRRe der Signatur andern und den Hintergrund transparent machen.
4. Klicken Sie auf Speichern.
5. Positionieren Sie die Signatur an der Stelle, wo sie auf der Seite angezeigt werden soll.

6. Sie konnen die Signatur in der Grolte anpassen, drehen oder zu einer anderen Position im
Dokument verschieben.

Als Ergebnis wird Ihre Bildsignatur im Dokument angezeigt.

¥ Einem Dokument kann eine beliebige Anzahl von Signaturen hinzugefigt werden.

. Eine Bildsignatur kann bearbeitet oder geléscht werden. Siehe auch: Textsignaturl 95\

PDF-Dokumente durch Kennworter schiitzen

Wahrend der Erstellung eines PDF-Dokuments kénnen Sie Kennwdrter festlegen, um das Dokument
vor nicht autorisiertem Zugriff, Bearbeitung und Druckausgabe zu schitzen.

Inhalt des Kapitels

e Kennworter und Berechtiqunqengﬂ

e Ldschen von vertraulichen Informationen aus PDF-Dokumenten| 98]
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Kennworter und Berechtigungen

Erstellen Sie ein PDF-Dokument@, kdénnen Sie Kennworter festlegen, um das Dokument vor nicht
autorisiertem Zugriff, Bearbeitung und Druckausgabe zu schutzen. Ein PDF-Dokument kann mit einem
Offnungskennwort und/oder mit einem Berechtigungskennwort geschiitzt werden.

Wurde ein PDF-Dokument vor nicht autorisiertem Zugriff geschutzt, kann es nur mithilfe des
Offnungskennworts gedffnet werden, das vom Autor des Dokuments festgelegt wurde. Wurde das
Dokument vor nicht autorisiertem Bearbeiten und Drucken geschitzt, sind diese Aktivitdten nur dann
maoglich, nachdem das vom Autor festgelegte Berechtigungskennwort eingegeben wird. Das
Berechtigungskennwort kann auch dazu genutzt werden, ein geschutztes PDF-Dokument zu 6ffnen.

Um ein Dokument mit einem Kennwort zu versehen, gehen Sie folgendermal3en vor:

Kennwortsicherheit

1. Klicken Sie auf die Schaltflache auf der Symbolleiste PDF-Tools oder
klicken Sie aufWerkzeuge >Sicherheitseinstellungen.

Das Dialogfeld Sicherheitseinstellungen wird gedffnet.

2. Mdchten Sie Inr Dokument vor unberechtigtem Offnen schiitzen, wahlen Sie die Option Zugriff
durch ein Offnungskennwort einschrinken .

3. Geben Sie das Offnungskennwort ein und bestatigen Sie es.

u Sie konnen die Option Zeichen ausblenden deaktivieren. In diesem Fall werden die von lhnen
eingegebenen Zeichen auf dem Bildschirm angezeigt und das Kennwort muss nicht erneut
eingegeben werden.

4. Wenn Sie unberechtigtes Drucken, Bearbeiten oder Kopieren Ihres Dokuments verhindern
maochten, wahlen Sie die Option Drucken und Bearbeiten durch ein Berechtigungskennwort
einschranken .

5. Geben Sie das Berechtigungskennwort ein und bestatigen Sie es.

& Das Offnungskennwort und das Berechtigungskennwort diirfen nicht gleich sein.

6. Wahlen Sie in der Dropdownliste Drucken eine Druckauflésung fur Inr Dokument aus.

7. Wahlen Sie in der Dropdownliste Bearbeiten die zuldassigen Bearbeitungsvorgange aus.

8. Wenn Sie anderen Benutzern das Kopieren und Bearbeiten des Dokumentinhalts gestatten
mochten, wahlen Sie die entsprechenden Optionen aus.

9. Wahlen Sie den Grad der Verschlusselung und die zu verschlisselnden Komponenten.
10. Klicken Sie auf Speichern.

Sie werden jetzt dazu aufgefordert, die Kennwdrter erneut zu bestatigen. Sie kénnen die Anderungen im
gedffneten Dokument speichern oder ein neues Dokument erstellen.
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Loschen von vertraulichen Informationen aus PDF-Dokumenten

Mit dem PDF-Editor kdnnen Sie vertrauliche Informationen in PDF-Dokumenten entfernen, bevor Sie sie
veroffentlichen. Sowohl Texte als auch Bilder kénnen geschwarzt werden.

. . ) == Schwirzenvon Daten - ] ]
1. Klicken Sie auf der Symbolleiste PDF-Tools auf "~ oder klicken Sie auf

den Pfeil neben diesem Werkzeug und wahlen Sie Schwarzungsmodus.

2. Wenn Sie die Farbe der Rechtecke andern méchten, mit denen der Text unkenntlich gemacht
wird, dann klicken Sie auf eines der sieben Farbfelder in der Symbolleiste oder klicken auf den
Pfeil und wahlen aus der Palette die gewinschte Farbe aus. Flr weitere Farben klicken Sie auf
Weitere Farben....

. . . . - ;xﬂbjekteund Daten laschen...
] ]

[]
HNEEEEE
L] ] ]

Benutzerdefinierte Farben:

= Weitere Farben...

3. Wahlen Sie die zu entfernenden Texte und/oder Bilder aus.

Als Ergebnis wird der ausgewahlte Inhalt aus dem Dokument entfernt und dessen jeweilige
Fundstellen mit der Farbe Ihrer Wahl Uberdeckt.

Mit ABBYY FineReader konnen Sie auRerdem die Funktion Suchen fiir das Entfernen sensibler Daten
verwenden.

1. Offnen Sie das Fenster Suchen .
2. Geben Sie den Text fir die Suche ein.

3. Wahlen Sie die zu schwarzenden Ergebnisse aus.

4. Klicken Sie auf die Schaltflache == .

Der ausgewahlte Text wird im Dokument Uberdeckt und in Objekten, die sich nicht im Flief3text des
Dokuments befinden, durch Sternchen ersetzt (z. B. in Kommentaren, Lesezeichen und Metadaten).

Objekte und Daten, die nicht im FlieRtext Inres Dokuments vorkommen, kdnnen geldscht werden (z. B.
Kommentare, Anmerkungen, Lesezeichen, Anhange, Metadaten usw.):

. . . . = Schwirzen von Daten
1. Klicken Sie auf den Pfeil neben der Schaltflache "~

Objekte und Daten I6schen....

und wahlen Sie
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2. Wahlen Sie im sich 6ffnenden Dialogfeld die zu Idschenden Objekte und Daten aus und klicken
Sie auf Anwenden.

Erstellen von PDF-Dokumenten

Inhalt des Kapitels

e Erstellen eines PDF-Dokuments aus ausgewahlten Seiten|e9]

e VVerwendung eines virtuellen Druckers zur Erstellung von PDF-Dokumenten| 99

[ Detaillierte Anweisungen fur die Erstellung von PDF-Dokumenten aus Dateien, Scans oder
Digitalfotos finden Sie unter: Erstellen von PDF-Dokumentenl 20undScannen zu PDFI3s)

Erstellen eines PDF-Dokuments aus ausgewahlten Seiten

Mit dem PDF-Editor kbnnen PDF-Dokumente aus ausgewahlten Seiten erstellt werden.
1. Wahlen Sie im Fenster Seiten die Seiten aus, aus denen ein PDF erstellt werden soll.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Seiten und klicken Sie dann auf PDF aus
ausgewahlten Seiten erstellen im Kontextmenda.

3. Das erstellte Dokument wird in einem neuen Fenster des PDF-Editors geoffnet.

Verwendung eines virtuellen Druckers zur Erstellung von
PDF-Dokumenten

Sie kdbnnen PDF-Dokumente aus allen Anwendungen erstellen, in denen Sie einen Drucker auswahlen
kdnnen. PDF-XChange 5.0 fur ABBYY FineReader 14 wird verwendet.

1. Offnen Sie ein Dokument, von dem Sie eine PDF-Datei erstellen méchten.
2. Offnen Sie das Dialogfeld Drucken.
3. Wahlen Sie aus der Liste verfugbarer Drucker PDF-XChange 5.0 fur ABBYY FineReader 14.

4. Klicken Sie ggfs. auf Eigenschaften... und passen Sie die Einstellungen fur die PDF-Erstellung
an.

5. Klicken Sie auf Drucken , um das Erstellen des PDF-Dokuments zu starten.

6. Im sich 6ffnenden Dialogfeld kénnen Name und Speicherort Ihrer Datei geandert, die Anzeige des
Dokuments nach der Speicherung aktiviert oder das Dokument per E-Mail versendet werden. Sie
konnen das erstellte PDF-Dokument auch einem bereits vorhandenen PDF-Dokument
hinzufugen, indem Sie Dateien zu PDF hinzufigenauswahlen.
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PDF-Dokumente speichern und exportieren

Mit dem PDF-Editor kbnnen PDF-Dokumente gespeichert, gedruckt und per E-Mail versendet oder an
den OCR-Editor zur weiteren Verarbeitung gesendet werden.

Inhalt des Kapitels

e Speichern von PDF-Dokumenten| o]

e Speichernim PDF/A-Format] ]

e Speichern in anderen Formaten| o+

 Reduzieren der GréRe von PDF-Dokumenten 1os)

 Senden von PDF-Dokumenten an den OCR-Editor| os]

¢ Versenden von PDF-Dokumenten per E-Mail o8]

e Drucken von PDF-Dokumenten| o]
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Speichern von PDF-Dokumenten

Mit dem PDF-Editor kbnnen ganze PDF-Dokumente oder ausgewahlte Seiten gespeichert werden. Es
stehen dabei zahlreiche Speicheroptionen zur Verfugung.

e Um die an Ihrem aktuellen PDF-Dokument durchgefiihrten Anderungen zu speichern, klicken Sie
auf Datei > Speichern. Klicken Sie alternativ auf B in der Hauptsymbolleiste.

e Um das aktuelle PDF-Dokument unter einem anderen Namen oder in einem anderen Ordner zu
speichern, klicken Sie auf Datei > Speichern als > PDF-Dokument.... Klicken Sie alternativ auf

F’- Speichernals = . . .
’ in der Hauptsymbolleiste und klicken Sie dann auf PDF-Dokument....

e Um |Ihr Dokument als ein PDF-Dokument zu speichern, bei dem der Inhalt ausgewahlt, kopiert und
bearbeitet werden kann, klicken Sie auf Datei > Speichern als > Durchsuchbares PDF-
Dokument. Klicken Sie alternativ auf Speichern als in der Hauptsymbolleiste und klicken Sie dann
auf Durchsuchbares PDF-Dokument.

Im Ergebnis wird Ihnr PDF-Dokument anhand der aktuell ausgewahlten Speicheroptionen in ein
durchsuchbares PDF konvertiert. Um die Speicheroptionen zu andern, klicken Sie auf die
Schaltflache Optionen... im Dialogfeld zum Speichern und wahlen die gewunschten
Speicheroptionen in der Registerkarte PDF[zon .

e Um ein PDF-Dokument ohne eine Textebene zu speichern (solche PDF-Dokumente kdnnen nicht
durchsucht und ihr Inhalt nicht ausgewahlt, kopiert oder bearbeitet werden), klicken Sie auf Datei >
Speichern als > Nur-Bild-PDF-Dokument. Klicken Sie alternativ auf Speichern als in der
Hauptsymbolleiste und klicken Sie dann auf Nur-Bild-PDF-Dokument.

Im Ergebnis wird Ihr PDF-Dokument anhand der aktuell ausgewahlten Speicheroptionen in ein Nur-
Bild-PDF konvertiert. Um die Speicheroptionen zu andern, klicken Sie auf die Schaltflache
Optionen... im Dialogfeld zum Speichern und wahlen die gewlinschten Speicheroptionen in der
Registerkarte PDF |27 .

¥ Um nur einige der Seiten des Dokuments zu konvertieren, wahlen Sie im Fenster Seiten die zu
speichernden Seiten aus und klicken auf Speichern als im Kontextmen.

101



Speichern im PDF/A-Format

Mit dem PDF-Editor kbnnen Dokumente im PDF/A-Format gespeichert werden, einem Format, das fur
die Langzeitarchivierung vorgesehen ist.

PDF/A-Dokumente enthalten alle Informationen, die fir deren korrekte Anzeige erforderlich sind:
¢ Alle Schriftarten sind in das Dokument eingebettet (ausgenommen fur nicht sichtbaren Text).
e Es werden nur Schriftarten verwendet, die eingebettet werden kdnnen.
¢ Die Farben werden unabhangig vom Gerat korrekt angezeigt.
e Die im Dokument verwendeten Metadaten entsprechen den geltenden Standards.
Folgendes wird nicht unterstutzt:
e Audio-, Video- und 3D-Objekte
e Skripte
e Verschlisselung
e Links zu externen Inhalten

e urheberrechtlich geschutzte Inhalte (z. B. LZW).

So speichern Sie ein PDF-Dokument im PDF/A-Format:

1. Klicken Sie auf Datei > Speichern als > PDF-Dokument.... Alternativ klicken Sie auf die

Schaltfizche L7 SPechemals ~

Dokument....

in der Hauptsymbolleiste und klicken Sie dann auf PDF-

2. Geben Sie im sich 6ffnenden Dialogfeld Namen und Speicherort fir das Dokument ein.
3. Wahlen Sie PDF/A erstellen und dann eine PDF/A- Version[+2 aus der Dropdowniliste.
4. Klicken Sie auf Speichern.

[ PDF/A-kompatible Dokumente kdnnen aus verschiedenen Formaten erstellt werden. Siehe auch:
Erstellen von PDF-Dokumenten 20\

PDF/A-Versionen
PDF/A-1 PDF/A-2 PDF/A-3
B, A B,A U B,A U
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e 2005: PDF/A-1 basiert auf PDF 1.4 und unterstutzt die folgenden Funktionen:
e A— accessible — zusatzliche Dokumentanforderungen (Tags)
¢ B — basic — grundlegende Kompatibilitat
ISO 19005-1:2005 (Cor 1: 2007, Cor 2: 2011).
e 2011: PDF/A-2 basiert auf PDF 1.7 und unterstitzt weitere Funktionen:
¢ U - Unicode
o JPEG2000-Komprimierung
e Transparenz
e PDF/A-Anhange
¢ Digitale Signaturen
ISO 19005-2:2011.
e 2012: PDF/A-3 unterstutzt zusatzliche Funktionen:
¢ Dateianhange aller Formate

ISO 19005-3:2012.

103



Speichern in anderen Formaten

Mit dem PDF-Editor kbnnen ganze PDF-Dokumente oder einzelne Seiten in verschiedenen Formaten
gespeichert werden: Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, HTML, Bildformate und
viele mehr.

1. Klicken Sie auf Datei > Speichern als und dann auf das gewunschte Format. Klicken Sie

B- Speichern als

alternativ auf und dann auf das gewilnschte Format.

2. Geben Sie im sich 6ffnenden Dialogfeld Namen und Speicherort fir das Dokument ein.

3. Offnen Sie die Dropdownliste neben Dateioptionen und geben Sie an, ob eine Datei fiir alle
Seiten oder eine separate Datei fur jede Seite erstellt werden soll.

4. Klicken Sie auf Speichern.

5. Als Ergebnis wird Ihr PDF-Dokument anhand der aktuell ausgewahlten Speicheroptionen in das
Format lhrer Wahl konvertiert.

Um die Speicheroptionen zu andern, klicken Sie auf die Schaltflache Optionen... im Dialogfeld zum
Speichern und wahlen die gewunschten Speicheroptionen aus. Klicken Sie alternativ auf
Werkzeuge > Optionen... > Formateinstellungen(»7. Das Dialogfeld Offnen erscheint, in dem die
Registerkarte flr das von Ihnen ausgewahlte Format angezeigt wird.

& Um nur einige Seiten des Dokuments zu konvertieren, wahlen Sie im Fenster Seiten die zu
konvertierenden Seiten aus, klicken mit der rechten Maustaste darauf, klicken auf Speichern als im
Kontextmenu und klicken dann auf das Ausgabeformat.

[¥ PDF- und Bilddateien kdnnen in Dokumente verschiedener Formate konvertiert werden. Siehe auch:
Erstellen von Microsoft Word-Dokumenten|72'1 Erstellen von Microsoft Excel-Dokumenten|24lund
Andere Formatel 26.
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Reduzieren der Gro3e von PDF-Dokumenten

PDF-Dokumente, die Seitenbilder oder viele Bilder enthalten, kdnnen sehr grol3 sein. Mit dem PDF-
Editor konnen Sie die GroRe solcher Dokumente reduzieren.

1. Klicken Sie auf Datei > Dateigrofe reduzieren....
2. Im sich 6ffnenden Dialogfeld sind folgende Optionen verfugbar:

¢ Bildqualitat - Wahlen Sie diese Option, wenn die Grée der Datei reduziert werden soll,
indem die Qualitat der Bilder im Dokument reduziert wird.

e MRC-Komprimierung verwenden (unten OCR-Sprachen angeben) - Wahlen Sie diese
Option, wenn Sie den MRC-Kompressionsalgorithmus auf die erkannten Seiten anwenden
mochten, mit dem die Dateigrof3e wesentlich reduziert und gleichzeitig die visuelle Qualitat der
Seitenbilder beibehalten wird.

e OCR-Sprachen Achten Sie darauf, die richtige(n) OCR-Sprache(n) auszuwahlen.
3. Klicken Sie auf Anwenden.

Das komprimierte PDF-Dokument wird in einem neuen Fenster gedffnet.
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Senden von PDF-Dokumenten an den OCR-Editor

Der PDF-Editor ermoglicht das Senden von PDF-Dokumenten an den OCR-Editor|1_oa'I in dem
Erkennungsbereiche gezeichnet, erkannter Text Uberpruft, das Programm fir das Erkennen von
Sonderschriftarten und Sonderzeichen trainiert und andere erweiterte Funktionen von ABBYY
FineReader verwendet werden koénnen.

e Um ein PDF-Dokument an den OCR-Editor zu senden, klicken Sie auf den Pfeil neben der

Erk -
r——e L

Editor.

und Klicken Sie dann auf Durchsehen und Uberpriifen im OCR-

e Um nur einige Seiten eines Dokuments an den OCR-Editor zu senden, wahlen Sie im Fenster
Seiten die zu versendenden Seiten aus, klicken mit der rechten Maustaste darauf und klicken auf
Ausgewihlte Seiten zum OCR-Editor senden im Kontextmenu.

u Beim Senden eines Dokuments an den OCR-Editor gehen einige der folgenden Dokumentobjekte
verloren:

e Anhange
e Lesezeichen
e Kommentare
e Anmerkungen
[ Nachdem Sie das Dokument im OCR-Editor bearbeitet haben, kann es zum PDF-Editor

Senden
zurlGckgesendet werden. Daflr klicken Sie auf den Pfeil neben der Schaltflache A Senden

und klicken Sie dann auf An PDF-Editor senden. Klicken Sie alternativ auf Datei > Senden an >
PDF-Editor....

Versenden von PDF-Dokumenten per E-Mail

Mit dem PDF-Editor kbnnen PDF-Dokumente per E-Mail versendet werden.

P
1. Klicken Sie auf die Schaltflache = in der Hauptsymbolleiste oder klicken Sie auf Datei > E-
Mail....

2. Im sich 6ffnenden Dialogfeld kénnen Sie bei Bedarf den Namen des Dokuments anpassen.
3. Wahlen Sie die Seiten aus, die Sie per E-Mail versenden mdchten.

4. Klicken Sie auf E-Mail-Nachricht erstellen.

Eine E-Mail-Nachricht wird erstellt und das PDF-Dokument wird der Nachricht angehangt. Geben Sie die
Empfangeradresse ein und versenden Sie die Nachricht.
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Drucken von PDF-Dokumenten

Mit dem PDF-Editor kénnen Sie PDF-Dokumente ausdrucken. Uberpriifen Sie vor dem Druck, ob Ihr
Computer an einen lokalen Drucker oder an einen Drucker im Netzwerk angeschlossen ist und ob die
Treiber fir diesen Drucker installiert sind.

1. Klicken Sie auf die Schaltflache E in der Hauptsymbolleiste oder klicken Sie aufDatei
>Drucken....
2. Legen Sie im sich 6ffnenden Dialogfeld die Druckoptionen fest:
e Drucker - Wahlen Sie einen der verfigbaren Drucker.
¢ Kopien - Geben Sie die Anzahl der zu druckenden Kopien ein.

e Zu druckende Seiten - Legen Sie die zu druckenden Seiten fest (es konnen alle Seiten,
ausgewahlte Seiten oder ein Seitenbereich gedruckt werden).

e Seiteneinrichtung - Legen Sie Papierfomat und Ausrichtung fest.

e Skalierung und Position - Legen Sie die Anzahl der Dokumentseiten fest, die auf einer
Druckseite untergebracht werden sollen, und bestimmen Sie andere Druckoptionen wie z. B.
Bildskalierung und Duplexdruck.

e Schwarzweil} - Wahlen Sie diese Option, wenn lhr Dokument in Schwarzweild gedruckt
werden soll.

¢ Als Datei drucken - Wahlen Sie diese Option, wenn alle Dokumentseiten in einer Datei
gespeichert werden sollen.

e Anmerkungen und Markierungen drucken - Wahlen Sie diese Option, wenn die
Kommentare gedruckt werden sollen.

3. Klicken Sie auf Drucken.

107



OCR-Editor

Der OCR-Editor verwendet die Optical Character Recognition-Technologie fur die erweiterte
Konvertierung von Dokumentscans, PDFs und Bilddateien (einschliel3lich digitaler Fotos) in
bearbeitbare Formate.

Der OCR-Editor ermdglicht Innen das Zeichnen von OCR-Bereichen, das Uberpriifen des erkannten
Textes, das Trainieren des Programms fir das Erkennen von Sonderzeichen und Sonderschriftarten
und die Verwendung einiger erweiterter Funktionen fur die Sicherstellung maximaler Qualitat bei den

OCR-Ergebnissen.

Inhalt des Kapitels

e Starten des OCR-Editors|zss)

e Benutzeroberfliche des OCR-Editors|os]

o Dokumente erhalten[ )

e Erkennen von Dokumenten/ s

e \erbessern der OCR-Erqebnissem

e Priifen und Bearbeiten von Texten| 7]

e Kopieren von Text, Tabellen und Bildern aus PDF-Dokumenten| 58]

e Speichern von OCR-Erqebnissenm

Starten des OCR-Editors

Es gibt verschiedene Moglichkeiten, den OCR-Editor zu starten:

e Klicken Sie im Fenster Neuer Task auf:

o Neuer Task[ 135> Offnen > Offnen in OCR-Editor

o oder Neuer Task > Werkzeuge > OCR-Editor

o oder Neuer Task > Datei > Offnen in OCR-Editor...
e Klicken Sie im PDF-Editor auf:

o PDF-Editor[ 48] > Werkzeuge > OCR-Editor.

o Offnen Sie das Windows Startmenii und klicken Sie auf ABBYY FineReader 14 > ABBYY

FineReader 14 OCR-Editor (oder klicken Sie aufStarlE > Alle Programme > ABBYY
FineReader 14 > ABBYY FineReader 14 OCR-Editor in Windows 10).

Tipp. Sie kdnnen den OCR-Editor so einrichten, dass beim Start entweder das zuletzt verwendete
Projekt gedffnet oder ein neues Projekt erstellt wird. Dazu klicken Sie auf Neuer Task > Optionen >
Allgemein und wahlen entweder Neues OCR-Projekt 6ffnen oder Zuletzt verwendetes OCR-
Projekt offnen.
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Benutzeroberflache des OCR-Editors

Im Fenster des OCR-Editors wird Ihr aktuelles OCR-Projekt angezeigt. Weitere Informationen tber das
Arbeiten mit OCR-Projekten finden Sie unter OCR-Projektel 7\

Unbenanntes Prajekt [2] - ABBYY FineReader 14 OCR-Editor - O *
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Im Fenster Seiten werden die im OCR-Projekt enthaltenen Seiten angezeigt. Es sind zwei
Seitenansichtsmodi verfligbar: Miniaturansicht (siehe oben) und Details, mit der eine Liste der
Dokumentseiten und deren Eigenschaften angezeigt wird. Um zwischen den Ansichten
umzuschalten, klicken Sie mit der rechten Maustaste in den Seiten und wahlen
Navigationsfenster>Miniaturansichten oder Navigationsfenster>Details. Sie kdnnen auch
das MenUAnsicht oben im OCR-Editor-Fenster verwenden.

Das Fenster Bild zeigt ein Bild der aktuellen Seite an. Hier kénnen Sie die Erkennungsbereichel s
bearbeiten und die Bereichseigenschaftenls¥ndern.

Im Fenster Text wird der erkannte Text angezeigt. Hier kdnnen Sie die Rechtschreibung
Uberprifen und den erkannten Text bearbeiten.

Im Fenster Zoom wird ein vergroRRertes Bild der aktuellen Textzeile oder eines anderen
Bildbereichs angezeigt, an dem Sie gerade arbeiten. Im Fenster Bild wird die gesamte Seite
angezeigt, wohingegen im Fenster Zoom bestimmte Bildfragmente detailliert betrachtet werden
kdnnen wie z. B. der Vergleich des Bildes oder eines Zeichens mit dem erkannten Gegenstuck im
Fenster Text . Um das Bild zu vergrof3ern oder zu verkleinern, verwenden Sie die Steuerelemente

im unteren Fensterbereich.
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Symbolleisten

Es gibt verschiedene Symbolleisten im OCR-Editor. Die Schaltflachen der Symbolleiste bieten einen
einfachen Zugang zu Programmbefehlen. Die gleichen Befehle kbnnen auch durch das Drucken der
entsprechenden Tastenkombinationen aufgerufen werden|zz).

Die Hauptsymbolleiste Hauptsymbolleiste bietet eine Reihe von Schaltflachen fur die am haufigsten
durchgefuhrten Vorgange. Mit diesen Schaltflachen kénnen Dokumente gedffnet, Seiten gescannt, Bilder
geoffnet, Seiten erkannt und Ergebnisse gespeichert werden. Die Hauptsymbolleiste kann nicht
angepasst werden.

[
1

NeverTask @ & I Offnen == Scannen 1 ven2 4 (Z) Erkennen

Russisch und Englisch  ~| k™ Speichem v | Gensuekopie v A

[ Uberprofen T,

Die Symbolleiste Schnellzugriffsleiste kann vollstandig angepasst werden und enthalt die
Schaltflachen, die am haufigsten verwendet werden. Diese Symbolleiste ist standardmaRig
ausgeblendet. Um sie sichtbar zu machen, klicken Sie auf Ansicht > Symbolleisten und wahlen Sie
Schnellzugriffsleiste. Sie konnen auch mit der rechten Maustaste auf die Hauptsymbolleiste klicken
und Schnellzugriffsleistewahlen.

[ B % |Ru55i5chund Englisch v|@ LI-E'I EI EI Ej I_D =

Anpassung der Schnellzugriffsleiste:

1. Klicken Sie auf Ansicht > Anpassen... , um das Dialogfeld Symbolleiste und
Tastenkombinationen anpassen zu 6ffnen.

2. In der Registerkarte Symbolleisten wahlen Sie eine Kategorie aus der Dropdownliste
Kategorien .

[ Die in der Liste verfugbaren Befehle Befehle werden entsprechend geandert. Die Befehle werden
auf die gleiche Weise gruppiert wie im Hauptmend.

3. Wahlen Sie aus der Liste Befehle einen Befehl aus und klicken Sie auf >>, um diesen
Schnellzugriffsleiste hinzuzufligen oder klicken Sie auf >>, um ihn zu entfernen.

4. Klicken Sie auf OK , um die Anderungen zu speichern.

5. Wenn Sie die Schnellzugriffsleiste auf den Standardstatus zurlicksetzen mdchten, klicken Sie
auf die Schaltflache Alle zuriicksetzen .

Die Symbolleisten der Fenster Seiten, Bild, und Text enthalten Schaltflachen fiir die Befehle von
Objekten, die im jeweiligen Fenster angezeigt werden:
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Im Fenster Warnungen werden Warnungen und Fehlermeldungen angezeigt.

k -i- Erhohen Sie die Auflosung auf 300 dpi oder mehr. | Meu scannen Meu Gffnen

Um das Fenster Warnungen ein- oder auszublenden, klicken Sie auf Ansicht >

Warnungen anzeigen
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oder auf die Schaltflache u unten links im OCR-Editor-Fenster.

Warnungen und Fehler werden fir die Seite angezeigt, die derzeit im Fenster Seiten ausgewahlt
wurde. Um durch die Warnungen und Fehler zu scrollen und unerwiinschte Nachrichten zu I6schen,

verwenden Sie die Schaltflachen ' u

Anpassen des OCR-Editor-Arbeitsbereichs
e Sie kdnnen nicht verwendete Fenster zeitweise ausblenden. Fir das Ein-/Ausblenden von
Fenstern verwenden Sie das MenU Ansicht oder die folgenden Tastenkombinationen:
¢ F5 - Fenster Seiten ein- oder ausblenden.
e F6 - Fenster Bild ein- oder ausblenden.
e F7 - Fenster Bild und Text ein- oder ausblenden.
e F8 - Fenster Text ein- oder ausblenden.

e Strg+F5 - Fenster Zoom ein- oder ausblenden.

e Um die GrofRe eines Fensters zu andern, fahren Sie mit dem Mauszeiger Uber dessen Rand, bis
ein Pfeil mit doppelter Spitze angezeigt wird und ziehen den Rand an die gewtinschte Position.

¢ Um die Position der Fenster Seiten oder Zoom zu andern, verwenden Sie das Meniu Ansicht oder
das Kontextmenu des Fensters. Um das Fenster Warnungen ein- oder auszublenden, klicken Sie
auf Ansicht und wahlen oder I16schen dasWarnungen anzeigen Element.

e Um die Leiste Eigenschaften unten in den Fenstern Bild oder Text ein- oder auszublenden,
wahlen oder lI6schen Sie das Element Eigenschaften im Kontextmenl des Fensters oder klicken

a—
auf die Schaltfliche "~ .

« Einige der Fenstereigenschaften kdnnen in der Registerkarte Bereiche und Text/z:s des
Dialogfelds Optionen angepasst werden.

Alle Seiten |hres aktuellen OCR-Projects werden im Fenster Seiten angezeigt. Es stehen zwei
Seitenansichten zur Verfugung.

So andern Sie die Art und Weise, wie die Seiten im Fenster Seiten angezeigt werden:

.. .B
e Verwenden Sie die Schaltflachen und im Fenster Seiten .

¢ Klicken Sie auf Ansicht > Navigationsfenster.

¢ Klicken Sie mit der rechten Maustaste in das Fenster Seiten und klicken Sie auf
Navigationsfenster im Kontextmenu. Wahlen Sie das gewunschte Element aus.
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Um eine Seite zu 6ffnen, doppelklicken Sie dessen Miniaturbild im Fenster Seiten (in der
Miniaturansichten der Ansicht) oder doppelklicken dessen Nummer (in der Details Ansicht). Das Bild
der ausgewahlten Seite wird im Fenster Bild angezeigt. Wurde der OCR-Vorgang flr diese Seite
bereits ausgefuhrt, wird der erkannte Text im Fenster Text angezeigt.

Dokumente erhalten

Nachdem Sie den OCR-Editor gestartet haben, muss eine Bilddatei oder ein PDF gedffnet werden. In
diesem Kapitel wird erklart, wie Sie fur die nachfolgende Bearbeitung im OCR-Editor Bilder und PDF-
Dokumente erhalten.

Inhalt des Kapitels

e Bilder und PDFs 6ffnen 4]

e Scannen von Papierdokumenten| s

[ Die Qualitat des OCR-Vorgangs ist von der Qualitat der Bilder und PDFs abhangig, die mit ABBYY
FineReader gedffnet werden. Informationen Uber das Scannen und Fotografieren von Dokumenten und
wie haufige Fehler von Scans und Fotos entfernt werden, finden Sie unterOptionen zur
Bildverarbeitungl=+ und Manuelles Bearbeiten von Bildern =3\
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Bilder und PDFs offnen

Mit ABBYY FineReader kénnen Sie PDF- und Bilddateien aller unterstiitzten Formate &ffnenzzs).

Fuhren Sie die folgenden Schritte durch, um eine Bild- oder PDF-Datei zu 6ffnen:

Gff
1. Kiicken Sie im OCR-Editor auf ™8 Offnen e Symbolleiste oder klicken Sie auf Datei > Bild

offnen....

2. Wahlen Sie in dem daraufhin gedffneten Dialogfeld eine oder mehrere Bild- oder PDF-Dateien
aus.

3. Haben Sie eine Datei mit mehreren Seiten ausgewahlt, kann der zu 6ffnende Seitenbereich
ausgewahlt werden.

4. Wahlen Sie Seitenbilder automatisch nach Hinzufiigen verarbeiten wenn das Bild
automatisch verarbeitet werden soll.

Tipp. Sie kdbnnen auswahlen, welche Bearbeitungsvorgange fiir das Bild angewendet werden sollen, d.
h. welche Bildfehler korrigiert oder ob das Dokument automatisch analysiert und erkannt werden soll.
Fir das Festlegen der Bildverarbeitungsoptionen klicken Sie auf die Schaltflache Optionen... . Siehe
Optionen zur Bildverarbeitungl =3 zu weiteren Informationen.

[ Ist beim Offnen neuer Seiten bereits ein OCR-Projekt gedffnet, werden die ausgewahlten Seiten am
Ende dieses Projekts angehangt. Ist kein OCR-Projekt gedffnet, wird aus den ausgewahlten Seiten ein
neues Projekt erstellt.

=] Weitere Informationen Gber das Arbeiten mit Seiten und OCR-Projekten finden Sie unter OCR-
Pro[ektem.

[ Der Zugriff auf manche PDF-Dateien kann durch ihre Autoren eingeschrankt sein. Solche
Einschrankungen beinhalten Passwortschutz, Einschrankungen fiir das Offnen des Dokuments und
Einschrankungen fur das Kopieren von Inhalten. Wird eine solche Datei gedffnet, fordert ABBYY
FineReader moglicherweise ein Passwort an.
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Scannen von Papierdokumenten

So scannen Sie ein Dokument:

. " . =~ Scannen . . . .
1. Klicken Sie im OCR-Editor auf == in der Symbolleiste oder klicken Sie auf Datei

>Seiten scannen....

2. Wahlen Sie ein Scangerat aus und legen Sie die Scaneinstellungen fest[ .

3. Klicken Sie auf die Schaltflache Vorschau oder auf eine beliebige Stelle im Bildbereich.

4. Prifen Sie das Bild. Ist die Qualitat nicht zufriedenstellend, andern Sie die Scaneinstellungen und
klicken erneut auf die Schaltflache Vorschau .

5. Klicken Sie auf Einstellungen... und legen Sie die Optionen zur Bildverarbeitungl=o¥est.

Durch diese Optionen werden das Erscheinungsbild sowie die Eigenschaften des
Ausgabedokuments festgelegt.

6. Klicken Sie auf Scannen.

7. Nach Abschluss des Scannens wird ein Dialogfeld angezeigt, in dem die folgenden zwei
Auswahlmobglichkeiten enthalten sind:

E +_\. Weitere scannen D Vorschau x
|

¢ Klicken Sie auf Weitere scannen , wenn Sie weitere Seiten anhand der aktuellen
Scaneinstellungen scannen mochten.

¢ Klicken Sie auf Vorschau , wenn die gescannte Seite angezeigt werden soll.

o Klicken Sie auf , um das Dialogfeld zu schlieen.

8. Ist beim Scannen neuer Seiten bereits ein OCR-Projekt gedffnet, werden die gescannten Seiten
am Ende dieses Projekts angehangt. Ist kein OCR-Projekt gedffnet, wird aus den gescannten
Seiten ein neues Projekt erstellt.

& Siehe Tipps fiir das Scannenl+zu Tipps bezuglich der Auswahl der optimalen Scaneinstellungen.
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Erkennen von Dokumenten

ABBYY FineReader verwendet die Optical Character Recognition-Techologie (OCR) fur die
Konvertierung von Dokumentbildern in bearbeitbaren Text. Vor dem OCR-Vorgang analysiert das
Programm die Struktur des gesamten Dokuments und erkennt die Bereiche, die Text, Strichcodes,
Bilder und Tabellen enthalten. Fiir optimale OCR-Ergebnisse miissen OCR-Sprachelzs),
Erkennungsmodus|z7und Drucktyp korrekt ausgewahit werdenl 2.

Standardmafig werden die in einem OCR-Projekt enthaltenen Bilder anhand der derzeit im Programm
ausgewabhlten Einstellungen automatisch erkannt.

Tipp. Sie kdnnen die automatische Analyse der neu hinzugefugten Bilder und den OCR-Vorgang in der
Registerkarte Bildverarbeitung[- des Dialogfelds Optionen deaktivieren (klicken Sie auf Werkzeuge
> Optionen... , um dieses Dialogfeld zu 6ffnen).

In einigen Fallen muss der OCR-Vorgang manuell gestartet werden. Dies kann beispielsweise
notwendig sein, wenn Sie automatisches OCR deaktivieren, Bereiche in einem Bild manuell zeichnen
oder einen der folgenden Parameter im Dialogfeld Optionen|z_oh andern:

¢ die OCR-Sprache in der Sprachen Registerkarte
e die OCR-Optionen in der OCR Registerkarte
¢ die zu verwendenden Schriftarten in der OCR Registerkarte

So starten Sie den OCR-Vorgang manuell:

. . . . @ Erkennen | )
¢ Klicken Sie auf die Schaltflache in der Hauptsymbolleiste oder
e Klicken Sie auf Erkennen > Alle Seiten erkennen.

Tipp. Fur das Erkennen eines ausgewahlten Bereichs oder einer Seite verwenden Sie den Bereich
oder Erkennen das Menu oder klicken mit der rechten Maustaste auf den Bereich oder die Seite, um
das Kontextmenu aufzurufen.

EiSiehe auch: :

. OCR-OptionenBﬁ

e Vor dem OCR-Vorgang zu beriicksichtigende Dokumenteigenschaften/zs1]

e Bereiche bearbeiten| s

e \erbessern der OCR-Erqebnissem
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OCR-Projekte

Bei der Arbeit mit dem Programm kodnnen die Zwischenergebnisse in einem OCR-Projekt/zss]
gespeichert werden, sodass Sie lhre Arbeit spater an diesem Punkt fortsetzen konnen. Ein OCR-Projekt
enthalt die Quellbilder, den in den Bildern erkannten Text, Ihre Programmeinstellungen und
Benutzermuster|zslsowie Sprachen oder Sprachgruppen, die von Ihnen erstellt wurden.

Dieser Abschnitt behandelt die folgenden Themen:

o Offnen eines zuvor gespeicherten OCR-Proiektsm

e Ubernahme der Einstellungen aus alteren Versionen von ABBYY FineReader [116]

e Hinzufligen von Bildern zu einem OCR-Proiektm

e Entfernen von Seiten eines OCR-Projekts| ]

e Speichern eines OCR-Proiektsm

e SchlieRen eines OCR-Projekts/ ]

¢ Aufteilen eines OCR-Projekts in mehrere Proiektem

e Erneutes Anordnen der Seiten eines OCR-Projekts| ]

e Arbeiten mit den Metadaten eines Dokuments [ 0]

e Arbeiten mit Mustern und Sprachenm

Offnen eines OCR-Projekts

Beim Start des OCR-Editors wird automatisch ein neues OCR-Projekt erstellt. Sie kbnnen dann
entweder mit diesem neuen OCR-Projekt arbeiten oder ein vorhandenes Projekt 6ffnen.

So 6ffnen Sie ein vorhandenes OCR-Projekt:
1. Klicken Sie auf Datei > OCR-Projekt offnen....
2. Wahlen Sie in dem sich 6ffnenden Dialogfeld das zu 6ffnende OCR-Projekt aus.

[ Offnen Sie ein OCR-Projekt, das mit einer friilheren Version des Programms erstellt wurde, wird
ABBYY FineReader versuchen, dieses Projekt in das neue Format der aktuellen Version zu
konvertieren. Diese Konvertierung kann nicht rickgangig gemacht werden, Sie werden daher
aufgefordert, Inr OCR-Projekt unter einem anderen Namen zu speichern. Der erkannte Text aus dem
alten Projekt wird nicht in das neue Projekt tbertragen. Fur die Erkennung der Seiten im OCR-Projekt

Erk
klicken Sie auf die Schaltflache (& Erkennen

Tipp. Wenn beim Start des OCR-Editors das zuletzt verwendete OCR-Projekt gedffnet werden soll,
wahlen Sie Zuletzt verwendetes OCR-Projekt 6ffnen in der Registerkarte Allgemein des Dialogfelds
Optionen (klicken Sie auf Werkzeuge > Optionen... oben in diesem Dialogfeld).
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Sie kénnen ein OCR-Projekt im Windows Explorer auch mit der rechten Maustaste anklicken und

wahlen In ABBYY FineReader 14 6ffnen. OCR-Projekte sind mit dem Symbol 2 markiert.
Ubernahme der Einstellungen aus &lteren Versionen von ABBYY FineReader

Mit ABBYY FineReader kdnnen Sie Benutzerworterbicher und Programmeinstellungen aus Dateien
importieren, die mit alteren Versionen des Programms erstellt wurden.

So importieren Sie mit ABBYY FineReader 10, 11 oder 12 erstellte Benutzerworterblcher:

1. Klicken Sie auf Werkzeuge > Worterbucher anzeigen....

2. Im Benutzerworterbiicher wahlen Sie die Sprache des Waérterbuchs aus und klicken auf
Ansicht....

3. Im Worterbuch fiir... klicken Sie auf Importieren... und geben den Pfad zum Waérterbuch ein.

4. Wahlen Sie die Worterbuchdatei aus und klicken Sie auf Offnen.
Hinzufuigen von Bildern zu einem OCR-Projekt

1. Klicken Sie auf Datei > Bild offnen....

2. Wahlen Sie in dem daraufhin gedffneten Dialogfeld eine oder mehrere Dateien aus und klicken
Sie auf Offnen. Das Bild wird am Ende des gedffneten OCR-Projekts hinzugefiigt, und ihre
Kopien werden im Ordner des OCR-Projekts gespeichert.

Sie kénnen die Bilder im Windows Explorer auch mit der rechten Maustaste anklicken und wahlen Mit
ABBYY FineReader 14 konvertieren > Offnen in OCR-Editor ABBYY FineReader 14 im
Kontextmend. Die ausgewahlten Dateien werden zum neuen OCR-Projekt hinzugefligt.

Es kdnnen auch Dokumentscans hinzugefugt werden. Siehe auch: Scannen von Papierdokumenten| ).

Entfernen von Seiten eines OCR-Projekts

¢ Im Fenster Seiten wahlen Sie eine Seite aus und klicken auf Loschenoder
¢ Klicken Sie auf Bearbeiten > Seiten loschen...oder

¢ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine Seite im Fenster Seiten und wahlen Loschen... im
Kontextmeni

Im Fenster Seiten kann mehr als eine Seite ausgewahlt und geléscht werden.

Speichern eines OCR-Projekts

1. Klicken Sie auf Datei > OCR-Projekt speichern....
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2. Geben Sie im nachsten Dialogfeld einen Namen fur das OCR-Projekt ein und legen Sie einen
Ordner fest, wo es gespeichert werden soll.

u Wenn Sie ein OCR-Projekt speichern, werden nicht nur die Seitenbilder und der erkannte Text
gespeichert, sondern auch alle Muster und Sprachen, die wahrend der Arbeit am Projekt erstellt wurden.

SchlieBen eines OCR-Projekts

¢ Um ein OCR-Projekt zu schlief3en, klicken Sie auf Datei > SchlieRen.

Aufteilen eines OCR-Projekts in mehrere Projekte

Bei der Verarbeitung einer gro3en Anzahl mehrseitiger Dokumente ist es meistens praktischer, die
Dokumente zuerst zu scannen und erst dann zu analysieren und zu erkennen. Damit jedoch die
ursprungliche Formatierung jedes einzelnen Papierdokuments korrekt erhalten bleibt, muss ABBYY
FineReader jede dieser Seiten als separates OCR-Projekt verarbeiten. ABBYY FineReader enthalt
Werkzeuge flr die Gruppierung gescannter Seiten in separate OCR-Projekte.

So teilen Sie ein OCR-Projekt auf:

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste in die Seite Seiten und wahlen Sie Seiten zu Neuem
OCR-Projekt verschieben... im Kontextmena.

2. Im sich 6ffnenden Dialogfeld erstellen Sie die bendtigte Anzahl von OCR-Projekten, indem Sie auf
die Schaltflaiche OCR-Projekt hinzufiigen klicken.

3. Verschieben Sie Seiten aus dem Fenster Seiten zu einem anderen OCR-Projekt mit einer der
folgenden Methoden:

e Wahlen Sie Seiten aus und ziehen Sie sie mit der Maus.
Sie kdnnen auflerdem durch Ziehen und Ablegen Seiten zwischen den OCR-Projekten
verschieben.

¢ Verwenden Sie die Schaltflachen Verschieben und Zuriickgeben . Mit der Schaltflache
Verschieben werden die Seiten zum aktuellen Projekt verschoben.

e Driicken Sie Strg+Pfeil nach rechts um die ausgewahlten Seiten vom Fenster Seiten zum
aktuellen OCR-Projekt zu ziehen oder dricken Sie Strg+Pfeil nach links oder Léschen um
sie zuruck zum Originalprojekt zu verschieben.

4. Sobald Sie fertig sind, klicken Sie auf Erstellen um ein neues OCR-Projekt zu erstellen oder auf
Alle erstellen um alle Projekte in einem Arbeitsschritt zu erstellen.

Tipp. Sie kdnnen auRerdem ausgewahlte Seiten vom Fenster Seiten in eine andere Instanz des OCR-
Editors ziehen und ablegen. Die ausgewahlten Seiten werden am Ende des OCR-Projekts angehangt.

Erneutes Anordnen der Seiten eines OCR-Projekts

1. Wahlen Sie im Fenster Seiten eine oder mehrere Seiten aus.
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2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine Stelle im Fenster Seiten und wahlen Sie Seiten
neu ordnen... im Kontextmend.

3. Wahlen Sie im Dialogfeld Seiten neu ordnen eine der folgenden Optionen aus:

e Seiten neu ordnen (kann nicht riickgangig gemacht werden)
Hierdurch werden alle Seitenzahlen nacheinander von der ausgewahlten Seite an geandert.

e Originale Seitenreihenfolge nach dem doppelseitigen Scannen wiederherstellen
Mit dieser Option wird die urspringliche Seitennummerierung eines Dokuments mit beidseitig
bedruckten Seiten wiederhergestellt. Diese Option ist nutzlich, wenn Sie einen Scanner mit
einer automatischen Zufuhr dafir verwenden, zuerst alle ungerade nummerierten und danach
alle gerade nummerierten Seiten zu scannen. Sie kdnnen fur die gerade nummerierten Seiten
zwischen normaler und umgekehrter Reihenfolge auswahlen.

u Diese Option funktioniert nur fur drei oder mehr aufeinanderfolgend nummerierte ausgewahlte
Seiten.

e Buchseiten vertauschen
Diese Option ist sehr nltzlich, wenn Sie ein Buch mit Links-nach-rechts-Schreibrichtung
scannen und dann gegenuberliegende Seiten unterteilen, aber nicht die korrekte Sprache
angegeben haben.

u Diese Option funktioniert nur fur zwei oder mehr aufeinanderfolgend nummerierte
ausgewahlte Seiten, einschliel3lich mindestens zwei gegenuberliegenden Seiten.

¥ Um diesen Vorgang abzubrechen, wahlen Sie Letzten Vorgang riickgéangig machen.
4. Klicken Sie auf OK.
Die Seiten im Fenster Seiten werden entsprechend ihrer neuen Nummern neu angeordnet.

[£ In der Ansicht Miniaturansichten konnen Sie die Seitennummerierung ganz einfach andern, indem
Sie ausgewahlte Seiten an die gewlnschte Stelle im OCR-Projekt ziehen.

Metadaten

Die Metadaten von Dokumenten enthalten detaillierte Informationen Uber das Dokument wie z. B. Autor,
Thema und Stichworter. Mit den Metadaten von Dokumenten kénnen Dateien sortiert und
Dokumenteigenschaften geprift werden. Die Dokumente kdnnen au3erdem nach ihren Metadaten
durchsucht werden.

Beim Erkennen von PDF-Dateien und bestimmter Typen von Bilddateien exportiert ABBYY FineReader
die Metadaten des Ausgangsdokuments. Diese Metadaten konnen bei Bedarf bearbeitet werden.

So fugen Sie Metadaten des Dokuments hinzu oder andern diese:

1. Offnen Sie die Registerkarte Formateinstellungen/z7] des Dialogfelds Optionen (klicken Sie auf
Werkzeuge > Optionen... , um dieses Dialogfeld zu 6ffnen).

2. Klicken Sie auf die Schaltflache Metadaten bearbeiten... und geben Sie im nachsten Dialogfeld
Name, Autor, Thema und Schlisselwdrter fur das Dokument ein.

120



3. Klicken Sie auf OK.
Arbeiten mit Mustern und Sprachen

Die Benutzermuster und Sprachen kénnen gespeichert und geladen werden.

=] Weitere Informationen zu Mustern finden Sie unter Wenn Ihr Dokument nicht dem Standard
entsprechende Schriftarten enthéltl . Weitere Informationen zu Benutzersprachen finden Sie unter
Wenn das Programm manche Zeichen nicht erkannt hat] 3.

So speichern Sie Muster und Sprachen in einer Datei:

1. Offnen Sie die Registerkarte OCR des Dialogfelds Optionen (klicken Sie auf Werkzeuge >
Optionen... , um dieses Dialogfeld zu 6ffnen).

2. Klicken Sie auf Benutzerdefinierte Muster und Sprachen speichern...

3. Geben Sie in dem daraufhin gedffneten Dialogfeld einen Namen fur Ihre Datei ein und klicken Sie
auf Speichern.

Diese Datei enthalt dann den Pfad zu dem Ordner, in dem lhre Benutzersprachen, Sprachgruppen,
Worterbticher und Muster gespeichert werden.

So werden Muster und Sprachen geladen:

1. Offnen Sie die Registerkarte OCR des Dialogfelds Optionen (klicken Sie auf Werkzeuge >
Optionen... , um dieses Dialogfeld zu 6ffnen).

2. Klicken Sie auf Benutzerdefinierte Muster und Sprachen laden...

3. Wahlen Sie im Dialogfeld Optionen laden die erforderliche *.fbt-Datei und klicken Sie auf
Offnen.
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Gruppenarbeit mit OCR-Projekten

ABBYY FineReader stellt Werkzeuge bereit, mittels derer Dokumente in einem Netzwerk gemeinsam
mit anderen Benutzern bearbeitet werden kénnen. Mehrere Benutzer kdnnen sich die gleichen
Benutzersprachen und die flr diese Sprachen erstellten Worterblcher teilen.

So stellen Sie benutzerdefinierte Worterblcher und Sprachen mehreren Benutzern zur Verfligung:

1. Erstellen/6ffnen Sie ein OCR-Projekt und wahlen Sie die gewlinschten Scan- und OCR-Optionen
fur das Projekt aus.

2. Geben Sie einen Ordner an, in dem die Benutzerworterblcher gespeichert werden sollen. Dieser
Ordner sollte fur alle Benutzer zuganglich sein.

[¥ Standardmafig sind die Benutzerworterbucher unter %Userprofile%
\AppData\Roaming\ABBYY\FineReader\14.00\UserDictionaries gespeichert.

So wird ein anderer Ordner fur Benutzerworterblcher ausgewahit:

1. In der Registerkarte Bereiche und Text des Dialogfelds Optionen (klicken Sie auf
Werkzeuge > Optionen...um dieses Dialogfeld zu 6ffnen), klicken Sie auf die
Schaltflache Benutzerworterbiicher... .

2. Klicken Sie im sich 6ffnenden Dialogfeld auf die Schaltflache Suchen... und geben
Sie den Pfad zu lhrem Ordner an.

3. Speichern Sie die Benutzermuster und Sprachen/«ilin einer Datei (*.fbt):

1. Klicken Sie auf die Registerkarte OCR im Dialogfeld Optionen (klicken Sie auf
Werkzeuge > Optionen... , um dieses Dialogfeld zu 6ffnen).

2. Klicken Sie auf Benutzerdefinierte Muster und Sprachen speichern....

3. Geben Sie im Dialogfeld Speicheroptionen einen Ordner an, in dem die Datei
gespeichert wird. Dieser Ordner sollte fur alle Benutzer zuganglich sein.

4. Jetzt kdbnnen andere Benutzer auf die Benutzersprachen und Warterblcher zugreifen. Dazu
laden die Benutzer die von Ihnen in Schritt 3 erstellte *.fbt-Datei und geben den Pfad zum Ordner
ein, der die Worterblcher enthalt und den Sie in Schritt 2 erstellt haben.

u Um auf die Benutzerwdrterblcher und die benutzerdefinierten Muster und Sprachen zugreifen
zu kdnnen, bendtigen die Benutzer Schreib- und Leserechte fur die Ordner, in denen diese
Dateien gespeichert sind.

Um eine Liste der verfigbaren Benutzersprachen und deren Parameter anzuzeigen, klicken Sie auf die
Registerkarte OCR im Dialogfeld Optionen (klicken Sie auf Werkzeuge > Optionen... , um dieses
Dialogfeld zu 6ffnen).

Wird eine benutzerdefinierte Sprache von mehreren Benutzern verwendet, kbénnen die Benutzer im
entsprechenden Woérterbuch Wérter hinzufligen oder lI6schen. Die Eigenschaften dieser Sprache
kdnnen jedoch nicht gedndert werden.

Wird ein Benutzerwdrterbuch von einem Benutzer bearbeitet, konnen andere Benutzer das Worterbuch
fir die OCR und die Rechtschreibprifung verwenden, aber keine Worter hinzufigen oder entfernen.
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Die von einem Benutzer an einem Benutzerworterbuch vorgenommenen Anderungen werden fiir alle
Benutzer Ubernommen, die den Ordner ausgewahlt haben, in dem dieses Waorterbuch gespeichert ist.
Damit die Anderungen wirksam werden, muss ABBYY FineReader vom Benutzer neu gestartet
werden.

Verbessern der OCR-Ergebnisse
Inhalt:

¢ Wenn Ihr Dokumentbild Fehler enthalt und bei niedriger OCR-Genauiqkeitm

e Wenn Bereiche falsch erkannt wurden| s

¢ Wenn die komplexe Struktur des Papierdokuments nicht ibernommen wurdel s3]

¢ Wenn Sie eine groRe Anzahl von Dokumenten mit identischen Layouts verarbeiten 4]

e Wenn Tabellen und Bilder nicht erkannt werden| s\

e Wenn ein Strichcode nicht erkannt wurdel+s7]

¢ Wenn eine falsche Schriftart verwendet oder manche Zeichen durch "?" oder "?" ersetzt
wurden] ]

e Wenn |hr gedrucktes Dokument nicht dem Standard entsprechende Schriftarten enthalt[ )

e Wenn Ihr Dokument viele Fachbegriffe enthélt|+«]

e Wenn das Programm bestimmte Zeichen nicht erkannt hat[ 4]

o Wenn vertikaler oder invertierter Text nicht erkannt wurde| s
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Wenn Ihr Dokumentbild Fehler enthalt und bei niedriger
OCR-Genauigkeit

Verzerrte Textzeilen, Schraglage, Rauschen und andere Fehler, die im Allgemeinen bei gescannten
Bildern und Digitalfotos auftreten, kénnen die Erkennungsqualitat herabsetzen. ABBYY FineReader
bietet eine Vielzahl von automatisierten|zs:1 und manuellen[ 1 Tools fiir das Entfernen dieser Fehler.

So bearbeiten Sie Bilder manuell

Wenn Sie die automatischen Vorverarbeitungsfunktionen deaktiviert haben oder bestimmte Seiten
vorverarbeiten mdchten, kdnnen die Seitenbilder mit dem Bildeditor manuell bearbeitet werden.

Um ein Bild manuell zu bearbeiten, gehen Sie folgendermalen vor:

1. Offnen Sie den OCR-Editor und dann den Bildeditor:

» Bild bearbeit
¢ Klicken Sie auf E-"" PP in der Symbolleiste des Bereichs Bild oder

¢ Klicken Sie auf Bearbeiten > Seitenbilder bearbeiten....
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ABBYY® FineReader 14 Benutzerhandbuch
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Im BILDEDITOR wird die aktuell ausgewahlte Seite gedffnet und angezeigt. Der rechte
Bereich im Bildeditor enthalt Tools fur die Bearbeitung von Bildern.

2. Kilicken Sie auf das Tool, das Sie verwenden mdchten und wenden Sie es fur das Bild an. Die
resultierenden Anderungen werden im Bereich Bild angezeigt. Die meisten dieser Tools kénnen
entweder auf ausgewahlte Seiten oder auf alle Seiten des Dokuments angewendet werden. Sie
kdnnen mithilfe der Dropdownliste des Tools festlegen, Auswahl welche Seiten bearbeitet werden
sollen, wo Sie alle geraden/ungeraden Seiten, die aktuelle Seite oder die ausgewahlten Seiten
auswahlen kdnnen, wenn mehrere Seiten im BereichSeiten ausgewahlt wurden.

3. Nachdem Sie die Bearbeitung der Bilder abgeschlossen haben, klicken Sie auf die Schaltflache
Bildeditor verlassen oben im Bildeditor.

Der Bildeditor enthalt die folgenden Tools:
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e Empfohlene Vorbearbeitung
Je nach Typ des Bildes wird das Programm automatisch die notwendigen Korrekturen bestimmen
und anwenden. Gegebenenfalls vorzunehmende Korrekturen beinhalten das Entfernen von
Rauschen und Unscharfe, eine Farbumkehrung, um die Hintergrundfarbe heller als den Text zu
machen, die Schraglagenkorrektur, die Begradigung von Textzeilen, die Korrektur von
Trapezverzerrungen und das Beschneiden der Bildrander.

e Entzerren
Korrigiert die Bildverzerrung.

e Textzeilen begradigen
Begradigt gewdlbte Textzeilen im Bild.

e Fotokorrektur
Mit den Tools in dieser Gruppe kdnnen Textzeilen begradigt, Rauschen und Unscharfe entfernt und
der Hintergrund des Dokuments weil} gefarbt werden.

e Trapezformige Verzerrung korrigieren
Korrigiert Trapezverzerrungen und entfernt Bildrander, die keine nutzlichen Daten enthalten.
Bei der Auswahl dieses Tools wird auf dem Bild ein blaues Raster angezeigt. Ziehen Sie die Ecken
des Rasters auf die Ecken des Bildes, sodass die horizontalen Linien des Rasters parallel zu den
Textzeilen ausgerichtet sind. Klicken Sie auf die Schaltflache Korrigieren um die Anderungen zu
ubernehmen.

e Drehen & Spiegeln
Mit den Tools dieser Gruppe kdénnen Bilder gedreht und vertikal oder horizontal gespiegelt werden,
damit der Text im Bild korrekt ausgerichtet ist.

e Teilen
Mit den Tools dieser Gruppe kann das Bild aufgeteilt werden. Das kann sehr natzlich sein, wenn
Sie ein Buch scannen und gegenuiberliegende Seiten trennen missen.

e Zuschneiden
Entfernt Bildrander, die keine ntzlichen Daten enthalten.

¢ Invertieren

Invertiert Bildfarben. Das kann von Nutzen sein, wenn Sie mit Textfarben arbeiten, die nicht dem
Standard entsprechen (heller Text auf dunklem Hintergrund).

e Auflésung
Andert die Bildauflésung.

e Helligkeit & Kontrast
Andert Helligkeit und Kontrast des Bildes.
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e Stufen
Mit diesem Tool korrigieren Sie die Farbstufen des Bildes, indem Sie die Intensitat von Schatten,
Licht und Halbténen andern.
Um den Bildkontrast zu erhdhen, bewegen Sie den rechten und den linken Schieberegler auf dem
Histogramm der Eingangsgrade. Die Farbtonpalette zwischen den hellsten und dunkelsten Farben
ist in 255 Stufen unterteilt. Der linke Schieberegler legt die Farbe fest, die als der schwarzeste Teil
des Bildes festgelegt werden soll, und der rechte Schieberegler legt die Farbe fest, die als der
weileste Teil des Bildes festgelegt werden soll. Durch das Verschieben des mittleren
Schiebereglers nach rechts wird das Bild dunkler, und durch das Verschieben nach links wird es
aufgehellt.
Bewegen Sie den Schieberegler fiir den Ausgangsgrad, um den Kontrast des Bildes zu
reduzieren.

e Radierer
Entfernt einen Teil des Bildes.

e Farbmarkierungen entfernen
Entfernt Farbmarkierungen und Markierungen, die mit einem Stift erstellt wurden, um die
Erkennung des Textes durchzuflihren, der durch solche Markierungen verdeckt ist. Dieses Tool ist
fur gescannte Dokumente mit einem weilRen Hintergrund vorgesehen und sollte nicht mit
Digitalfotos und Dokumenten mit einem farbigen Hintergriinden verwendet werden.
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Wenn Bereiche falsch erkannt wurden

ABBYY FineReader analysiert die Seitenbilder vor der Erkennung und erkennt verschiedene
Bereichstypen in den Bildern, insbesondere die Bereiche Text, Bild, Hintergrundbild,
Tabelle,undStrichcode . Diese Analyse bestimmt, welche Bereiche erkannt werden und in welcher
Reihenfolge. In der Benutzeroberflache werden die verschiedenen Bereichstypen durch die Farben ihrer
Rander unterschieden.

Sobald Sie auf einen Bereich klicken, wird dieser markiert und aktiviert| ). Sie kdnnen auRerdem mit der
Tabulatortaste navigieren. Die Bereichsnummern bestimmen die Reihenfolge ihrer Auswahl bei
Dricken der Tabulatortaste . Standardmafig werden die Bereichsnummern im Bild nicht angezeigt,
kdnnen aber im Fenster Bereichseigenschaften jedes einzelnen Bereichs angezeigt werden. Die
Bereichsnummern werden in den Bereichen angezeigt, wenn das Werkzeug Bereiche anordnen
ausgewahlt ist.

Die Werkzeuge fur das manuelle Zeichnen und Bearbeiten von Bereichen finden Sie in der Symbolleiste
oben im Fenster Bild und in den Popup-Symbolleisten der Bereiche Text, Bild, Hintergrundbild und
Tabelle (wahlen Sie einen Bereich aus, damit die Popup-Symbolleiste angezeigt wird).

Digital Camera OCR balz s |.L

Using Digtal Camera to Capture Text . 0 g iy Bt S bl
Tips & Tricks for Shooting Texd with Drgltal i:arrnara ........................................................................................ 2

= Sobald Sie die Position oder den Typ eines Bereichs angepasst haben, muss der Vorgang flir das
Erkennen eines Bereichs erneut ausgefuhrt werden.

Mit den Werkzeugen zur Bereichsbearbeitung kénnen Sie:

e Einen neuen Bereich erstellen [zl

Bereichsrander anpassen [ 2]

Bereichsausschnitte hinzufligen oder entfernen [[129)

Einen oder mehrere Bereiche auswahlen [

Bereiche verschieben [0

Bereiche neu anordnen [

Bereiche 16schen [ 0]

Die Textausrichtung in einem Bereich &ndern [+1

Die Farbe der Bereichsrander éndern [ 1)

Erstellen eines neuen Bereichs

1. Wahlen Sie eines der Werkzeuge in der Symbolleiste oben im Bild Fenster:
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A
Ld

zeichnet einen Erkennunqsbereich@.

[ i |
ol

zeichnet einen Textbereich|zss).

o
L

zeichnet einen Bildbereichlzss).

zeichnet einen Hinterqrundbildbereich@.

T
=31 zeichnet einen Tabellenbereich|z).

2. Halten Sie die linke Maustaste gedrtickt und bewegen Sie den Mauszeiger, um einen Bereich zu
zeichnen.

Tipp. Neue Bereiche konnen ohne Auswahlen eines Werkzeugs aus der Symbolleiste des Fensters
Bild gezeichnet werden. Mithilfe der folgenden Tastenkombinationen kdnnen Sie einen Bereich auf dem
Bild zeichnen:

o Strg+Umschalttaste zeichnet einen Textbereich .

o Alt+Umschalttaste zeichnet einen Bildbereich .

e Strg+Alt zeichnet einen Tabellenbereich .

o Strg+Umschalttaste+Alt zeichnet einen Hintergrundbild bereich.

Sie kdnnen den Bereichstyp andern. Klicken Sie mit der rechten Maustaste in den zu andernden
Bereich, klicken Sie auf Bereichstyp @ndern zu im Kontextmenu und wahlen Sie den gewlnschten
Bereichstyp aus.

Anpassen der Bereichsriander

1. Platzieren Sie den Mauszeiger auf dem Bereichsrand.
2. Halten Sie die linke Maustaste gedrickt und ziehen Sie den Rand an die gewinschte Position.
[ Sie kdnnen gleichzeitig die vertikalen und horizontalen Rander eines Bereichs anpassen, indem Sie

den Mauszeiger in der Ecke eines Bereichs positionieren.

Hinzufuigen/Léschen von Bereichsausschnitten

- (|
1. Waéhlen Sie das Werkzeug “5¢ oder “= in der Symbolleiste der Bereiche Text, Bild
oderHintergrundbild .

2. Platzieren Sie den Mauszeiger innerhalb eines Bereichs und wahlen Sie einen Teil des Bilds aus.
Dieses Segment wird dem Bereich hinzugefligt oder aus diesem geldscht.

3. Den Bereichsrand bei Bedarf anpassen.
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Hinweis:

1. Diese Werkzeuge sind nur fur die Bereiche Text, Bild,undHintergrundbild verflgbar. In den
Bereichen Tabelle oder Strichcode kdnnen keine Bereichssegmente geldscht oder hinzugefugt
werden.

2. Bereichsrander kdnnen auch durch das Hinzufiigen und Ziehen von Ziehpunkten angepasst
werden. Die resultierenden Segmente kdnnen mit der Maus in jede Richtung gezogen werden.
Um einen neuen Ziehpunkt hinzuzuflgen, platzieren Sie den Mauszeiger auf dem gewunschten
Randpunkt und halten gleichzeitig Strg+Umschalttaste gedriickt (dadurch wechselt der
Mauszeiger zu einem Fadenkreuz) und klicken auf den Rand. Ein neuer Ziehpunkt wird am
Bereichsrand angezeigt.

Auswahlen eines oder mehrerer Bereiche

| [ R N7
o Wihlen Sie das Werkzeug ==, B+ , IESH, PSS, oder in der Symbolleiste oben

im Fenster Bild und klicken Sie auf die auszuwahlenden Bereiche wahrend Sie gleichzeitig die
Taste Strg gedrickt halten. Um einen Bereich aus der Auswahl zu entfernen, diesen erneut
anklicken.

Verschieben eines Bereichs
e Wahlen Sie einen Bereich aus und verschieben Sie ihn, indem Sie die Taste Strg gedrickt halten.
Erneutes Anordnen von Bereichen

Y
1. Wahlen Sie das Werkzeug == in der Symbolleiste oben im Fenster Bild oder klicken auf
Bereich > Bereiche neu anordnen.

2. Wahlen Sie die Bereiche in der Reihenfolge aus, in der deren Inhalte im Ausgabedokument
erscheinen sollen.

[ Die Bereiche werden bei der Seitenanalyse ungeachtet der Textrichtung auf dem Bild automatisch
von links nach rechts nummeriert.

Loschen von Bereichen

e Wahlen Sie die zu I6schenden Bereiche aus und drliicken Sie die Taste Entf. .

e Wahlen Sie die zu loschenden Bereiche aus, klicken Sie mit der rechten Maustaste darauf und
klicken Sie auf Loschen im Kontextmend.

r
e Wahlen Sie das Werkzeug “* und klicken Sie auf die Bereiche, die Sie I6schen méchten.

So loschen Sie alle Bereiche:
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¢ Klicken Sie mit der rechten Maustaste in das Fenster Bild und klicken Sie aufBereiche und Text
loschenim Kontextmendu.

u Das Loschen eines bereits erkannten Bildbereichs fiihrt zum Loschen des Texts aus dem Bereich
im Fenster Text .

Andern der Textausrichtung

e Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Bereich und klicken Sie dann auf Eigenschaften im
Kontextmenu, um dessen Eigenschaften im Fenster anzuzeigen Bereichseigenschaften .
Wahlen Sie in diesem Dialogfeld die gewunschte Textausrichtung in der Dropdownliste
Ausrichtung .

Weitere Informationen zur Bearbeitung von Texteigenschaften in Textbereichen finden Sie unter
Bearbeiten der Bereichseigenschaftenl 2\

Die Farbe der Bereichsrander andern:

1. Klicken Sie auf Werkzeuge > Optionen... , um das Dialogfeld Optionen zu 6ffnen und klicken Sie
auf die Registerkarte Bereiche und Text .

2. Wahlen Sie einen Bereich aus, dessen Farbe Sie andern mochten und wahlen Sie dann die
gewunschte Farbe aus.
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Bearbeiten der Bereichseigenschaften

Bei der Durchfilihrung einer automatischen Dokumentanalyse erkennt ABBYY FineReader verschiedene
Bereichstypen auf Dokumentseiten (wie Tabelle, Bild, Text, und Strichcode. Das Programm
analysiert auch die Dokumentstruktur und identifiziert Uberschriften und andere Layoutelemente wie
Kopf- und Ful3zeilen, Bild- und Tabellenbeschriftungen.

Sie kdénnen falsch definierte Eigenschaften in einigen Text- und Tabellenbereichen manuell andern.

1. Wahlen Sie einen Bereich im Fenster Bild oder Zoom aus, um dessen Eigenschaften im Fenster

Bereichseigenschaften anzuzeigen. In diesem Fenster werden die folgenden bearbeitbaren
Eigenschaften angezeigt:

e Sprache
Siehe OCR-Sprachen| 2\

e Funktion

Zeigt die Funktion des Textes an z. B. Kopf- und Ful3zeilen, Fuldnoten etc. (kann nur auf
Textbereiche angewendet werden).

e Ausrichtung
Siehe Wenn vertikaler oder invertierter Text nicht erkannt wurdel s\

e Drucktyp
Siehe Vor dem OCR-Vorgang zu bertlicksichtigende Dokumenteiqenschaften@.

e Umkehrung
Siehe Wenn vertikaler oder invertierter Text nicht erkannt wurdel s\

e CJK-Textrichtung
Siehe Arbeit mit Sprachen mit komplexen Schriftzeichen| 24\

Hinweis:
a. Verwenden Sie die Schaltflachen | / " | fir das Navigieren im Eigenschaften-Dialogfeld, wenn

der Fenster Bild nicht gro3 genug ist, um das gesamte Dialogfeld aufzunehmen.

b. Einige der Texteigenschaften in den Textbereichen konnen Sle verandern, indem Sie das
Kontextmentu dieser Bereiche verwenden.

2. Nachdem Sie die gewiinschten Anderungen durchgefiihrt haben, muss der Erkennungsvorgang
fur das Dokument erneut durchgefiihrt werden, damit die von lhnen an den Bereichen
durchgefiihrten Anderungen im Text wiedergegeben werden.

=] Weitere Informationen zu Bereichen finden Sie unter Bereiche bearbeiten| .
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Wenn die komplexe Struktur des Papierdokuments nicht
ubernommen wurde

Bevor der Dokumenterkennungsprozess durchgefuhrt wird, fihrt ABBYY FineReader eine Analyse der
logischen Dokumentstruktur durch und erkennt Bereiche, die Text, Bilder, Tabellen und Strichcodes
enthalten. Das Programm entscheidet dann auf der Grundlage dieser Analyse, welche Bereiche in
welcher Reihenfolge erkannt werden. Diese Information hilft dabei, die Formatierung des
Originaldokuments wiederherzustellen.

Standardmafig analysiert ABBYY FineReader die Dokumente automatisch. Bei Dokumenten mit sehr
komplexer Formatierung werden einige Bereiche u. U. nicht richtig erkannt und sollen manuell korrigiert
werden.

Verwenden Sie fur das Korrigieren der Bereiche die folgenden Werkzeuge und Befehle:
e Werkzeuge zur manuellen Bereichsanpassung in der Symbolleiste Bildfenster.

o Kontextmenubefehle sind verfiigbar, indem mit der rechten Maustaste auf den ausgewahlten
Bereich im Bildfenster oder Zoomfenster geklickt wird.

e Befehle im Menu Bereich.
Starten Sie den OCR-Vorgang neu, nachdem Sie die gewunschten Anpassungen vorgenommen haben.

E] Siehe auch Wenn Bereiche falsch erkannt wurden| ).

Erkennungseinstellungen, Bereichseigenschaften und Speichereinstellungen wirken sich aulRerdem
darauf aus, wie gut das Layout des Ausgangsdokuments tbernommen wird. Weitere Informationen
finden Sie in den folgenden Abschnitten: "OCR-Optionen|z_sv'I" "Anpassen der Bereichseigenschaftens!"
und "Speichern von OCR-Ergebnissen] "
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Wenn Sie eine gro3e Anzahl von Dokumenten mit identischen
Layouts verarbeiten

Wenn Sie sehr viele Dokumente mit identischem Layout (z. B. Formulare oder Fragebogen) verarbeiten,
ist es sehr zeitaufwandig, das Layout jeder einzelnen Seite zu analysieren. Um Zeit zu sparen,
analysieren Sie aus jeder Gruppe ahnlicher Dokumente immer nur ein Dokument und speichern die
erkannten Bereiche als Vorlage. AnschlieRend kdnnen Sie diese Vorlage fur die anderen Dokumente der
Gruppe verwenden.

So erstellen Sie eine Bereichsvorlage:

1. Zunachst missen Sie im OCR-Editor ein Bild 6ffnen, dessen Layout Sie entweder automatisch
vom Programm analysieren lassen, Sie kdnnen die Bereiche aber auch manuell zeichnen.

2. Klicken Sie auf Bereich > Bereichsvorlage speichern.... Geben Sie in dem daraufhin
gedffneten Dialogfeld einen Namen fur die Bereichsvorlage ein und klicken Sie auf Speichern.

= Um eine Bereichsvorlage verwenden zu kénnen, mussen Sie alle Dokumente der Gruppe mit
demselben Auflésungswert einscannen.

So wenden Sie eine Bereichsvorlage an:
1. Wahlen Sie im Fenster Seiten die Seiten aus, die fir die Vorlage angewendet werden sollen.
2. Klicken Sie auf Bereich > Bereichsvorlage laden....
3. Wahlen Sie im Dialogfeld Bereichsvorlage 6ffnen die gewlinschte Vorlagendatei (*.blk) aus.

4. Im selben Dialogfeld neben Anwenden aufwahlen Sie Ausgewahlte Seiten , um die Vorlage fur
die ausgewahlten Seiten anzuwenden.

Tipp. Wenn die Vorlage fur alle Seiten im Dokument angewendet werden soll, wahlen Sie Alle Seiten.

5. Klicken Sie auf Offnen Sie.
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Wenn Tabellen und Bilder nicht erkannt werden

Wenn eine Tabelle nicht erkannt wurde

Durch Tabellenbereichelz werden Tabellen oder in Tabellenform strukturierte Textabschnitte
gekennzeichnet. Wenn eine Tabelle vom Programm nicht automatisch erkannt wird, zeichnen Sie mit
dem Werkzeug Tabelle einen Tabellenbereich um die Tabelle.

r=a1
1. Wahlen Sie das | ®* Werkzeug in der Symbolleiste am oberen Rand des Bildfensters aus und

zeichnen Sie dann mit der Maus ein Rechteck um die Tabelle auf lhrem Bild.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Tabelle und klicken Sie dann im Kontextmenu auf
Tabellenstruktur analysieren oder klicken Sie in der Popup-Symbolleiste im Bereich Tabelle

aufFﬂ.

3. Verwenden Sie die Popup-Symbolleiste, das Kontextmenu des Tabellenbereichs oder die Befehle
im Menu Bereich, um die Ergebnisse zu bearbeiten.

4. Fuhren Sie den OCR-Vorgang erneut durch.

Sie kénnen den Typ eines bereits erkannten Bereichs andern. Um den Typ eines Bereichs auf Tabelle

zu andern, klicken Sie mit der rechten Maustaste in den Bereich und wahlen dann im Kontextmenu
Bereichstyp andern zu > Tabelle.

Konnte ABBYY FineReader die Reihen und Spalten einer Tabelle nicht automatisch erkennen, kdnnen
Sie das Layout manuell anpassen und den OCR-Vorgang erneut ausfuhren.

¢ Mit den Befehlen im Meni Bereich oder mit den Befehlen im Kontextmeni eines Tabellenbereichs
kdnnen Sie:

— Tabellenstruktur analysieren (analysiert automatisch die Tabellenstruktur und spart lhnen
Muhe und Zeit fur das manuelle Zeichnen vertikaler und horizontaler Trennzeichen);

— Zellen teilen, Zellen verbinden und Reihen verbinden (ermdglichen Ihnen die Korrektur falsch
identifizierter Reihen oder Spalten)

¢ Die Popup-Symbolleiste der ausgewahlten Tabelle ermdglicht: Hinzufligen eines horizontalen oder
vertikalen Trennzeichens, Loschen von Tabellentrennzeichen, Analyse der Tabellenstruktur,
Trennen von Tabellenzellen oder Verbinden von Tabellenzellen oder -reihen (klicken Sie in den
Bereich Tabelle und wahlen Sie aus der Popup-Symbolleiste das entsprechende Werkzeug).

b | & I8 i B S v

).
Tipp. Klicken Sie fur die Auswahl von Objekten auf das Werkzeug k in der Popup-Symbolleiste.
Hinweis:

1. Der Befehl zum Teilen von Zellen kann nur auf Tabellenzellen angewendet werden, die zuvor
verbunden wurden.
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2. Um Tabellenzellen oder -zeilen zu verbinden oder zu trennen, markieren Sie diese im Bild und
wahlen Sie danach das entsprechende Werkzeug oder den entsprechenden Menubefehl.

3. Wenn die Tabelle vertikale Textzellen enthalt, missen Sie u. U. erst die Texteigenschaften
andern.

4. Enthalten die Tabellenzellen nur ein Bild, wahlen Sie im Bereich Bereichseigenschaften die
Option Ausgewahlite Zellen als Bild behandeln (klicken Sie mit der rechten Maustaste in den
Bereich und klicken Sie im Kontextmenl dann auf Eigenschaften).

Wenn die Zelle eine Kombination aus Bild und Text enthalt, markieren Sie das Bild, um es in einen
getrennten Bereich innerhalb der Zelle umzuwandeln.

=1 Siehe auch:

o Wenn vertikaler oder invertierter Text nicht erkannt wurde| s

o Wenn Bereiche falsch erkannt wurden| s

e Anpassen der Bereichseiqenschaﬂenm

Wenn ein Bild nicht erkannt wurde

Die in Ihrem Dokument enthaltenen Bilder sind durch Bildbereichelz:1 gekennzeichnet. Wenn die
Erkennung eines Textfragments nicht erwlnscht ist, kdnnen Sie auch Bildbereiche verwenden. Wenn
ein Bild vom Programm nicht automatisch erkannt wird, zeichnen Sie mit dem Werkzeug Bild manuell
einen Bildbereich um das Bild.

(O
1. Wahlen Sie in der Symbolleiste am oberen Rand des Bildfensters das Werkzeug 3 aus und
zeichnen Sie dann mit der Maus ein Rechteck um das Bild.

2. Fihren Sie den OCR-Vorgang erneut durch.

Ist ein Bild in Inrem Dokument mit Text bedruckt, zeichnen Sie einen Hintergrundbildbereichlzss] um
dieses Bild.

1. Im Bildfenster wahlen Sie das Werkzeug und zeichnen einen Rahmen um das Bild.

2. Starten Sie den OCR-Vorgang.

Sie kénnen einen vorhandenen Bereich zu einem Bild oder einem Hintergrundbild andern. Klicken Sie
mit der rechten Maustaste in den Bereich und klicken Sie auf Bereichstyp andern zu > Bild oder
Bereichstyp andern zu > Hintergrundbild.

=] Weitere Informationen tiber Bereichstypen und Bearbeitungsbereiche finden Sie unter Wenn Bereiche
falsch erkannt wurden 2z,
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Wenn ein Strichcode nicht erkannt wurde

Strichcodebereichel[ 1 enthalten Strichcodes. Wenn Ihr Dokument einen Strichcode enthalt, den Sie
nicht als Bild, sondern als Abfolge von Buchstaben und Zahlen anzeigen lassen mdéchten, markieren Sie
den Strichcode und setzen den Bereichstyp auf Strichcode.

[ Die Erkennung von Strichcodes ist standardmaflig deaktiviert. Um sie zu aktivieren, klicken Sie auf
Werkzeuge > Optionen... , um das Dialogfeld Optionen zu 6ffnen. Klicken Sie auf die Registerkarte
OCR und wahlen Sie die Option Strichcodes zu Zeichenfolgen konvertieren .

Fir das Zeichnen und Erkennen eines Strichcodebereichs:
1. Zeichnen Sie einen Bereich um den Strichcode im Fenster Bild oder Zoom .

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Bereich und klicken Sie dann auf Bereichstyp
andern zu > Strichcode im Kontextmend.

3. Fuhren Sie den OCR-Vorgang durch.
ABBYY FineReader 14 kann die folgenden Strichcodetypen nicht lesen:
e Code 3von 9
e Code 3 von 9 prufen
e Code 3 von 9 ohne Sternchen
e Codabar
e Code 93
e Code 128
e EANS

EAN 13

IATA 2/5

Interleaved 2/5

Interleaved 2/5 priifen

Matrix 2/5

Postnet

Industrial 2/5

e UCC-128

e UPC-A

e UPC-E
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e PDF417

e Aztec-Code
e Data Matrix
e QR-Code

e Patch-Code

[ Der Standard-Strichcodetyp ist Automatische Erkennung, was bedeutet, diese Strichcodetypen
werden automatisch erkannt. Jedoch kdnnen nicht alle Strichcodetypen automatisch erkannt werden.
Manchmal muss der entsprechende Typ im Fenster Bereichseigenschaften CBonctBa o6nacmml ]
ausgewahlt werden.

ABBYY FineReader kann die folgenden Strichcodetypen automatisch erkennen: Code 3 von 9, Code 93,
Code 128, EAN 8, EAN 13, Postnet, UCC-128, UPC-E, PDF417, UPC-A und QR-Code.

Wenn eine falsche Schriftart verwendet oder manche Zeichen
durch "?" oder "?" ersetzt wurden

Wenn ein "?" oder "?" anstelle von Buchstaben im Fenster Text angezeigt werden, Uberprifen Sie, ob
die ausgewahlten Schriftarten, die den erkannten Text anzeigen, alle in Ihrem Text verwendeten Zeichen
enthalten.

ElSiehe auch: Benétigte Schriftarten zss.

Die Schriftart eines erkannten Texts kann ohne erneute Ausflihrung des OCR-Vorgangs geandert
werden.

So andern Sie die Schriftart in einem kurzen Dokument:
1. Wahlen Sie ein Textfragment aus, in dem einige falsche Zeichen enthalten sind.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Auswahl und klicken Sie dann auf Eigenschaften
im Kontextmenda.

3. Wahlen Sie die gewunschte Schriftart aus der Dropdownliste Schriftart im Fenster
Texteigenschaften . Die Schriftart im ausgewahlten Textfragment wird entsprechend geandert.

So andern Sie die Schriftart in einem langen Dokument, in dem Stile verwendet werden[ s

1. Klicken Sie auf Werkzeuge > Stileditor....

2. Wahlen Sie im Dialogfeld Stileditor den zu bearbeitenden Stil aus und andern Sie dessen
Schriftart.

3. Klicken Sie auf OK. Die Schriftart aller Textfragmente, die diesen Stil verwenden, werden
entsprechend geandert.

u Ein OCR-Projekt, das auf einem anderen Computer erkannt oder bearbeitet wurde, wird auf lhrem
Computer maoglicherweise nicht korrekt angezeigt. Ist dies der Fall, vergewissern Sie sich, dass alle
Schriftarten dieses OCR-Projekts auf diesem Computer installiert sind.
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Wenn Ihr gedrucktes Dokument nicht dem Standard
entsprechende Schriftarten enthalt

Enthalt Ihr zu erkennendes Dokument Zierschriften oder Sonderzeichen (z. B. mathematische

Symbole), empfehlen wir zur Verbesserung der Erkennungsgenauigkeit die Verwendung des
Probemodus.

[¥ Es ist nicht ratsam, den Testmodus in anderen Fallen zu verwenden, da die Erkennungsqualitat im
Vergleich zum Aufwand fur das Testen nur unwesentlich verbessert wird.

Im Testmodus wird ein Benutzermuster[zs erstellt, das dann wahrend des OCR-Vorgangs fiir den
gesamten Text verwendet werden kann.

e Verwenden von Benutzermustern [ 1)

e Erstellen und Testen eines Benutzermusters| )

o Auswihlen eines Benutzermusters [11]

e Bearbeiten eines Benutzermusters [ 12|

Verwenden von Benutzermustern

So verwenden Sie ein Benutzermuster bei der Dokumenterkennung:

1. Klicken Sie auf Werkzeuge > Optionen... , um das Dialogfeld Optionen zu &ffnen und klicken
Sie auf die Registerkarte OCR .

2. Wahlen Sie die Option Benutzermuster verwenden .

[ Wird die Option AuBerdem integrierte Muster verwenden unterhalb der Option
Benutzermuster verwenden ausgewahlt, wird ABBYY FineReader zusatzlich zu den von lhnen
erstellen Benutzermustern seine integrierten Muster anwenden.

3. Klicken Sie auf die Schaltflache Mustereditor... .

4. Wahlen Sie im Dialogfeld Mustereditor ein Muster aus und klicken Sie auf OK.

Erk
5. Kiicken Sie auf die Schaltflache. 2 T™ ™ oben in der Hauptsymbolleiste im OCR-Editor-
Fenster.

Erstellen und Testen eines Benutzermusters

So testen Sie ein Benutzermuster fur die Erkennung neuer Zeichen und Ligaturen:

1. Klicken Sie auf Werkzeuge > Optionen... , um das Dialogfeld Optionen zu 6ffnen und klicken
Sie auf die Registerkarte OCR .

2. Wahlen Sie die Option Verwenden Sie das Training zum Erkennen neuer Zeichen und
Ligaturen .
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¥ Wird die Option AuBerdem integrierte Muster verwenden unterhalb der Option Verwenden
Sie das Training zum Erkennen neuer Zeichen und Ligaturen ausgewahlt, wird ABBYY

FineReader zusatzlich zu den von Ihnen erstellen Benutzermustern seine integrierten Muster
anwenden.

3. Klicken Sie auf die Schaltflache Mustereditor... .
& Der Mustertest wird flr asiatische Sprachen nicht unterstutzt.
4. Klicken Sie im Dialogfeld Mustereditor auf die Schaltflache Neu... .

5. Geben Sie im Dialogfeld Muster erstellen einen Namen fur das neue Muster ein und klicken Sie
auf OK.

6. Klicken Sie auf OK im Dialogfeld Mustereditor und klicken Sie dann auf OK im
DialogfeldOptionen .

[(::'} Seite erkennen

7. Klicken Sie auf die Schaltflache oben im Fenster Bild in derSymbolleiste.

Wenn das Programm auf ein unbekanntes Zeichen ftrifft, wird der Dialog Pattern Training gedtffnet
und das Zeichen angezeigt.

Mustertraining ? >

T

Wenn der Bildausschnitt einen Zeil eines Zeichens oder Teile von -
nachfolgenden Zeichen einschlieft, verschieben Sie die Rénder o e
mit der Maus oder den Schaltfidchen:

Geben Sie das Zeichen ein, das vom 7
’ . Trainin
Bildausschnitt umschlossen wird: u =

Aktives Muster: (Default)

Effekte
[ ]Fett [ ]Hochgestellt
] kursiv [] iefgestelit

Zuriick Uberspringen Schlieien

8. Bringen Sie dem Programm bei, neue Zeichen und Ligaturen zu lesen.

Ligaturen sind Kombinationen aus zwei oder drei scheinbar zusammengeklebten Zeichen
(beispielsweise fi, fl, ffi etc.) Sie sind fur das Programm schwer zu unterscheiden. Darum lassen
sich bessere Ergebnisse erzielen, wenn diese Buchstabenkombinationen gleich als eigenstandige
Zusammensetzungen behandelt werden.

[ Fett oder kursiv gedruckte Worter oder hochgestellte/tiefgestellte Worter kdnnen im erkannten Text
beibehalten werden, indem die entsprechenden Optionen unter Effekte ausgewahlt werden..
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Um zu einem zuvor getesteten Zeichen zurickzukehren, klicken Sie auf die Schaltflache Back . Der
Rahmen springt dann an die vorige Position, und die zuletzt getestete "Zeichenbild-Tastaturzeichen"-
Paarung wird aus dem Muster entfernt. Mit der Schaltflache Back navigieren Sie zwischen den
Zeichen eines Wortes und nicht zwischen ganzen Waortern.

Wichtig!

e Sie kdnnen ABBYY FineReader 14 nur die Zeichen beibringen, die im Alphabet der OCR-Sprache
enthalten sind. Wenn das Programm auch Zeichen lesen lernen soll, die nicht Uber die Tastatur
eingegeben werden kdnnen, mussen Sie zur Kennzeichnung dieser inexistenten Zeichen zwei
Zeichen verwenden oder das betreffende Zeichen aus dem Dialogfeld Zeichen einfligen (um das

Dialogfeld Insert Character (klicken Sie auf """ , um dieses Dialogfeld zu 6ffnen).

e Ein Muster kann bis zu 1.000 neue Zeichen enthalten. Vermeiden Sie jedoch die Erstellung zu
vieler Ligaturen, da dies die OCR-Quialitat beeintrachtigen kann.

Auswahlen eines Benutzermusters

Mit ABBYY FineReader kdnnen Sie Benutzermuster|ss zur Verbesserung der OCR-Qualitat verwenden.

1. Klicken Sie auf Werkzeuge > Mustereditor....

2. Wahlen Sie im Dialogfeld Mustereditor eines der Muster in der Liste aus und klicken auf die
Schaltflache Aktivieren .

Wichtige Punkte, an die Sie denken sollten:

1. Manchmal unterscheidet das Programm nicht zwischen sehr ahnlichen, aber dennoch
unterschiedlichen Zeichen und erkennt diese als ein und dasselbe Zeichen. Beispielsweise
gerade ('), linke (‘) und rechte () Anfuhrungszeichen werden in einem Muster als Einzelzeichen
gespeichert (gerades Anfuhrungszeichen). Das bedeutet, die linken und rechten
Anfihrungszeichen werden im erkannten Text niemals verwendet, auch nicht, wenn Sie sie dem
Programm beibringen.

2. Bei manchen Zeichen entscheidet ABBYY FineReader 14 auf der Grundlage des umgebenden
Kontexts, welches Tastaturzeichen dem Zeichen entspricht. Ein kleiner Kreis wird in einer
Buchstabenumgebung beispielsweise als Buchstabe O und in Umgebung von Zahlen als Ziffer 0
erkannt.

3. Muster kénnen nur fur Dokumente verwendet werden, die in Schriftart, Schriftgrofie und Auflésung
mit dem Dokument Ubereinstimmen, das zur Erstellung des Musters verwendet wurde.

4. |hre Muster kdnnen in einer Datei gespeichert und mit anderen OCR-Projekten verwendet werden.
Siehe auch: OCR-Projektel 1.

5. Um Texte in einer anderen Schriftart zu erkennen, muss das Benutzermuster deaktiviert werden.
Dazu klicken Sie aufWerkzeuge > Optionen... , um das Dialogfeld Optionen zu 6ffnen. Klicken
Sie auf die Registerkarte OCR und wahlen Sie die Option Integrierte Muster verwenden .
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Bearbeiten eines Benutzermusters

Sie mdchten vielleicht Ihr neu erstelltes Muster vor dem Start des OCR-Vorgangs noch einmal
bearbeiten. Ein falsch getestetes Muster kann die OCR-Qualitat beeintrachtigen. Ein Muster] 2l darf nur
ganze Zeichen oder Ligaturen enthalten[ssl. Zeichen mit abgeschnittenen Kanten und Zeichen mit
falschen Buchstabenpaarungen sollten aus dem Muster entfernt werden.

1. Klicken Sie auf Werkzeuge > Mustereditor....

2. Wahlen Sie im Dialogfeld Mustereditor das zu bearbeitende Muster aus und klicken auf die
Schaltflache Bearbeiten... .

3. Wahlen Sie im Dialogfeld User Pattern ein Zeichen aus und klicken auf die Schaltflache
Properties... .

Im sich 6ffnenden Dialogfeld:
¢ Geben Sie im Feld Character den Buchstaben ein, der dem Zeichen entspricht.

e Im Feld Effekt legen Sie den gewtunschten Schriftarteneffekt fest (fett, kursiv, hochgestellt oder
tiefgestellt).

Um ein falsch getestetes Zeichen zu I6schen, klicken Sie auf die Schaltflache Delete im Dialogfeld
User Pattern .

Wenn Ihr Dokument viele Fachbegriffe enthalt

ABBYY FineReader 14 Uberpruft erkannte Worter anhand des internen Waorterbuchs. Enthalt hr zu
erkennender Text viele Fachbegriffe, Abkirzungen und Namen, kann die Erkennungsgenauigkeit
verbessert werden, indem diese dem Woérterbuch hinzugefigt werden.

1. Klicken Sie im Menu Werkzeuge auf Worterbiicher anzeigen...

2. Wanhlen Sie im Dialogfeld Benutzerworterbuicher die gewlnschte Sprache aus und klicken Sie
auf Ansicht...

3. Das Dialogfeld Worterbuch 6ffnet sich. Geben Sie in diesem Dialogfeld ein Wort ein und klicken
Sie auf Wort hinzufiigen oder wahlen Sie ein Wort aus und klicken Sie auf Loschen.

Enthalt das Waorterbuch bereits das Wort, das Sie hinzuzuflgen versuchen, wird eine Nachricht mit
dem Inhalt angezeigt, dass sich dieses Wort bereits im Worterbuch befindet.

Sie kdnnen Benutzerwdrterblcher importieren, die in friiheren Versionen von ABBYY FineReader (d. h.
den Versionen 9.0, 10, 11 und 12) erstellt wurden.

1. Wahlen Sie im Menlu Werkzeuge > Worterbiicher anzeigen... die gewunschte Sprache und
klicken Sie dann auf Ansicht...

2. Das Dialogfeld Worterbuch 6ffnet sich. Klicken Sie in diesem Dialogfeld auf Importieren... und
wahlen Sie die Worterbuchdatei aus, die importiert werden soll (diese muss die Erweiterung
*.pmd, *.txt oder *.dic besitzen).
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Wenn das Programm bestimmte Zeichen nicht erkannt hat

ABBYY FineReader 14 verwendet bei der Erkennung Daten Uber die Dokumentsprachels1 .
Gelegentlich kann es vorkommen, dass das Programm manche Zeichen in Dokumenten mit
ungewohnlichen Elementen (z. B. Codenummern) nicht erkennt, da diese Zeichen unter Umstanden
nicht in der Dokumentsprache enthalten sind. Damit solche Dokumente erkannt werden kénnen, kann
eine benutzerdefinierte Sprache mit den bendtigten Zeichen erstellt werden. Sie kdnnen au3erdem
Gruppen der verschiedenen OCR-Sprachen erstellen[+«1und diese Gruppen beim Erkennen von
Dokumenten verwenden.

So wird eine Benutzersprache erstelit

1. Offnen Sie das Dialogfeld Optionen (klicken Sie aufWerkzeuge > Optionen... um dieses
Dialogfeld zu 6ffnen), klicken Sie auf die Registerkarte Sprachen .

2. Klicken Sie auf die Schaltflache Neu... .

3. Wahlen Sie im sich 6ffnenden Dialogfeld die Option Eine neue Sprache anhand einer
bestehenden erstellen und die Sprache, die als Grundlage fur die neue Sprache verwendet
werden soll und klicken Sie auf OK.

4. Das Dialogfeld Spracheigenschaften wird gedffnet. In diesem Dialogfeld:
a. Geben Sie einen Namen fur lhre neue Sprache ein.

b. Die von Ihnen im Dialogfeld Neue Sprache oder Gruppe ausgewahlte Sprache wird in der
Dropdownliste Quellsprache angezeigt. In dieser Dropdownliste kann eine andere Sprache
ausgewahlt werden.

c. Das Dialogfeld Alphabet enthalt das Alphabet der Ausgangssprache. Wenn Sie das Alphabet
bearbeiten mdchten, klicken Sie auf die Schaltflache |

d. Im Wérterbuch stehen verschiedene Optionen fur das Woérterbuch zur Verfigung, die vom
Programm bei der Texterkennung und Ergebnisiberprifung verwendet werden:

e Kein
Die Sprache enthalt kein Worterbuch.

e Integriertes Worterbuch
Es wird das in das Programm integrierte W orterbuch verwendet.

e Benutzerworterbuch
Klicken Sie auf die Schaltflache Bearbeiten... , um Worterbuchbegriffe festzulegen oder
um ein vorhandenes Benutzerworterbuch oder eine Textdatei mit Windows-1252-
Kodierung zu importieren (Begriffe missen durch Leerzeichen oder andere Zeichen, die
nicht im Alphabet enthalten sind, getrennt sein).

& Woérter aus dem Benutzerworterbuch werden bei der Uberpriifung des erkannten Textes
nicht als falsch geschrieben markiert. Sie kdnnen komplett klein-, aber auch komplett grof}
geschrieben sein oder mit einem Grof3buchstaben beginnen.
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Wort im Worterbuch

abc

Worter, die bei einer Rechtschreibpriifung nicht als
falsch geschrieben angesehen werden

abc, Abc, ABC
abc, Abc, ABC
abc, Abc, ABC

aBc, abc, Abc, ABC

¢ Das Dialogfeld Regularer Ausdruck ermdglicht Innen das Erstellen eines
Benutzerworterbuchs unter Verwendung regularer Ausdricke.

ElSiehe auch: Requlére Ausdriickel 1.

e. Sprachen kdnnen mehrere zuséatzliche Eigenschaften aufweisen. Um diese Eigenschaften zu
andern, klicken Sie auf die Schaltflache Erweitert... , um das Dialogfeld Erweiterte
Spracheigenschaften zu 6ffnen, wo Folgendes festgelegt werden kann:

e Zeichen, die am Anfang oder am Ende eines Wortes stehen kdnnen

e Zeichen, die keine Buchstaben sind und getrennt von Wdértern angezeigt werden

e Zeichen, die innerhalb von Waortern erscheinen, aber ignoriert werden sollten

e Zeichen, die nicht in einem Text erscheinen durfen, die mithilfe dieser Sprache erkannt
werden (verbotene Zeichen)

e Die Text kann arabische Ziffern, romische Ziffern und Abkiirzungen enthalten

Option

5. Bei der Auswahl der OCR-Sprachen kann jetzt die neu erstellte Sprache ausgewahlt werden.

E] Weitere Informationen zu OCR-Sprachen finden Sie unter ***[1\0CR-Sprachenl =\

Standardmafig wird die Benutzersprache im Ordner des OCR-Projekts gespeichert. Sie kdnnen

auBerdem alle Benutzermuster und Sprachen in einer Datei speichern. Dazu 6ffnenSie das Dialogfeld
Optionen (klicken Sie aufWerkzeuge > Optionen... um dieses Dialogfeld zu 6ffnen). Klicken Sie auf
die Registerkarte OCR und klicken Sie dann auf die Schaltflache Muster und Sprachen speichern... .

Erstellen einer Sprachgruppe

Verwenden Sie eine bestimmte Sprachkombination regelmafig, konnen die Sprachgruppen zur

Vereinfachung gruppiert werden.

1. Offnen Sie das Dialogfeld Optionen (klicken Sie auf Werkzeuge > Optionen... um dieses

Dialogfeld zu 6ffnen) und klicken Sie auf die Registerkarte Sprachen .

2. Klicken Sie auf die Schaltflache HoBbin... .
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3. Wahlen Sie im Dialogfeld Neue Sprache oder Gruppe die Option Eine neue Gruppe von
Sprachen erstellen und klicken Sie auf OK.

4. Das Dialogfeld Sprachgruppeneigenschaften wird gedffnet. Geben Sie in diesem Dialogfeld
den Namen fur die Sprachgruppe ein und wahlen Sie die Sprachen aus, die in der Gruppe
enthalten sein sollen.

[¥ Wenn Sie bereits wissen, dass bestimmte Zeichen nicht im Text vorkommen, konnen Sie diese
sogenannten "unzulassigen Zeichen" gleich angeben. So kdnnen die Geschwindigkeit und
Genauigkeit des OCR-Vorgangs erhoht werden. Um diese Zeichen anzugeben, klicken Sie auf die
Schaltflache Erweitert... im Dialogfeld Sprachgruppeneigenschaften und geben die
unzulassigen Zeichen in das Feld Unzulassige Zeichen ein.

5. Klicken Sie auf OK.

Die neue Gruppe wird jetzt in der Dropdownliste der Sprachen in der HauptsvmboIIeistemangezeigt.

StandardmaRig werden alle benutzerdefinierten Sprachgruppen im Ordner des OCR-Projekts| ]
gespeichert. Sie kdnnen aulRerdem alle Benutzermuster und Sprachen in einer Datei speichern. Dazu
offnenSie das Dialogfeld Optionen (klicken Sie auf Werkzeuge > Optionen... um dieses Dialogfeld zu
offnen). Klicken Sie auf die Registerkarte OCR und klicken Sie dann auf die Schaltflaiche Muster und
Sprachen speichern... .

Tipp. Eine Sprachgruppe kann mithilfe der Dropdownliste mit den Sprachen in der Hauptsymbolleiste
ausgewahlt werden.

1. Wahlen Sie Weitere Sprachen... in der Dropdownliste mit den Sprachen in der
Hauptsymbolleiste.

2. Wahlen Sie im Dialogfeld Spracheditor die Option OCR-Sprachen manuell festlegen .

3. Wahlen Sie die gewunschten Sprachen aus und klicken Sie auf OK.

145



Wenn vertikaler oder invertierter Text nicht erkannt wurde

Wenn die Ausrichtung des Texts in einem Abschnitt nicht richtig erkannt wird oder der Text im Abschnitt
invertiert/ 2! (d. h. heller Text vor einem dunklen Hintergrund) ist, kann der betreffende Textabschnitt sehr
viele Fehler enthalten.

So beheben Sie dieses Problem:

1. Wahlen Sie den Bereich oder die Tabellenzelle mit dem vertikalen oder invertierten Text im
Bildfenster aus.

2. Wahlen sie im Bereich Bereichseigenschaften (klicken Sie mit der rechten Maustaste in den

Bereich und klicken Sie dann im KontextmenU auf Eigenschaften, um den Bereich sichtbar zu
machen):

e die Ausrichtung des Textes aus der Dropdownliste CJK-Textrichtung

oder

¢ Invertiert aus der Dropdownliste Umkehrung

3. Fuhren Sie den OCR-Vorgang erneut durch.

=] Weitere Informationen (iber Bereiche finden Sie unter "Wenn Bereiche falsch erkannt wurden[zs)."
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Priifen und Bearbeiten von Texten

Wenn der OCR-Prozess abgeschlossen ist, wird der erkannte Text im Textfenster angezeigt. Die

unzuverlassig erkannten Zeichen werden hervorgehoben, damit die OCR-Fehler muhelos erkannt und
korrigiert werden kdnnen.

Sie kdnnen den erkannten Text entweder direkt im Textfenster oder im Dialogfeld Uberpriifung
bearbeiten (klicken Sie auf Erkennen > Text tiberpriifen..., um das Dialogfeld zu 6ffnen). Im
Dialogfeld Uberpriifung kénnen Sie unzuverlassig erkannte Worter Uberpriifen, Rechtschreibfehler
korrigieren und dem Benutzerworterbuch neue Worter hinzufugen.

Mit ABBYY FineReader kénnen Sie auch die Formatierung der Ausgabedokumente andern. Fur die
Formatierung erkannter Texte verwenden Sie die Schaltflachen in der Hauptsymbolleiste des
Textfensters oder die Schaltflachen des Bereichs Texteigenschaften (klicken Sie mit der rechten
Maustaste in das Textfenster und klicken Sie dann im Kontextmenu auf Eigenschaften, um den
Bereich anzuzeigen).

[ Bei der Erkennung eines Textes identifiziert ABBYY FineReader die im Text verwendeten Stile. Alle
identifizierten Stile werden im Bereich Texteigenschaften angezeigt. Durch das Bearbeiten von Stilen
kdnnen Sie die Formatierung des gesamten Texts ganz einfach andern. Bei der Speicherung erkannter
Texte im DOCX-, ODT- oder RTF-Format werden alle vorhandenen Stile beibehalten.

E] Siehe auch:

o Uberpriifen von Texten im Textfenster| )

e Verwendung von Stilen[ st

e Bearbeiten von vaerlinksm

e Bearbeiten von Tabellen[ss)

e Entfernen vertraulicher Daten| 6]

e Speichern bearbeitbarer Dokumente!ss]
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Erkannten Text priifen

Sie kénnen den erkannten Text entweder direkt im Textfenster| | oder im Dialogfeld UberQrUfungm
bearbeiten (klicken Sie auf Erkennen > Text tiberpriifen..., um das Dialogfeld zu 6ffnen). Im
Dialogfeld Uberpriifung kénnen Sie unzuverlassig erkannte Wérter (iberpriifen, Rechtschreibfehler
korrigieren und dem Benutzerworterbuch neue Worter hinzufligen.

Uberpriifen von Texten im Textfenster

Sie kdnnen Erkennungsergebnisse im Textfenster Gberprifen, bearbeiten und formatieren.

Die Symbolleiste im Textfenster im linken Bereich des Fensters enthalt Schaltflachen, mit denen Sie

n
die Rechtschreibung prifen lassen kdnnen. Verwenden Sie die Schaltflachen’ =/ L ,um das
nachste/vorherige unzuverlassig erkannte Wort oder Zeichen aufzurufen. Klicken Sie auf die

£
Schaltflache | == ' in der Symbolleiste des Textfensters, wenn die unzuverlassig erkannten Zeichen
nicht markiert werden.

So koénnen Sie ein unzuverlassig erkanntes Wort im Textfenster Uberprifen:

1. Klicken Sie im Textfenster auf das Wort. Das Word wird jetzt im Bildfenster hervorgehoben.
Gleichzeitig wird im Zoomfenster sein vergroRertes Bild angezeigt.

2. Korrigieren Sie bei Bedarf im Textfenster das Wort.

Tipp. Sie kdnnen durch Klicken auf die Schaltflache Q Symbole einflgen, die sich nicht auf der
Tastatur befinden. Dariiber hinaus kénnen Sie das Dialogfeld Uberpriifung verwenden.

Dieses Verfahren eignet sich gut zum Vergleichen des Ausgangsdokuments mit dem
Ausgabedokument.

Die Textformatierungswerkzeuge finden Sie in

e der Symbolleiste im Textfenster

FlieBtext v | | Aral v 95~ AT A Q & (). Suchen
A Stileditor B I U x° X = = 1

- = o= Schwirzung

e der Bereich Texteigenschaften (klicken Sie mit der rechten Maustaste in das Textfenster und
klicken Sie im KontextmenU aufEigenschaften, um den Bereich anzuzeigen)

& Mit den Schaltflichen|* und '|kann der Bereich Texteigenschaften bewegt werden, wenn das
Textfenster zu eng ist und nicht der gesamte Bereich angezeigt werden kann.

E] Informationen, wie das Erscheinungsbild des Hauptfensters und der in den Symbolleisten verfugbaren
Tools verandert werden kann, finden Sie in den Abschnitten "Hauptfensterl+s!" und "Symbolleisten[-oT".

Uberpriifung des erkannten Textes im Dialogfeld Uberpriifung
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ABBYY FineReader bietet das Dialogfeld Uberprﬁfung, in dem Sie Worter, die unzuverlassig erkannte
Zeichen enthalten, tberpriifen und korrigieren kénnen. Sie 6ffnen das Dialogfeld Uberpriifung, indem

[,:.'; Oberpriifen

Sie in der Hauptsymbolleiste auf klicken oder auf Erkennen > Text liberpriifen...

klicken.
Uberprifung ? >
Fh (in most point-and-shoot digital came
Hicht- im WErterhucim vorhanden ) _ 'I.;Drs hlsge: m—

ol point and shoot

point —and — shoat

the flash is on auto mode by
default).

Arial v B 7T UXx x,Q0- Englisch

Uberspringen Alle Gberspringen Dem Wirterbuch hinzufiigen Ersetzen Alle ersetzen

5% ~| — 4+ Riickgéngig Optionen. .. Schliefien

Uber das Dialogfeld Uberpriifung kénnen folgende Aktionen durchgefiihrt werden:

St

« Uberspringen des hervorgehobenen Wortes, ohne Anderungen vorzunehmen. Klicken Sie auf
Uberspringen, wird das hervorgehobene Wort entfernt.

e Ersetzen des hervorgehobenen Wortes durch eine der vorgeschlagenen Varianten. Wahlen Sie
einfach im Feld rechts den Korrekturvorschlag aus und klicken Sie auf Ersetzen.

e Flgen Sie das hervorgehobene Wort dem Warterbuch hinzu, indem Sie auf die Schaltflache Dem
Worterbuch hinzufiigen klicken.

Stolt das Programm das nachste Mal auf dieses Wort, wird es nicht mehr als Fehler behandelt.

E] Siehe auch: "Arbeiten mit Benutzerwdrterbiichern| o',

e Andern Sie die Schriftart und wenden Sie Schriftarteneffekte an.
e Fugen Sie Zeichen in den Text ein, die sich nicht auf der Tastatur befinden. Um ein Zeichen

auszuwahlen, das nicht auf lhrer Tastatur verfugbar ist, klicken Sie auf die Schaltflache Q und
klicken Sie dann auf Weitere Symbole... Im Dialogfeld Symbol wahlen Sie aus der Dropdownliste
Teilmenge die gewlinschte Untergruppe (z. B. Standardgriechisch oder Wahrungssymbole). Als
Nachstes doppelklicken Sie das einzufligende Zeichen. Alternativ kdnnen Sie im Feld Zeichen-
Code den Unicode-Code des Zeichens bestimmen.

Tipp. Zur Anderung der Optionen fir die Uberpriifung klicken Sie auf Optionen...
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Bei der Uberpriifung von Texten auf Chinesisch, Japanisch oder Koreanisch wird das Programm flr
unzuverlassig erkannte Zeichen ahnlich aussehende Zeichen vorschlagen.

Uberprifung ? e
R R ~ S ERK | BE<E
Nicht sicher erkannte Zeichen Erkennungsvarianten:

i e e NN i g i W e
BEVE, WIS IR (IR X B #EE]
JT AR o

£:

Fa1»Fo -T2 < F [y A 1 1A ¥ e
I wr g L £ -
SimSun B I u X X 2 Q Chinesizch Traditionell
Alle dberspringen Dem Warterbuch hinzufigen Ersetzen Alle ersetzen

225% ~| — Riickgangig Opticnen... Schliefen

Arbeiten mit Benutzerworterbiichern

Bei der Erkennung eines Textes Uberpruft ABBYY FineReader erkannte Worter anhand seiner
Woarterbucher. Wenn Ihr Text zu viele Fachbegriffe, Abkirzungen und Eigennamen enthalt, kdnnen Sie
die Qualitat der optischen Zeichenerkennung steigern, indem Sie diese Begriffe Ihrem
Benutzerworterbuch hinzufugen.

& Fir manche der unterstiitzten Sprachen|2z2] sind unter Umstanden keine Benutzerworterblicher
verflgbar.

Sie haben folgende Moglichkeiten, dem Benutzerworterbuch ein Wort hinzuzufugen:

e Klicken Sie im MenU Erkennen auf Text liberpriifen... und klicken Sie dann im Dialogfeld
Uberpriifung auf Dem Woérterbuch hinzufiigen

¢ Klicken Sie im Textfenster mit der rechten Maustaste auf das hinzuzufligende Wort und wahlen
Sie dann im Kontextmenu die Option Dem Worterbuch hinzufiigen

¥ Wird ein Wort dem Warterbuch hinzugeflgt, ist sicherzustellen, dass die korrekte Sprache
ausgewahlt ist.
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Verwendung von Stilen

Wahrend der Texterkennung erkennt ABBYY FineReader die im Originaldokument verwendeten Stile
und die Formatierung. Diese Stile und die Formatierung werden im Ausgabedokument Gbernommen.
Sie kénnen die Dokumentstile Uberprifen und bearbeiten und neue Stile erstellen, um erkannten Text im
Textfenster zu formatieren.

So wenden Sie einen Stil auf einen Textabschnitt an:
1. Wahlen Sie den gewunschten Textabschnitt im Textfenster aus.
2. Klicken Sie im Kontextmenu auf Eigenschaften.
3. Wahlen Sie den gewlnschten Stil aus der Stilliste im Bereich Texteigenschaften aus.

[ Bei der Speicherung erkannter Texte im DOCX-, ODT- oder RTF-Format werden alle vorhandenen
Stile beibehalten.

Siehe auch: "Speichern bearbeitbarer Dokumente[so)."

Andern, Erstellen und Zusammenfiigen von Stilen:
1. Klicken Sie im Menu Werkzeuge auf Stileditor...

2. Wahlen Sie im Dialogfeld Stileditor den gewunschten Stil und passen Sie dessen Name,
Schriftart, SchriftgroRe, Zeichenabstand und Skalierung an.

3. Klicken Sie auf Neu, um einen neuen Stil zu erstellen. Der neu erstellte Stil wird der Liste
vorhandener Stile hinzugeflgt, wo Sie ihn dann anpassen kdnnen.

4. Um mehrere Stile zu einem zu verbinden, wahlen Sie die zu verbindenden Stile und klicken Sie
auf Verbinden... Legen Sie im Dialogfeld Stile verbinden den Stil fest, in dem die ausgewahlten
Stile verbunden werden sollen.

5. Klicken Sie auf OK, um die Anderungen zu speichern.

Sie kdnnen zwischen Textfragmenten mit identischem Stil navigieren. Wahlen Sie im Stileditor den
gewunschten Stil aus, und klicken Sie auf Vorheriges Fragment oder Nachstes Fragment.
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Bearbeiten von Hyperlinks

ABBYY FineReader erkennt Hyperlinks und erstellt die Zieladressen im Ausgabedokument neu.
Erkannte Hyperlinks sind unterstrichen und werden blau dargestellt.

Wenn Sie das erkannte Dokument im Textfenster anzeigen, bewegen Sie den Mauszeiger auf einen
Hyperlink, um die Adresse einzublenden. Um zu der Adresse zu wechseln, klicken Sie auf Hyperlink
offnen Uber das Kontextmenu oder dricken Sie die Taste Strg und klicken Sie auf den Hyperlink.

So kdnnen Sie Text oder die Adresse eines Hyperlinks hinzufligen, I6schen oder andern:
1. Wahlen Sie im Textfenster den gewuinschten Hyperlink aus.

2. Zum Entfernen eines Hyperlinks klicken Sie mit der rechten Maustaste darauf und klicken Sie im
Kontextmenu auf den Befehl Hyperlink entfernen.

3. Um einen Hyperlink hinzuzufligen oder zu andern, klicken Sie in dessen Kontextmenl auf

2 .
Hyperlink... oder klicken Sie auf die ¢ Hauptsymbolleiste oben im Textfenster. Uber das
Dialogfeld Hyperlink bearbeiten konnen folgende Aktionen durchgefuhrt werden:

a. Bearbeitung des Linktextes im Feld Anzuzeigender Text.
b. Wahlen oder andern Sie den Hyperlinktyp in der Gruppe Link zu:
e Wahlen Sie Webseite, um eine Verknipfung mit einer Internetseite herzustellen.

Geben Sie im Feld Adresse das Protokoll und die URL der Seite an (z. B.
http://www.abbyy.com)

e Wahlen Sie Lokale Datei, um eine Verkniipfung mit einer Datei herzustellen.

Klicken Sie auf Suchen..., um nach der Datei zu suchen, auf die der Hyperlink verweist (z.
B. Datei://D:/MyDocuments/ABBYY FineReaderGuide.pdf).

e Wahlen Sie E-Mail-Adresse, damit der Benutzer durch Klicken auf den Hyperlink eine E-
Mail an die darin enthaltene Adresse senden kann.

Geben Sie im Feld Adresse das Protokoll und die E-Mail-Adresse an (z. B.
mailto:office@abbyy.com).
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Bearbeiten von Tabellen

Erkannte Tabellen kdnnen im Fenster Text bearbeitet werden. Folgende Befehle sind verfugbar:

e Tabellenzellen verbinden

Wahlen Sie mit der Maus die zu verbindenden Tabellenzellen aus und klicken Sie auf
Bereich>Tabellenzellen verbinden.

e Tabellenzellen teilen
Klicken Sie auf die zu teilende Tabellenzelle und klicken Sie auf Bereich > Tabellenzellen teilen.

u Dieser Befehl kann nur auf Tabellenzellen angewendet werden, die zuvor verbunden wurden.

e Tabellenzeilen verbinden

Wahlen Sie mit der Maus die zu verbindenden Tabellenzellen aus und klicken Sie auf Bereich >
Tabellenreihen verbinden.

e Zelleninhalte 16schen
Markieren Sie die Zellen, deren Inhalt geléscht werden soll, und driicken Sie die Taste Entf. .

[ Standardmafig werden die Tabellenbearbeitungswerkzeuge nicht in der Symbolleiste angezeigt. Die
Tabellenbearbeitungswerkzeuge konnen im Dialogfeld Symbolleiste und Tastenkombinationen
anpassen hinzugefugt werden (klicken Sie auf Ansicht > Symbolleisten > Anpassen... , um dieses
Dialogfeld zu 6ffnen).

=] Weitere Informationen Gber das Hinzufligen von Schaltflachen zur Symbolleiste finden Sie unter
Symbolleisten| .
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Entfernen vertraulicher Daten
Mit ABBYY FineReader 14konnen Sie vertrauliche Daten aus erkannten Texten entfernen.

1. Klicken Sie auf Werkzeuge > Schwarzungsmodus oder auf die Schaltflache *~ 'in der
Hauptsymbolleiste oben im Fenster Text .

2. Im Fenster Text verwenden Sie den Markierstift im Textfenster, um den gewlnschten Text zu
schwarzen.

Tipp. Werden Zeichen versehentlich geschwarzt, kann der letzte Vorgang rickgangig gemacht
werden, indem Sie Strg+Z driicken oder in der Hauptsymbolleiste auf die Schaltflache Riickgangig
klicken.

3. Speichern Sie Ihr Dokument.

Der geschwarzte Text erscheint dann im Ausgabedokument In Punktform. Unterstiitzt das von lhnen
ausgewahlte Speicherformat Text- und Hintergrundfarben, werden die geschwarzten Textfragmente
schwarze Rechtecke angezeigt.

Um den Schwarzungsmodus auszuschalten,klicken Sie entweder

¢ Klicken Sie auf erneut Werkzeuge > Schwarzungsmodus oder

e Klicken Sie auf die Schaltflache in der Hauptsymbolleiste.

als
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Kopieren von Inhalt aus Dokumenten

Mit ABBYY FineReader kopieren Sie Text, Bilder und Tabellen aus Dokumenten und flgen sie in andere
Anwendungen ein. Sie kdnnen Inhalt aus gescannten Seiten und Bildern kopieren, ohne das gesamte
Dokument zu erkennen oder es in ein bearbeitbares Format zu konvertieren. Der ausgewahlte Inhalt
wird in die Zwischenablage kopiert. Dieser Inhalt kann dann in jede Anwendung eingefligt werden, die
das Einfugen aus der Zwischenablage unterstutzt.

So kopieren Sie Inhalt:

B HEHEH Y I
1. Verwenden Sie das Werkzeug ==, [E= B9 oder “~' im Bild um das Fragment des zu

kopierenden Dokuments auszuwahlen.
2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Fragment und klicken Sie dann auf Text

r\
erkennen und kopieren im Kontextmenu oder klicken Sie auf die Schaltflache in der
Popup-Symbolleiste.

3. Fugen Sie den Inhalt in eine andere Anwendung ein.
So speichern Sie mehrere Seiten:
1. Wahlen Sie die Seiten im Fenster Seiten .

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die ausgewahlten Seiten, klicken Sie auf Speichern
Alsund wahlen Sie ein gewunschtes Format oder wahlen Sie Senden an und wahlen Sie die
Anwendung aus, in die die erkannten Seiten eingefugt werden sollen.
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Speichern von OCR-Ergebnissen

Die OCR-Ergebnisse kdnnen als Datei gespeichert, an eine andere Anwendung oder an den PDF-Editor
gesendet, in die Zwischenablage kopiert oder per E-Mail versendet werden. Sie kénnen die OCR-
Ergebnisse auch an Kindle.com senden, wo sie in das Kindle-Format konvertiert werden und fur das
Herunterladen auf Ihr Kindle-Gerat bereitstehen. Sie kdnnen entweder das gesamte Dokument oder nur
ausgewabhlte Seiten speichern.

= Vergewissern Sie sich, dass Sie die entsprechenden Speicheroptionen ausgewahlt haben, bevor Sie
auf Speichernklicken.

So speichern Sie erkannten Text:

1. Klicken Sie in der Hauptsymbolleiste auf den Pfeil neben der Schaltflache Speichern und wahlen
Sie einen Speichermodus fur Dokumente und welche Seitenobjekte erhalten bleiben sollen.

Speichern = |Genaue Kopie w

[ Die verfugbaren Dateiformate werden unter dem jeweiligen Modus angezeigt.
Es gibt funf Format-Speichermodi:

a. Genaue Kopieerzeugt ein Dokument mit einer Formatierung, die derjenigen des
Originals entspricht. Diese Option wird fir Dokumente mit komplizierter Formatierung
wie Werbebroschiren empfohlen. Es sei jedoch darauf hingewiesen, dass diese Option
lhre Mdglichkeiten beim Speichern des Textes und bei der Formatierung des
Ausgabedokuments einschrankt.

b. Bearbeitbare Kopieerzeugt ein Dokument mit einer Formatierung, die sich leicht von
der des Originals unterscheiden kann. In diesem Modus erstellte Dokumente kénnen
einfach bearbeitet werden.

c. Formatierter Texterstellt ein Dokument mit denselben Schriftarten, Schriftgrof3en und
derselben Absatzgliederung, wobei Leerraume und Objekte auf der Seite nicht genau
wie im Original angeordnet sind. Der erstellte Text wird linksbindig ausgerichtet (Texte
mit der Textrichtung Rechts-nach-Links werden rechtsbindig ausgerichtet).

[ In diesem Modus werden vertikale Texte in horizontale Texte umgewandelt.
d. Nur Textln diesem Modus wird die Textformatierung nicht beibehalten.

e. Flexibles Layouterstellt ein HTML-Dokument mit den Positionen der Objekte moglichst
nah am Original, soweit das technisch realisierbar ist.

2. In der Registerkarte Formateinstellungen|=7] des Dialogfelds Optionen wahlen Sie die
gewunschten Speicheroptionen und klicken auf OK.

3. Inder Hauptsvmbolleistemﬂ, klicken Sie auf den Pfeil rechts von der Schaltflache Speichern und
wahlen die entsprechende Option oder verwenden die Befehle im Menu Datei .

FMit ABBYY FineReader kénnen Sie Seiten als Bilder speichern. Siehe auch: Bilder speichernl ).

Unterstiitzte Anwendungen:
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e Microsoft Word 2016 (16.0), 2013 (15.0), 2010 (14.0), 2007 (12.0)

e Microsoft Excel 2016 (16.0), 2013 (15.0), 2010 (14.0), 2007 (12.0)

e Microsoft PowerPoint 2016 (16.0), 2013 (15.0), 2010 (14.0), 2007 (12.0)
o Apache OpenOffice Writer 4.1

e LibreOffice Writer 5.1

e Corel WordPerfect X5, X6

e Adobe Acrobat/Reader (8.0 und hdher)

¥ Um eine optimale Kompatibilitat zwischen ABBYY FineReader und den oben aufgefiihrten
Anwendungen zu gewahrleisten, mussen die aktuellen Updates dieser Anwendungen installiert sein.

ElSiehe auch: :

e Speichern im PDF-Format| )

e Speichern bearbeitbarer Dokumentel o)

e Speichern von Tabellen| )

e Speichern von E-Books|)

e Speichern im HTML-Format|e)

e Speichern eines Seitenabbilds| e

e Senden von OCR-Ergebnissen an den PDF-Editor] s3]

e Versenden von OCR-Ergebnissen per E-Maill 5]

e Senden von OCR-Ergebnissen an Kindlel+s7)
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Speichern im PDF-Format

Mit ABBYY FineReader kdnnen gesamte PDF-Dokumente oder ausgewahlte Seiten gespeichert
werden. Es stehen dabei zahlreiche Speicheroptionen zur Verfigung.

¢ Um ein PDF-Dokument zu speichern, deren Inhalt der Benutzer auswahlen, kopieren und
bearbeiten kann, klicken Sie auf den Pfeil neben der Schaltflache Speichern als auf der
Hauptsymbolleiste[+sl und wahlen Sie Durchsuchbares PDF-Dokument. Klicken Sie wahlweise
aufDatei > Speichern Als > Als durchsuchbares PDF-Document speichern....

Das Dokument wird als durchsuchbares PDF gespeichert. Um die Speicheroptionen zu andern,
klicken Sie auf die Schaltflache Optionen... im Dialogfeld zum Speichern und wahlen die
gewunschten Speicheroptionen in der Registerkarte PDF /207

e Um ein PDF-Dokument zu speichern, deren Inhalt der Benutzer nicht auswahlen, kopieren und
bearbeiten kann, klicken Sie auf den Pfeil neben der Schaltflache Speichern als auf der
Hauptsymbolleiste[ ol und wahlen Sie Nur-Bild-PDF-Dokument. Klicken Sie wahlweise aufDatei
> Speichern AlsAls Nur-Bild-PDF-Dokument speichern.

Das Dokument wird als Nur-Bild-PDF gespeichert. Um die Speicheroptionen zu andern, klicken
Sie auf die Schaltflache Optionen... im Dialogfeld zum Speichern und wahlen die gewlnschten
Speicheroptionen in der Registerkarte PDF /o1 .

¥ Um nur einige der Seiten des Dokuments im Fenster Seiten zu speichern, wahlen Sie die zu
speichernden Seiten aus und klicken dann im Kontextmenu auf Speichern Als >
Durchsuchbares PDF-Dokument (oder Nur-Bild-PDF-Dokument).

. Sie kdnnen in der Registerkarte Formateinstellungen[z71> PDF des Dialogfelds Optionen weitere
Speicheroptionen auswahlen (klicken Sie auf Werkzeuge > Optionen... , um dieses Dialogfeld zu
offnen).
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Speichern bearbeitbarer Dokumente

Mit ABBYY FineReader kdnnen OCR-Ergebnisse in bearbeitbaren Formaten gespeichert werden. Bei
der Auswahl eines Formats sollten Sie die geplante Verwendung des Dokuments berlcksichtigen.

e Speichern von Dokumenten im DOC(X)-/RTF-/ ODT-Format] +ss)

e Speichern von Dokumenten im PPTX-Format| sl

e Speichern als reiner Text (TXT) o]

DOC(X)/RTF/ODT

So speichern Sie den Text im DOCX-/RTF- oder ODT-Format:

e Klicken Sie auf den Pfeil neben der Schaltfliche Speichern als auf der Hauptsymbolleiste[ ) und
wahlen Sie Microsoft Word-Dokument, RTF-Dokument oder ODT-Dokument. Wird das von
Ihnen bendtigte Format in der Liste nicht angezeigt, wahlen Sie In anderen Formaten
speichern... im sich 6ffnenden Dialogfeld und wahlen das gewiinschte Format. Klicken Sie
wahlweise auf Datei > Speichern Als und wahlen das gewlinschte Speicherformat aus.

Das Dokument wird in dem von lhnen festgelegten Format gespeichert. Um die Speicheroptionen
zu andern, klicken Sie auf die Schaltflache Optionen... im Dialogfeld zum Speichern und wahlen
die gewiinschten Speicheroptionen in der Registerkarte DOC(X)/RTF/ODT/=x) .

[ Um nur einige der Seiten des Dokuments im Fenster Seiten zu speichern, wahlen Sie die zu
speichernden Seiten aus und klicken dann im Kontextmenu auf Speichern Als > Microsoft Word-
Dokument.RTF-DokumentODT-Dokument

. Sie kénnen in der Registerkarte Formateinstellungen|z1> DOC(X) / RTF / ODT des Dialogfelds
Optionen weitere Speicheroptionen auswahlen (klicken Sie auf Werkzeuge > Optionen... , um dieses
Dialogfeld zu 6ffnen).

PPTX

So speichern Sie den Text im PPTX-Format:

« Klicken Sie auf den Pfeil neben der Schaltflache Speichern als auf der Hauptsymbolleiste[ ] und
wahlen Sie Microsoft PowerPoint-Prasentation. Wird das von lhnen benétigte Format in der
Liste nicht angezeigt, wahlen Sie In anderen Formaten speichern... im sich 6ffnenden Dialogfeld
und wahlen das gewinschte Format. Klicken Sie wahlweise auf Datei > Speichern Als >
Microsoft PowerPoint®-Prasentation.

Das Dokument wird im PPTX-Format gespeichert. Um die Speicheroptionen zu andern, klicken
Sie auf die Schaltflache Optionen... im Dialogfeld zum Speichern und wahlen die gewunschten
Speicheroptionen in der PPTX]z:6] Registerkarte.

& Um nur einige der Seiten des Dokuments im Fenster Seiten zu speichern, wahlen Sie die zu
speichernden Seiten aus und klicken dann im Kontextmenu auf Speichern Als > Microsoft
PowerPoint-Prasentation.
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. Sie konnen in der Registerkarte Formateinstellungen(x71> PPTX des Dialogfelds Optionen
weitere Speicheroptionen auswahlen (klicken Sie auf Werkzeuge > Optionen... , um dieses Dialogfeld
zu 6ffnen).

TXT

So speichern Sie den Text im TXT-Format:

« Klicken Sie auf den Pfeil neben der Schaltfliche Speichern als auf der Hauptsymbolleiste[+ und
wahlen Sie TXT-Dokument. Wird das von lhnen bendétigte Format in der Liste nicht angezeigt,
wahlen Sie In anderen Formaten speichern... im sich 6ffnenden Dialogfeld und wahlen das
gewunschte Format. Klicken Sie wahlweise auf Datei > Speichern Als > TXT-Dokument.

Das Dokument wird im TXT-Format gespeichert. Um die Speicheroptionen zu andern, klicken Sie
auf die Schaltflache Optionen... im Dialogfeld zum Speichern und wahlen die gewunschten
Speicheroptionen in der TXT 2] Registerkarte.

¥ Um nur einige der Seiten des Dokuments im Fenster Seiten zu speichern, wahlen Sie die zu
speichernden Seiten aus und klicken dann im Kontextmenu auf Speichern Als > Textdokument.

u Sie kénnen in der Registerkarte Formateinstellungen(:71> TXT des Dialogfelds Optionen weitere
Speicheroptionen auswahlen (klicken Sie auf Werkzeuge > Optionen... , um dieses Dialogfeld zu
offnen).
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Speichern von Tabellen

Mit ABBYY FineReader kénnen Sie Tabellen in den Formaten XLS, XLSX und CSV speichern.

XLS und XLSX

So speichern Sie den Text im XLS- oder XLSX-Format:

e Klicken Sie auf den Pfeil neben der Schaltfliche Speichern als auf der Hauptsymbolleistel ) und
wahlen Sie Microsoft Excel-Arbeitsmappe. Wird das von Ihnen benétigte Format in der Liste
nicht angezeigt, wahlen Sie In anderen Formaten speichern... im sich 6ffnenden Dialogfeld und
wahlen das gewunschte Format. Klicken Sie wahlweise auf Datei > Speichern Als > Microsoft
Excel-Arbeitsmappe.

Das Dokument wird in dem von lhnen festgelegten Format gespeichert. Um die Speicheroptionen
zu andern, klicken Sie auf die Schaltflache Optionen... im Dialogfeld zum Speichern und wahlen
die gewlinschten Speicheroptionen in der Registerkarte XLS(X)[ 141

[ Um nur einige der Seiten des Dokuments im Fenster Seiten zu speichern, wahlen Sie die zu
speichernden Seiten aus und klicken dann im Kontextmenu auf Speichern Als > Microsoft
Excel-Arbeitsmappe.

. Sie kénnen in der Registerkarte Formateinstellungen|z1 > XLS(X) des Dialogfelds Optionen
weitere Speicheroptionen auswahlen (klicken Sie auf Werkzeuge > Optionen... , um dieses Dialogfeld
zu o6ffnen).

CSv

So speichern Sie den Text im CSV-Format:

« Klicken Sie auf den Pfeil neben der Schaltflache Speichern als auf der Hauptsymbolleiste[+ und
wahlen Sie CSV-Dokument. Wird das von Ihnen bendtigte Format in der Liste nicht angezeigt,
wahlen Sie In anderen Formaten speichern... im sich 6ffnenden Dialogfeld und wahlen das
gewunschte Format. Klicken Sie wahlweise auf Datei > Speichern Als > CSV-Dokument.

Das Dokument wird im CSV-Format gespeichert. Um die Speicheroptionen zu andern, klicken Sie
auf die Schaltflache Optionen... im Dialogfeld zum Speichern und wahlen die gewunschten
Speicheroptionen in der CSV[zi) Registerkarte.

¥ Um nur einige der Seiten des Dokuments im Fenster Seiten zu speichern, wahlen Sie die zu
speichernden Seiten aus und klicken dann im Kontextmenl auf Speichern Als > CSV-Dokument.

. Sie konnen in der Registerkarte Formateinstellungen(=71> CSV des Dialogfelds Optionen weitere
Speicheroptionen auswahlen (klicken Sie auf Werkzeuge > Optionen... , um dieses Dialogfeld zu
offnen).
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Speichern von E-Books

Mit ABBYY FineReader 14 kénnen Sie Blcher aus Papier scannen und in die Formate EPUB, FB2 und
DjVu konvertieren. Die daraus entstehenden E-Books kdnnen auf Tablets wie dem iPad und auf anderen
Mobilgeraten gelesen und zu Ihrem Konto bei Kindle.com hochgeladenm werden.

[ Sie kdnnen ein E-Book auch im HTML-Format speichern. Weitere Informationen finden Sie unter
Speichern im HTML-Format] 3\

Speichern im FB2- oder EPUB-Format

So speichern Sie lhren Text im FB2- oder EPUB-Format:

¢ Klicken Sie auf den Pfeil neben der Schaltflache Speichern als in der Hauptsymbolleiste und
wahlen Sie FB2-Dokument oder EPUB-Dokument. Wird das von Ihnen bendtigte Format in der
Liste nicht angezeigt, klicken Sie auf In anderen Formaten speichern... und wahlen das
bendtigte Format aus. Klicken Sie wahlweise auf Datei > Speichern Als > FB2-Dokument (oder
EPUB®-Dokument).

Das Dokument wird in dem von lhnen festgelegten Format gespeichert. Um die Speicheroptionen
zu andern, klicken Sie auf die Schaltflache Optionen... im Dialogfeld zum Speichern und wahlen
die gewiinschten Speicheroptionen in der Registerkarte EPUB/FB2/21s] .

¥ Um nur einige der Seiten des Dokuments im Fenster Seiten zu speichern, wahlen Sie die zu
speichernden Seiten aus und klicken dann im Kontextmenu auf Speichern Als > Electronic
Publication (EPUB) (oderFictionBook (FB2)).

. Sie konnen in der Registerkarte Formateinstellungen(=71> EPUB / FB2 des Dialogfelds Optionen
weitere Speicheroptionen auswahlen (klicken Sie auf Werkzeuge > Optionen... , um dieses Dialogfeld
zu 6ffnen).

Speichern im DjVu-Format

So speichern Sie den Text im DjVu-Format:

e Klicken Sie auf den Pfeil neben der Schaltfliche Speichern als/ ! in der Hauptsymbolleiste und
wahlen Sie DjVu-Dokument. Wird das von lhnen bendtigte Format in der Liste nicht angezeigt,
wahlen Sie In anderen Formaten speichern... im sich 6ffnenden Dialogfeld und wahlen das
gewunschte Format. Klicken Sie wahlweise auf Datei > Speichern Als >DjVu-Dokument.

Das Dokument wird in dem von lhnen festgelegten Format gespeichert. Um die Speicheroptionen
zu andern, klicken Sie auf die Schaltflache Optionen... im Dialogfeld zum Speichern und wahlen
die gewunschten Speicheroptionen in der DjVul 2201 Registerkarte.

¥ Um nur einige der Seiten des Dokuments im Fenster Seiten zu speichern, wahlen Sie die zu
speichernden Seiten aus und klicken dann im Kontextmenu auf Speichern Als > DjVu-
Dokument.
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. Sie kdnnen in der Registerkarte Formateinstellungenlz7] > DjVu des Dialogfelds Optionen weitere
Speicheroptionen auswahlen (klicken Sie auf Werkzeuge > Optionen... , um dieses Dialogfeld zu
offnen).

Speichern im HTML-Format

So speichern Sie den Text im HTML-Format:

e Klicken Sie auf den Pfeil neben der Schaltfliche Speichern als auf der Hauptsymbolleiste[+ und
wahlen Sie HTML-Dokument. Wird das von lhnen benétigte Format in der Liste nicht angezeigt,
wahlen Sie In anderen Formaten speichern... im sich 6ffnenden Dialogfeld und wahlen das
gewunschte Format. Klicken Sie wahlweise auf Datei > Speichern Als > HTML-Dokument.

Das Dokument wird in dem von lhnen festgelegten Format gespeichert. Um die Speicheroptionen
zu andern, klicken Sie auf die Schaltflache Optionen... im Dialogfeld zum Speichern und wahlen
die gewunschten Speicheroptionen in der Registerkarte HTML 2] ..

¥ Um nur einige der Seiten des Dokuments im Fenster Seiten zu speichern, wahlen Sie die zu
speichernden Seiten aus und klicken dann im Kontextmenu auf Speichern Als > HTML-
Dokument.

. Sie kdnnen in der Registerkarte Formateinstellungenz71> HTML des Dialogfelds Optionen
weitere Speicheroptionen auswahlen (klicken Sie auf Werkzeuge > Optionen... , um dieses Dialogfeld
zu 6ffnen).
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Bilder speichern

Mit ABBYY FineReader konnen Sie sowohl erkannten Text als auch Seitenbilder scannen, einschliel3lich
Scans.

So speichern Sie ein oder mehrere Bilder:
1. Wahlen Sie im Fenster Seiten die zu speichernden Seiten aus.
2. Klicken Sie auf Datei > Speichern Als > Seitenbilder...
3. Wahlen Sie im sich 6ffnenden Dialogfeld den Speicherort aus.
4. Wahlen Sie das Bildformat aus, in dem das Bild gespeichert werden soll.

o Um mehrere Seiten in einer Datei zu speichern, wahlen Sie das TIFF-Speicherformat und dann
die Option Alle Seiten in einer gemeinsamen Datei speichern.

=] Weitere Informationen finden Sie unter Unterstiitzte Bildformatelz2\

5. Geben Sie den Dateinamen an und klicken Sie auf Speichern.

Tipp. Beim Speichern als TIFF-Datei konnen Sie das Bildformat und eine Komprimierungsmethode
auswahlen. Durch die Bildkomprimierung verringert sich die Groflie der erstellten Datei. Methoden zur
Bildkomprimierung unterscheiden sich hinsichtlich der Komprimierungsrate und der Datenverluste. Die
Wahl der Komprimierungsmethode hangt von zwei Faktoren ab: der resultierenden Bildqualitat und der
Dateigrol3e.

ABBYY FineReader unterstitzt die folgenden Komprimierungsverfahren:

e ZIP Es gibt keinen Datenverlust. Dieser Komprimierungsalgorithmus wird fur Bilder verwendet, die
grol3e, einfarbige Bereiche enthalten. Dieser Komprimierungsalgorithmus ist beispielsweise fur
Screenshots und Schwarz-Weil3-Bilder geeignet.

e JPEG Dieser Komprimierungsalgorithmus wird fur Graustufen- und Farbbilder wie beispielsweise
Fotos verwendet. Dieses Verfahren ergibt eine hohe Komprimierungsrate, fuhrt aber zu
Datenverlusten und einer schlechteren Bildqualitat (unscharfe Konturen und schlechte
Farbwiedergabe).

e CCITT Group 4 Es gibt keinen Datenverlust. Dieser Komprimierungsalgorithmus wird im
Allgemeinen fur Schwarz-Weil3-Bilder verwendet, die mithilfe von Grafikprogrammen erstellt
wurden oder von eingescannten Bildern stammen. CCITT Group 4 ist eine weitverbreitete
Komprimierungsmethode, die praktisch fur alle Bilder geeignet ist.

e Packbits Es gibt keinen Datenverlust. Dieser Komprimierungsalgorithmus wird fur Schwarzweifl3-
Scans verwendet.

e LZW Es gibt keinen Datenverlust. Dieser Komprimierungsalgorithmus wird fur Grafikdesign und
Graustufenbilder verwendet.

Bei der Speicherung im Nur-Bild-PDF-Format verwendet das Programm die Parametern, die Sie in der
Registerkarte Formateinstellungen(=7> PDF des Dialogfelds Hactpoiiku eingeben (klicken Sie auf
Werkzeuge > Optionen... , um dieses Dialogfeld zu 6ffnen).
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Senden von OCR-Ergebnissen an den PDF-Editor

Mit ABBYY FineReader konnen OCR-Ergebnisse vom OCR-Editor an den PDF-Editormﬁgesendet
werden. Hier kdnnen Notizen und Kommentare zum Dokument hinzugefugt und andere, von ABBYY
FineReader angebotene Funktionen fur das Arbeiten mit PDF-Dokumenten, verwendet werden.

So senden Sie OCR-Ergebnisse an den PDF-Editor:

Send
e Klicken Sie in der Symbolleiste auf den Pfeil neben der Schaltflache Al Senden und wahlen

Sie An PDF-Editor senden
e Klicken Sie auf Datei > Senden an > PDF-Editor...

Nachdem Sie das Dokument im PDF-Editor bearbeitet haben, kann es zum OCR-Editor
zurlckgesendet werden. Dazu klicken Sie oben in der Symbolleiste des OCR-Editor-Fensters auf den

Prei . I_-,:?} Erkennen . Lo .

eil neben der Schaltflache und wahlen Sie in der Dropdownliste Durchsehen und
Uberpriifen im OCR-Editor. Um nur einige der Seiten des Dokuments zu senden, wahlen Sie im
Fenster Seiten die zu versendenden Seiten aus, klicken mit der rechten Maustaste darauf und klicken
auf Ausgewahlte Seiten zum OCR-Editor senden im Kontextmenda.

[ Beim Zurtcksenden des Dokuments an den OCR-Editor gehen die folgenden Objekte verloren:
e Anhange
e Lesezeichen
e Kommentare

e Anmerkungen
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Versenden von OCR-Ergebnissen per E-Mail

Mit ABBYY FineReader kdnnen Sie die Erkennungsergebnisse per E-Mail in den unterstutzten
Formaten ! versenden (mit Ausnahme des Formats HTML).

So versenden Sie ein Dokument per E-Mail:
1. Klicken Sie im Menu Datei auf E-Mail > Dokument....
2. Im sich 6ffnenden Dialogfeld wahlen Sie:
¢ das Format, in dem das Dokument gespeichert werden soll

¢ eine der Speicheroptionen: alle Seiten in einer Datei speichern, jede Seite in einer separaten
Datei speichern oder das Dokument anhand von Leerseiten in Dateien aufteilen

3. Klicken Sie auf OK. Eine E-Mail mit der (den) angehangten Datei(en) wird erstellt. Geben Sie den
Empfanger an, und senden Sie die Nachricht.

Sie kénnen auch die Bilder der Dokumentseiten per E-Mail senden.
So senden Sie Seitenbilder per E-Mail:

1. Klicken Sie im Menu Datei auf E-Mail > Bilder....

2. Im sich 6ffnenden Dialogfeld wahlen Sie:

e das Format, in dem das Dokument gespeichert werden soll

¢ Als mehrseitige Bilddatei senden, wenn Sie die Bilder als Datei mit mehreren Seiten
senden mochten.

3. Klicken Sie auf OK. Eine E-Mail mit der (den) angehangten Datei(en) wird erstellt. Geben Sie nun
noch den Empfanger an, und senden Sie die Nachricht.
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Senden von OCR-Ergebnissen an Kindle

Mit ABBYY FineReader kdnnen Sie Erkennungsergebnisse per E-Mail an den Server von Kindle.com

senden, wo diese dann in das Kindle-Format konvertiert und fir das Herunterladen auf Ihr Kindle-Gerat
bereitstehen.

= Um diese Funktion nutzen zu kénnen, bendtigen Sie ein Kindle-Konto bei Kindle.com.

1. Klicken Sie auf der Hauptsymbolleiste[ ol auf den Pfeil neben der Schaltfliche Speichern und
klicken Sie dann auf Senden an Amazon Kindle....

2. Geben Sie Folgendes an:

e die Adresse lhres Kindle-Kontos;

¢ eine der Speicheroptionen: alle Seiten in einer Datei speichern, jede Seite in einer separaten
Datei speichern oder das Dokument anhand von Leerseiten in Dateien aufteilen;

e den Dateinamen.

3. Klicken Sie auf OK.

Es wird eine E-Mail-Nachricht mit einem Anhang erstellt. Senden Sie diese E-Mail-Nachricht an

Kindle.com. Die konvertierte Datei wird kurze Zeit spater flr das Herunterladen auf Ihr Kindle-Gerat
zur Verfugung stehen.

Intergration mit anderen Anwendungen

ABBYY FineReader integriert sich in den Windows Explorer, von wo aus dann PDF-Dokumente, Office-

Dokumente und Bilddateien verarbeitet werden kdnnen, indem Sie diese mit der rechten Maustaste
anklicken.

Es kénnen auRerdem PDF-Dokumente geandert und diese Anderungen gespeichert werden, die auf
einem Microsoft SharePoint-Server gespeichert sind.

Inhalt des Kapitels

¢ Integration in Windows Explorerm

¢ Integration mit Microsoft SharePoint| ]
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Integration in Windows Explorer

ABBYY FineReader integriert sich in den Windows Explorer. Als Ergebnis werden die ABBYY
FineReader-Befehle angezeigt, sobald Sie mit der rechten Maustaste eine Datei anklicken, die in einem
der unterstiitzten Formate[zsorliegt, sodass Sie PDF-Dokumente &ffnen und bearbeiten, OCR-
Vorgange fur Bilddateien durchfiihren, Dateien konvertieren, mehrere Dateien zu einem PDF
zusammenfugen und Dateien vergleichen kdnnen.

So 6ffnen und verarbeiten Sie ein PDF direkt aus dem Windows Explorer:
1. Wahlen Sie im Windows Explorer eine oder mehrere PDF-Dateien aus.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Datei(en) und wahlen Sie einen der folgenden
Befehle aus:

e Bearbeiten mit ABBYY FineReader 14 6ffnet die PDF-Dateien im PDF-Editor

=] Weitere Informationen (iber das Arbeiten mit PDF-Dokumenten im PDF-Editor finden Sie
unter Arbeiten mit PDF-Dokumentenl 47\

e Mit ABBYY FineReader 14 konvertieren - konvertiert die PDF-Dateien in verschiedene
Formate:

¢ In durchsuchbares PDF-Dokument konvertieren

¢ In Nur-Bild-PDF-Dokument konvertieren

¢ In Microsoft Word-Dokument konvertieren

¢ In Microsoft Excel-Dokument konvertieren

¢ In anderes Format konvertieren

 Offnen in OCR-Editor ABBYY FineReader 14 - ¢ffnet die PDF-Dateien im OCR-Editor.

E] Weitere Informationen (iber das Arbeiten mit dem OCR-Editor finden Sie unter Arbeiten
mit dem OCR-Editor] s\

[ Haben Sie im Windows Explorer mehrere Dateien ausgewahlt, wird durch Anklicken von Mit
ABBYY FineReader 14 konvertieren im Kontextmenl das Fenster Neuer Task geoffnet.
Weitere Informationen Uber die verfigbaren Konvertierungseinstellungen finden Sie unter
Erstellen von PDF—DokumentenHﬂ, Erstellen von Microsoft Word—Dokumenten|72'1 Erstellen
von Microsoft Excel-Dokumentenl 22und Andere Formatel26).

¢ Vergleichen mit... 6ffnet die PDF-Dateien in der Anwendung ABBYY-Dokumentenvergleich.

=] Weitere Informationen Gber das Vergleichen von Dokumenten finden Sie unter: ABBYY-
Dokumentenvergleichl ).

e Zu einem PDF zusammenfugen... fugt mehrere Dateien zu einem PDF zusammen.
o Dokumente vergleichen... vergleicht zwei Versionen des gleichen Dokuments.

So verarbeiten Sie Dateien in bearbeitbaren Formaten direkt aus dem Windows Explorer:
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1. Wahlen Sie im Windows Explorer eine oder mehrere Dateien in einem bearbeitbaren Format aus.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Datei(en) und wahlen Sie einen der folgenden
Befehle aus:

¢ In PDF konvertieren... konvertiert die Dateien zu PDF.

Erstellen Sie PDF-Dokumente aus Dateien der Anwendungen Microsoft Word, Microsoft Excel
und Microsoft PowerPoint, behalt ABBYY FineReader die Struktur des Originaldokuments
sowie Lesezeichen und Hyperlinks bei.

¢ In PDF konvertieren und senden... konvertiert die Dateien zu PDF und hangt sie an eine E-
Mail an.

e Vergleichen mit... 6ffnet die Dateien in der Anwendung ABBYY-Dokumentenvergleich.
e Zu einem PDF zusammenfiigen... figt mehrere Dateien zu einem PDF zusammen.

e Dokumente vergleichen... vergleicht zwei Versionen des gleichen Dokuments.

So verarbeiten Sie Bilddateien direkt aus dem Windows Explorer:
1. Wahlen Sie im Windows Explorer eine oder mehrere Bilddateien aus.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Datei(en) und wahlen Sie einen der folgenden
Befehle aus:

e Mit ABBYY FineReader 14 konvertieren konvertiert die Bilddateien in verschiedene
Formate

¢ In durchsuchbares PDF-Dokument konvertieren

¢ In Nur-Bild-PDF-Dokument konvertieren

¢ In Microsoft Word-Dokument konvertieren

¢ In Microsoft Excel-Dokument konvertieren

¢ In anderes Format konvertieren

 Offnen in OCR-Editor ABBYY FineReader 14 6ffnet die Bilddateien im OCR-Editor.
e Zu einem PDF zusammenfiigen... figt mehrere Dateien zu einem PDF zusammen.
¢ Vergleichen mit... 6ffnet die Bilddateien in der Anwendung ABBYY-Dokumentenvergleich.

[ Die Befehle, die Innen dann tatsachlich im Kontextment im Windows Explorer zur Verfugung stehen,
sind von der Anzahl und dem Format der ausgewahlten Dateien abhangig.

= Wenn die ABBYY FineReader-Befehle nicht im Kontextmenl im Windows Explorer angezeigt
werden...
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Werden die ABBYY FineReader-Befehle nicht im Kontextmenl im Windows Explorer angezeigt,
bedeutet das, dass Sie bei der Installation ABBYY FineReader nicht in den Windows Explorer integriert
haben.

So integrieren Sie ABBYY FineReader in den Windows Explorer:
1. Klicken Sie auf Start > Einstellungen > Systemsteuerung (oder klicken Sie auf StartE >

Optionen > System > Anwendungen und Méglichkeiten in Windows 10) und klicken Sie
dann auf Programme und Funktionen.

2. Wahlen Sie aus der Liste der installierten Programme ABBYY FineReader und klicken Sie auf
Andern/Entfernen.

3. Befolgen Sie die Anweisungen des Installationsprogramms.

170



Integration mit Microsoft SharePoint

Mit ABBYY FineReader kdnnen in Microsoft SharePoint-Dokumentbibliotheken gespeicherte Dateien
geoffnet, bearbeitet und gespeichert werden.

So verarbeiten Sie ein auf einem Microsoft SharePoint-Server gespeichertes PDF-Dokument:
1. Offnen Sie das PDF-Dokument im ABBYY FineReader PDF-Editor.

2. Checken Sie das Dokument aus, damit andere Benutzer keine Anderungen daran vornehmen
kdnnen. Dazu klicken Sie auf Datei > SharePoint® > Auschecken.

¥ Wurde das Dokument bereits von einem anderen Benutzer ausgecheckt, speichern Sie eine
Kopie des Dokuments auf lhrem Computer.

3. Bearbeiten Sie das PDF-Dokument.

=] Weitere Informationen iiber das Arbeiten mit PDF-Dokumenten im PDF-Editor finden Sie unter
Arbeiten mit PDF-Dokumentenl 47\

4. Checken Sie das Dokument ein, damit die anderen Benutzer Ihre Anderungen sehen kénnen.
Dazu klicken Sie auf Datei > SharePoint® > Einchecken...

& Sollen die Anderungen nicht auf dem Server gespeichert werden, klicken Sie auf Auschecken
verwerfen....

5. Im sich 6ffnenden Dialogfeld wahlen Sie Versionstyp des Dokuments, wenn die
Versionskontrolle auf dem Server aktiviert ist, und geben Ihren Kommentar ein.

Wahlen Sie die Option Dokument nach dem Einchecken der aktuellen Version ausgecheckt
behalten , wenn alle Ihre Anderungen an den Server gesendet werden sollen, ohne das Dokument
einzuchecken.

6. Klicken Sie auf Einchecken.

w Um ABBYY FineReader in SharePoint zu integrieren, das auf Microsoft Windows Server® 2012/2008
installiert ist, muss die Komponente Desktop Experience installiert werden:
1. Klicken Sie auf StartE > Verwaltung > Server-Manager.
2. Klicken Sie im Fenster Server-Manager auf Verwalten > Rollen und Features hinzufiigen.
3. Der Assistent zum Hinzufiigen von Rollen und Features wird gedffnet.

4. Wahlen Sie im Bereich Features das Element Desktop Experience in der Dropdownliste
Benutzeroberflichen und Infrastruktur aus.

5. Klicken Sie im sich 6ffnenden Dialogfeld auf Features hinzufiigen.

6. Klicken Sie im Assistent zum Hinzufligen von Rollen und Features auf Weiter >
Installieren.
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7. Nachdem die Installation der Komponente beendet ist, klicken Sie auf SchlieRen.

Automatisierung und Planung von OCR

e Automatische Dokumentverarbeitunqm

Die Verarbeitung mehrerer Dokumente beinhaltet oftmals die mehrmalige Wiederholung derselben
Aktionen. ABBYY FineReader enthélt integrierte automatisierte Tasks[13). Ist mehr Flexibilitat
erforderlich, kdnnen aus einer breiten Auswahl verfligbarer Verarbeitungsschritte benutzerdefinierte
automatisierte Tasks erstellt werden.

o Geplante Verarbeitung| 7]

ABBYY FineReader enthalt ABBYY Hot Folder, eine Planungsanwendung, mit der Dokumente
verarbeitet werden kdnnen, wenn |hr Computer gerade nicht verwendet wird, wie z. B. nachts.
Geplante Tasks konnen fir bestimmte Ordner erstellt werden und enthalten alle notwendigen
Einstellungen fir das Offnen, Erkennen und Speichern von Bildern.
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Automatisierung der Dokumentverarbeitung mit ABBYY

FineReader

(Nicht verfugbar in einigen Versionen von ABBYY FineReader 14. Siehe auch:

http://www.ABBYY.com/FineReader

In ABBYY FineReader kdnnen Sie integrierte und benutzerdefinierte automatisierte Tasks fur die
Verarbeitung lhrer Dokumente einsetzen. Zur Organisation der Tasks steht das Dialogfeld

Automatisierte Tasks...[z5] zur Verfiigung.

« Klicken Sie zum Offnen des Dialogfelds Ein-Klick Tasks auf Werkzeuge > Ein-Klick Tasks.

Die Symbolleiste oben im Dialogfeld Ein-Klick Tasks enthalt Schaltflachen fur das Erstellen,
Bearbeiten, Kopieren, Loschen, Importieren und Exportieren von Tasks.

Ein-Klick Tasks

? X

Meu /‘ Modifizieren PD Kopieren | - Importieren E Exportieren 'i' Laschen EI] Umbenennen

Tasks

Image to Amazon Kindle
Images to Microsof Word
Convert Foto to Microsoft Word
Scan to Microsoft Excel

Scan to Microsoft Word

Scan to PDF

Scan and Save Image

schritte
1: Neues OCR-Projekt erstellen
2: Bild oder PDF &ffnen
3: Analysieren
4 OCR
5: Dokument an Amazon Kindle senden

Weitere Informationen (ber Tasks. ..

Ausfithren Schliefien

Um ein Dokument mithilfe eines automatisierten Tasks zu verarbeiten, starten Sie den Task im Fenster

Tasks .

Erstellen benutzerdefinierter automatisierter Tasks

Sie kénnen lhre eigenen automatisierten Tasks erstellen, wenn Sie Verarbeitungsschritte benétigen, die
in den integrierten automatisierten Tasks nicht vorhanden sind. Die Reihenfolge der Schritte eines
automatisierten Tasks muss der Reihenfolge der Verarbeitungsvorgange im OCR-Editor entsprechen.

1. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neu.

2. Wahlen Sie im linken Fenster das zu verwendende OCR-Projekt aus:
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e Neues OCR-Projekt erstellen
Wahlen Sie diese Option, wird bei Offnen des Tasks ein neues OCR-Projekt erstellt. Sie
mussen aullerdem angeben, welche Dokumentoptionen bei der Verarbeitung lhrer Dokumente
verwendet werden sollen: Die im Programm festgelegten globalen Optionen oder die in diesem
speziellen Task festgelegten Optionen.

e Bestehendes OCR-Projekt auswahlen
Wabhlen Sie diese Option, wenn der Task Bilder aus einem vorhandenen OCR-Projekt
verarbeiten soll.

o Aktuelles OCR-Projekt verwenden
Wahlen Sie diese Option, wenn der Task Bilder aus dem aktuellen OCR-Projekt verarbeiten
soll.

3. Wahlen Sie aus, wie die Bilder empfangen werden sollen:

¢ Bild oder PDF offnen
Wahlen Sie diese Option, wenn der Task Bilder oder PDF-Dokumente aus einem bestimmten
Ordner verarbeiten soll (in diesem Fall muss der Ordner angegeben werden).

e Scannen
Wahlen Sie diese Option, wenn Sie einige Seiten scannen werden (die aktuellen
Scaneinstellungen werden verwendet).

Hinweis:

a. Dieser Schritt ist optional, wenn Sie zuvor den Befehl Bestehendes OCR-Projekt
auswahlen oder Aktuelles OCR-Projekt verwenden ausgewahlt haben.

b. Werden einem OCR-Projekt Bilder hinzugefligt, das bereits Bilder enthalt, werden nur die
neu hinzugefugten Bilder verarbeitet.

c. Enthalt ein zu verarbeitendes OCR-Projekt einige bereits erkannte und einige bereits
analysierte Seiten, werden die erkannten Seiten nicht erneut verarbeitet und die
analysierten Seiten werden erkannt.

4. Fugen Sie den Schritt Analysieren hinzu, um Bereiche im Bild zu erkennen, und konfigurieren Sie
diesen Schritt:

e Layout automatisch analysieren
ABBYY FineReader analysiert die Bilder und identifiziert die Bereiche auf der Grundlage ihres
Inhalts.

¢ Bereiche manuell zeichnen
ABBYY FineReader fordert Sie auf, die entsprechenden Bereiche manuell zu zeichnen.

e Eine Bereichsvorlage verwenden
Wahlen Sie diese Option aus, wenn bei der Analyse des Dokuments durch das Programm
eine vorhandene Bereichsvorlage|z:verwendet werden soll. Sie miissen entweder eine
Vorlage angeben oder auswahlen, dass das Programm Sie jedes Mal, wenn der Task startet,
zur Auswahl einer Vorlage auffordert. Weitere Informationen finden Sie unter Wenn Sie eine
groe Anzahl von Dokumenten mit identischen Layouts verarbeitenl++
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5. Fugen Sie den Schritt OCR hinzu, wenn die Bilder erkannt werden mussen. Das Programm wird
die von Ihnen im Schritt OCR-Projekt festgelegten OCR-Optionen verwenden.

[¥ Fugen Sie einen Schritt OCRhinzu, wird der Schritt Analysieren automatisch hinzugefugt.

6. Fugen Sie den Schritt OCR hinzu, um den erkannten Text in einem Format lhrer Wahl zu
speichern, den Text oder die Bilder per E-Mail zu versenden oder um eine Kopie des OCR-
Projekts zu erstellen. Ein Task kann mehrere Speichern-Schritte enthalten:

e Dokument speichern
Hier kbnnen Sie den Namen der Datei, ihr Format, die Dateioptionen und den Ordner, in dem
die Datei gespeichert werden soll, angeben.

¥ Um zu verhindern, dass bei jedem Start des Tasks ein neuer Ordner angegeben werden
muss, wahlen Sie Einen Unterordner mit Zeitstempel erstellen.

e Dokument senden
Hier konnen Sie die Anwendung auswahlen, mit der das Ausgabedokument gedffnet wird.

e Dokument als E-Mail senden
Hier kdnnen Sie den Namen der Datei, ihr Format, die Dateioptionen und die E-Mail-Adresse
angeben, an die die Datei gesendet werden soll.

¢ Bilder speichern
Hier kbnnen Sie den Namen der Datei, ihr Format, die Dateioptionen und den Ordner, in dem
die Bilddatei gespeichert werden soll, angeben.

¥ Um alle Bilder in einer Datei zu speichern, wahlen Sie Als Bilddatei mit mehreren Seiten
speichern (nur fur Bilder des Formats TIFF, PDF, JB2, JBIG2 und DCX).

¢ Bilder per E-Mail senden
Hier kdnnen Sie den Namen der Datei, ihr Format, die Dateioptionen und die E-Mail-Adresse
angeben, an die die Bilddatei gesendet werden soll.

e OCR-Projekt speichern
Hier kbnnen Sie den Ordner angeben, in dem das OCR-Projekt gespeichert werden soll.

Legen Sie fest, welche Optionen das Programm zum Speichern der Ergebnisse anwenden soll.
Sie haben die Wahl zwischen den globalen Optionen, die zum Zeitpunkt der Speicherung im
Programm festgelegt sind, oder den Optionen, die Sie fur diesen speziellen Task auswahlen.

7. Ldschen Sie unnétige Schritte aus dem Task durch Anklicken der Schaltflache "

[# Gelegentlich kann das Loschen eines Schrittes zum Loschen eines weiteren Schrittes fuhren.
Léschen Sie zum Beispiel den Schritt Analysieren , wird auch der Schritt OCR geléscht, da der
OCR-Vorgang ohne Analyse eines Bildes nicht ausgefuihrt werden kann.

8. Nachdem Sie alle bendtigten Schritte konfiguriert werden, klicken Sie auf Fertig stellen.
Der neu erstellte Task wird im Fenster Tasks angezeigt.

[¥ Um einen automatisierten Task zu speichern, klicken Sie auf Exportieren in der Symbolleiste oben
im Dialogfeld Ein-Klick Tasks und geben einen Namen und Ordner fur den Task ein.
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[¥ Um einen zuvor erstellten automatisierten Task zu laden, klicken Sie auf Importieren in der
Symbolleiste oben im Dialogfeld Ein-Klick Tasks und wahlen die Datei des Tasks aus, die Sie
importieren mochten.
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ABBYY Hot Folder

(Nicht verfugbar in einigen Versionen von ABBYY FineReader 14. Siehe auch:
http://www.ABBYY.com/FineReader

ABBYY FineReader beinhaltet ABBYY Hot Folder, einen Planungsassistenten, mit dem Sie einen
Bildordner auswéahlen konnen, den ABBYY FineReader automatisch verarbeiten soll. Sie kbnnen ABBYY
FineReader so einrichten, dass es Dokumente verarbeitet, wenn Sie lhren Computer nicht benutzen
(wie z. B. Uber Nacht).

Damit die Bilder in einem Ordner automatisch verarbeitet werden kbnnen, missen Sie einen
Verarbeitungstask furr diesen Ordner erstellen, in dem Sie die Optionen zum Offnen der Bilder, fur die
OCR und zum Speichern angeben. Aulerdem mussen Sie festlegen, wie haufig ABBYY FineReader
den Ordner auf neue Bilder prtfen (in regelmanigen Abstanden oder nur einmal) und wann der Task
gestartet werden soll.

w Damit Tasks gestartet werden kdnnen, muss lhr Computer eingeschaltet sein und Sie missen an
dem betreffenden Computer angemeldet sein.

Installieren und Starten von ABBYY Hot Folder

ABBYY Hot Folder wird standardmaRig als Teil von ABBYY FineReader 14installiert. Sollten Sie wahrend
der benutzerdefinierten Installation von ABBYY FineReader 14die Komponente ABBYY Hot Folder
nicht installiert haben, kdnnen Sie diese spater wie folgt installieren.

So installieren Sie ABBYY Hot Folder:
1. Klicken Sie auf die Schaltflache Start auf Taskleiste und dann auf Systemsteuerung.
2. Klicken Sie auf Programme und Funktionen.
EWenn Sie Windows XP verwenden, klicken Sie auf Hinzufiigen oder entfernen von
Programmen.
¥ Wenn Sie Windows 10 verwenden, klicken Sie auf StartE > Optionen > System >
Anwendungen und Maoglichkeiten.

3. Wahlen Sie ABBYY FineReader 14 aus der Liste der installierten Programme und klicken Sie
auf Andern.

4. Im Dialogfeld Angepasstes Setup wahlen Sie das Element ABBYY Hot Folder .

5. Folgen Sie den Anweisungen des Installationsassistenten.

ABBYY Hot Folder starten

So starten Sie ABBYY Hot Folder:
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¢ Klicken Sie auf Programme > ABBYY FineReader 14 und dann auf ABBYY Hot Folder (Start

E > Alle Programme > ABBYY FineReader 14> ABBYY Hot Folder, wenn Sie Windows 10
verwenden) oder

¢ klicken Sie inABBYY FineReader 14und dann auf Hot Folderoder

¢ klicken Sie auf das Symbol & in der Windows-Taskleiste (dieses Symbol wird angezeigt,
nachdem Sie mindestens einen Task eingerichtet haben).

Wenn Sie ABBYY Hot Folderstarten, wird das Hauptfenster gedffnet.

Mit den Schaltflachen auf der Symbolleiste oben konnen Sie Tasks einrichten, kopieren und I6schen,
eine Verarbeitung starten und Berichte anzeigen.

w2l ABBYY Hot Folder = O >
Meu [ - o Jetzt starten S Starten nach Zeitplan | :=,f\nderr1 pD 'i' ‘ “ B | | a

MName Pfad Status Machste Startzeit Protokoll

(3 My Task(3)  DAHF (= Geplant 01.01.2018, 21:00
T e S R R
(?, My Task DVHF @ Abgeschlossen & 1 Dateien erfolgreich abgeschlossen

Die eingerichteten Tasks werden im Hauptfenster von ABBYY Hot Folder angezeigt. Zu jedem Task
werden der vollstandige Pfad zum entsprechenden Ordner, dessen Status und die geplante Zeit fUr die
nachste Verarbeitungssitzung angezeigt.

Tasks kdnnen den folgenden Status aufweisen:

jtatu Beschreibung

@ Wird ausgefiihrt... Die Bilder im Ordner werden verarbeitet.

o Geplant Sie haben festgelegt, dass der Hot Folder nur einmal zum
Startzeitpunkt auf Bilder geprift werden soll. Die Startzeit wird
in der Spalte Nachste Startzeit angegeben.

(3 |Wird iberwacht... Sie haben festgelegt, dass der Hot Folder regelmaiig auf
Bilder geprift werden soll. Die Startzeit wird in der Spalte
Néachste Startzeit angegeben.

Q Beendet Die Verarbeitung wurde vom Benutzer angehalten.

(] Abgeschlossen Die Verarbeitung ist abgeschlossen.
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Fehler (siehe Protokoll) Wahrend der Verarbeitung der Bilder in diesem Ordner ist ein

Fehler aufgetreten. Den vollstandigen Fehlertext finden Sie im
Taskprotokoll. Um die Fehlerursache zu finden, wahlen Sie
den betreffenden Ordner aus und klicken auf die Schaltflache
Protokoll anzeigen in der Symbolleiste.

Jeder Task kann flr die zuktinftige Verwendung gespeichert werden:

1T -
1. Klicken Sie auf == > Exportieren...

2. Geben Sie im sich 6ffnenden Dialogfeld einen Namen fur den Task ein und legen Sie einen
Ordner fest, in dem er gespeichert werden soll.

3. Klicken Sie auf Speichern.

So laden Sie einen zuvor gespeicherten Task:

11 -
1. Klicken Sie auf = > Importieren...

2. Wahlen Sie im sich 6éffnenden Dialogfeld einen Task aus und klicken Sie auf Offnen.
So erstellen Sie einen neuen Task:

1. Klicken Sie in der Symbolleiste von ABBYY Hot Folder auf die Schaltflache Neu .
2. Geben Sie in das Feld Taskname einen Namen fir den Task ein.
3. Legen Sie einen Zeitplan fur den Task fest:
e Einmal ausfiihren(der Task wird einmal zu der von lhnen vorgegebenen Zeit ausgeflihrt)

e Serie (der Task wird jede Minute, einmal pro Tag, einmal pro Woche oder einmal pro Monat zu
der von Ihnen vorgegebenen Zeit ausgefihrt).

4. Geben Sie den Ordner bzw. das OCR-Projekt an, der bzw. das die zu verarbeitenden Bilder
enthalt.

e Datei aus Ordner ermdglicht Ihnen die Verarbeitung von Bildern in lokalen Ordnern und in
Netzwerkordnern.

e Datei von FTP ermdglicht Ihnen die Verarbeitung von Bildern in Ordnern auf einem FTP-
Server.

Sind fir den Zugriff auf den FTP-Ordner ein Loginname und ein Kennwort erforderlich, geben
Sie diese Daten in die jeweiligen Felder Benutzername und Kennwort ein. Sind keine
Anmeldedaten erforderlich, wahlen Sie die Option Anonymer Benutzer .

e Datei aus Outlook ermdglicht Ihnen die Verarbeitung von Bildern in hrem Posteingang.

e OCR-Projekt 6ffnet in einem FineReader-Dokument gespeicherte Bilder.
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E] Weitere Informationen zu Dokumentfarben finden Sie unter Vor dem Erkennungsvorgang zu
berticksichtigende Dokumenteiqenschaften|z_s1'1

Unter Originaldateien legen Sie fest, ob die Originaldateien gespeichert, geléscht oder
verschoben werden sollen.

5. Im Schritt Bilder analysieren und erkennen konfigurieren Sie die Dokumentenanalyse und die
OCR-Optionen.

a. Wahlen Sie aus der Dropdownliste Dokumentsprache die Sprache der zu erkennenden
Texte

[# Sie kdnnen mehr als eine OCR-Sprache auswahlen.

b. Unter Dokumentverarbeitungseinstellungengeben Sie an, ob das Dokument erkannt
oder analysiert werden soll, und ob die Seitenbilder vorverarbeitet werden sollen. Falls
erforderlich, konnen Sie zusatzliche OCR- und Bildvorverarbeitungsoptionen festlegen,
indem Sie entsprechend auf Erkennungsoptionen... oder
Vorverarbeitungsoptionen... klicken.

c. Legen Sie fest, ob das Programm Bereiche automatisch erkennen soll oder ob fir diesen
Zweck eine Bereichsvorlage ausgewahlt werden soll.

6. Wahlen Sie aus der Dropdownliste Speichern und teilen , wie die Dokumente gespeichert
werden sollen.

a. Wahlen Sie aus der Dropdownliste Speichern als das Zielformat aus.
Tipp. Klicken Sie auf Optionen... , wenn Sie zusatzliche Speicheroptionen festlegen mochten.

& Beim Speichern im PDF-Format geben Sie an, ob der Text in den Bildern erkannt oder
ob die Bilder in Nur-Bild-PDF-Dokumente konvertiert werden sollen.

b. Im Feld Ordner bestimmen Sie den Ordner, in dem die Dokumente nach der
Verarbeitung gespeichert werden sollen.

c. Wahlen Sie aus der Dropdownliste Ausgabe eine Speichermethode:

e Separates Dokument fuir jede Datei erstellen (Ordnerhierarchie bleibt
erhalten) erstellt ein separates Dokument fur jede Datei.

e Separates Dokument fiir jeden Ordner erstellen (Ordnerhierarchie bleibt
erhalten) erstellt ein Dokument fur alle Dateien, die in einem bestimmten Ordner
gespeichert sind.

e Erstellen Sie ein Dokument fiir alle Dateien erstellt ein Dokument fur alle
Dateien.

d. Im Feld Dateiname geben Sie den Namen ein, der den Dokumenten nach der
Verarbeitung zugewiesen werden soll.

Tipp. Sie kbnnen mehrere Speicherschritte fur einen Ordner festlegen, um so die
Verarbeitungsergebnisse in mehreren Formaten zu speichern.
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7. Klicken Sie auf OK.
Der konfigurierte Task wird im Hauptfenster von ABBYY Hot Folder angezeigt.

[ Die Taskdateien werden gespeichert unter %Userprofile %
\AppData\Local\ABBYY\HotFolder\14.00.

u Damit Tasks gestartet werden kdnnen, muss Ihr Computer eingeschaltet sein und Sie missen an
dem betreffenden Computer angemeldet sein.

Wenn jedes Mal nach der Fertigstellung eines Tasks eine Benachrichtigung angezeigt werden soll,
klicken Sie auf [ :

Die Benachrichtigung erscheint in einem Popup-Fenster Uber der Windows-Taskleiste.
Andern von Taskeigenschaften

Sie kdnnen die Eigenschaften eines vorhandenen Tasks andern.
1. Beenden Sie den Task, dessen Eigenschaften Sie andern mdchten.
2. Klicken Sie auf Andern in der Symbolleiste am oberen Rand des ABBYY Hot Folder-Fensters.

3. Nehmen Sie die notwendigen Anderungen vor und klicken Sie auf OK.
Verarbeitungsprotokoll

Bilder in einem Hot Folder werden auf Grundlage der von Ihnen vorgenommenen Einstellungen
verarbeitet. ABBYY Hot Folder protokolliert alle Vorgange detailliert.

Die Protokolldatei enthalt folgende Informationen:
e Name und Einstellungen des Tasks
e Fehler und Warnungen (falls vorhanden)

o Statistiken (Anzahl verarbeiteter Seiten, Anzahl der Fehler und Warnungen, Anzahl der nicht eindeutig
erkannten Zeichen)

Um die Protokollierung zu aktivieren, klicken Sie auf in der Symbolleiste.
Das Protokoll wird als TXT-Datei im selben Ordner wie die Dateien mit erkanntem Text gespeichert.
So zeigen Sie ein Protokoll an:

1. Wahlen Sie im Hauptfenster von ABBYY Hot Folder den gewlnschten Task aus.

2. Klicken Sie auf die Schaltflache Protokoll in der Symbolleiste am oberen Rand des ABBYY Hot
Folder-Fensters.
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ABBYY-Dokumentenvergleich

Der ABBYY-Dokumentenvergleich ermdglicht Ihnen das Vergleichen von zwei Versionen desselben
Dokuments, die nicht im gleichen Format vorliegen mussen.

Mit dem ABBYY-Dokumentenvergleich kénnen unerwiinschte Anderungen schnell identifiziert werden
und eine Signierung oder Veroffentlichung der falschen Version wird vermieden.

Wichtigste Funktionen

¢ Vergleichen von Dokumenten ungeachtet dessen, ob sie im gleichen Format oder in
verschiedenen Formaten vorliegen. Sie kdnnen ein Microsoft Word-Dokument mit dessen PDF-
Version vergleichen, einen Scan mit dessen ODT-Version und jede andere Kombination von
Formaten, die von ABBYY FineReader 14 unterstltzt werden.

e Uberpriifen der Unterschiede anhand einer Seite-an-Seite-Ansicht. Durch das Anklicken eines
Unterschiedes im Ergebnisfenster werden umgehend die entsprechenden Fragmente beider
Versionen hervorgehoben.

e Anzeige nur der wesentlichen Anderungen wie z. B. gelschter, hinzugefigter oder bearbeiteter
Text. Geringfugige Unterschiede bei Formatierung, Schriftarten, Leerzeichen und Tabstopps
werden ignoriert.

e Speichern der Vergleichsergebnisse als Bericht zu den Unterschieden oder als kommentiertes
PDF-Dokument, wobei jeder Unterschied hervorgehoben und mit einem Kommentar versehen
wird.

Inhalt des Kapitels

e Starten von ABBYY—Dokumentenverqleich|1_ss'1

e Vergleichen von Dokumenten| sl

e Das Hauptfenstermﬂ

e Verbessern der Verqleichserqebnissem

¢ Anzeigen der Verqleichserqebnissem

e Speichern von Verqleichserqebnissenm
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Starten von ABBYY-Dokumentenvergleich
Es gibt viele Mdglichkeiten zum Starten von ABBYY-Dokumentenvergleich:

o Offnen Sie das Fenster Neuer Task[ 3], klicken Sie auf die RegisterkarteVergleichen und klicken
Sie dann auf den Task ABBYY Dokumente Vergleichen 6ffnen .

¢ Klicken Sie im Fenster Neuer Task auf Werkzeuge > Dokumente Vergleichen.
¢ Klicken Sie auf Start > ABBYY FineReader 14> ABBYY Dokumente Vergleichen. (In Windows

10 klicken Sie auf StartE und dann auf Alle Programme > ABBYY FineReader 14> ABBYY
Dokumente Vergleichen.)

« Offnen Sie den PDF-Editor| 481 und klicken Sie auf Werkzeuge > Dokumente Vergleichen.
o Offnen Sie den OCR-Editor|-slund klicken Sie auf Werkzeuge > Dokumente Vergleichen.

Es gibt noch andere Moglichkeiten fir das Offnen eines Dokuments im ABBYY-Dokumentenvergleich:

E—rj‘-fergleichen

¢ Klicken Sie im PDF-Editor auf die Schaltflache in der Hauptsymbolleiste.
e Klicken Sie im PDF-Editor auf Datei > Dokument vergleichen....

Das im PDF-Editor gedffnete Dokument wird im ABBYY-Dokumentenvergleich gedffnet. Sie mussen
dann eine weitere Version dieses Dokuments 6ffnen, um die beiden zu vergleichen.

e Klicken Sie im Windows Explorer|-Imit der rechten Maustaste auf eine Datei und klicken Sie auf
Vergleichen mit... im Kontextmena.

¢ Wahlen Sie im Windows Explorer zwei Dateien aus, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine
davon und klicken Sie auf Dokumente vergleichen... im Kontextmena.

u ABBYY-Dokumentenvergleich fehlt bei einigen Versionen von ABBYY FineReader 14. Siehe auch:
http://www.ABBYY.com/FineReader

183


https://www.abbyy.com/FineReader/

Vergleichen von Dokumenten
Um zwei Versionen eines Dokuments zu vergleichen, fihren Sie die folgenden Schritte aus:
1. Starten Sie den ABBYY-Dokumentenvergleich.

Siehe auch: ﬁmStarten von ABBYY-Dokumentenvergleichl s\

2. Offnen Sie die Dokumente im ABBYY-Dokumentenvergleich. Die Dokumente miissen in einem
der unterstiitzten Formate vorliegen| 22\

Sie haben folgende Moglichkeiten, ein Dokument zu 6ffnen:
e Ziehen Sie ein Dokument in einen der zwei Anzeigebereiche und legen Sie es dort ab.
¢ Klicken Sie auf einen beliebige Stelle im Anzeigebereich und gehen Sie zum Speicherort der
Datei.
¢ Klicken Sie auf die Schaltflache O in der Symbolleiste eines Anzeigebereichs und suchen
Sie nach dem gewtinschten Dokument.

e Klicken Sie auf einen Anzeigebereich und klicken Sie dann auf Datei > Dokument 6ffnen....

[ Sie kdnnen zwischen den Anzeigebereichen umschalten, indem Sie Strg+Tab oder
Alt+1/Alt+2 dricken.

Im ABBYY-Dokumentenvergleich werden die letzten miteinander verglichenen Dokumentenpaare
gespeichert.

e Um eines der letzten verglichenen Dokumente zu 6ffnen, wahlen Sie das Dokument aus der
Dropdownliste oben im Anzeigebereich.

¢ Um eines der letzten verglichenen Dokumentenpaare zu 6ffnen, klicken Sie auf Datei > Letzte
Vergleiche und wahlen ein Dokumentenpaar aus der Liste.

[# Sie kdnnen eines der letzten verglichenen Dokumentenpaare auch Uber das Fenster Neuer
Task 6ffnen: Klicken Sie auf die RegisterkarteVergleichen und wahlen Sie dann ein
Dokumentenpaar unter Letzte Vergleiche.

3. Wihlen Sie die Sprache der Dokumente|zz21 aus der Liste auf der Registerkarte VERGLEICHEN .

4. Klicken Sie auf die Schaltflache Vergleichen auf der Registerkarte VERGLEICHEN im
aulersten rechten Fenster oder klicken Sie auf den Befehl Dokumente vergleichen im Menu
Vergleichen .

Ein Fenster mit der Fortschrittsanzeige, Vergleichstipps und Warnungen wird angezeigt.
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" ABBYY Dokumente Vergleichen

Dokumente werden verglichen. Bitte warten...

Dokument 1 wird verarbeitet

5. Priifen Sie die erkannten Unterschiede[ 1. Hier haben Sie folgende Auswahl:

¢ Anzeige einer Liste der Unterschiede auf der Registerkarte UNTERSCHIEDE im aul3ersten

rechten Fenster oder
¢ Anzeige der in den Dokumenten hervorgehobenen Unterschiede.
6. Speichern Sie die Vergleichsergebnisse. Dafur gibt es zwei Moglichkeiten:

e Speichern einer kommentierten PDF-Datei mit den Unterschieden als Kommentare. Daftir

klicken Sie auf die Schaltflache B im Bereich des Dokuments, das gespeichert werden soll.

Das Dokument wird als PDF-Datei mit allen hervorgehobenen und kommentierten
Unterschieden in Bezug auf das andere Dokument gespeichert.

e Speichern eines Microsoft Word-Dokuments mit einer Liste aller Unterschiede zwischen den

Dokumenten. Dafur klicken Sie auf die Schaltflache B auf der Registerkarte
UNTERSCHIEDE im auf3ersten rechten Fenster.

Siehe auch: Anzeigen der Verq/eichserqebnissem, Speichern von Vergleichsergebnissen 1l
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Das Hauptfenster

Wenn Sie[ 1 den ABBYY-Dokumentenvergleich starten, wird dessen Hauptfenster gedffnet.

% Document#1.pdf / Document#2.docx - ABBYY Dokumente Vergleichen - O x

Datei Bearbeiten Ansicht Vergleichen Hilfe

C:\Use..\Document#lpdf ~ [ | C\U..\Document#2docx ~ [ VERGLEICHEN
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¢ Anzeigebereich 1 zeigt das erste Dokument.
¢ Anzeigebereich 2 zeigt das zweite Dokument.
Tipp. Sie kdnnen die Anzeige der Dokumente anpassen:

¢ VergroRern Sie die Anzeige durch Driicken der Tasten Strg+=, verkleinern Sie die Anzeige
durch Drlcken der Tasten Strg+-oder driicken Sie Strg+0 , um die Zoomstufe
zuruckzusetzen. Dafur kdnnen Sie auch die Befehle im Kontextmenl des Dokuments und die

+

Schaltflachen uber dem Dokument verwenden.

 Andern Sie die Darstellung der Anzeigebereiche durch Anklicken von Ansicht >
Dokumentenbereich horizontal teilen. Dadurch wird das Anzeigefenster horizontal geteilt,
d. h., die Dokumente werden Ubereinander angezeigt.

¢ Die Registerkarte VERGLEICHEN im aufRersten rechten Fenster enthalt die
Vergleichseinstellungen.

¢ Die Registerkarte UNTERSCHIEDE im auf3ersten rechten Fenster enthalt eine Liste der
Unterschiede zwischen den Dokumenten (diese Liste wird erst nach Vergleichen der Dokumente
angezeigt).
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Weitere Informationen Uber die Arten von Unterschieden, die erkannt werden konnen, und wie man
zwischen ihnen navigiert, finden Sie unter Anzeigen der Vergleichsergebnissel s\,

Verbessern der Vergleichsergebnisse

Der ABBYY-Dokumentenvergleich bietet eine Reihe von Zusatzoptionen, mit denen ein exakterer
Dokumentenvergleich ermdglicht wird. Sie kdnnen diese Optionen wie folgt konfigurieren:

e Klicken Sie auf die Registerkarte CPABHEHWUE im aulersten rechten Fenster.

e Klicken Sie auf Vergleichen > Erweitert.

CPABHEHME Registerkarte
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Diese Registerkarte enthalt die folgenden Einstellungen:

e Unterschiede bei den Satzzeichen finden
Wahlen Sie diese Option fur die Erkennung der Unterschiede bei Satzzeichen und Silbentrennung.

e Unterschiede zwischen einzelnen Buchstaben finden
Wahlen Sie diese Option fur die Erkennung der Unterschiede bei der Rechtschreibung.

Erweiterte Optionen

Folgende erweiterte Optionen sind verfligbar:
e PDF-Erkennungsmodus

Die Auswahl des richtigen Erkennungsmodus ist fur einen exakten Vergleich von PDF-Dokumenten
sehr wichtig.

Der ABBYY-Dokumentenvergleich bietet drei PDF-Erkennungsmodi:

¢ Nur Text von PDF verwenden
Das ist der Standardmodus fur PDF-Dokumente mit einer Textebene. Der ABBYY-
Dokumentenvergleich verwendet fir den Vergleich die Textebene.

e Automatisch zwischen OCR und Text von PDF auswahlen
Wird dieser Modus ausgewahlt, Uberpruft der ABBYY-Dokumentenvergleich die Qualitat der
originalen Textebene. Wenn das Programm feststellt, dass die Qualitat der originalen
Textebene ausreichend ist, wird die originale Textebene verwendet. Andernfalls wird der
Dokument im Text erkannt und stattdessen die daraus resultierende Textebene verwendet.

e OCR verwenden
In diesem Modus verwendet das Programm die optische Zeichenerkennung fir das
Extrahieren von Text aus Dokumenten.
Der Vergleich der Dokumente dauert mit diesem Modus langer, aber dafur sind die
Vergleichsergebnisse zuverlassiger.

[# Diese Optionen sind fur PDF-Dokumente vorgesehen, die eine Textebene und Bilder
enthalten. Solche PDF-Dokumente werden normalerweise durch die Konvertierung
bearbeitbarer Dokumentdateien zu PDF erstellt. Andere Arten von PDF-Dokumenten, wie z. B.
durchsuchbare oder Nur-Bild-PDF-Dokumente, erfordern keine zusatzlichen OCR-Optionen
und werden immer im Modus OCR verwenden verarbeitet.

e Kopf- und FuBzeilen automatisch finden
Deaktivieren Sie diese Option, wenn im Dokument keine Kopf- und Ful3zeilen enthalten sind.

e Erweiterte Optionen zuriicksetzen
Wahlen Sie diesen Befehl fur ein Zurlcksetzen auf die Standardeinstellungen.
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ABBYY® FineReader 14 Benutzerhandbuch

Anzeigen der Vergleichsergebnisse

Die vom Programm erkannten Unterschiede werden in den zwei Texten hervorgehoben und sind
aullerdem separat im rechten Fenster aufgefihrt.

Datei Bearbeiten Ansicht

hen  Hilfe

3 Docurnent®1.pdf / Document®2.docx - ABBYY Dokumente Vergleichen
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Title: Chief Technical Officer Signature:

Kopf- und FuBzeilen (1)

MNummerierung (7)

Mit dem ABBYY-Dokumentenvergleich kénnen die folgenden Unterschiede gefunden werden:

+ Text geldscht

~+  Text hinzugefigt

Text bearbeitet

Jeder Eintrag in der Liste mit Unterschieden enthalt ein geldschtes, eingefugtes oder bearbeitetes
Textfragment sowie die Seitenzahlen, auf denen dieser Text in jedem Dokument auftritt. Um einen
Unterschied in die Zwischenablage zu kopieren, klicken Sie mit der rechten Maustaste darauf und
klicken auf Unterschied kopieren im Kontextmenl oder markieren diesen und klicken auf Bearbeiten

> Unterschied kopieren.

¥ Wurde ein Textfragment bearbeitet, werden sowohl die alte als auch die neue Version des Fragments
im aulersten rechten Fenster aufgefuhrt.

Die Anzahl der erkannten Unterschiede wird an zwei Stellen angezeigt:

¢ Im roten Balken, der oben im Anzeigebereich nach dem Dokumentenvergleich erscheint:

Gefundene Unterschiede im FlieBtext: 9. Gesamt: 17.
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e Neben dem Titel der Registerkarte UNTERSCHIEDE im aufersten rechten Fenster:
UNTERSCHIEDE (17)

Wenn Sie einen Unterschied auf der Registerkarte UNTERSCHIEDE auswahlen, wird der abweichende
Text in beiden Dokumenten nebeneinander angezeigt.

Sie haben folgende Mdglichkeiten, in den Unterschieden zu navigieren:
e Klicken Sie auf einen Unterschied in einem der beiden Dokumente.

e Verwenden Sie die Tastenkombinationenl=»z} Strg+Pfeil nach rechts/Strg+Pfeil nach links.

L

e Verwenden Sie © und die Schaltflachen T auf der Registerkarte UNTERSCHIEDE .

e Klicken Sie auf Vergleichen und dann aufNachster Unterschied oder Vorheriger
Unterschied.

[ Die zwei Versionen kénnen auferdem gleichzeitig gescrollt werden, um so die Anderungen in der
Ansicht nebeneinander zu erkennen.

Der gleichzeitige Bildlauf ist standardmaRig aktiviert. Um ihn zu deaktivieren, klicken Sie auf An Breite
anpassen auf Ansicht und deaktivieren Sie das Element Bildlauf synchronisieren oder klicken Sie
mit der rechten Maustaste auf ein Dokument und deaktivieren die Option Bildlauf synchronisieren im

Kontextmenu oder klicken Sie auf die Schaltflache = oben Uber einem der Dokumente.

Unterschiede gruppieren

Die erkannten Unterschiede werden vom ABBYY-Dokumentenvergleich gruppiert, sodass Sie
geringfiigige Anderungen ignorieren und sich auf wesentliche Abweichungen konzentrieren kénnen.

Erkannte Unterschiede werden in einer von drei Gruppen abgelegt:

¢ FlieRtext

Diese Gruppe enthalt die wesentlichen Unterschiede, die im Flietext der zwei Dokumente
gefunden wurden.

e Kopf- und FuBzeilen

Diese Gruppe enthalt die Unterschiede in den Kopf- und Ful3zeilen der zwei Dokumente (z. B.
unterschiedliche Seitenzahlen).

e Nummerierung

Diese Gruppe enthalt die Unterschiede bei Nummern, die in den zwei Dokumenten enthalten sind,
wie z. B. Unterschiede bei der Nummerierung von Listen.

Um die Gruppierung der Unterschiede zu deaktivieren, klicken Sie auf die Schaltflache = auf der
Registerkarte UNTERSCHIEDE im aulersten rechten Fenster.

Um einen Unterschied aus der Liste zu entfernen, gehen Sie folgendermal3en vor:

e Klicken Sie auf die Schaltflache ™ auf der Registerkarte UNTERSCHIEDE .
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¢ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Unterschied und klicken Sie dann auf Unterschied
ignorieren im Kontextmend.

¥ Um mehrere Unterschiede gleichzeitig zu entfernen, wahlen Sie diese bei gedrickter Strg-Taste aus.

¥ Samtliche Unterschiede, die Sie aus der Liste I6schen, werden nicht im Vergleichsbericht angezeigt.

Speichern von Vergleichsergebnissen
Es gibt zwei Moglichkeiten flr das Speichern der Unterschiede im ABBYY-Dokumentenvergleich:

1. Um die Vergleichsergebnisse als Kommentare in einem kommentierten PDF-Dokument zu
speichern, kdnnen Sie wie folgt vorgehen:

e Klicken Sie auf das zu speichernde Dokument und klicken Sie dann auf Datei > Dokument
mit Unterschieden als PDF speichern....

¢ Klicken Sie auf die Schaltflache B in der Symbolleiste Uber dem zu speichernden
Dokument.

2. Um die Vergleichsergebnisse als Tabelle in Microsoft Word zu speichern, kénnen Sie wie folgt
vorgehen:

¢ Klicken Sie auf Datei > Unterschiede als Datei speichern....

e Klicken Sie auf die Schaltflache B auf der Registerkarte UNTERSCHIEDE .
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Referenz

In diesem Kapitel erhalten Sie Antworten auf einige haufig gestellte Fragen.

Inhalt des Kapitels

e Typen von PDF-Dokumenten| )

Tipps fiir das Scannen|1ss)

Fotografieren von Dokumenten [ 200]

Dialogfeld Optionen|z_oﬂ

Formateinstellunqenm

Unterstiitzte Sprachen fur OCR und den Dokumentenverqleich@

e Unterstiitzte Dokumentformatelzz]

e Vor dem Erkennungsvorgang zu beriicksichtigende Dokumenteigenschaften| 2]

e Optionen zur Bildverarbeitunq|z_sﬁ

e OCR-Optionen| ]

e Arbeit mit Sprachen mit komplexen Schriftzeichen|z«)

e Unterstiitzte Sprachen fiir die Benutzeroberflichel 24|

e Aktuelles Datum und Uhrzeit in Stempeln und Bates-Nummerierunqenm

e Benotigte Schriftarten fiir die korrekte Anzeige von Texten in den unterstitzten Sprachenm

e Regulare Ausdriickelzs1)
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Typen von PDF-Dokumenten

Die Eigenschaften eines PDF-Dokuments hangen von dem Programm ab, mit dem es erstellt wurde.
Manche PDF-Dokumente kénnen durchsuchbar sein oder kopierbaren Text enthalten, wahrend dies bei
anderen Dokumenten nur dann maéglich ist, wenn sie mit speziellen Anwendungen geéffnet werden, wie
z. B. ABBYY FineReader. Es gibt drei Typen von PDF-Dokumenten.

Nur-Bild-PDF-Dokumente

Nur-Bild-PDF-Dokumente werden aus Scans gedruckter Dokumente erstellt. Sie enthalten nur Bilder als
Seiten und besitzen keine Textebene. Nur-Bild-PDFs Bildern kdnnen nicht durchsucht werden und der
darin enthaltene Text kann in PDF-Betrachtern nicht geandert oder markiert werden.

ABBYY FineReader 14 verwendet eine spezielle OCR-Hintergrunderkennung.[s) die in Nur-Bild-
Dokumenten eine temporare Textebene erstellt, sodass deren Text durchsucht und kopiert und sogar
die Seitenbilder bearbeitet werden kdnnenl 7. Dariiber hinaus kénnen Sie mit ABBYY FineReader 14
diese Textebene im Dokument speichern.[s0] sodass der Text im Dokument durchsucht und in andere
Anwendungen eingefugt werden kann. Siehe auch: PDF-Einstellungen|zo).

Durchsuchbare PDF-Dokumente

Durchsuchbare PDF-Dokumente bestehen aus Bildern der Seiten mit einer unsichtbaren, darunter
platzierten Textebene. Dokumente dieses Typs werden im Allgemeinen durch das Scannen und
Erkennen eines Papierdokuments und Speichern des erkannten Texts in einer Textebene erstellt.

Offnen Sie ein PDF-Dokument in ABBYY FineReader, analyisiert das Programm das Dokument und
stellt fest, ob eine verwendbare Textebene enthalten ist. Siehe auch: OCR-Optionen|z\. Ist eine
Textebene vorhanden, kann der Text im Dokument durchsucht und in jeder PDF-Anwendung kopiert
werden. Im Gegensatz zu vielen anderen PDF-Anwendungen kann mit ABBYY FineReader der Text in
durchsuchbaren PDF-Dokumenten auch bearbeitet werden.

So erstellen Sie mit ABBYY FineReader durchsuchbare PDF-Dokumente:
1. Hinzuflgen einer Textebene| 86l zu einem Nur-Bild-PDF-Dokument.

2. Konvertieren von PDF-Dokumenten und Bilddateien in ein durchsuchbares PDF-Format. Dafur
aktivieren Sie die Option Text unter dem Seitenbild in der Optionsgruppe Einstellungen fur
durchsuchbare PDFs in den PDF-Formateinstellungen. Siehe auch: PDF-Einstellungen[zor.
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PDF-Dokumente, die mit anderen Anwendungen erstellt wurden

Durchsuchbare PDF-Dokumente kénnen aus Dokumenten verschiedener bearbeitbarer Formate erstellt
werden (wie z. B. DOCX). Dokumente dieses Typs enthalten eine Textebene und Abbildungen, aber sie
enthalten keine Seitenbilder. Diese Dokumente sind durchsuchbar und die darin enthaltenen Texte und
Abbildungen kénnen kopiert und bearbeitet werden, vorausgesetzt, fiir diese Aktionen ist kein Kennwort
erforderlich oder dem Benutzer ist das Kennwort bekannt.

So erstellen Sie PDF-Dokumente dieses Typs:

1. Offnen Sie ein bearbeitbares Dokument in dem Programm, mit dem es erstellt wurde, und
speichern Sie es als PDF.

2. Konvertieren Sie mithilfe von ABBYY FineReader ein PDF-Dokument eines anderen Typs oder ein
Dokuments in einem anderen Format in diesen PDF-Typ (aktivieren Sie in den PDF-
Formateinstellungen die Option Nur Text und Bilder in der Optionsgruppe Einstellungen fiir
durchsuchbare PDFs ). Siehe auch: PDF-Einstellungen|zo7)

Das resultierende Dokument kann dann leichter bearbeitet werden als andere PDF-Dokumenttypen,
kann sich aber im Aussehen vom Original unterscheiden.
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Tipps fiir das Scannen
Sie kdnnen die Scaneinstellungen im entsprechenden Dialogfeld von ABBYY FineReader andern.

o Uberpriifen Sie den Anschluss des Scanners an lhren Computer und schalten Sie ihn ein.
Prufen Sie mithilfe der Dokumentation des Scanners, dass das Gerat richtig installiert wurde.
Vergewissern Sie sich, dass die mitgelieferte Scanner-Software installiert ist. Manche Scanner
mussen vor dem Computer eingeschaltet werden, mit dem sie verbunden sind.

e Achten Sie darauf, dass die Seiten im Scanner mdglichst gerade positioniert sind. Legen Sie lhre
Dokumente mit der Schriftseite nach unten auf den Scanner und achten Sie auf eine korrekte
Ausrichtung. Schrage Bilder werden unter Umstanden nicht korrekt konvertiert.

e Missen Dokumente gescannt werden, die mit einem regularen Drucker ausgedruckt wurden,
verwenden Sie fUr optimale Ergebnisse den Graustufenmodus und eine Auflésung von 300 dpi.
Die Erkennungsqualitat ist von der Qualitat des Papierdokuments und von den fir das Scannen
des Dokuments verwendeten Einstellungen abhangig. Eine schlechte Bildqualitat kann die Qualitat
der Konvertierung negativ beeintrachtigen. Wahlen Sie unbedingt fur Ihr Dokument geeignete
Scanparameter aus| .

Es gibt verschiedene Moglichkeiten, die Scanoberflache zu 6ffnen:

e Offnen Sie das Fenster Neuer Task , klicken Sie auf die Registerkarte Scannen und dann
auf Fur den OCR-Editor scannen oder auf einen anderen Task in dieser Registerkarte.

¢ Klicken Sie im OCR-Editorauf die Schaltflache Scannen in der Hauptsymbolleiste.

Seiten hinzufagen ~
« Klicken Sie im PDF-Editor auf die Schaltflache [ seiten hinzufigen in der

Hauptsymbolleiste und klicken Sie dann auf Von Scanner hinzufiigen... im unten
angezeigten Menu.

CanoScan LiDE 110 (TWAIN) @ O —
2Or > L

- - -

Gerat auswahlen. .. Graustufen  Helligkeit 300 dpi Ad D Eine Seite scanne... =

Die folgenden Scaneinstellungen kdnnen festgelegt werden:

Farbmodus
Fir die Auswahl des Scanmodus: Farbe, Graustufen (der optimale Modus fir OCR) oder Schwarzweif3.

Helligkeit
Andert die Scan-Helligkeit.

ABBYY FineReader zeigt beim Scannen eine Warnmeldung an, wenn die HeIIigkeit@ Zu niedrig oder
zu hoch eingestellt ist. Unter Umstanden mussen Sie die Helligkeitseinstellung auch beim Scannen im
Schwarzweil3-Modus anpassen.

[ Der Wert 50 % ist in den meisten Fallen ausreichend.

Wenn das Ergebnisbild zu viele lickenhafte oder verlaufene Buchstaben enthalt, finden Sie in der
Tabelle unten Tipps zur weiteren Vorgehensweise.

Bildfehler Empfehlungen
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brightness Dieses Bild ist fiir die Texterkennung geeignet.

hr i{i]] [R¢ss ¢ Reduzieren Sie die Helligkeit, dadurch wird das Bild

dunkler.
Die Zeichen sind sehr diinn und ltickenhaft
¢ Verwenden Sie den Graustufen-Scanmodus (die

Helligkeit wird in diesem Modus automatisch
korrigiert).

e Erhohen Sie die Helligkeit, damit das Bild heller wird.

Die Zeichen sind sehr dick und kleben ¢ Verwenden Sie den Graustufen-Scanmodus (die
zusammen Helligkeit wird in diesem Modus automatisch
korrigiert).

Scanning resolution
Andert die Scan-Auflésung.

Die Erkennungsqualitat hangt von der Aufldésung des Dokumentenbildes ab. Eine schlechte Bildqualitat
kann die Qualitat der Konvertierung negativ beeintrachtigen.

Wir empfehlen das Scannen von Dokumenten mit 300 gp_i|;e'1
[ FUr optimale Erkennungsergebnisse mussen die vertikale und die horizontale Aufldsung gleich sein.

Die Einstellung einer zu hohen Auflésung (Uber 600 dpi) verlangsamt den OCR-Vorgang. Das Erhdéhen
der Auflésung Uber diesen Punkt hinaus fuhrt zu keinen wesentlich besseren OCR-Ergebnissen.
Die Einstellung einer extrem niedrigen Auflésung (weniger als 150 dpi) beeintrachtigt die OCR-Qualitat.

In folgenden Fallen missen Sie die Bildauflosung ggf. anpassen:
¢ Die Bildauflésung betragt weniger als 250 dpi oder mehr als 600 dpi.

e Das Bild weist keine Standardaufldésung auf.
Zum Beispiel kdnnen Faxe eine Aufldsung von 204 x 96 dpi haben.

Bild beschneiden
Fir die Auswahl einer vordefinierten Scanbereichgréle oder flr das manuelle Festlegen des
Scanbereichs.
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Optionen fiir das Scannen mehrseitiger Dokumente:

Legen Sie die Einstellungen fur das Scannen mehrseitiger Dokumente fest, wenn die folgenden
Funktionen von Ihrem Scanner unterstitzt werden: Doppelseitiges Scannen, Automatische
Dokumentenzufuhr (ADF), Verzégerungen zwischen automatischen Scans etc.

Scannen gegeniiberliegender Seiten

Beim Scannen eines Buchs enthalt ein gescanntes Bild normalerweise zwei gegenuberliegende Seiten.

Sie kénnen die OCR-Qualitat verbessern, indem Sie diese Doppelseiten in zwei getrennte Bilder
aufteilen. ABBYY FineReader 14 besitzt einen speziellen Modus, der solche Bilder innerhalb eines OCR-
Projekts automatisch in getrennte Seiten teilt.

Folgen Sie beim Scannen gegenuberliegender Seiten eines Buches oder von Doppelseiten den
nachstehenden Anweisungen.

1. Klicken Sie auf Werkzeuge > Optionen... fir das Offnen des Dialogfelds Optionen und klicken
Sie dann auf die Registerkarte Bildverarbeitung .

2. Wahlen Sie die Option Gegentiberliegende Seiten trennen in der Optionsgruppe
Einstellungen zur Bildvorverarbeitung .

[ Vergewissern Sie sich, dass die Scans korrekt ausgerichtet sind, oder aktivieren Sie die Option
Seitenausrichtung korrigieren . Sind Doppelseiten bei einem Scan nicht korrekt ausgerichtet (z.
B. um 180° gedreht), werden die gegenuberliegenden Seiten nicht aufgeteilt.

3. Scannen Sie die Doppelseiten.

[ Es kénnen noch andere Optionen zur Bildverarbeitung festgelegt werden. Siehe auch: Optionen zur
Bildverarbeitungl =3\

Sie kénnen Doppelseiten auch manuell aufteilen:

C + Bild bearbei
1. Offnen Sie den Bildeditor, indem Sie auf die Schaltflache EY Bild bearbeiten

im Bildfenster klicken.

in der Symbolleiste

2. Verwenden Sie die Werkzeuge im Teilen dulersten linken Fensterbereich, um die Seite
aufzuteilen.

ElSiehe auch:

e Optionen zur Bildverarbeitunq@ﬁ
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e Vor dem Erkennungsvorgang zu beriicksichtigende Dokumenteigenschaftenl )

e Wenn Ihr Dokumentbild Fehler enthélt und bei niedriger OCR-Genauiqkeitm

199



Fotografieren von Dokumenten

Scannen ist nicht die einzige Moglichkeit fur die Erfassung Ihrer Dokumente. Sie kénnen die Dokumente
mit einer Kamera oder einem Mobiltelefon fotografieren, die Fotos mit ABBYY FineReader 14 offnen]
und sie dann erkennen.

Beim Fotografieren von Dokumenten muss eine Reihe von Faktoren bericksichtigt werden, damit sich
das Foto besser fur die Erkennung eignet. Diese Faktoren werden in den folgenden Abschnitten
detailliert beschrieben:

¢ Anforderungen an die Kamera [ 200

e Lichtverhltnisse [zo0]

e Fotografieren [0

e So kann die Bildqualitét verbessert werden [ 0]

Anforderungen an die Kamera

Ihre Kamera sollte die folgenden Anforderungen erfiillen, damit die damit erstellten Dokumentenbilder
zuverlassig erkannt werden.

Empfohlene Kameraeigenschaften

¢ Aufldsung: Bildsensor: 5 Millionen Pixel fir A4-Seiten. Kleinere Sensoren kdnnen fur das
Fotografieren kleiner Dokumente, wie z. B. Visitenkarten, ausreichend sein.

e Ausschaltbares Blitzlicht

e Manuelle Blendeneinstellung, d.h. Verfugbarkeit einer Blendenvorwahl oder eines vollstandig
manuellen Modus

e Manueller Fokus

e Ein Bildstabilisierungssystem (Anti-Shake) oder die Mdglichkeit, ein Stativ zu verwenden.
e Optischer Zoom
Mindestanforderungen
e Bildsensor: 2 Millionen Pixel fur A4-Seiten.
e Variable Brennweite.

[¥ Detaillierte Informationen finden Sie in der Bedienungsanleitung lhrer Kamera.

Lichtverhaltnisse

Die Lichtverhaltnisse haben starken Einfluss auf die Qualitat des resultierenden Fotos.
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Die besten Ergebnisse erhalt man bei hellem Licht und gleichmaRiger Ausleuchtung, vorzugsweise bei

Tageslicht. An einem hellen und sonnigen Tag kénnen Sie die Blendenzahl erhéhen, um ein scharferes
Bild zu erhalten.

Einsatz von Blitz und zusatzlichen Lichtquellen

¢ Wenn Sie kunstliche Beleuchtung einsetzen, verwenden Sie zwei Lichtquellen und positionieren
Sie diese so, dass das Dokument frei von Schatten und Reflexionen ist.

¢ Bei guten Lichtverhaltnissen sollten Sie den Blitz immer ausschalten, um ausgepragte Reflexionen

und Schatten zu vermeiden. Bei schlechten Lichtverhaltnissen sollten Sie versuchen, aus einer
Entfernung von ca. 50 cm zu fotografieren.

u Beim Fotorafieren von Dokumenten, die auf Hochglanzpapier gedruckt wurden, raten wir von

einer Verwendung des Blitzes ab. Vergleichen Sie ein Bild mit Reflexionen mit einem qualitativ
hochwertigen Bild:

Wenn das Bild zu dunkel ist

¢ Wahlen Sie eine niedrigere Blendenzahl, um die Blende zu 6ffnen.

e Stellen Sie einen hoheren ISO-Wert ein.

e VVerwenden Sie den manuellen Fokus, falls der automatische Fokus bei schlechten
Lichtverhaltnissen nicht funktioniert.

Vergleichen Sie ein zu dunkles Bild mit einem qualitativ hochwertigen Bild:

Fotografieren
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Sie erhalten qualitativ hochwertige Fotos von Dokumenten, indem Sie die Kamera korrekt positionieren
und die folgenden einfachen Ratschlage befolgen.

¢ Verwenden Sie moglichst ein Stativ.

e Das Objektiv muss parallel zur Seite ausgerichtet werden. Der Abstand zwischen Kamera und
Dokument sollte so gewahlt werden, dass beim Zoomen die gesamte Seite das Bild ausfullt. In den
meisten Fallen betragt dieser Abstand zwischen 50 und 60 cm.

¢ Richten Sie Papierdokumente oder Buchseiten (insbesondere bei dicken Blichern) so aus, dass
die Zeilen im Bild waagerecht verlaufen. Die Schieflage der Textzeilen sollte nicht mehr als 20 Grad
betragen, ansonsten wird der Text unter Umstanden nicht richtig konvertiert.

e Um scharfere Bilder zu erhalten, fokussieren Sie auf die Bildmitte.

¢ Aktivieren Sie die Bildstabilisierung, da eine langere Belichtung bei schlechten Lichtverhaltnissen
zu Unscharfe flihren kann.

e Verwenden Sie den Selbstausléser. Dadurch wird eine Bewegung der Kamera beim Drlcken des
Aufnahmeknopfes verhindert. Die Verwendung des Selbstausldsers wird auch beim Einsatz eines
Stativs empfohlen.

So verbessern Sie die Bildqualitat in folgenden Fallen:

e Das Bild ist zu dunkel oder sein Kontrast ist zu niedrig.

Losung: Versuchen Sie es mit einer zusatzlichen Lichtquelle. Ist das nicht mdglich, versuchen
Sie eine niedrigere Blendenzahl.

e Das Bild ist nicht scharf genug.

Losung: Bei schlechten Lichtbedingungen oder bei der Aufnahme von Bildern aus zu kurzer
Entfernung arbeitet der Autofokus madglicherweise nicht ordnungsgemal. Versuchen Sie es mit
einer zusatzlichen Lichtquelle. Verwenden Sie Stativ und Selbstausléser, um ein Bewegen der
Kamera wahrend der Bildaufnahme zu vermeiden.

Ist ein Bild nur leicht verschwommen, kdnnte mit dem Werkzeug Fotokorrektur im Bildeditor eine
Verbesserung erzielt werden. Siehe auch: Wenn Ihr Dokumentbild Fehler enthalt und bei niedriger
OCR-Genauigkeit/ 3.

e Ein Teil des Bildes ist nicht scharf genug.
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Losung: Versuchen Sie es mit einer hoheren Blendenzahl. Fotografieren Sie aus grofRerer
Entfernung mit maximalem optischen Zoom. Fokussieren Sie auf einen Punkt, der zwischen Mitte
und Rand des Bildes liegt.

e Der Blitz verursacht Reflexionen.

Losung: Schalten Sie den Blitz aus oder verwenden Sie andere Lichtquellen und erhéhen Sie den
Abstand zwischen Kamera und Dokument.
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Dialogfeld Optionen

Das Dialogfeld Optionen enthalt eine Reihe von Optionen, mit denen Dokumente gescannt, gedffnet,
erkannt und in verschiedenen Formaten gespeichert sowie die OCR-Sprachen und die Sprache der

Benutzeroberflache, der Drucktyp der Eingabedokumente und einige andere Optionen geandert werden
kdénnen.

u Es gibt verschiedene Moglichkeiten, das Dialogfeld Optionen zu 6ffnen:

e Klicken Sie auf dem Bildschirm Neuer Task auf die Schaltflache Optionen in der Ecke unten
links.

e Klicken Sie im Bildschirm Neuer Task auf Werkzeuge >Optionen....
e Klicken Sie im PDF-Editor auf Werkzeuge > Optionen....
e Klicken Sie im OCR-Editor auf Werkzeuge > Optionen....

Fir das Offnen des Dialogfelds stehen auRerdem Optionen Schaltflachen, Links oder Befehle zur
Verfigung, wenn Sie im Bildschirm Neuer Task Dateien konvertieren oder scannen, in den
Symbolleisten und in den Kontextmenus der Symbolleisten im PDF-Editor und im OCR-Editor und in
den Dialogfeldern bei der Speicherung von Dokumenten.

Das Dialogfeld Optionen enthalt 7 Registerkarten, wobei jede davon spezifische Einstellungen fur
bestimmte ABBYY FineReader-Funktionen enthalt.

Allgemein

Diese Registerkarte ermdglicht:

e Auswahl des zu 6ffnenden Programmteils beim Start von ABBYY Fine Reader 14: Neuer Task
Bildschirm, OCR-Editor mit einem neuen OCR-Projekt oder OCR-Editor mit dem zuletzt
bearbeiteten OCR-Projekt.

e Legen Sie das Gerat fest, von welchem Sie Bilder erhalten wollen, und wahlen Sie eine
Scanoberflache aus.
ABBYY FineReader verwendet ein integriertes Dialogfeld fiir die Anzeige der Scaneinstellungen|sss),
Ist die Scanoberflache von ABBYY FineReader 14 nicht mit Inrem Scanner kompatibel, kdnnen Sie
die originale Benutzeroberflache Ihres Scanners verwenden. In der Dokumentation des Scanners
sollten Beschreibungen dieses Dialogfelds und dessen Elementen enthalten sein.

e FineReader als Standardprogramm fir das Offnen von PDF-Dokumenten bestimmen.

EiSiehe auch: OCR-Projekte[ 7l
Bildverarbeitung

Diese Registerkarte enthalt drei Optionsgruppen:
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¢ Hintergrunderkennung im PDF-Editor aktivieren
Ist diese Option aktiviert, werden alle im PDF-Editor gedffneten Seiten automatisch erkannt. Dieser
Vorgang wird im Hintergrund ausgefuihrt und fiigt den PDF-Dokumenten eine temporare Textebene
hinzu, sodass diese durchsucht und ihr Text kopiert werden kann.
Klicken Sie auf den Link unten in dieser Gruppe, um die Sprache(n) lhres Dokuments festzulegen.

e Seitenbilder bei deren Hinzufligen zum OCR-Editor automatisch verarbeiten
Diese Option aktiviert oder deaktiviert die automatische Verarbeitung neu hinzugefiigter Seiten. Bei
aktivierter automatischer Verarbeitung kénnen allgemeine Optionen fur die Dokumentverarbeitung
und Einstellungen fir die Bildvorverarbeitung zur Verwendung beim Scannen und Offnen von
Bildern ausgewahlt werden.

e Seitenbilder erkennen (beinhaltet Vorverarbeitung und Analyse)
Neu hinzugefugte Bilder werden im OCR-Editor anhand der in der Optionsgruppe
Einstellungen zur Bildvorverarbeitung festgelegten Einstellungen vorverarbeitet. Auch
Analyse und Erkennung werden automatisch durchgefuhrt.

e Seitenbilder analysieren (beinhaltet Vorverarbeitung)
Bildvorverarbeitung und Dokumentenanalyse werden automatisch durchgefuhrt, aber der
OCR-Vorgang muss manuell gestartet werden.

e Seitenbilder vorverarbeiten
Nur die Vorverarbeitung wird automatisch durchgefihrt. Analyse und OCR-Vorgang muissen
manuell gestartet werden.

¢ Einstellungen zur Bildvorverarbeitung
Mit ABBYY FineReader 14 kdnnen haufig auftretende Fehler in Scans und Digitalfotos automatisch
entfernt werden.

EISiehe auch: Hinterqrunderkennunq|?5'1 Optionen zur Bildverarbeitungl=+lund Arbeit mit Sprachen mit
komplexen Schriftzeichen| 2.

Sprachen

Diese Registerkarte enthalt Optionen fur die OCR-Sprache. Siehe auch: Vor dem Erkennungsvorgang
zu beriicksichtigende Dokumenteigenschaftenzs1.

OCR

Auf dieser Registerkarte wahlen Sie die Erkennungsoptionen:

e Der PDF-Erkennungsmodus [2s7]

¢ Auswahl zwischen einer grindlichen oder schnellen Erkennung
e Der Dokumenttypl 2]

e Ob strukturelle Elemente durch das Programm erkannt werden (Sie kdnnen wahlen, welche
Elemente beim Exportieren der Ergebnisse zu Microsoft Word beibehalten werden sollen)
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¢ Ob Strichcodes erkannt werden sollen
¢ Training (ermdglicht die Verwendung von Benutzermustern bei der Erkennung von Texten)
e Schriftarten (ermdglicht die Auswahl von Schriftarten fir die Verwendung in erkannten Texten)

ElSiehe auch: OCR-OptionenmI Wenn das gedruckte Dokument nicht dem Standard entsprechende
Schriftarten enthélt] 1\

Formateinstellungen

Auf dieser Registerkarte konnen die Einstellungen fir die Formate der Ausgabedatei vorgenommen
werden. Siehe auch: Formateinstellungenlzo\

Sonstige

Diese Registerkarte ermdglicht:

e Angabe der Sprache der Benutzeroberflachel= von ABBYY FineReader 14.

e Angabe der Anzahl von Prozessorkernen, die FineReader fir den OCR-Vorgang verwenden darf.

¢ Asuwahl, ob ABBYY FineReader 14 automatisch auf Updates Uberprifen und diese installieren
soll.

e Auswahl, ob Sie am Software-Kundenzufriedenheitsprogramm von ABBYY teilnehmen mdchten.

e Auswahl, ob Sonderangebote und Tipps bei der Verwendung von ABBYY FineReader 14 angezeigt
werden sollen.

e Aktivieren oder deaktivieren von JavaScrigtlEﬁ in PDF-Dokumenten.

Klicken Sie auf Zurucksetzen... , wenn Sie die Standardeinstellungen des Dialogfensters
wiederherstellen mochten.

Bereiche und Text*[27]

Diese Registerkarte ermoglicht:
e Auswahl der Uberpriifungsoptionen fiir unzuverlassig erkannte Zeichen.
o Auswahl der Uberpriifungsoptionen fiir nicht im Wérterbuch enthaltene Wérter:
e Ignorieren von Wartern mit Ziffern und Sonderzeichen
e Prifen nicht im Warterbuch enthaltener zusammengesetzter Wérter
[ Ein zusammengesetztes Wort ist ein Wort, das aus zwei oder mehr Waortern besteht.

e Auswahl der Korrektur von Leerzeichen vor und nach Satzzeichen.
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e Benutzerworterblicher anzeigen und bearbeiten.
e Auswahl einer Schriftart fir die Anzeige von reinem Text.

e Auswahl von Farbe und Rahmenstarke der verschiedenen Bereichstypen im Bildfenster , der
Hervorhebungsfarbe bei unzuverlassig erkannten Zeichen und anderer Anzeigeoptionen.

EiSiehe auch: Erkannten Text prL'ernm, Wenn das Programm bestimmte Zeichen nicht erkannt hatm,
Bearbeiten der Bereichseiqenschaftenm.

* Diese Registerkarte ist nur im OCR-Editor verfugbar.
Formateinstellungen

ABBYY FineReader verflgt Uber flexible Formateinstellungen, mit denen das Erscheinungsbild der
Ausgabedokumente bestimmt werden kann.

e PDF-Einstellungen| 2o

e DOC(X)/RTF/ODT-Einstellungen| 2+l

o XLS(X)-Einstellungen| 21l

e PPTX-Einstellungen 2l

e CSV-Einstellungen|2s)

TXT-Einstellungen|2]

HTML-Einstellungen| 21

EPUB-/FB2-Einstellungenl )

DjVu-Einstellungen|zz]

PDF-Einstellungen

Folgende Einstellungen sind verfligbar:
Bildqualitat
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Wenn Ihr Text viele Bilder enthalt oder Sie speichern das Seitenbild gemeinsam mit dem erkannten Text
ab, kann die resultierende PDF-Datei unter Umstanden sehr grol3 werden. Die Qualitat der Bilder und
die Grofde der daraus resultierenden Datei konnen mithilfe der Optionen in der Bildqualitat
Dropdownliste optimiert werden:

¢ Beste Qualitat
Wahlen Sie diese Option, um die Qualitat der Abbildungen oder des Seitenbildes beizubehalten.
Die urspringliche Aufldsung des Quellbildes wird beibehalten.

e Ausgewogen
Wahlen Sie diese Option, um die GroRe der PDF-Datei zu reduzieren, wahrend die Qualitat der
Abbildungen oder des Seitenbildes auf einem angemessen hohen Niveau bleibt.

e Kompakte GroRe
Wahlen Sie diese Option, um die Grol3e der ausgegebenen PDF-Datei stark zu reduzieren. Die
Auflésung der Abbildungen und des Seitenbildes wird auf 300 dpi reduziert, was sich auf die
Qualitat auswirkt.

e Benutzerdefiniert...
Wahlen Sie diese Option, wenn Sie benutzerdefinierte Einstellungen fur die Bildqualitat festlegen
mochten. Wahlen Sie im Dialogfenster Benutzerdefinierte Einstellungen die gewlnschten
Einstellungen und klicken Sie auf OK.
PDF/A-Dokumente erstellen
Aktivieren Sie diese Option, wenn Sie ein PDF/A-Dokument erstellen méchten, und wahlen Sie die

PDF/A-Version aus, die Sie verwenden mochten.
Dokumente mit Kennwortern schiitzen
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Schutzen Sie mit dieser Option Ihr PDF-Dokument durch ein Kennwort, sodass Unbefugte es nicht
offnen, drucken oder bearbeiten kénnen. Klicken Sie auf die Schaltflache Einstellungen... und legen Sie
im sich daraufhin 6ffnenden Dialogfeld die Sicherheitseinstellungen fest:

o Offnungskennwort

Verfugt Ihr Dokument Gber ein Offnungskennwort, kann ein Benutzer das Dokument nur nach der
Eingabe des von Ihnen festgelegten Kennworts 6ffnen. So legen Sie ein Kennwort fiir Ihr Dokument
fest:

1. Aktivieren Sie die Option Zugriff durch ein Offnungskennwort einschrinken .
2. Geben Sie das Kennwort ein und bestatigen Sie es.

Deaktivieren Sie die Option Zeichen ausblenden wenn die Zeichen lhres Kennworts im Feld
Offnungskennwort sichtbar sein sollen.

e Berechtigungskennwort

Dieses Kennwort schitzt das Dokument vor unberechtigtem Bearbeiten und Drucken und hindert
Benutzer ohne Kenntnis des Kennworts daran, dessen Inhalt in eine andere Anwendung zu
kopieren. Die Benutzer konnen alle diese Aktionen erst nach der Eingabe des von Ihnen
festgelegten Kennworts durchfihren. So legen Sie dieses Kennwort fest:

1. Aktivieren Sie die Option Drucken und Bearbeiten durch ein Berechtigungskennwort
einschranken .

2. Geben Sie das Kennwort ein und bestatigen Sie es.

Deaktivieren Sie die Option Zeichen ausblenden wenn die Zeichen lhres Kennworts im Feld
Berechtigungskennwort sichtbar sein sollen.

Im nachsten Schritt wahlen Sie die Aktionen aus, die von den Benutzern ausgefiihrt werden
durfen.

¢ Die Dropdownliste Drucken enthalt Optionen, die das Drucken des Dokuments zulassen oder
einschranken.

¢ Die Dropdownliste Bearbeiten enthalt Optionen, die das Bearbeiten des Dokuments zulassen
oder einschranken.

¢ Die Option Kopieren von Text, Bildern und anderen Inhalten erlauben erlaubt Benutzern
das Kopieren von Inhalten (Text, Bilder etc.) aus lhrem Dokument. Wenn Sie diese Aktionen
nicht erlauben maéchten, deaktivieren Sie diese Option.

e Die Option Screen-Readern das Lesen von Text erlauben ermdglicht Screenreader-
Software das Lesen von Text aus dem gedffneten Dokument. Wenn Sie diese Aktionen nicht
erlauben mdchten, deaktivieren Sie diese Option.

¢ Verschlisselungsstufe

Die Dropdownliste Verschliisseln enthalt Optionen fir die Verschlisselung kennwortgeschutzter
Dokumente.
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o 128-Bit AES ist ein relativ starker Verschllsselungsalgorithmus auf der Basis des AES-
Standards.

e 256-Bit AES ist ein starker Verschllsselungsalgorithmus auf der Basis des AES-Standards.

Wahlen Sie eine der Optionen aus der Dropdownliste Verschliisseln .Alle Dokumentinhalte
verschlusselt das gesamte Dokument, wahrend Alle Dokumentinhalte, auBer Metadaten die
Daten des Dokuments unverschlusselt und lesbar belassen werden.

Objekte und Daten I6schen

Aktivieren Sie diese Option, wenn Sie verschiedene im PDF-Dokument enthaltene Objekte nicht
bewahren wollen, und klicken Sie dann auf die Schaltflache Wahlen... , um auszuwahlen, welche
Objekte Sie behalten mochten:

e Kommentare und Anmerkungen
Notizen, Anmerkungen, Formen und Textblécke werden nicht gespeichert.

¢ Links, Medien, Aktionen, Skripte und Formulardaten
Interaktive Elemente werden nicht gespeichert.

e Lesezeichen
Lesezeichen werden nicht gespeichert.

e Angehangte Dateien
Angehangte Dateien werden nicht gespeichert.

Eine PapiergroBe fiir alle Seitenbilder verwenden

Ist diese Option deaktiviert, wird das originale Papierformat der Seitenbilder beibehalten. Aktivieren Sie
diese Option, wenn Sie fir Ihr PDF-Dokument ein bestimmtes Papierformat verwenden mochten.

MRC-Komprimierung verwenden (erfordert OCR)
Durch die Auswahl dieser Option wird der MRC-Kompressionsalgorithmus angewendet, wodurch die
DateigrofRe wesentlich reduziert und die visuelle Qualitat des Bildes verbessert werden.

[ Die Option MRC-Komprimierung verwenden (erfordert OCR) ist fur durchsuchbare PDF-
Dokumente verfigbar, wenn die Option Text unter dem Seitenbild aktiviert ist.
Verwenden Sie ABBYY PreciseScan, um die Zeichen auf Seitenbildern zu glatten

Aktivieren Sie diese Option, wenn die ABBYY PreciseScan-Technologie fur das Glatten der Zeichen im

Dokument verwendet werden soll. Als Ergebnis sehen die Zeichen nicht pixelig aus, auch wenn Sie die
Seite vergrofiern.

Einstellungen fir durchsuchbare PDFs
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Diese Optionsgruppe ermoglicht Ihnen die Auswahl, welche Elemente Ihres PDF-Dokuments
gespeichert werden sollen. Wahlen Sie in Abhangigkeit davon, wie Sie das Dokument verwenden
madchten, eine der folgenden Optionen:

e Nur Text und Bilder
Diese Option speichert nur den erkannten Text und die verknUpften Bilder. Die Seite kann
vollstéandig durchsucht werden, und die PDF-Datei ist nicht grof3. Im Aussehen kann sich das
Ausgabedokument geringfligig vom Original unterscheiden.

e Text liber dem Seitenbild

Diese Option speichert den Hintergrund und die Bilder des Originaldokuments und positioniert den

erkannten Text darlber. Dieser PDF-Dateityp beansprucht in der Regel mehr Speicherplatz als
Nur Text und Bilder. Die PDF-Ausgabedatei kann vollstandig durchsucht werden. In einigen

Fallen kann sich das Aussehen des Ausgabedokuments geringfugig vom Original unterscheiden.

e Text unter dem Seitenbild
Diese Option speichert die gesamte Seite als Bild und positioniert den erkannten Text darunter.

Die

Textebene ermoglicht das Durchsuchen des Dokuments und das Kopieren von Text, wahrend die

Seitenbilder gewahrleisten, dass das Originaldokument weitestgehend dem Original entspricht.
Lesezeichen in Kopfzeilen platzieren

Wahlen Sie diese Option, wenn Sie aus den Dokumentlberschriften ein Inhaltsverzeichnis erstellen
maochten.

PDF-Tags erstellen
Mit dieser Option werden PDF-Tags zum ausgegebenen PDF-Dokument hinzugefugt.

Neben Text und Bildern konnen PDF-Dateien Informationen Uber die Dokumentstruktur enthalten, wie z.

B. logische Bestandteile, Abbildungen und Tabellen. Diese Informationen werden in PDF-Tags
gespeichert. PDF-Dateien, die solche Tags enthalten, kdnnen an unterschiedliche Bildschirmgrofien
angepasst und problemlos auf Handheld-Geraten angezeigt werden.

Schriftarten

Beim Speichern von Texten im PDF-Format konnen Sie entweder die Adobe-Schriftarten oder die
Windows-Schriftarten, die auf lnrem Computer installiert sind, verwenden. Um die zu verwendende
Schriftartenkombination festzulegen, wahlen Sie in der Dropdownliste eine der folgenden Optionen:

¢ Vordefinierte Schriftarten verwenden
Fir die PDF-Datei werden Adobe-Schriftarten verwendet, beispielsweise: Times New Roman,
Arial, Courier New.

e Windows-Schriftarten verwenden
Far die Datei werden die auf lhrem Computer installierten Windows-Schriftarten verwendet.

Um Schriftarten in das PDF-Dokument einzubetten, wahlen Sie die Option Eingebette Schriftarten .

Dadurch wird die Dokumentdatei zwar grofRer, wird aber auf allen Computern gleich aussehen.

¥ Die Eingebette Schriftarten ist nur verfigbar fir Nur Text und Bilder und Text tiber dem
Seitenbild PDF-Dokumente.

Die Metadaten des Dokuments beibehalten, wie z. B. Autoren und Schliisselworter
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Hiermit werden die Metadatenlss] des Dokuments beibehalten, wenn es im PDF-Format gespeichert
wird. Diese Option ist standardmaRig aktiviert.

Wenn Sie Anderungen an den Metadaten des Dokuments vornehmen méchten, klicken Sie auf die
Schaltfliche Metadaten bearbeiten... , nehmen die gewiinschten Anderungen vor und klicken auf OK.

DOC(X)/RTF/ODT-Einstellungen

Folgende Einstellungen sind verfugbar:

Dokumentlayout

Wahlen Sie die entsprechende Einstellung in Abhangigkeit davon, fur welche Verwendung das
Ausgabedokument vorgesehen ist.

a. Genaue Kopie

Hiermit wird die Formatierung des Originaldokuments beibehalten. Diese Einstellung wird flr
Dokumente mit komplexem Layout empfohlen, z. B. Werbebroschiren. Es sei jedoch darauf
hingewiesen, dass diese Option die Mdglichkeiten zum Andern des Textes und zum Formatieren des
Ausgabedokuments einschrankt.

b. Bearbeitbare Kopie

Erstellt ein Dokument, in dem die Formatierung leicht von der des Originals abweichen kann. In
diesem Modus erstellte Dokumente kdnnen einfach bearbeitet werden.

c. Formatierter Text

Behalt Absatze bei, aber nicht die exakten Positionen von Objekten auf der Seite und die
Zeilenabstande. Der ausgegebene Text wird linksbindig ausgerichtet. Texte in Schriften, die von
rechts nach links laufen, werden rechtsbindig ausgerichtet.

[# Vertikale Texte werden in horizontale Texte umgewandelt.
d. Nur Text

Verwirft die meisten Formatierungen. Bewahrt nur die Schriftarten, wenn die Fette, kursive und
unterstrichene Textstile in Nur-Text beibehalten Option aktiviert ist.

Standardpapiergrofle
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In der Dropdownliste Standardpapiergrofl’e kdnnen Sie die Papiergrofe festlegen, die beim Speichern im
RTF-, DOC-, DOCX- oder ODT-Format verwendet werden soll.

Bildeinstellungen

Wenn Dokumente viele Bilder enthalten, kann die Ausgabedatei sehr grof3 werden. Die Qualitat der
Bilder und die GréRRe der daraus resultierenden Datei kdnnen mithilfe der Optionen in der Dropdownliste
Bildeinstellungen optimiert werden. Bilder behalten.

Tipp. Zum Andern der Parameter fiir das Speichern von Bildern klicken Sie auf Benutzerdefiniert....
Legen Sie im Dialogfeld Benutzerdefinierte Einstellungen die gewlnschten Einstellungen fest und
klicken Sie auf OK.

Texteinstellungen

o Seitenzahlen, Kopf- und FuBzeilen beibehalten
Kopfzeilen, FuRzeilen und Seitenzahlen werden im Ausgabetext beibehalten.

e Zeilenumbriiche und Trennstriche beibehalten
Die Anordnung der Textzeilen des Ausgangsdokuments wird im Ausgabetext beibehalten.

e Seitenumbriiche beibehalten
Die Seitenanordnung des Ausgangsdokuments wird beibehalten.

e Zeilennummern beibehalten
Die urspringliche Zeilennummerierung (falls vorhanden) wird beibehalten. Die Zeilennummern
werden in einem separaten Feld gespeichert, das bei der Bearbeitung von Text unverandert bleibt.

[# Diese Funktion ist nur dann verfugbar, wenn die Option Bearbeitbare Kopie in der
Dropdownliste Dokumentlayout ausgewahlt wurde.

e Text- und Hintergrundfarben iibernehmen
Wahlen Sie diese Option, um Schrift- und Hintergrundfarbe beizubehalten.

e Fette, kursive und unterstrichene Textstile in Nur-Text beibehalten
Schriftarten werden beibehalten, wenn die Option Nur Text in der Dropdownliste Dokume ntlayout
ausgewahlt wurde.

[ Wenn Sie die Erkennung von Kopf- und Ful3zeilen, Inhaltsverzeichnissen, nummerierten Listen und
Fulinoten auf der Registerkarte Pacno3sHams des Dialogfelds Hactponku deaktivieren (um das
Dialogfeld zu 6ffnen, klicken Sie auf Optionen... im Werkzeuge Menu), werden diese Elemente als
FlieRtext gespeichert.

Unzuverlassig erkannte Zeichen

Aktivieren Sie die Option Nicht sicher erkannte Zeichen markieren , wenn das Dokument mit
Microsoft Word anstatt im Textfenster im OCR-Editor von ABBYY FineReader bearbeitet werden soll.
Mit dieser Option werden alle unzuverlassig erkannten Zeichen im Microsoft Word-Dokument
hervorgehoben.

Tipp. Hactponku ( Werkzeuge>Optionen...).
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Die Metadaten des Dokuments beibehalten, wie z. B. Autoren und Schliisselworter

Die Metadaten werden beim Speichern des Dokuments beibehalten. Diese Option ist standardmafig
aktiviert.

Wenn Sie Anderungen an den Metadaten des Dokuments vornehmen mdchten, klicken Sie auf die
Schaltfliche Metadaten bearbeiten... , nehmen die gewiinschten Anderungen vor und klicken auf OK.

XLS(X)-Einstellungen

Folgende Einstellungen sind verflgbar:

Dokumentlayout
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Wahlen Sie die entsprechende Einstellung in Abhangigkeit davon, fur welche Verwendung das
Ausgabedokument vorgesehen ist.

a. Formatierter Text

Behalt Schriftarten, SchriftgréRen und Absatze bei, aber nicht die genauen Zeilenabstande oder
Positionierungen von Objekten auf der Seite. Der ausgegebene Text wird linksblndig ausgerichtet.
Texte in Schriften, die von rechts nach links laufen, werden rechtsbuindig ausgerichtet.

[# Vertikale Texte werden in horizontale Texte umgewandelt.
b. Nur Text
Die Formatierung wird nicht beibehalten.
Bildeinstellungen

Sie kénnen Bilder in XLSX-Dokumenten speichern. Wenn Dokumente viele Bilder enthalten, kann die
Ausgabedatei sehr grofl3 werden. Die Qualitat der Bilder und die Grofde der daraus resultierenden Datei
kdnnen mithilfe der Optionen in der Dropdownliste Bilder behalten (nur XLSX) optimiert werden.

Tipp. Zum Andern der Parameter fir das Speichern von Bildern klicken Sie auf Benutzerdefiniert....
Wahlen Sie die gewunschten Einstellungen im Dialogfeld Benutzerdefinierte Einstellungen und
klicken Sie auf OK.

Texteinstellungen

e Kopf- und FuBzeilen beibehalten
Aktivieren Sie diese Option, wenn der Text der Kopf- und Ful3zeilen beibehalten werden soll. Ist
diese Option deaktiviert, werden die Kopf- und Ful3zeilen nicht beibehalten.

e Text auBerhalb Tabellen ignorieren
Speichert nur die Tabellen und ignoriert den Rest.

e Zahlenwerte in Nummern umwandeln
Konvertiert numerische Werte in der XLSX-Datei in das Zahlenformat. Microsoft Excel kann fir
solche Zellen arithmetische Berechnungen durchfihren.

e Getrenntes Blatt fiir jede Seite erstellen (nur XLSX)
Wahlen Sie diese Option, um die Seiten des Quelldokuments als separate Arbeitsblatter zu
speichern.

Die Metadaten des Dokuments beibehalten, wie z. B. Autoren und Schliisselworter

Die Metadaten werden beim Speichern des Dokuments beibehalten. Diese Option ist standardmalig
aktiviert.

Wenn Sie Anderungen an den Metadaten des Dokuments vornehmen méchten, klicken Sie auf die
Schaltflaiche Metadaten bearbeiten... , nehmen die gewiinschten Anderungen vor und klicken auf OK.
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PPTX-Einstellungen

Folgende Einstellungen sind verfugbar:
Bildeinstellungen

Wenn Dokumente viele Bilder enthalten, kann die Ausgabedatei sehr grof3 werden. Die Qualitat der
Abbildungen und die GréRe der daraus resultierenden Datei kdnnen mithilfe der Optionen in der
Dropdownliste Bilder behalten optimiert werden.

Tipp. Zum Andern der Einstellungen fir das Speichern von Bildern klicken Sie auf
Benutzerdefiniert.... Wahlen Sie im Dialogfenster Benutzerdefinierte Einstellungen die
gewunschten Einstellungen und klicken Sie auf OK.

Texteinstellungen

o Kopf- und FuRzeilen beibehalten
Kopf- und FulRzeilen werden im Ausgabedokument beibehalten.

e Zeilenumbriche beibehalten
Die urspringliche Anordnung der Textzeilen wird beibehalten. Andernfalls enthalt das
Ausgabedokument eine Zeile mit dem gesamten Text.

e Text umbrechen
Reduziert die Schriftgrof3e des Textes, falls der Text nicht in einen Textblock passt.

Die Metadaten des Dokuments beibehalten, wie z. B. Autoren und Schliisselworter

Die Metadaten werden beim Speichern des Dokuments beibehalten. Diese Option ist standardmafiig
aktiviert.

Wenn Sie Anderungen an den Metadaten des Dokuments vornehmen méchten, klicken Sie auf die
Schaltfliche Metadaten bearbeiten... , nehmen die gewiinschten Anderungen vor und klicken auf OK.

CSV-Einstellungen
Folgende Einstellungen sind verflgbar:

Texteinstellungen

e Text auBerhalb Tabellen ignorieren
Speichert nur die Tabellen und ignoriert den Rest.

¢ Seitenumbruch-Zeichen (#12) als Seitentrennung einfligen
Speichert die urspringliche Seitenanordnung.

Trennzeichen

Bestimmt das Trennzeichen, das zum Trennen der Datenspalten im ausgegebenen CSV-Dokument
verwendet wird.

Kodierung
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ABBYY FineReader erkennt die Codeseite| 2 automatisch. Um die Codeseite zu dndern, wahlen Sie die
bendtigte Codeseite aus der Dropdown-Liste unter Kodierung.

Die Metadaten des Dokuments beibehalten, wie z. B. Autoren und Schliisselworter

Die Metadaten werden beim Speichern des Dokuments beibehalten. Diese Option ist standardmafig
aktiviert.

Wenn Sie Anderungen an den Metadaten des Dokuments vornehmen mdchten, klicken Sie auf die
Schaltfliche Metadaten bearbeiten... , nehmen die gewiinschten Anderungen vor und klicken auf OK.

TXT-Einstellungen

Folgende Einstellungen sind verflgbar:

Dokumentlayout

Wahlen Sie die entsprechende Einstellung in Abhangigkeit davon, fur welche Verwendung das
Ausgabedokument vorgesehen ist.

a. Formatierter Text

Behalt Absatze bei, aber nicht die exakten Positionen von Objekten auf der Seite und die
Zeilenabstande. Zuséatzlich werden Leerzeichen fur die Reproduktion der Absatzeinztge und
Tabellen verwendet. Der ausgegebene Text wird linksbiindig ausgerichtet. Texte in Schriften, die von
rechts nach links laufen, werden rechtsbiindig ausgerichtet.

[ Vertikale Texte werden in horizontale Texte umgewandelt.
b. Nur Text
Die Formatierung wird nicht beibehalten.

Texteinstellungen

e Zeilenumbriiche beibehalten
Die urspringliche Anordnung der Textzeilen wird beibehalten. Wenn diese Option nicht ausgewahlt
ist, wird jeder Absatz als eine Textzeile gespeichert.

e Seitenumbruch-Zeichen (#12) als Seitenumbruch einfiigen
Bewahrt die urspringliche Seitenanordnung.

e Leerzeile als Absatztrennlinie verwenden
Trennt Absatze durch Leerzeilen.

e Kopf- und FuBzeilen beibehalten
Kopf- und FuRzeilen werden im Ausgabedokument beibehalten.

Kodierung

ABBYY FineReader erkennt die Codeseite[ 2 automatisch. Um die Codeseite zu andern, wahlen Sie die
bendtigte Codeseite aus der Dropdown-Liste unter Kodierung.

Die Metadaten des Dokuments beibehalten, wie z. B. Autoren und Schliisselworter
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Die Metadaten werden beim Speichern des Dokuments beibehalten. Diese Option ist standardmalig
aktiviert.

Wenn Sie Anderungen an den Metadaten des Dokuments vornehmen méchten, klicken Sie auf die
Schaltfliche Metadaten bearbeiten... , nehmen die gewiinschten Anderungen vor und klicken auf OK.

HTML-Einstellungen

Folgende Einstellungen sind verfugbar:

Dokumentlayout

Wahlen Sie die entsprechende Einstellung in Abhangigkeit davon, fur welche Verwendung das
Ausgabedokument vorgesehen ist.

¢ Flexibles Layout
Hiermit wird die Formatierung des Originals beibehalten. Das Ausgabe-HTML-Dokument kann
problemlos bearbeitet werden.

e Formatierter Text
Behalt Schriftarten, SchriftgréRen, Schriftstile und Absatze bei, aber nicht die genauen
Zeilenabstande oder Positionierungen von Objekten auf der Seite. Der ausgegebene Text wird
linksblindig ausgerichtet. Texte in Schriften, die von rechts nach links laufen, werden rechtsbindig
ausgerichtet.

[# Vertikale Texte werden in horizontale Texte umgewandelt.

e Nur Text
Die Formatierung wird nicht beibehalten.

Bildeinstellungen

Wenn Dokumente viele Bilder enthalten, kann die Ausgabedatei sehr grof3 werden. Die Qualitat der
Bilder und die GroRe der daraus resultierenden Datei kdnnen mithilfe der Optionen in der
DropdownlisteBilder behalten optimiert werden.

Tipp. Zum Andern der Einstellungen fiir das Speichern von Bildern klicken Sie auf
Benutzerdefiniert.... Wahlen Sie im Dialogfeld Benutzerdefinierte Einstellungen die gewlnschten
Einstellungen und klicken Sie auf OK.

Texteinstellungen

¢ Zeilenumbriiche beibehalten
Die urspringliche Anordnung der Textzeilen wird beibehalten. Ist diese Option deaktiviert, enthalt
das Ausgabedokument eine Zeile mit dem gesamten Text.

e Text- und Hintergrundfarben iibernehmen
Wabhlen Sie diese Option, um Schrift- und Hintergrundfarbe beizubehalten.

o Kopf- und FuRzeilen beibehalten
Kopf- und Ful3zeilen werden im Ausgabedokument beibehalten.

Kodierung
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ABBYY FineReader erkennt die Codeseite| 2 automatisch. Um die Codeseite zu dndern, wahlen Sie die
bendtigte Codeseite aus der Dropdown-Liste unter Kodierung.

Bucheinstellungen

Wenn Sie ein gedrucktes Buch zu HTML konvertieren, aktivieren Sie die Option Ein Inhaltsverzeichnis
erstellen und fiir die Aufteilung des Buchs in Dateien verwenden . Fur die Aufteilung des Buchs in
einzelne Kapitel haben Sie folgende Moglichkeiten:

o Dateien basierend auf Uberschriften automatisch erstellen

ABBYY FineReader 14 teilt das Dokument automatisch in Teile von annahernd gleicher Grofie auf,
speichert diese als separate HTML-Dateien und erstellt neue Links zu diesen im
Inhaltsverzeichnis.

e Dateien basierend auf Uberschriften der Stufe 1 erstellen

ABBYY FineReader 14 teilt das Dokument anhand der Uberschriften der ersten Gliederungsebene
automatisch in separate HTML-Dateien auf.

o Dateien basierend auf Uberschriften der Stufe 2 erstellen

ABBYY FineReader 14 teilt das Dokument anhand der Uberschriften der ersten und zweiten
Gliederungsebene automatisch in separate HTML-Dateien auf.

Die Metadaten des Dokuments beibehalten, wie z. B. Autoren und Schliisselworter

Die Metadaten werden beim Speichern des Dokuments beibehalten. Diese Option ist standardmafig
aktiviert.

Wenn Sie Anderungen an den Metadaten des Dokuments vornehmen mdchten, klicken Sie auf die
Schaltfliche Metadaten bearbeiten... , nehmen die gewiinschten Anderungen vor und klicken auf OK.

EPUB-/FB2-Einstellungen

Folgende Einstellungen sind verflgbar:

Dokumentlayout
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Wahlen Sie die entsprechende Einstellung in Abhangigkeit davon, fur welche Verwendung das
Ausgabedokument vorgesehen ist.

e Formatierter Text
Behalt Absatze bei, aber nicht die exakten Positionen von Objekten auf der Seite und die
Zeilenabstande. Der ausgegebene Text wird linksbindig ausgerichtet. Texte in Schriften, die von
rechts nach links laufen, werden rechtsbiindig ausgerichtet.

[ Vertikale Texte werden in horizontale Texte umgewandelt.
[# Schriftarten werden nur im EPUB-Format beibehalten.

e Nur Text
Die Formatierung wird nicht beibehalten.

Wenn Sie im EPUB-Format speichern, konnen die Schriftarten beibehalten werden, indem Sie die
Option Formatierter Text von der Dropdownliste Dokumentlayout wahlen und unten die
OptionSchriften und SchriftgroBen libernehmen (nur EPUB) aktivieren. Wahlen Sie die Option
Eingebette Schriftarten , um die Schriftarten des Dokuments in das entstehende E-Book einzubetten.
[ Eingebettete Schriftarten werden von manchen Geraten und Programmen nicht angezeigt.

Deckblatt erstellen

Aktivieren Sie die Option Die erste Seite als E-Book-Deckblatt verwenden , wenn die erste Seite im
Dokument als Deckblatt verwendet werden soll.

Bildeinstellungen

Wenn Dokumente viele Bilder enthalten, kann die Ausgabedatei sehr grof3 werden. Die Qualitat der
Bilder und die GroRRe der daraus resultierenden Datei kdnnen mithilfe der Optionen in der Dropdownliste
Bilder behalten optimiert werden.

Tipp. Zum Andern der Einstellungen fiir das Speichern von Bildern klicken Sie auf
Benutzerdefiniert.... Wahlen Sie im Dialogfeld Benutzerdefinierte Einstellungen die gewlinschten
Einstellungen und klicken Sie auf OK.

EPUB-Einstellungen

Sie konnen auswahlen, welche Version des EPUB-Formats Sie verwenden mochten.

Die Metadaten des Dokuments beibehalten, wie z. B. Autoren und Schliisselworter

Die Metadaten werden beim Speichern des Dokuments beibehalten. Diese Option ist standardmaRig
aktiviert.

Wenn Sie Anderungen an den Metadaten des Dokuments vornehmen méchten, klicken Sie auf die
Schaltflache Metadaten bearbeiten... , nehmen die gewiinschten Anderungen vor und klicken auf OK.

DjVu-Einstellungen

Folgende Einstellungen sind verfligbar:

Speichermodus
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Wahlen Sie in Abhangigkeit davon, wie Sie das Dokument verwenden mochten, eine der folgenden
Optionen:

e Text unter dem Seitenbild
Diese Option speichert die gesamte Seite als Bild und positioniert den erkannten Text darunter.
Dadurch erhalten Sie ein durchsuchbares DjVu-Dokument, das mit dem Original fast identisch ist.

¢ Nur Seitenbild
Diese Option speichert das exakte Abbild der Seite. Das Ausgabedokument wird fast genauso wie
das Original aussehen, allerdings kann der Text im Dokument nicht durchsucht werden.

Bildeinstellungen

Wenn Dokumente viele Bilder enthalten, kann die Ausgabedatei sehr grof3 werden. Die Qualitat der
Bilder und die GréRRe der daraus resultierenden Datei kdnnen mithilfe der Optionen in der Dropdownliste
Bildqualitat optimiert werden.

Tipp. Zum Andern der Einstellungen fir das Speichern von Bildern klicken Sie auf
Benutzerdefiniert.... Wahlen Sie im Dialogfenster Benutzerdefinierte Einstellungen die
gewunschten Einstellungen und klicken Sie auf OK.

Mehrere Layer

Das DjVu-Format verwendet eine spezielle Komprimierungstechnik, die ein Seitenbild in Layer unterteilt
unterschiedliche Kompressionsverfahren auf die Layer anwendet. StandardmaRig wird von ABBYY
FineReader automatisch bestimmt, ob die Multi-Layer-Komprimierung auf einer Seite angewendet
werden muss (d. h., die Option Mehrere Layer wird festgelegt aufAutomatisch). Setzen Sie die Option
Mehrere Layer auflmmer an , wenn Sie die Multi-Layer-Komprimierung auf alle Seiten anwenden
mdchten, oder auf Immer aus , wenn Sie die Multi-Layer-Komprimierung nicht anwenden mdchten.

Die Metadaten des Dokuments beibehalten, wie z. B. Autoren und Schliisselworter

Die Metadaten werden beim Speichern des Dokuments beibehalten. Diese Option ist standardmalfiig
aktiviert.

Wenn Sie Anderungen an den Metadaten des Dokuments vornehmen mochten, klicken Sie auf die
Schaltfliche Metadaten bearbeiten... , nehmen die gewiinschten Anderungen vor und klicken auf OK.
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Unterstiitzte Sprachen fiir OCR und den Dokumentenvergleich
ABBYY FineReader 14 unterstitzt 195 OCR-Sprachen:

e Natiirliche Sprachen|z|

e Kiinstliche Sprachen/zzs]

e Formale Sprachen| =)

u Die unterstutzten Sprachen kdnnen sich je nach Produktversion unterscheiden.

Natiirliche Sprachen

e Abkhaz

e Avar

e Agul

e Adyghe

e Azeri (Cyrillic), Azeri (Latin)**[z)
e Aymara

e Albanian

o Altai

¢ English phonetic transcriptions
. Englishjm, 3@'1

e Arabic (Saudi Arabia)

« Armenian (Ostarmenisch, Westarmenisch, Grabar)*[z]
o Afrikaans

¢ Nahuatl

e Basque

e Bashkir*|zs], **| 22

e Belarusian

e Bemba

¢ Blackfoot

e Bulgarian?|zzs], **| 22
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e Breton

e Bugotu

¢ Buryat

e Welsh

e Hungarian?[zs], **[2s)
e Wolof

e Vietnamese*[ 2], **[ 2]
e Hawaiian

e Gagauz

e Galician

e Ganda

o Greekj@

e Guarani

o Kawa

e Scottish Gaelic

e Dakota

e Dargwa

e Danish*[zs), **[z2s]

e Tun

e Dungan

e Zulu

o Hebrewi@’l

e Yiddish

¢ Ingush

¢ Indonesian®|z:s], **| 22
e Irish

e Icelandic

e Spanish*[zs], **[22s)
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o ltalian*|zzs), **[2)

e Kabardian

o Kazakh

o Kalmyk

o Karakalpak

o Karachay-balkar

e Catalan®[zzs)**[ 2]

e Kashubian

e Quechua (Bolivia)

e Kikuyu

¢ Kirghiz

e Chinese Simplified, Chinese Traditional
e Kongo

e Korean, Korean (Hangul)
e Corsican

o Koryak

e Xhosa

o Kpelle

e Crow

e Crimean Tatar

o Kumyk

e Kurdish

o Lak

o Latin*[2x)

e Latvian®| |, **| 22

o Lezgi

e Lithuanian?[zzs], **[220)

e Luba
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e Sorbian

e Maya

e Macedonian

o Malagasy

e Malay (Malaysian)

e Malinke

o Maltese

e Mansi

e Maori

e Mari

¢ Minangkabau

e Mohawk

e Romanian (Moldova)

e Mongol

e Mordvin

e Miao

e German (Luxembourg)

e German**[z], German (New Spelling)*[zzs]**[2s
e Nenets

e Nivkh

e Dutch**[zs], Dutch (Belgian)*[ 2z, **[ 2!
e Nogay

« Norwegian (Nynorsk)**[z:), Norwegian (Bokmal)*[zzs, **[2zs]
¢ Nyanja

e Ojibway

e Ossetian

e Papiamento

e Polish*[ 2], **[220)
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e Portuguese**[s], Portuguese (Brazilian)*[z), **[2)
e Occitan

¢ Rhaeto-Romanic

e Rwanda

o Romanian?|zz), **[2z)

e Rundi

o Russian?|zz), **[2s]

e Russian (Old Spelling)
¢ Russian with accent

e Sami (Lappish)

e Samoan

e Zapotec

e Swazi

e Cebuano

e Selkup

e Serbian (Cyrillic), Serbian (Latin)
o Slovak?*[ 2], **[ 2]

o Slovenian®| zs|, **| 220

e Somali

e Swahili

e Sunda

e Tabasaran

e Tagalog

e Tajik

¢ Tahitian

e Thai*|2s

o Tatar[zs), **[a]

e Tok Pisin
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e Tongan

e Tswana

e Tuvinian

o Turkish?[zzs), **[20]

e Turkmen (Cyrillic), Turkmen (Latin)
e Udmurt

e Uighur (Cyrillic), Uighur (Latin)
e Uzbek (Cyrillic), Uzbek (Latin)
e Ukrainian*[zzs], **[2x)

e Faroese

¢ Fijian

e Finnish*[ 2], **[ )

e French*[zzs], **[ 2]

e Frisian

¢ Friulian

e Khakass

e Hani

e Khanty

e Hausa

o Croatian®| zzs|, **| 220

¢ Jingpo

e Romany

e Chamorro

e Chechen

e Czech*[zs), **[z20]

e Chuvash

e Chukchee

o Swedish?[z2), **[224)
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e Shona

e Evenki

e Even

o Eskimo (Cyrillic), Eskimo (Latin)
o Estonian*[z), **[ )

e Sotho

¢ Yakut

e Japanese
Kiinstliche Sprachen

e |do
e Interlingua
¢ Occidental

o Esperanto
Formale Sprachen

e Basic

e C/C++

e COBOL

e Fortran

e Java

e Pascal

e Simple math formulas
e Digits

] Informationen zu den Schriftarten, die zur Darstellung der Zeichen einer bestimmten Sprache bendtigt
werden, finden Sie unter Bendtigte Schriftarten fiir die korrekte Anzeige von Texten in den unterstiitzten
SQrachenm.

*Far diese Sprache sind Worterbucher verfugbar, womit ABBYY FineReader unzuverlassig erkannte
Zeichen identifizieren und Rechtschreibfehler in Texten in dieser Sprache erkennen kann.
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**Sprache fur den Dokumentvergleich. ABBYY FineReader kann Dokumente in 35 Sprachen
miteinander vergleichen.Siehe auch: ABBYY-Dokumentenvergleichl 2\

Unterstiitzte Dokumentformate

In der folgenden Tabelle sind die von ABBYY FineReader 14 unterstitzten Formate aufgelistet.

Format Dateierweiterung

PDF-Dokument *.pdf, *.pdf/a

Bearbeitbare Textformate

Microsoft Word- *.doc, *.docx
Dokument
Microsoft Excel 97- * Xls, * xlsx

2003-Arbeitsmappe

Microsoft *.pptx
PowerPoint-
Prasentation

*.ppt
Microsoft Visio- *.vsd, *.vsdx
Zeichnung
HTML-Dokument * htm, *.html
Rich Text Format *rtf
Textdokument * txt
Microsoft Office *.csv

Excel CSV-Datei
(Comma-separated

values)
OpenDocument- *.odt
Text
*.o0ds
*.0dp
FB2-Dokument *.fb2

Eingabeformate
fiir den OCR-
Editor

Eingabeformate
fur den PDF-
Editor
und fur den
ABBYY-
Dokumentenvergl
eich

+

Speicherformate
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EPUB-Dokument *.epub

Nicht bearbeitbare Formate

XPS (erfordert *.Xps

Microsoft .NET

Framework 4)

DjVu-Dokument *.djvu, *.djv

Bilder

JPEG *.jpg, *.jpeg

JPEG 2000 *.ip2, *.j2k, *.jpf,
*.jpX, *.jpc

PNG *.png

TIFF * tiff, *.tif

BMP *.bmp, *.dib, *.rle

GIF * gif

JBIG2 *.jbig2, *.jb2

PCX *.dex, *.pcx

[# Um Texte in einem bestimmten Format bearbeiten zu kdnnen, muss auf lhrem Computer die
entsprechende Version von Microsoft Office oder Apache OpenOffice installiert sein.

w Der ABBYY-Dokumentenvergleich kann die Vergleichsergebnisse in den folgenden Formaten

speichern:

e PDF-Dokument (*.pdf)

Far die Anzeige von PDF-Dateien muss auf lhrem Computer eine Anwendung zum Anzeigen von

PDF-Dokumenten installiert sein. Um eine Liste der Unterschiede anzuzeigen, 6ffnen Sie das

Kommentarfenster.

e Microsoft Word-Dokument (*.docx)
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Vor dem Erkennungsvorgang zu beriicksichtigende
Dokumenteigenschaften

Die Qualitat der Bilder hat einen wesentlichen Einfluss auf die OCR-Qualitat. In diesem Abschnitt wird
erlautert, welche Faktoren vor der Erkennung von Bildern bertcksichtigt werden sollten.

e OCR-Sprachenl 21l

° Drucktygm
e Druckqualitat/ =]

e Farbmodus|zs)

OCR-Sprachen

ABBYY FineReader erkennt sowohl ein- als auch mehrsprachige Dokumente (z. B. in zwei oder mehr

Sprachen verfasst). Bei mehrsprachigen Dokumenten mussen Sie mehrere OCR-Sprachen
auswahlen.

Fir die Auswahl der OCR-Sprachen klicken Sie auf Optionen|z_oﬂ > Sprachen und wahlen eine der
folgenden Optionen:

e OCR-Sprachen automatisch aus der folgenden Liste auswahlen

ABBYY FineReader wahlt automatisch die entsprechenden Sprachen aus der benutzerdefinierten
Sprachenliste aus. So bearbeiten Sie die Sprachenliste:

1. Vergewissern Sie sich, dass die Option OCR-Sprachen automatisch aus der folgenden
Liste auswahlen aktiviert ist.

2. Klicken Sie auf die Schaltfliche Auswahlen... .
3. Wahlen Sie im Dialogfeld Sprachen die gewunschten Sprachen und klicken Sie auf OK.
4. Klicken Sie im Dialogfeld Optionen auf OK.

e OCR-Sprachen manuell festlegen
Wahlen Sie diese Option, wenn die benétigte Sprache in der Liste nicht aufgefihrt ist.

Legen Sie unten im Dialogfeld eine oder mehrere Sprache(n) fest. Wenn Sie oft eine bestimmte
Sprachkombination verwenden, kdnnen Sie eine neue Gruppel«fiir diese Sprachen erstellen.

Befindet sich eine Sprache nicht in der Liste:

1. Wird diese von ABBYY FineReader nicht unterstiitzt oder

El Eine vollstéandige Liste der unterstitzten Sprachen finden Sie unter Unterstiitzte OCR-
Sprachen(zz\

2. Wird von lhrer Version des Produkts nicht unterstutzt.
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El Eine vollstéandige Liste der Sprachen, die in lhrer Version des Produkts verfugbar sind, finden Sie
im Dialogfeld Lizenzen (klicken Sie auf Hilfe > Uber... > Lizenzinformationen , um dieses
Dialogfeld zu 6ffnen).

Neben den integrierten Sprachen und Sprachgruppen kénnen Sie auch lhre eigenen Sprachen und
Gruppen erstellen.Siehe auch: Wenn das Programm bestimmte Zeichen nicht erkannt hatl ).

Drucktyp

Dokumente kdnnen auf verschiedenen Geraten, wie beispielsweise Schreibmaschinen und Faxgeraten,
erstellt worden sein. Die OCR-Qualitat kann in Abhangigkeit davon, wie das Dokument ausgedruckt
wurde, variieren. Sie konnen die OCR-Qualitat verbessern, indem den korrekten Drucktyp im Dialogfeld
Optionenlz:l auswahlen.

Bei den meisten Dokumenten erkennt das Programm den Drucktyp automatisch. Fur eine automatische
Erkennung des Drucktyps muss die Option Autom. in der OptionsgruppeDokumenttyp im Dialogfeld
Optionen aktiviert sein (klicken Sie aufWerkzeuge > Optionen...>OCR , um auf diese Optionen
zuzugreifen). Sie kénnen ein Dokument im Vollfarb- oder im Schwarzweil3-Modus verarbeiten.

Bei Bedarf kann der Drucktyp auch manuell ausgewahlt werden.

software|Ein Beispiel fir einen Schreibmaschinentext. Alle Zeichen haben dieselbe Breite
(vergleichen Sie z. B. "w" und "t"). Wahlen Sie bei diesen Texten Schreibmaschine.

software|Ein Beispiel fiir Text aus einem Faxgerat. Wie Sie am Beispiel erkennen kénnen, sind
einige der Buchstaben nicht klar zu erkennen. Aufderdem gibt es einige Stérungen und
Verzerrungen. Wahlen Sie bei diesen Texten Fax.

Nach der Erkennung von Schreibmaschinen- oder Faxtexten muss vor der Verarbeitung normal
gedruckter Dokumente unbedingt Autom. ausgewahlt werden.

Druckqualitat

Dokumente in schlechter Qualitat mit “Rauschen” (d. h. verstreuten schwarzen Punkten oder Flecken),
unscharfen bzw. ungleichmagigen Buchstaben oder schiefen Zeilen und verschobenen
Tabellenbegrenzungen bendtigen u. U. spezifische Scaneinstellungen.

Fax Zeitung

232



SPEOUN A3 L Wt ks S cf;um:ucher steers Ferrari to ?Ef"ﬂd. wﬁn

Dokumente in schlechter Qualitat werden am besten in Graustufenmgescannt. Dabei wahlt das
Programm automatisch den optimalen Wert fir die Helligkeitl z¢s] aus.

Der Graustufen-Scanmodus bewahrt mehr Informationen Uber die Buchstaben im gescannten Text,
wodurch beim Erkennen von Dokumenten mittlerer bis schlechter Qualitat bessere OCR-Ergebnisse
erhalten werden. Mit den im Bildeditor verfligbaren Werkzeugen kdénnen Sie einige der Mangel auch
manuell korrigieren. Siehe auch: Wenn Ihr Dokumentbild Fehler enthélt und bei niedriger OCR-

Genauigkeit| 23\

Farbmodus

Mussen die Farben in einem Vollfarbdokument nicht erhalten bleiben, konnen Sie das Dokument im
Schwarzweil3-Modus verarbeiten. Dadurch wird die GroRe des resultierenden OCR-Projekts erheblich
reduziert und der OCR-Vorgang beschleunigt. Werden jedoch Bilder mit niedrigem Kontrast im
Schwarzweil3-Modus verarbeitet, ist die resultierende OCR-Qualitat mdglicherweise schlecht. Dartiber
hinaus empfehlen wir die Schwarzweil3-Verarbeitung nicht fir Fotos, Zeitschriftenseiten und Texte auf
Chinesisch, Japanisch und Koreanisch.

Tipp. Sie kdnnen die Geschwindgkeit der Erkennung von Farb- und Schwarzwei3-Dokumenten auch
beschleunigen, indem Sie Schnelle Erkennung auf der Registerkarte OCR des Dialogfelds Optionen
aktivieren. Weitere Informationen tiber die Erkennungsmodi finden Sie unter OCR-Optionen[z=1).

Weitere Empfehlungen fur die Auswahl des richtigen Farbmodus finden Sie unter Tipps fiir das
Scannenl s\

u Nachdem ein Dokument zu Schwarzweil} konvertiert wurde, konnen die Farben nicht
wiederhergestellt werden. Um ein Farbdokument zu erhalten, 6ffnen Sie eine Datei mit Farbbildern oder
scannen das Papierdokument im Farbmodus.
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Optionen zur Bildverarbeitung
Sie kénnen das Scannen und Offnen von Bildern in ABBYY FineReader wie folgt konfigurieren:

e Aktivieren/Deaktivieren der Hintergrunderkennung im PDF-Editor] 2]

e Aktivieren/Deaktivieren der automatischen Analyse und Erkennung[zs] von Seiten, wenn sie dem
OCR-Editor hinzugefligt werden

e Bestimmen der Einstellungen fir die BiIdvorverarbeitunq@

Die gewlinschten Optionen kénnen entweder beim Offnen eines PDF-Dokuments, Bildes oder Scans
im Fenster Neuer Task oder auf der Registerkarte Bildverarbeitung des Dialogfelds Optionen
aktiviert/deaktiviert werden (klicken Sie auf Werkzeuge > Optionen... , um dieses Dialogfeld zu 6ffnen).

. Alle Anderungen, die Sie im Dialogfeld Optionen vornehmen, gelten nur fir neu gescannte/gedffnete
Bilder.

Die Registerkarte Bildverarbeitung des Dialogfelds Optionen enthalt die folgenden Optionen:
Hintergrunderkennung im PDF-Editor aktivieren

Die Hintergrunderkennung wird auf alle Seiten angewendet, die Sie im PDF-Editor 6ffnen. Die
Hintergrunderkennung ermaoglicht Ihnen das Suchen und Kopieren von Text auch in Dokumenten, die
keine Textebene enthalten (z. B. Dokumente, die nur Scans enthalten oder aus Bildern erstellt wurden).
Am Dokument selbst werden keine dauerhaften Anderungen vorgenommen.

Auf dieser Registerkarte kdnnen Sie aulerdem die OCR-Sprachen festlegen[zs1.

[ Soll es anderen Benutzern gestattet sein, in diesem Dokument die Suche nach Text auszufihren,
klicken Sie auf Datei > Dokument erkennen > Dokument erkennen...

Automatische Analyse und Erkennung von Bildern, die dem OCR-Editor hinzugefiigt wurden

Standardmafig werden Seiten automatisch analysiert und erkannt, Sie kdnnen dieses Verhalten jedoch
andern. Folgende Modi sind verfugbar:

e Seitenbilder erkennen (beinhaltet Vorverarbeitung und Analyse)
Werden Bilder im OCR-Editor gedffnet, werden diese anhand der in der Einstellungsgruppe
Einstellungen zur Bildvorverarbeitung festgelegten Einstellungen automatisch vorverarbeitet.
Auch Analyse und OCR werden automatisch durchgefuhrt.

e Seitenbilder analysieren (beinhaltet Vorverarbeitung)
Bildvorverarbeitung und Dokumentenanalyse werden automatisch durchgefuhrt, aber der OCR-
Vorgang muss manuell gestartet werden.

e Seitenbilder vorverarbeiten
Nur die Vorverarbeitung wird automatisch durchgefiihrt. Analyse und OCR-Vorgang missen
manuell gestartet werden. Dieser Modus wird im Allgemeinen zur Verarbeitung von Dokumenten
mit einer komplexen Struktur verwendet.
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[ Sollen die von Ihnen hinzugefugten Bilder nicht automatisch verarbeitet werden, deaktivieren Sie die
Option Seitenbilder bei deren Hinzufiigen zum OCR-Editor automatisch verarbeiten .

Sie konnen groRe Dokumente schnell 6ffnen, nur ausgewanhlte Seiten eines Dokuments erkennen und
Dokumente als Bilder speichern| .

Einstellungen zur Bildvorverarbeitung

Mit ABBYY FineReader kdnnen haufig auftretende Fehler in Scans und Digitalfotos automatisch
korrigiert werden.

StandardmafRig werden in diesem Dialogfeld drei empfohlene Optionen angezeigt:

e Gegeniiberliegende Seiten trennen
Gegenuberliegende Seiten trennen Das Programm trennt automatisch Bilder, die
gegenulberliegende Seiten enthalten, in zwei Bilder mit jeweils einer Seite.

e Seitenausrichtung korrigieren
Die Ausrichtung der einem OCR-Projekt hinzugefugten Seiten wird automatisch erkannt und bei
Bedarf korrigiert.

e Empfohlene Einstellungen fiir bessere OCR verwenden
Das Programm wahlt automatisch die benétigten Vorverarbeitungseinstellungen und wendet diese
an.

Um alle Einstellungen anzuzeigen, klicken Sie auf Erweiterte Einstellungen anzeigen:

e Bilder entzerren
Das Programm erkennt schiefe Seiten automatisch und korrigiert diese bei Bedarf.

e Textzeilen begradigen
Das Programm erkennt automatisch ungerade Textzeilen in Bildern und begradigt diese, ohne
Trapezverzerrungen zu Korrigieren.

e Bildauflésung korrigieren
Das Programm erkennt automatisch die beste Auflosung fur Bilder und andert bei Bedarf die
Auflédsung der Bilder.

e Seitenrander erkennen *
Das Programm erkannt automatisch Bildrander und schneidet Bilder zu.

¢ Hintergrund weiBen *
Das Programm farbt automatisch den Hintergrund weifs und wahlt die optimale
Helligkeitseinstellung.

¢ ISO-Rauschen reduzieren *
Das Programm entfernt automatisch Rauschen aus Fotos.

e Bewegungsunscharfe beseitigen *
Die Scharfe unscharfer Digitalfotos wird verbessert.
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e Trapezverzerrungen korrigieren *
Das Programm erkennt automatisch Trapezverzerrungen und ungerade Textzeilen in Digitalfotos
und Scans von Bichern.

¢ Invertierte Farben im Bild beheben
Bei Bedarf invertiert das Programm die Farben eines Bildes, sodass dunkler Text auf einem hellen
Hintergrund dargestellt wird.

e Zu Schwarzweill konvertieren
Das Programm konvertiert Farbbilder zu Schwarzweil3. Dadurch wird die Gré3e des
resultierenden OCR-Projekts reduziert und der OCR-Vorgang beschleunigt. Wir raten von der
Schwarzweil3-Konvertierung fur Fotos, Zeitschriftenseiten und Texten auf Chinesisch, Japanisch
und Koreanisch ab.

e Farbmarkierungen entfernen
Das Programm entdeckt und entfernt Farbstempel und Markierungen, die mit einem Stift erstellt
wurden, um die durch solche Markierungen verdeckten Texte zu erkennen. Diese Option wurde fur
gescannte Dokumente mit dunklem Text auf weillem Hintergrund entwickelt. Wahlen Sie diese
Option nicht fur Digitalfotos und Dokumente mit farbigen Hintergriinden.

* Nur fur Digitalfotos.

¥ Um nur die empfohlenen Einstellungen anzuzeigen, klicken Sie auf Erweiterte Einstellungen
verbergen.

[¥ Sie kdnnen alle diese Optionen wahrend des Scannens und Offnens von Dokumentseiten
deaktivieren und dann im Bildeditor des OCR-Editors die gewunschte Vorverarbeitung anwenden. Siehe
auch: Wenn Ihr Dokumentbild Fehler enthélt und bei niedriger OCR-Genauigkeit| 22,
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OCR-Optionen

Fir schnelle und fehlerfreie Ergebnisse ist die Auswahl der richtigen OCR-Optionen von entscheidender
Bedeutung. Bei lhrer Entscheidung, welche Optionen Sie nutzen, missen Sie nicht nur Typ und
Komplexitat Inres Dokuments bertcksichtigen, sondern auch, wie die Ergebnisse verwendet werden
sollen. Folgende Optionsgruppen sind verfligbar:

e PDF-Erkennungsmodil2s7]

o Mittelweg zwischen Geschwindigkeit und Genauigkeit der Erkennunq|2_ss'1

o Dokumententypl 2l

e Erkennung struktureller Elemente] 23]

e Strichcodes| 2|

e Muster und Sprachen|zs]

e Die im erkannten Text zu verwendenden Schriftarten|zs]

Die OCR-Optionen finden Sie auf der Registerkarte OCR des Dialogfelds Optionen (klicken Sie auf
Werkzeuge > Optionen... , um dieses Dialogfeld zu 6ffnen).

= ABBYY FineReader erkennt automatisch alle Seiten, die Sie einem OCR-Projekt hinzufligen. Die
aktuell ausgewahlten Optionen werden fur den OCR-Vorgang verwendet. Sie kénnen die automatische
Analyse und Erkennung neu hinzugefligter Bilder in der RegisterkarteBildverarbeitung des Dialogfelds
Optionen deaktivieren (klicken Sie auf Werkzeuge>Optionen... , um dieses Dialogfeld zu 6ffnen).

¥ Wenn Sie die OCR-Optionen andern, nachdem ein Dokument erkannt wurde, fihren Sie den OCR-
Prozess erneut durch, um die neuen Optionen auf die Dokumenterkennung anzuwenden.

PDF-Erkennungsmodi

Diese Einstellungen sind fur PDF-Dokumente vorgesehen, die Textebenen und Bilder enthalten. Solche
PDF-Dokumente werden im Allgemeinen aus Dokumenten in bearbeitbaren Formaten erstellt. Andere
Typen von PDF-Dokumenten, wie z. B. durchsuchbare PDFs und Nur-Bild-PDFs, werden immer im
Modus OCR verwenden verarbeitet, was der Standardmodus fur diese PDF-Typen ist. Fur die
Verarbeitung solcher PDFs sind keine zusatzlichen Einstellungen erforderlich.

Es sind drei Erkennungsmodi verfugbar:

e Automatisch zwischen OCR und Text von PDF auswahlen

Das Programm Uberprift die Textebene und verwendet die vorhandene Textebene, falls sie Text
in guter Qualitat enthalt. Andernfalls wird mithilfe der OCR eine neue Textebene erstellt.

e OCR verwenden

OCR wird fur die Erstellung einer neuen Textebene verwendet. Dieser Modus erfordert mehr
Zeit, aber ist fur Dokumente mit Textebenen von schlechter Qualitat besser geeignet.

e Nur Text von PDF verwenden

Das ist der Standardmodus fur PDF-Dokumente mit Textebenen. Das Programm verwendet die
Original-Textebene und flihrt keinen OCR-Vorgang aus.
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Mittelweg zwischen Geschwindigkeit und Genauigkeit der Erkennung

ABBYY FineReader 14 ermdglicht Ihnen die Ausfihrung von:

¢ Grundliche Erkennung
In diesem Modus analysiert und erkennt ABBYY FineReader sowohl einfache Dokumente als auch
Dokumente mit komplexem Layout, sogar mit Text vor farbigem Hintergrund sowie Dokumente, die
komplexe Tabellen enthalten (z. B. Tabellen mit wei3en Gitterlinien oder farbigen Zellen).

Grundliche Erkennung bendtigt mehr Zeit, liefert aber eine bessere Qualitat.
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e Schnelle Erkennung
Dieser Modus wird empfohlen, wenn Sie umfangreiche Dokumente mit einfachem Layout und
guter Bildqualitat verarbeiten mochten.

Drucktyp

Gibt den Geratetyp an, der fur den Druck des Dokuments verwendet wurde. Siehe auch: Vor dem
Erkennungsvorgang zu beriicksichtigende Dokumenteigenschaften|z2\.

Strukturelle Elemente erkennen

Wabhlen Sie die strukturellen Elemente, die das Programm erkennen soll: Kopf- und Ful3zeilen,
FuRnoten, Inhaltsverzeichnisse und Listen. Die ausgewahlten Elemente werden nach dem Speichern
des Dokuments anklickbar.

Strichcodes

Enthalt Ihnr Dokument Strichcodes, die Sie in Zeichenfolgen aus Buchstaben und Ziffern konvertieren
maochten, statt sie als Bilder zu speichern, wahlen Sie Strichcodes zu Zeichenfolgen konvertieren.
Diese Funktion ist standardmaRig deaktiviert.

Muster und Sprachen

Die Erkennung mit Training wird bei den folgenden Texttypen verwendet:
e Texte mit Sonderzeichen (z. B. mathematische Symbole)
e Text mit Zierelementen
e GrofRe Textvolumen von Bildern schlechter Qualitat (Uber 100 Seiten)

Training[ sl ist standardmaRig deaktiviert. Aktivieren Sie Verwenden Sie das Training zum Erkennen
neuer Zeichen und Ligaturen , um ABBYY FineReader bei der Durchfihrung von OCR zu trainieren.

Sie konnen fur das Training integrierte oder |hre eigenen benutzerdefinierten Erkennungsmuster
verwenden.

[ Die Einstellungen fur Benutzermuster und Sprachen kénnen gespeichert und wieder geladen werden.
Siehe auch: OCR-Projekt] .

Schriftarten

Hier kdnnen Sie die Schriftarten auswahlen, die beim Speichern von erkanntem Text verwendet werden
sollen.

So wahlen Sie die Schriftarten aus:
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1. Klicken Sie auf die Schaltflache Schriftarten auswahlen... .

2. Wahlen Sie die gewlinschten Schriftarten aus und klicken Sie auf OK.
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Arbeit mit Sprachen mit komplexen Schriftzeichen

Mit ABBYY FineReader kdnnen Dokumente in Arabisch, Hebraisch, Jiddisch, Thailandisch, Chinesisch,
Japanisch und Koreanisch erkannt werden. Bei der Arbeit mit Dokumenten in Chinesisch, Japanisch
oder Koreanisch und mit Dokumenten mit einer Kombination aus CJK und europaischen Sprachen
mussen zusatzliche Faktoren berlcksichtigt werden.

o Dateien fiir die Sprachenunterstiitzung installieren|2+]

e Empfohlene Schriftarten| 2+1)

e Deaktivieren der automatischen BiIdverarbeitunqm

e Erkennen von Dokumenten in mehr als einer Sprachem

¢ Wenn nichteuropaische Zeichen nicht im Textfenster angezeigt werden|z«]

e Andern der Richtung des erkannten Texts| 2«

Installieren der Sprachenunterstitzung
Um Texte auf Arabisch, Hebraisch, Jiddisch, Thailandisch, Chinesisch, Japanisch und Koreanisch
erkennen zu kdnnen, missen diese Sprachen u. U. installiert werden.
Windows 10, Windows 8, Windows 7 und Windows Vista unterstiitzen diese Sprachen standardmafig.
So installieren Sie neue Sprachen unter Microsoft Windows XP:

1. Klicken Sie auf Start in der Taskleiste.

2. Klicken Sie auf Systemsteuerung > Lander- und Spracheinstellungen.

3. Klicken Sie auf die Registerkarte Sprachen und wahlen Sie die folgenden Optionen:

e Dateien fir Sprachen mit komplexen Schriftzeichen und Rechts-nach-links-
Schreibrichtung installieren,
damit Texte in Hebraisch, Jiddisch, Arabisch und Thailandisch erkannt werden konnen.

¢ Dateien fiir ostasiatische Sprachen installieren,
damit Texte in Japanisch, Chinesisch und Koreanisch erkannt werden kénnen.

4. Klicken Sie auf OK.

Empfohlene Schriftarten

Far die Erkennung von Texten in Arabisch, Hebraisch, Jiddisch, Thailandisch, Chinesisch, Japanisch
und Koreanisch mussen maoglicherweise zusatzliche Schriftarten installiert werden. Die nachfolgende
Tabelle enthalt die empfohlenen Schriftarten fur Texte in diesen Sprachen.

OCR-Sprachen Empfohlene Schriftart
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Arabisch Arial™ Unicode™ MS*[2:2]

Hebraisch Arial™ Unicode™ MS*[2:2]
Jiddisch Arial™ Unicode™ MS*[z:]
Thai Arial™ Unicode™ MS*[ 2]

Aharoni

David

Levenim mt

Miriam

Narkisim

Rod
Chinesisch (vereinfacht) Arial™ Unicode™ MS*[2:2]
Chinesisch (traditionell) SimSun-Schriftarten wie zum Beispiel:
Japanisch, Koreanisch SimSun (Founder Extended),
Koreanisch (Hangul) SimSun-18030, NSimSun.

Simhei

YouYuan

PMingLiU

MingLiU

Ming (fir-ISO10646)

STSong

* Diese Schriftart wird zusammen mit Microsoft Windows XP und Microsoft Office 2000 oder spateren
Versionen installiert.

Die nachfolgenden Abschnitte enthalten Ratschlage zur Verbesserung der Erkennungsqualitat.
Deaktivieren der automatischen Bildverarbeitung

Standardmafig werden alle Seiten, die Sie einem OCR-Proiektm hinzufigen, automatisch erkannt.

Wenn Ihr Dokument jedoch einen Text in einer CJK-Sprache in Kombination mit einer europaischen
Sprache enthalt, empfehlen wir lhnen, die automatische Erkennung der Seitenausrichtung zu
deaktivieren und die Option zur Trennung von Doppelseiten nur dann zu verwenden, wenn alle
Seitenbilder die korrekte Richtung aufweisen (wenn sie beispielsweise nicht um 180° gedreht gescannt
wurden).
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Die Optionen Seitenausrichtung korrigieren und Gegeniiberliegende Seiten trennen kdnnen auf
der Registerkarte Bildverarbeitung des Dialogfelds Optionen aktiviert/deaktiviert werden (klicken Sie
auf Werkzeuge > Optionen... , um dieses Dialogfeld zu 6ffnen).

[ Achten Sie beim Trennen gegenuberliegender Seiten in Arabisch, Hebraisch oder Jiddisch darauf,
zuerst die entsprechende OCR-Sprache und erst dann die Option Gegeniiberliegende Seiten
trennen auszuwahlen. Sie kdnnen aul’erdem die urspringlichen Seitenzahlen wiederherstellen, indem
Sie die Option Buchseiten vertauschen auswahlen. Siehe auch: OCR-Projekte[ 7.

Wenn |hr Dokument eine komplexe Struktur aufweist, empfehlen wir Ihnen, die automatische Analyse
und Erkennung fur Bilder zu deaktivieren und diese Vorgange manuell auszufuhren.

Sie kénnen die automatische Analyse und Erkennung neu hinzugefugter Bilder in der Registerkarte
Bildverarbeitung des Dialogfelds Optionen deaktivieren (klicken Sie auf Werkzeuge > Optionen...,
um dieses Dialogfeld zu 6ffnen).

1. Klicken Sie auf Werkzeuge > Optionen... , um dasDialogfeld zu Ogtionenm offnen.

2. Deaktivieren Sie in der Registerkarte Bildverarbeitung die Option Seitenbilder bei deren
Hinzufligen zum OCR-Editor automatisch verarbeiten .

3. Klicken Sie auf OK.
Erkennen von Dokumenten in mehr als einer Sprache

Die folgenden Informationen dienen als Beispiel und erlautern, wie man ein Dokument erkennt, das
sowohl englischen als auch chinesischen Text enthalt. Dokumente, die andere Sprachen enthalten,
konnen auf ahnliche Weise erkannt werden.

1. Wahlen Sie in der Hauptsymbolleiste Weitere Sprachen... aus der Liste der Sprachen. Wahlen
Sie im Dialogfeld Spracheditor die Option OCR-Sprachen manuell festlegen und wahlen Sie
Chinesisch und Englisch aus der Liste der Sprachen.

2. Scannen Sie die Seiten oder 6ffnen Sie die Bilder.
3. Wenn das Programm nicht alle Bereiche eines Bildes erkennt:

e Bestimmen Sie die Bereiche manuell mit den Werkzeugen zur Bereichsbearbeitunq.m

¢ Bestimmen Sie alle Bereiche, die nur eine Sprache enthalten und wahlen Sie in
Bereichseigenschaften entsprechend Englisch oder Chinesisch.

u Sie konnen nur fur Bereiche desselben Typs eine Sprache festlegen. Haben Sie Bereiche
verschiedenen Typs ausgewahlt, wie beispielsweise Text und Tabelle, kbnnen Sie keine
Sprache festlegen.

e Wahlen Sie gegebenenfalls die Textausrichtung aus der Dropdownliste Ausrichtung (weitere
Informationen finden Sie unter Wenn vertikaler oder invertierter Text nicht erkannt Wurdem)

e Fur Texte in CJK-Sprachen bietet das Programm die Auswahl der Textausrichtung in der
Dropdownliste CJK-Textrichtung (weitere Informationen finden Sie unter Bearbeiten der
Bereichseigenschaften)[ 2.
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Wenn nichteuropaische Zeichen nicht im Textfenster angezeigt werden

Wird ein Text in einer CJK-Sprache imTextfenster falsch angezeigt, haben Sie u. U. den Modus Nur
Text ausgewahilt.

So andern Sie die verwendete Schriftart im Modus Nur Text :
1. Klicken Sie auf Werkzeuge > Optionen... , um dasDialogfeld zu Optionenm offnen.
2. Klicken Sie auf die Registerkarte Bereiche und Text .

3. Wahlen Sie Arial Unicode MS aus der Dropdownliste Verwendete Schriftart fiir die Anzeige
von einfachem Text.

4. Klicken Sie auf OK.

Wenn dies nicht hilft und der Text im Textfenster weiterhin falsch angezeigt wird, lesen Sie bitte
Falsche Schriftart wird verwendet oder manche Zeichen werden durch "?" oder "?" ersetztl s\

Andern der Richtung des erkannten Texts

ABBYY FineReader erkennt die Textrichtung automatisch, Sie kdnnen sie aber auch manuell festlegen.
1. Aktivieren Sie das Textfenster.

2. Wahlen Sie einen oder mehrere Absatze aus.

3. Klicken Sie auf die Schaltflache n: in der Symbolleiste des Textfensters.

[ Sie kdnnen die Dropdownliste CJK-Textrichtung im Bildfenster verwenden, um die Textausrichtung
vor der Erkennung festzulegen. Siehe auch: Bearbeiten der Bereichseigenschaften| )
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Unterstiitzte Sprachen fiir die Benutzeroberflache

Die Sprache der Benutzeroberflache wird bei der Installation von ABBYY FineReader ausgewahlt. Diese
Sprache wird fur alle Meldungen, Dialogfelder, Schaltflachen und Menltelemente verwendet. So andern
Sie die Sprache der Benutzeroberflache:

1. Klicken Sie auf Optionen... im Menlu Werkzeuge , um das Dialogfeld Optionen zu 6ffnen und
wahlen Sie dann die Registerkarte Andere .

2. Wahlen Sie die gewlinschte Sprache aus dem Dropdownmenu Sprache der
Benutzeroberfliche .

3. Klicken Sie auf OK.

4. Starten Sie ABBYY FineReader neu.

ABBYY FineReader 14unterstitzt 24 GUI-Sprachen:
¢ English
e Bulgarian
¢ Hungarian
¢ Viethamese
¢ Niederlandisch
e Greek
e Danish
e Spanish
e Italian
e Chinese Traditional
e Chinese Simplified
e Korean
e German
e Polish
e Portuguese (Brazilian)
¢ Russian
¢ Slovak

e Turkish
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e Ukrainian
e French

e Czech

e Swedish

e Estonian

e Japanese

Aktuelles Datum und Uhrzeit in Stempeln und
Bates-Nummerierungen

Sie kdénnen Stempel und Bates-Nummerierungen erstellen, die das aktuelle Datum anzeigen.
Verwenden Sie im Stempelmanager oder im Bates-Nummernmanager die folgenden Tags:

Tag Beispiel
<d/> Datum im Kurzformat 07.02.2013
<date/> Datum im Langformat 7. Februar 2013

<t12/> Uhrzeit im 12-Stunden-Format 9:22 PM
<t24/> Uhrzeit im 24-Stunden-Format 21:22

<time/> Uhrzeit im Format HH:MM:SS 21:22:51

Standardmafig werden die Formate flr Datum und Uhrzeit durch die Regionaleinstellungen lhres
Computers bestimmt. Sie konnen ein anderes Format festlegen. Beispiel: <d=RUS/>, <date=USA/>
oder <time=ENG/>. Das Ergebnis wird sofort im Vorschaufenster angezeigt.

= Klicken Sie hier fir einige Beispiele

<d=USA/> 2/7/2013

<d=ENG/> 07/02/2013
<d=RUS/> 07.02.2013
<d=DEU/> 07.02.2013
<d=FRA/> 07/02/2013
<d=ITA> 07/02/2013
<d=ESP/> 07/02/2013
<d=NLD/> 7-2-2013

<d=PO/> 2013-02-07
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<d=HUN/> 2013.02.07
<d=CZ> 7.2.2013

<d=SL/> 7.2.2013

Sie kdnnen benutzerdefinierte Datums- und Zeitformate festlegen.

= Klicken Sie hier fur einige Beispiele

<date=USA %A/> Friday
<date=DEU %B, %Y/> Februar 2013
<time %Hh %Mm/> 09h 22m

Sie kdnnen mithilfe der Tags <date/> und <time/> Formate fur Datum und Uhrzeit festlegen.

<date/> Parameter

Jahr

%y Das Jahr als Zahl von 01 bis 99 (mit fihrenden Nullen)
Yoity Das Jahr als Zahl von 1 bis 99 (keine fihrenden Nullen)
%Y Das Jahr als Zahl von 0001 bis 9999 (mit fUhrenden Nullen)
Y% #Y Das Jahr als Zahl von 1 bis 9999 (keine fuhrenden Nullen)
Monat

%b Abgekurzte Namen der Monate

%B Vollstandige Namen der Monate

%m Der Monat als Zahl von 01 bis 12 (mit fUhrenden Nullen)
Y%#m Der Monat als Zahl von 1 bis 12 (keine fihrenden Nullen)

Tag des Monats

%d Der Tag als Zahl von 01 bis 31 (mit fihrenden Nullen)

Yottd Der Tag als eine Zahl von 1 bis 31 (keine fuhrenden Nullen)
Wochentag

%a Abgekurzte Wochentage

Beispiel

01

2013

2013

Feb
Februar
02

2

07

Di
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%A

Vollstandige Wochentage

<time/> Parameter

Stunden
%H

%#H

%l

%#l

%p

Stunden im 24-Stunden-Format (von 00 bis 23, mit fUhrenden Nullen)
Stunden im 24-Stunden-Format (von 0 bis 23, keine fihrenden Nullen)
Stunden im 12-Stunden-Format (von 01 bis 12, mit fUhrenden Nullen)
Stunden im 12-Stunden-Format (von 1 bis 12, keine fihrenden Nullen)

AM/PM-Anzeige fiir das 12-Stunden-Format*[zs]

Minuten und Sekunden

%M

%#M

%S

%#S

Minuten als Zahl von 00 bis 59 (mit fhrenden Nullen)
Minuten als Zahl von 0 bis 59 (keine fihrenden Nullen)
Sekunden als Zahl von 00 bis 59 (mit fihrenden Nullen)

Sekunden als Zahl von 0 bis 59 (keine fihrenden Nullen)

Zusatzliche Parameter

%%

Prozentzeichen

= Anderung Inhrer Regionaleinstellungen

1. Klicken Sie auf Start > Systemsteuerung) > Lander- und Spracheinstellungen

2. Wahlen Sie auf der Registerkarte

ein Format aus, das fir Datum und Uhrzeit

Dienstag

Beispiel

07

05

04

04

verwendet werden soll, oder klicken Sie auf{BjJllOMeR . um Ihr eigenes Datums- und Zeitformat
zu erstellen.

[ Unter Windows 10 klicken Sie auf StartE > PC-Einstellungen > Zeit und Sprache >
Region und Sprache.

* Nur verfugbar fur die Regionen USA, ENG, HUN und CZ
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Benotigte Schriftarten fiir die korrekte Anzeige von Texten in

den unterstiitzten Sprachen

OCR-Sprachen
Abchasisch
Awarisch
Aghulisch
Adygisch
Altaisch
Arabisch

Armenisch (Ostarmenisch,
Westarmenisch, Grabar)*

Baschkirisch*
Vietnamesisch
Gagausisch
Darginisch
Zulu

Hebraisch
Jiddisch
Inguschisch
Kabardinisch

Chinesisch (vereinfacht), Chinesisch
(traditionell)

Koreanisch, Koreanisch (Hangul)

Korjakisch

Schriftart

Avrial Unicode MS(*)[2s0)

Arial Unicode MS(*)[s0), Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[ =0, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MSQ)EI Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[2s0), Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[zs0)

Arial Unicode MS(*)[zs]

Arial Unicode MSQ)EJI Palatino Linotype
Arial Unicode MS(*)[zs0]

Arial Unicode MS(*)[zs0)

Arial Unicode MSQ)@, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS,(*)[2s], Lucida Sans Unicode
Avrial Unicode MS(*)[zs0)

Arial Unicode MS(*)[z0]

Arial Unicode MS(*)[s0), Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MSQ)@, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[2s], SimSun-Schriftarten

Beispiel SimSun (Founder Extended), SimSun-18030,
NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming (far-
ISO10646), STSong

Arial Unicode MS(*)[2s0), SimSun-Schriftarten

Beispiel SimSun (Founder Extended), SimSun-18030,
NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming (far-
ISO10646), STSong

Arial Unicode MSQ)EI Lucida Sans Unicode



Lakisch

Lesgisch

Mansisch

Mari

Ossetisch

Russisch (alte Rechtschreibung)
Tabassaranisch

Tadschikisch

Thai

Udmurtisch
Chakassisch
Chantisch
Haussa
Tschetschenisch
Tschuwaschisch
Tschuktschisch
Jakutisch

Japanisch

Zu finden in/bereitgestellt mit

(*) Microsoft Office 2000 oder spater

Arial Unicode MS(*)[s0), Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MSQ)EI Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MSQ)|z_so'I Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[2s0]

Avrial Unicode MS(*)[2s0)

Arial Unicode MS(*)[2s0), Palatino Linotype
Arial Unicode MS(*)[=s0), Lucida Sans Unicode

Arial Unicode MSQ)EJI Palatino Linotype

Arial Unicode MS(*)[2s0], Aharoni, David, Levenim mt,

Miriam, Narkisim, Rod
Arial Unicode MS(*)zs0]
Arial Unicode MS(*)[zs0]
Arial Unicode MS(*)[zs0]
Arial Unicode MS(*)[s0), Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MSQ)EI Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[2s0)
Arial Unicode MS(*)[s0), Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[zs0]

Arial Unicode MS(*)[=s0), SimSun-Schriftarten

Beispiel SimSun (Founder Extended), SimSun-18030,

NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming (far-

ISO10646), STSong
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Regulare Ausdriicke

In der folgenden Tabelle sind die regularen Ausdrucke aufgelistet, die zur Erstellung eines neuen
Worterbuchs einer benutzerdefinierten Sprachel ] verwendet werden kdnnen.

Gebrauchlic

hes Symbol
Objektname eines

reguldren

Ausdrucks
Alle Zeichen

Zeichen aus einer  |[]
Gruppe

Zeichen auerhalb  |[
einer Gruppe

Oder

0 oder mehr *
Ubereinstimmungen

1 oder mehr +
Ubereinstimmungen

Buchstabe oder Zahl|[0-9a-zA-Za-

AA-A|
Lateinischer [A-Z]
GrofRbuchstabe
Lateinischer [a-z]
Kleinbuchstabe
Kyrillischer [A-A]
GroRbuchstabe
Kyrillischer [a-A]
Kleinbuchstabe
Zahl [0-9]

@
Hinweis:

Verwendungsbeispiele und Erklarungen

c.t — steht fur "cat," "cot," etc.

[b-d]ell — steht fur "bell," "cell," "dell," etc.

[tylell — steht fir "tell" und "yell"

["y]ell — steht far "dell," "cell," "tell," schliel3t jedoch "yell* aus

["n-s]ell — steht far "bell," "cell," schliefl3t jedoch "nell," "oell," "pell,"
"gell," "rell," und "sell" aus

c(au)t — steht fur "cat" und "cut"

10* — steht fur die Zahlen 1, 10, 100, 1000 etc.

10+ — erlaubt Zahlen wie 10, 100, 1000 etc., schlief3t jedoch die 1
aus

[0-9a-zA-Za-aA-A] — erlaubt jedes Einzelzeichen

[0-9a-zA-Za-aA-A]+ — erlaubt jedes Wort

Reserviert.

251



1. Um ein Symbol eines regularen Ausdrucks als normales Zeichen zu verwenden, stellen Sie ihm
einen umgekehrten Schragstrich voran. Zum Beispiel steht [t-v]x+ fUr tx, txx, txx etc., ux, uxx etc.,
aber \[t-V\]x+ steht fur [t-v]x, [t-V]xX, [t-v]xxx etc.

2. Zum Gruppieren der Elemente regularer Ausdriicke verwenden Sie Klammern. Zum Beispiel steht
(alb)+|c fur c oder jede Kombination, wie abbbaaabbb, ababab etc. (ein Wort mit einer Lange
ungleich null, in der u. U. eine Zahl mit a's und b's in einer beliebigen Reihenfolge stehen kann),
wahrend alb+|c fur a, ¢, und b, bb, bbb etc. steht.

Beispiele

Angenommen, Sie erkennen eine Tabelle mit drei Spalten: Datumsangaben fir Geburtstage, Namen
und E-Mail-Adressen. In diesem Fall kénnen Sie zwei neue Sprachen, Daten und Adresse, erstellen und
den folgenden regularen Ausdruck fur diese festlegen.

Regulare Ausdriicke fur Datumsangaben:

Zahlen, die fur einen Tag stehen, konnen aus einer Ziffer (1, 2 etc.) oder zwei Ziffern (02, 12) bestehen,
jedoch kann keine Null stehen (00 oder 0). Der regulare Ausdruck fur einen Tag sollte dann
folgendermalden aussehen: ((|0)[1-91)|([1|2][0-9])|(30)|(31).

Der regulare Ausdruck fur den Monat sollte dann folgendermal3en aussehen: ((|0)[1-9])|(10)|(11)|(12).

Der regulare Ausdruck fur das Jahr sollte dann folgendermafien aussehen: ([19][0-9][0-9]|([0-9][0-9])]|
([20][0-9][0-9]I([0-9][0-9]).

Nun mussen diese Ausdrucke nur noch miteinander kombiniert werden, wobei die Zahlen durch Punkte
getrennt werden (z. B. 1.03.1999). Der Punkt ist ein Symbol des regularen Ausdrucks, daher muss ihm
ein umgekehrter Schragstrich (\) vorangestellt werden. Der regulare Ausdruck fur das vollstandige
Datum sollte dann folgendermalden aussehen:

((10)[1-9DI[112]10-9D)I(30)IBN.(I0)[1-ODI(10)I(11)I(12)\.((19)[0-9][0-9])I([0-9][0-9])|([20][0-9][0-9]|([0-9][0-
9))

Regularer Ausdruck fiir E-Mail-Adressen:

[a-zA-Z0-9 \\.]*\@[a-z0-9\\-]+
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Installation, Aktivierung und Registrierung von
ABBYY FineReader 14

Softwarepiraterie schadet Herstellern und Endbenutzern gleichermalen, da die Sicherheitsrisiken bei
der Verwendung illegaler Produkte stets betrachtlich sind. Die Nutzung legaler Software schitzt vor dem
Einfigen nachteiliger Codeanderungen durch Dritte. ABBYY unternimmt alle Anstrengungen, um seine
Rechte an geistigem Eigentum zu schutzen und die Sicherheit der Kunden zu gewahrleisten.

ABBYY Software-Produkte enthalten eine spezielle Schutztechnologie, um eine nicht autorisierte
Verwendung durch Personen zu verhindern, die keine Lizenzvereinbarung mit ABBYY abgeschlossen

haben. Um ABBYY FineReader ohne Einschrankungen ausfiihren zu kdnnen, muss das Programm
aktiviert werden.

Die Registrierung ist optional und registrierte Benutzer geniel3en bestimmte Vorteile.

Inhalt des Kapitels

e Systemvoraussetzungen| zs:|

e Installation und Start von ABBYY FineReader| 2ss)

e Aktivierung von ABBYY FineReader] ]

e Registrierung von ABBYY FineReader] zss]

e Datenschutzrichtlinien| 2]
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Systemvoraussetzungen
1. Betriebssystem:
e Microsoft® Windows® 10/8.1/8/7
¢ Microsoft Windows Server® 2016 / 2012 / 2012 R2 / 2008 R2

Die von lhnen flr die Benutzeroberflache ausgewahlte Sprache muss vom Betriebssystem
unterstitzt werden.

2. 1 GHz oder schnellerer 32-Bit-(x86) oder 64-Bit- (x64) Prozessor mit dem SSE2-Befehlssatz.

3. 1 GB RAM (4 GB empfohlen)
Bei Mehrprozessorsystemen sind fur jeden zuséatzlichen Prozessor weitere 512 MB RAM
erforderlich.

4. 1,2 GB freier Festplattenspeicher fur die Installation und zusatzliche 1,2 GB fir die Ausflhrung
des Programms

5. Grafikkarte und Monitor mit einer Auflésung von mindestens 1024x768
6. Eine Internetverbindung fir die Aktivierung lhrer Seriennummer

7. Tastatur, Maus oder anderes Eingabegerat
Terminalserver-Unterstlitzung

ABBYY FineReader 14 wurde mit den folgenden Terminalservern getestet:

e Microsoft® Windows Server® 2012 R2, 2008 R2 (Remote Desktop, RemoteApp und Remote
Desktop Web Access)

e Citrix XenApp 7.9 (unter Verwendung des Szenarios Installierte Anwendung mit Zugriff vom Server)
Scanner und MFPs

ABBYY FineReader 14 unterstutzt TWAIN- und WIA-kompatible Scanner und Multifunktionsdrucker
(MFPs).

[ Eine Liste der von ABBYY FineReader 14 unterstiitzten Dateiformate finden Sie unter Unterstiitzte
Dokumentformate|z22).
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Installation und Start von ABBYY FineReader

Installation von ABBYY FineReader auf einem Computer

1. Doppelklicken Sie die Datei Setup.exe auf der Installations-CD oder einem anderen
Auslieferungsmedium.

2. Folgen Sie den Bildschirmanweisungen des Installationsassistenten.
Bereitstellen von ABBYY FineReader 14 in einem lokalen Netzwerk

ABBYY FineReader kann in einem lokalen Netzwerk installiert und verwendet werdenj|z_%'1 Durch die
automatischen Installationsverfahren konnen Sie ABBYY FineReader schnell und flexibel in einem
lokalen Netzwerk installieren, da das Programm nicht manuell auf jeder einzelnen Workstation installiert
werden muss.

Die Installation umfasst zwei Schritte. Zuerst wird das Programm auf dem Server installiert. Von dort
aus kann es dann auf den Workstations installiert werden. Dafir stehen die folgenden vier Methoden zur
Verfugung:

¢ Verwenden von Active Directory

e Verwenden des Microsoft System Center Configuration Manager (SCCM)
o Uber die Befehlszeile

e Manuell im interaktiven Modus

Weitere Informationen zum Installieren von ABBYY FineReader auf Workstations, zum Arbeiten mit dem
Lizenzmanager und zum Verwenden des Programms in einem lokalen Netzwerk, finden Sie im
Handbuch fiir Systemadministratoren.

Handbuch fir Systemadministratoren herunterladen

Starten von ABBYY FineReader

So starten Sie ABBYY FineReader 14:

¢ Klicken Sie auf die Schaltflache Start in Windows und klicken Sie dann auf Alle Programme >

ABBYY FineReader 14 (in Windows 10 klicken Sie auf StartE > Alle Programme und dann
auf ABBYY FineReader 14).

¢ Alternativ klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine Dokumentdatei im Windows Explorer
(diese muss in einem der unterstitzten Formate vorIieqen|z_ze'1) und klicken dann auf Bearbeiten
mitABBYY FineReader 14oder Konvertieren mitABBYY FineReader 14und wahlen einen der
Konvertierungsbefehle aus.
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http://go.abbyy.com/?ParentProduct=FineReader&Product=Help&MajorVersion=12&Language=1049&Target=AdminGuidePDF

* Diese Funktion fehlt in einigen Versionen von ABBYY FineReader 14. Siehe auch: FineReader-Seite
der ABBYY-Webseite ( http://www.ABBYY.com/FineReader/|z_ss'1) fur eine Liste der Versionen und deren
Funktionen.
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Aktivierung von ABBYY FineReader

Nach der Installation von ABBYY FineReader 14 muss das Programm aktiviert werden, damit es im
Vollmodus ausgeflihrt werden kann. Bis zur Aktivierung von ABBYY FineReader 14 wird das Programm
im Testmodus ausgefihrt, in dem Sie das Programm zwar ausprobieren kdnnen, die Anzahl der
speicherbaren Seiten jedoch begrenzt ist und das Programm nach einem bestimmten Zeitraum nicht
mehr gestartet werden kann.

So aktivieren Sie ABBYY FineReader 14:

1. Klicken Sie im Fenster Neuer Task auf Hilfe > Aktivieren....

2. Geben Sie Ihre Seriennummerlz) ein oder laden Sie bei Verfiigbarkeit eine Lizenzdatei.

Wabhlen Sie eine der vier Aktivierungsoptionen, die im Aktivierungsassistenten angezeigt werden:

e Aktivierung uber Internet
Die Aktivierung erfolgt automatisch und dauert nur wenige Sekunden. Fur diese Methode ist eine
aktive Internetverbindung erforderlich.

e Aktivierung uber die ABBYY-Webseite

1.

2.

6.

Klicken Sie auf den Link im Aktivierungsassistenten, um die Aktivierungsseite zu 6ffnen.

Kopieren Sie die Produkt-ID[=slim Aktivierungsassistenten und fiigen Sie ihn in das
entsprechende Feld auf der Seite ein.

Kopieren Sie die Seriennummer im Aktivierungsassistenten und fugen Sie sie in das
entsprechende Feld auf der Seite ein.

. Speichern Sie die Lizenzdatei auf lhrer Festplatte.

Klicken Sie im Aktivierungsassistenten auf Weiter und geben Sie dann den Pfad zur
Lizenzdatei an.

Klicken Sie auf Weiter.

ABBYY FineReader 14 wird aktiviert und ab sofort im Vollmodus ausgefuhrt.

e Aktivierung per E-Mail

1.

3.

4.

Das Programm generiert eine E-Mail mit samtlichen Informationen, die fur die Aktivierung
erforderlich sind.

. Senden Sie diese E-Mail, ohne den Inhalt und den Betreff zu andern. Sie erhalten eine

Antwortnachricht mit einer Lizenzdatei.
Speichern Sie die Lizenzdatei auf lhrer Festplatte.

Geben Sie im Aktivierungsassistenten den Pfad zur Lizenzdatei ein.

ABBYY FineReader 14 wird aktiviert und ab sofort im Vollmodus ausgefuhrt.

e Aktivierung per E-Mail tiber einen anderen Computer
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Wahlen Sie diese Aktivierungsmethode, wenn ABBYY FineReader 14 auf dem Computer, auf
dem es installiert ist, nicht aktiviert werden kann (es ist beispielsweise keine Internetverbindung
vorhanden oder es kdnnen keine E-Mails versendet werden).

1. Speichern Sie die Lizenzinformationen in einer Textdatei.

2. Erstellen Sie auf einem Computer, mit dem E-Mails versendet werden kénnen, eine neue E-
Mail. Geben Sie Aktivierungsanforderung als Betreff ein und FineReader-
activation@abbyy.com|[s1im Feld An... .

3. Kopieren Sie den Inhalt der Textdatei in die E-Mail. Nehmen Sie keine Anderungen vor, um so
die automatische Verarbeitung Ihrer Nachricht zu gewabhrleisten, und Sie erhalten in Kirze
eine Antwort.

4. Senden Sie die E-Mail. Sie erhalten eine Antwortnachricht mit einer Lizenzdatei.
5. Speichern Sie die Lizenzdatei auf Ihrer Festplatte.

6. Geben Sie im Aktivierungsassistenten den Pfad zur Lizenzdatei ein.

ABBYY FineReader 14 wird aktiviert und ab sofort im Vollmodus ausgefuhrt.

Nachdem Sie ABBYY FineReader einmal aktiviert haben, kann es auf dem selben Computer beliebig oft
installiert werden, ohne dass es erneut aktiviert werden muss. Werden jedoch an der
Hardwarekonfiguration des Computers wesentliche Anderungen vorgenommen, die Festplatte formatiert
oder das Betriebssystem neu installiert, bendtigen Sie erneut eine Lizenzdatei und missen ABBYY
FineReader neu aktivieren.
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Registrierung von ABBYY FineReader

Wir empfehlen, Ihre Kopie von ABBYY FineReader 14 zu registrieren und die speziellen Vorteile
registrierter Benutzer in Anspruch zu nehmen. Die Registrierung ist optional.

Sie kénnen Ihre Kopie von ABBYY FineReader folgendermal3en registrieren:
e Durch die Angabe Ihrer Kontaktinformationen bei der Aktivierung Ihrer Produktkopie.

[# Falls Sie ABBYY FineReader wahrend des Aktivierungsvorgangs nicht aktivieren, kann es spater
zu einem beliebigen Zeitpunkt registriert werden,

¢ Indem Sie auf Hilfe > Registrieren... klicken und Ihre Kontaktinformationen in das Dialogfeld der
Produktregistrierung eingeben

e Durch Ausfiihrung des Registrierungsvorgangs auf der ABBYY-Webseite
(https://www.abbyy.com/).

Registrierte Benutzer erhalten die folgenden Vorteile:

1. Kostenloser technischer support@.ﬂz_ssh

2. ABBYY Screenshot Readerlz1), eine einfach bedienbare Anwendung fiir die Anfertigung von
Screenshots und das Erkennen von Bildschirmtext.

3. Wiederherstellungsmaglichkeit lhrer Seriennummer, falls diese verlorengeht (z. B. bei der
Neuinstallation Ihres Betriebssystems).

Sie erhalten auflerdem Benachrichtigungen bei Updates und neuen Produktversionen, wenn Sie
wahrend des Registrierungsvorgangs lhre Einwilligung flr den Erhalt dieser Benachrichtigungen
geben.

* Siehe auch: die Kundendienstseite der ABBYY-Webseite (https://www.abbyy.com/en-us/support/).

Datenschutzrichtlinien

Sie stimmen der Ubertragung lhrer personlichen Daten an ABBYY zu, sobald Sie Ihre Kopie von ABBYY
FineReader aktivieren, registrieren und verwenden. Sie stimmen ferner zu, dass ABBYY die
empfangenen Daten unter der Bedingung der Vertraulichkeit und in Ubereinstimmung mit dem
geltenden Recht sammelt, verarbeitet und verwendet, wie im Endbenutzer-Lizenzvertrag festgelegt.
Alle an ABBYY und deren Tochtergesellschaften Ubermittelten Angaben zu lhrer Person werden
ausschlief3lich innerhalb der ABBYY Gruppe gespeichert und verwendet und nicht an Dritte
weitergegeben, aulRer geltendes Recht oder der Endbenutzer-Lizenzvertrag erfordern dies.

ABBYY wird Ihnen E-Mail-Nachrichten mit Produktneuigkeiten, Preisinformationen, Spezialangeboten
und anderen Unternehmens- und Produktinformationen nur dann zusenden, wenn Sie dem Erhalt
solcher Informationen von ABBYY zustimmen, indem Sie im Dialogfeld der Produktregistrierung die
entsprechende Option auswahlen. Sie konnen ABBYY jederzeit dazu auffordern, lhre E-Mail-Adresse
aus der Mailingliste zu entfernen.
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ABBYY Screenshot Reader

ABBYY Screenshot Reader ist eine benutzerfreundliche Anwendung fur die Erstellung von Screenshots
und die Erfassung von Texten auf dem Bildschirm.

Funktionen des ABBYY Screenshot Reader:
e Erstellen von Screenshots
e Umwandeln von Screenshots in bearbeitbaren Text
e Samtliche Vorteile der ABBYY OCR-Technologie

ABBYY Screenshot Reader besitzt eine unkomplizierte und intuitive Benutzeroberflache, daher
bendtigen Sie fur die Erstellung von Screenshots und das Erkennen des darin enthaltenen Textes kein
Expertenwissen. Offnen Sie einfach das Fenster einer Anwendung und wahlen Sie den Bereich des
Computerbildschirms aus, den Sie "fotografieren" mdchten. Sie kdnnen dann die Erkennung des
Screenshots ausfiihren und das Bild und den erkannten Text speichern.

[ ABBYY Screenshot Reader steht registrierten Benutzern bestimmter ABBYY-Produkte zur Verfugung.
Ausfuhrliche Informationen zur Registrierung lhrer Kopie von ABBYY FineReader 14 finden Sie unter
Registrierung von ABBYY FineReader[zss].

e Installieren und Starten von ABBYY Screenshot Reader [2s1]

e Screenshots erstellen und Text erkennen [ z2|

e Zusitzliche Optionen [ zs:]

e Tipps [z
Installieren und Starten von ABBYY Screenshot Reader

ABBYY Screenshot Reader wird auf Inrem Computer zusammen mit ABBYY FineReader 14installiert.

Um ABBYY Screenshot Reader zu starten, klicken Sie auf das ABBYY Screenshot Reader-Symbol
in der Taskleiste.

[ Es gibt mehrere andere Mdglichkeiten zum Starten von ABBYY Screenshot Reader:

e Offnen Sie das Fenster Neuer Task von ABBYY FineReader 14 und klicken Sie auf Screenshot
Reader im Menl Werkzeuge .

 Offnen Sie den PDF-Editor und klicken Sie auf Screenshot Reader im Menii Werkzeuge .
o Offnen Sie den OCR-Editor und klicken Sie auf Screenshot Reader im Men(i Werkzeuge .

e Klicken Sie in Microsoft Windows auf die Schaltflache Start und klicken Sie dann auf ABBYY
FineReader 14> ABBYY Screenshot Reader im Startmenii . Wenn Sie Windows 10

verwenden, klicken Sie auf die Schaltflache E und klicken Sie dann aufAlle Programme >
ABBYY FineReader 14> ABBYY Screenshot Reader im Startmenii .
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Screenshots erstellen und Text erkennen

Mit ABBYY Screenshot Reader erstellen Sie Screenshots ausgewahlter Bildschirmbereiche Ihres
Computers und kdnnen diese als Datei speichern, in die Zwischenablage kopieren oder zum OCR-
Editor[-eslsenden.

Beim Start von ABBYY Screenshot Reader erscheint das Fenster ABBYY Screenshot Reader auf
dem Bildschirm lhres Computers.

| ABBYY Screenshot Reader 7 W

Erfassen: |[-]§Eerei|:h V|

I+
Sprache: Russisch und Englisch ~ ~ I%

Senden: Texd in Zwischenablage

Das Fenster ABBYY Screenshot Reader enthalt Werkzeuge fir die Erkennung von Text und Tabellen
auf dem Bildschirm Ihres Computers, fur die Erstellung von Screenhots ausgewahlter
Bildschirmbereiche und fiir die Einrichtung der Anwendung.

So erstellen Sie einen Screenshot oder erkennen einen Textabschnitt:
1. Wahlen Sie aus der Dropdownliste Erfassen eine Methode fur die Bildschirmaufnahme aus.

e Bereich
Ermaoglicht die Auswahl des zu erfassenden Bereichs.

e Fenster

Erfasst einen bestimmten Teil des Bildschirms (z. B. ein Fenster, einen Teil eines Fensters
oder eine Symbolleiste).

¢ Bildschirm
Erfasst den gesamten Bildschirm.

o Zeitgesteuerter Bildschirm
Erfasst den gesamten Bildschirm nach einer Verzégerung von 5 Sekunden.

2. Wahlen Sie die Spache des Texts, den Sie erkennen mochten, aus der Dropdownliste Sprache
aus.

3. Wahlen Sie in der Dropdownliste Senden die Anwendung aus, an die das Bild oder der erkannte
Text gesendet werden soll.

Text und Screenshots werden:

- In die Zwischenablage kopiert (bei Auswahl von Text in Zwischenablage, Tabelle in
Zwischenablageoder Bild in Zwischenablage von der Dropdownliste Senden ).

- In ein neues Dokument eingefugt (bei Auswahl von Text in Microsoft Word[1] oder Tabelle in
Microsoft Excel[2] von der Dropdownliste Senden ).
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- Als Datei gespeichert (bei Auswahl von Text in Datei, Tabelle in Datei oder Bild in Datei von
der Dropdownliste Senden ). Das Dialogfeld Speichern Als wird gedffnet, in dem Sie Name und
Format der Datei festlegen mussen.

- Geoffnet im OCR-Editor von ABBYY FineReader 14 (bei Auswahl von Bild fiir OCR-Editor([3]
von der Dropdownliste Senden ). Wahlen Sie diese Option, wenn der Bildschirmbereich sowohl
Text als auch Bilder enthalt.

- Einer neu erstellten E-Mail als *.bmp-Datei angehangt (bei Auswahl von Bild in E-Mail von der
Dropdownliste Senden ).

u Diese Option erfordert:
[1] Microsoft Word
[2] Microsoft Excel

[3] ABBYY FineReader 14

St
4. Klicken Sie auf die Schaltflache

Je nach Auswabhl in der Screenshot-Liste wird der Screenshot automatisch erstellt oder ein
Erfassungswerkzeug angezeigt, mit dem Sie den gewlinschten Bereich auswahlen kdnnen:

e Haben Sie Bereich von der Dropdownliste Erfassen ausgewahlt, wird ein Bereich des
Bildschirms ausgewahit.

Um die Rander eines Bereichs anzupassen, platzieren Sie den Mauszeiger auf einem Rand
und verschieben ihn bei gedrickter linker Maustaste. Um einen Bereich zu verschieben,
wahlen Sie den Bereich aus und verschieben ihn bei gedrickter linker Maustaste. Sobald Sie
den gewinschten Bereich ausgewahlt haben, klicken Sie auf die Schaltflache Erfassen .

e Haben Sie Fenster von der Dropdownliste Erfassen ausgewanhlt,positionieren Sie den
Mauszeiger auf dem gewtinschten Bereich und driicken die linke Maustaste, sobald ein
farbiger Rahmen angezeigt wird.

e Haben Sie Bildschirm oder Zeitgesteuerter Bildschirm von der Dropdownliste Erfassen
ausgewahlt, wird der Screenshot ohne weitere Eingaben erstellt.

Hinweise.

1. Um die Bildschirmaufnahme abzubrechen, driicken Sie die Taste Esc oder klicken mit der
rechten Maustaste.

2. Um die Erkennung abzubrechen, klicken Sie auf die Schaltflache Anhalten oder driicken die
Esc -Taste.

Zusatzliche Optionen
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Um zusatzliche Optionen auszuwahlen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das ABBYY

Screenshot Reader-Symbol in der Taskleiste und klicken dann auf Optionen. Folgende Optionen
sind verfugbar:

¢ Immer im Vordergrund
Die ABBYY Screenshot Reader-Symbolleiste bleibt beim Umschalten zwischen den Anwendungen
im Vordergrund.

o Beim Start ausfiihren
ABBYY Screenshot Reader wird bei jedem Start des Computers automatisch gestartet.

e Sounds aktivieren
Sobald ABBYY Screenshot Reader einen Bildschirmbereich in die Zwischenablage kopiert, erfolgt
eine akustische Benachrichtigung.

Tipps

1. Arbeiten mit Texten in mehreren Sprachen

Markieren Sie einen Textabschnitt, der komplett in einer Sprache erstellt wurde. Stellen Sie vor
Beginn des Erkennungsvorgangs sicher, dass die in der Dropdownliste Sprache ausgewahlte
Sprache der Sprache des Textabschnitts entspricht. Wahlen Sie ggfs. die richtige Sprache aus.

2. Befindet sich die bendtigte Sprache nicht in der Liste, wahlen Sie Weitere Sprachen... in der
Dropdownliste Sprache und wahlen im daraufhin gedéffneten Dialogfeld die gewlinschte Sprache
aus.

Wenn eine Sprache in der Liste verfigbarer Sprachen nicht angezeigt wird:

a. Diese Sprache wird von ABBYY Screenshot Reader nicht unterstitzt. Eine vollstandige
Liste der unterstutzten Sprachen finden Sie unter http://www.abbyy.com. In den
verschiedenen Versionen der Anwendung kann die Liste unterstitzter Sprachen variieren.

b. Diese Sprache wurde eventuell wahrend einer benutzerdefinierten Installation abgewahit.
So installieren Sie OCR-Sprachen:

1. Offnen Sie die Systemsteuerung durch Anklicken von Start > Systemsteuerung.
2. Klicken Sie im Fenster Systemsteuerung auf die Option Hinzufliigen oder
entfernen von Programmen .
¥ Wenn Sie Windows 10 verwenden, klicken Sie auf die Schaltflache E und

klicken Sie dann auf Optionen > System > Anwendungen und Maoglichkeiten.

3. Wahlen Sie ABBYY FineReader 14 aus der Liste der installierten Programme und
klicken Sie auf die Schaltflache Andern .

4. Wahlen Sie im Dialogfeld Angepasstes Setup die gewunschten Sprachen aus.

5. Folgen Sie den Bildschirmanweisungen des Installationsprogramms.
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3. Wenn der ausgewahlte Bereich sowohl Text als auch Bilder enthalt:

Klicken Sie in der Dropdownliste Senden aufden Eintrag Bild fiir OCR-Editor. Der Screenshot wird
einem OCR-Projekt im OCR-Editor von ABBYY FineReader 14 hinzugefugt, wo dieser dann
verarbeitet und erkannt werden kann. Ist der OCR-Editor bereits gedffnet, wird das Bild dem
aktuellen OCR-Projekt hinzugefugt. Andernfalls wird ein neues OCR-Projekt erstellt und das Bild
diesem neuen Projekt hinzugeflgt.

Anhang
Inhalt des Kapitels
e Glossarzs

e Tastenkombinationen|zr2)

) Kundenzufriedenheitsproqramm|z_sﬁ
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Glossar

A

Abkiirzung ist die Kurzform eines Wortes oder Ausdrucks (z. B. MS-DOS fur Microsoft Disk Operating
System, UN flr United Nations etc.).

ABBYY FineReader Task ist eine Reihe aufeinanderfolgender Schritte, die das Programm fur die
Verarbeitung eines Dokuments durchfihren muss. ABBYY FineReader 14 enthalt eine Reihe
integrierter Tasks fur die wichtigsten Szenarien der Verarbeitung von Dokumenten. Die Benutzer kdnnen
aber auch ihre eigenen Tasks erstellen. Tasks werden im Fenster Neuer Task gestartet.

ABBYY Hot Folder ist ein Planungs-Agent, mit dem Sie einen Ordner mit Bildern und den
Verarbeitungszeitpunkt fur diese gespeicherten Bilder festlegen kdnnen. ABBYY FineReader wird die
Bilder aus dem ausgewahlten Ordner automatisch verarbeiten.

ABBYY Screenshot Reader ist eine Anwendung, mit der Sie Screenshots erstellen und die darin
enthaltenen Texte erkennen kdénnen.

Aktivierung ist der Vorgang, bei dem ein bestimmter Code von ABBYY abgerufen wird, der es dem
Benutzer ermdglicht, seine Version des Produkts auf dem gegebenen Computer im vollen Umfang zu
nutzen.

Aktiver Bereich ist ein Bereich, der auf einem Bild aktuell markiert wurde und nun geléscht,
verschoben oder bearbeitet werden kann. Um einen Bereich zu aktivieren, klicken Sie darauf. Der
Rahmen des aktiven Bereichs ist fett formatiert und enthalt Anfasser, die zur Anderung der GréRe des
Bereichs an eine andere Position gezogen werden kdnnen.

ADF (Automatic Document Feeder) ist ein Gerat, das Dokumente automatisch einem Scanner zuftihrt.
Scanner mit ADF kdnnen ohne manuellen Eingriff mehrere Seiten verarbeiten. ABBYY FineReader
unterstutzt die Arbeit mit mehrseitigen Dokumenten.

ADRT® (Adaptive Document Recognition Technology) ist eine Technologie zur Erhéhung der
Konvertierungsqualitat bei mehrseitigen Dokumenten. Sie kann z. B. strukturelle Elemente erkennen,
wie Uberschriften, Kopf- und FuBzeilen, Fulinoten, Seitennummerierung und Signaturen.

Bereich ist ein Bildbereich, der von einem Rahmen umgeben ist und einen bestimmten Datentyp
enthalt. Vor dem OCR-Vorgang unterteilt ABBYY FineReader das Dokument in Text-, Bild-, Tabellen- und
Strichcodebereiche, um festzulegen, welche Teile des Seitenbildes in welcher Reihenfolge erkannt
werden sollen.

Bereichsvorlage ist eine Vorlage, die Informationen Gber Gré3e und Positionen der Bereiche in dhnlich
aussehenden Dokumenten enthalt.

Automatisierter Task ist eine Reihe von Schritten zur Verarbeitung von Dokumenten. ABBYY
FineReader 14 beinhaltet eine Reihe vorkonfigurierter, automatisierter Tasks, auf die Uber das Fenster
Tasks zugegriffen werden kann. Die Benutzer kdnnen aber auch |hre eigenen automatisierten Tasks
erstellen.

B

Hintergrundbildbereich ist ein Bildbereich, der ein Bild mit einem daruber gedruckten Text enthalt.
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Strichcodebereich ist ein Bildbereich, der einen Strichcode enthalt.

Helligkeit ist ein Bildparameter, der den WeilRanteil in einem Bild wiedergibt. Durch die Erhéhung der
Helligkeit wird das Bild "weifder". Durch das Festlegen einer geeigneten Helligkeit wird die
Erkennungsqualitit verbessert. Siehe auch: Tipps fiir das Scannenl s\

=Zurlick zum Anfang[zs)

Cc

Codeseite ist eine Tabelle, die Zuordnungen zwischen Zeichen und deren Codes herstellt. Die
bendtigten Zeichen kdnnen von den Benutzern aus dem Zeichensatz der Codeseite ausgewahlt werden.

Farbmodus legt fest, ob die Dokumentfarben erhalten werden sollen oder nicht. Schwarzweil3-Bilder
fihren zu kleineren OCR-Projekten und kdnnen schneller verarbeitet werden.

Zusammengesetztes Wort ist ein Wort, das aus zwei oder mehr Woartern besteht. In ABBYY
FineReader ist ein zusammengesetztes Wort ein Wort, dass das Programm nicht in seinem
Worterbuch finden, es aber aus zwei oder mehr Wortern des Worterbuchs zusammensetzen kann.

D

Dokumentanalyse ist der Prozess der Identifizierung der logischen Struktur eines Dokuments und von
Bereichen, die verschiedene Datentypen enthalten. Dokumentanalysen kdnnen automatisch oder
manuell durchgefihrt werden.

C')ffnungskennwort ist ein Kennwort, das andere Benutzer daran hindert, ein PDF-Dokument zu 6ffnen,
es sei denn, sie geben das vom Autor festgelegte Kennwort ein.

dpi (Dots per Inch) ist eine MalReinheit der Bildauflosung.

Dokumententyp ist ein Parameter, der dem Programm mitteilt, wie der Originaltext gedruckt wurde (z.
B. mit einem Laserdrucker, mit einer Schreibmaschine etc.). Fir mit Laserdruckern gedruckte Texte
wahlen SieAutom., fir Schreibmaschinentexte wahlen SieSchreibmaschine, fir Faxe wahlen SieFax.
Treiber ist ein Software-Programm, das ein Peripheriegerat steuert (z. B. Scanner, Bildschirm usw.).

H

Kopf- und FuBzeilen sind Bilder oder Texte am oberen oder unteren Rand einer Seite. Kopfzeilen
befinden sich oben auf der Seite und Ful3zeilen unten.

|
Ignorierte Zeichen sind in Woértern erkannte Zeichen, die keine Buchstaben sind (z. B. Silbenzeichen
oder Betonungszeichen). Diese Zeichen werden bei der Rechtschreibprufung ignoriert.

Invertiertes Bild ist ein Bild mit hellen Zeichen vor dunklem Hintergrund.

Kopf- und FuBzeilen sind Bilder oder Texte am oberen oder unteren Rand einer Seite. Kopfzeilen
befinden sich oben auf der Seite und Ful3zeilen unten.
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=Zurick zum Anfanqm

Tastenkombinationen sind Tasten oder Kombinationen von Tasten, die bei Betatigung eine bestimmte
Aktion auslosen. Der Einsatz von Tastenkombinationen kann lhre Produktivitat signifikant erhéhen.
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L

Lizenzmanager (License Manager) ist ein zur Verwaltung von ABBYY FineReader-Lizenzen und zur
Aktivierung von ABBYY FineReader 14 Corporate verwendetes Hilfsprogramm.

Ligatur ist eine Kombination aus zwei oder mehr scheinbar "zusammengeklebten" Zeichen wie
beispielsweise e.qg. fi, fl, ffi. Solche Zeichen sind fir ABBYY FineReader schwer zu trennen. Darum
lassen sich genauere OCR-Ergebnisse erzielen, wenn diese Buchstabenkombinationen gleich als
eigenstandige Zusammensetzungen behandelt werden.

Unzuverlassig erkannte Zeichen sind Zeichen, die vom Programm eventuell nicht korrekt erkannt
wurden.

Unzuverlassig erkannte Worter sind Woarter, die ein oder mehrere unzuverlassig erkannte(s) Zeichen
enthalten.

OCR-Projektoptionenist eine Gruppe von Optionen, die im Dialogfeld Optionen aktiviert/deaktiviert
werden konnen (klicken Sie auf Werkzeuge>Optionen... , um dieses Dialogfeld zu 6ffnen). Zu diesen
Optionen gehdren auch benutzerdefinierte Sprachen und Muster. Die OCR-Projektoptionen kdnnen
gespeichert und in anderen OCR-Projekten verwendet werden.

Schrifteffekte sind die Formatierungen einer Schriftart: fett, kursiv, unterstrichen, durchgestrichen,
tiefgestellt, hochgestellt, Kapitalchen usw.

Primarform ist die Worterbuchform eines Wortes (Hauptworter von W érterbucheintragen werden im
Allgemeinen in ihrer Primarform angegeben).

Konstantschriftart ist eine Schriftart (wie Courier New) mit fester Breite fur alle Zeichen. Fur bessere
OCR-Ergebnisse bei Konstantschriftarten wahlen Sie auf der RegisterkarteOCR des Dialogfelds
Optionen die Option Schreibmaschine in der Optionsgruppe Dokumenttyp .

wZuriick zum Anfang]zs]

(o)

OCR (Optical Character Recognition) ist eine Technologie, die Computern das Lesen von Text, das
Erkennen von Bildern, Tabellen und anderen Formatierungselementen ermdglicht.

OCR-Projekt ist ein von ABBYY FineReader erstelltes Projekt fiir die Verarbeitung eines Dokuments.
Es enthalt die Bilder der Dokumentseiten, deren erkannten Text (falls vorhanden) und die
Programmeinstellungen.

OCR-Projektoptionenist eine Gruppe von Optionen, die im Dialogfeld Optionen aktiviert/deaktiviert
werden kdnnen (klicken Sie auf Werkzeuge>Optionen... , um dieses Dialogfeld zu 6ffnen). Zu diesen
Optionen gehdren auch benutzerdefinierte Sprachen und Muster. Die OCR-Projektoptionen kénnen
gespeichert und in anderen OCR-Projekten verwendet werden.

Omnifontsystem (Allschriftsystem) ist ein Erkennungssystem, das Zeichen in jeder Schriftart ohne
vorheriges Training erkennt.
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Optionaler Trennstrich ist ein Trennstrich () , der anzeigt, wo genau ein Wort oder eine
Wortkombination beim Erreichen des Zeilenendes getrennt werden soll (z. B. sollte "Autoformat" als
"Auto-format" getrennt werden"). ABBYY FineReader ersetzt alle Trennstriche in Wartern, die im
Woérterbuch enthalten sind, durch optionale Trennstriche.

P

Seitenlayout ist die Anordnung von Text, Tabellen, Bildern, Absatzen und Spalten auf einer Seite. Die
Schriftarten, Schriftgro3en, Schriftfarben sowie Texthintergrund und Textausrichtung sind ebenfalls
Bestandteil des Seitenlayouts.

Paradigma ist die Gesamtheit aller grammatikalischen Formen eines Worts.

Muster ist eine Reihe von Verbindungen zwischen gemittelten Zeichenbildern und deren jeweiligen
Namen. Muster werden dann erstellt, wenn Sie ABBYY FineReader anhand eines spezifischen Textes
trainieren.

PDF (Portable Document Format) ist ein gangiges Format fur elektronische Dokumente. Eine PDF-Datei
sieht immer gleich aus, egal auf welchem Computer sie angezeigt wird, da sie detaillierte
Beschreibungen darin enthaltener Texte, Schriftarten und Grafiken aufweist.

PDF-Sicherheitseinstellungen sind Beschrankungen, die das Offnen, Bearbeiten, Kopieren oder
Drucken von PDF-Dokumenten verhindern. Dazu gehdren Kennwérter zum Offnen oder fiir
Zugriffsrechte sowie Verschlisselungsstufen.

Berechtigungskennwort ist ein Kennwort, das andere Benutzer daran hindert, ein PDF-Dokument zu
drucken oder zu bearbeiten, es sei denn, sie geben das vom Autor festgelegte Kennwort ein. Wenn
bestimmte Sicherheitseinstellungen fur ein Dokument festgelegt wurden, kdnnen diese von anderen
Benutzern nur nach Eingabe des Kennworts geandert werden.

Bildbereich ist ein Bildbereich, der eine Abbildung enthalt. Dieser Bereichstyp kann richtige Bilder oder
andere als Bild darzustellende Objekte enthalten (z. B. Textabschnitte).

Produkt-ID wird bei der Aktivierung von ABBYY FineReader auf einem gegebenen Computer auf der
Grundlage der Hardwarekonfiguration automatisch erzeugt. Sie enthalt keine personlichen Informationen
oder Informationen Uber die Software oder Daten, die auf lnrem Computer gespeichert sind.

Unzulassige Zeichen sind Zeichen, von denen Sie annehmen, dass sie in einem zu erkennenden Text
nie auftreten werden. Durch die Angabe von unzulassigen Zeichen lassen sich die Geschwindigkeit und
Genauigkeit des OCR-Vorgangs erhohen.

=Zuriick zum Anfang|zss]

R
Erkennungsbereich ist ein Bildbereich, den ABBYY FineReader automatisch analysieren soll.

Normales PDF-Dokument ist ein PDF-Dokument, das eine Textebene und lllustrationen enthalt. Diese
Art von PDF-Dokument wird im Allgemeinen erstellt, indem eine bearbeitbare Dokumentdatei zu PDF
konvertiert wird. Normale PDF-Dateien sind relativ klein und kénnen vollstandig durchsucht werden.
Texte in diesen Dokumenten kdnnen markiert, bearbeitet und geldéscht werden, wie es auch mit Text in
anderen bearbeitbaren Formaten maglich ist, wie z. B. Microsoft Word-Dokumente.
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Auflosung ist ein Scanparameter, gemessen in Dots per Inch (dpi). Texte mit einer Schriftgrofie ab 10
pt sollten mit einer Aufldsung von 300 dpi, kleinere Schriftgrofden (9 pt und kleiner) mit einer Aufldsung
von 400-600 dpi gescannt werden.

S

Scanner ist ein Gerat zum Einlesen von Bildern in einen Computer.

Scanmodus ist ein Scanparameter, der angibt, ob ein Bild schwarzweil}, in Graustufen oder farbig
gescannt wird.

Trennzeichen sind Symbole, die zur Trennung von Wortern verwendet werden kénnen (z. B. " /*," \\", "
-") und selbst durch Leerzeichen vom Wort getrennt sind.

Seriennummer ist eine eindeutige Nummer, die Sie beim Kauf eines Programms erhalten. Sie wird
wahrend der Aktivierung bendtigt.

Kontextmenii ist das Menu, das angezeigt wird, wenn Sie mit der rechten Maustaste auf etwas klicken,
wie z. B. einen Bereich oder einen anderen Teil eines Dokuments.

Support-ID ist ein eindeutiger Identifikator einer Seriennummer mit Informationen zur Lizenz und dem
Computer, auf dem diese genutzt wird. Eine Support-ID bietet zuséatzlichen Schutz und wird vom
technischen Support-Team gepruft, bevor technischer Support gewahrt wird.

T

Tabellenbereich ist ein Bildbereich, der Daten im Tabellenformat enthalt. Beim Einlesen dieses
Bereichstyps zeichnet das Programm innerhalb des Bereichs automatisch vertikale und horizontale
Trennlinien, die eine Tabelle bilden. Im Ausgabetext wird der Bereich dann wieder als Tabelle dargestellt.
Tagged PDF ist ein PDF-Dokument, das Informationen zur Dokumentstruktur — logische Bestandteile,
Abbildungen, Tabellen — enthalt. Diese Informationen eines Dokuments sind als PDF-Tags kodiert. PDF-
Dateien, die solche Tags enthalten, kdnnen an unterschiedliche Bildschirmgréen angepasst und
problemlos auf Handheld-Geraten angezeigt werden.

Textbereich ist ein Bildbereich, der Text enthalt. Textbereiche sollten nur einspaltigen Text enthalten.

Training ist der Vorgang der Zuordnung von Zeichenbildern zu den tatsachlichen Zeichen.Siehe auch:
Wenn Ihr gedrucktes Dokument nicht dem Standard entsprechende Schriftarten enthait[ ).

U

Unicode ist ein internationaler Textkodierungsstandard, der vom Unicode Consortium (Unicode, Inc.)
entwickelt wurde. Der Unicode-Standard stellt ein einfach erweiterbares 16-Bit-System flr die Kodierung
von Symbolen so gut wie aller modernen Sprachen zur Verfigung. Er legt fest, wie die Symbole kodiert
werden sollen und bestimmt, welche Algorithmen und Zeicheneigenschaften wahrend des
Kodierungsprozesses verwendet werden sollten.

=Zurlick zum Anfang[zss)
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Tastenkombinationen

ABBYY FineReader bietet die folgenden Tastenkombinationen fur die am haufigsten verwendeten
Befehle.

e Fenster 'Neuer Task'[72]

o OCR-Editor[=7]
e PDF-Editor|27)

. ABBYY—Dokumentenverquich|z_s<ﬁ

Fenster 'Neuer Task'

o Dateil 22 Meniil=2]

o Bearbeiten[:2] Menii[ 272

e Extras| 2 Menii 73]

o Hilfe[2r3) Meniil2r3)

Meni Datei
Befehl Tastenkombination
Neues PDF-Dokument Strg+N
PDF-Dokument 6ffnen... Strg+O
Offnen in OCR-Editor... Strg+R
Fir den OCR-Editor scannen Strg+S
Neues OCR-Projekt Strg+Umschalttaste+N
OCR-Projekt o6ffnen... Strg+Umschalttaste+O
Beenden Strg+Q

®***Zuriick zum Anfang]z2)
Meni Bearbeiten
Befehl Tastenkombination
Nach oben verschieben Alt+1
Nach unten verschieben Alt+|
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Entfernen

Alle auswihlen

Zuletzt verwendete Dokumente suchen

Menii Extras

Befehl

Optionen...

Meniu Hilfe

Befehl
Hilfe

OCR-Editor

o Dateil 2] Meniil s3]

e Bearbeiten[::] Meni[ -4

e Ansicht/zs Menii[zrs)

e Erkennen/rs Meniil2rs)

e Bereich|zrs] Meniil 2]

e Extras/ 2] Meniil 27

J Allgemeinmﬁ
Meni Datei
Befehl
Neuer Task...
Bild 6ffnen...

Seiten scannen...

Seiten als Bilder speichern...

Entf
Strg+A

Strg+F

Tastenkombination

Strg+>

Tastenkombination

F1

=*** Zurtick zum Anfang[2)

Tastenkombination
Strg+N
Strg+O
Strg+K

Strg+Alt+S
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SchlieBen
Neues OCR-Projekt
OCR-Projekt offnen...

OCR-Projekt speichern...

Dokument per E-Mail senden
Bilder per E-Mail senden
Text drucken

Bild drucken

Beenden

Menu Bearbeiten

Befehl

Ruckgéangig
Wiederherstellen
Ausschneiden

Text erkennen und kopieren
Bereich als Bild kopieren
Einfugen

Loéschen

Alle auswahlen

Auswahl abbrechen

Seiten I6schen...

Bereiche und Text Ioschen

Text Ioschen

Seiten nach rechts drehen

Seiten nach links drehen

Seitenbilder bearbeiten...

Strg+W
Strg+Umschalttaste+N
Strg+Umschalttaste+0O
Strg+Umschalttaste+S
Strg+M

Strg+Alt+M

Strg+P

Strg+P

Strg+Q

=*** Zurtick zum Anfang[o2)

Tastenkombination
Strg+Z

Strg+Y

Strg+X

Strg+C
Strg+Umschalttaste+C
Strg+V

Entf

Entf+A
Strg+Umschalttaste+A
Strg+Rucktaste
Strg+Entf

Strg+Umschalttaste+E
ntf

Strg+Umschalttaste+>
Strg+Umschalttaste+<

Strg+|
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Suchen...
Weitersuchen

Ersetzen...

Menii Ansicht

Befehl

Navigationsfenster anzeigen
Zoomfenster anzeigen

Nur Bildfenster

Bild- und Textfenster

Nur Textfenster

Nachstes Fenster

Vorheriges Fenster

VergroBern
Verkleinern

Bestmogliche Anpassung

Gehe zu Seite...

Zur nachsten Seite
Zur vorherigen Seite
Zur ersten Seite

Zur letzten Seite

Seite schlieBen

Menii Erkennen

Befehl

Alle Seiten erkennen

Seite erkennen

Strg+F
F3

Strg+H

= **Zurick zum Anfanq|z_m'1

Tastenkombination
F5

Strg+F5

F6

F7

F8

Strg+Tab

Strg+Umschalttaste+Ta
b

Strg++
Strg+-
Strg+0
Strg+G
Strg+|
Strg+1
Strg+Pos1
Strg+Ende

Strg+F4

= **Zurick zum Anfanq|;zhl

Tastenkombination
Strg+Umschalttaste+R

Strg+R
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Alle Seiten analysieren
Seite analysieren

Text uberpriifen...
Nachster Fehler
Vorheriger Fehler

Text als geprift markieren

Menii Bereiche

Befehl

Bereich erkennen

Bereichstyp andern inText
Bereichstyp andern inTabelle
Bereichstyp andern inBild
Bereichstyp andern inHintergrundbild
Bereichstyp andern inStrichcode

Bereichstyp andern inErkennungsbereich

Meni Extras

Befehl

Worterbicher anzeigen...
Schwarzungsmodus

Hot Folder

Optionen...

Menii Hilfe

Befehl
Hilfe

Strg+Umschalttaste+E
Strg+E

Strg+F7

Alt+|

Alt+1

Strg+T

Tastenkombination
Strg+Umschalttaste+B
Strg+2

Strg+3

Strg+4

Strg+6

Strg+5

Strg+1

= Zuruck zum Anfanq|z_m'1

Tastenkombination
Strg+Alt+D
Strg+Umschalttaste+H
Strg+Umschalttaste+F

Strg+>

Tastenkombination

F1
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= **Zurick zum Anfanq|z_7z'1

Allgemein

Befehl Tastenkombination
Ausgewahlten Textabschnitt fett formatieren Strg+B
Ausgewahlten Textabschnitt kursiv formatieren Strg+|
Ausgewahlten Textabschnitt unterstreichen Strg+U

Zur Tabellenzelle wechseln Pfeiltasten
Wechseln zum Seitenfenster Alt+1

Wechseln zum Bildfenster Alt+2

Wechseln zum Textfenster Alt+3

Wechseln zum Zoomfenster Alt+4

Sie kdnnen auch Ihre eigenen Tastenkombinationen im OCR-Editorwslerstellen.

So erstellen Sie eine Tastenkombination im OCR-Editor:

1.

Offnen Sie das Dialogfeld Symbolleiste und Tastenkombinationen anpassen durch Anklicken
von Ansicht > Symbolleisten>Anpassen....

Wahlen Sie auf der Registerkarte Tastenkombinationen eine Kategorie im Feld Kategorien
aus.

Wabhlen Sie im Feld Befehle den Befehl aus, fir den Sie eine Tastenkombination festlegen
mochten.

Klicken Sie in das Feld Neue Tastenkombination driicken und driicken Sie dann die Tasten auf
lhrer Tastatur, die Sie fir diesen Befehl verwenden mdéchten.

Klicken Sie auf Zuweisen. Die ausgewahlte Tastenkombination wird dem Feld Aktuelle
Tastenkombination hinzugefugt.

Klicken Sie auf OK , um die Anderungen zu speichern.

Um die Tastenkombinationen auf ihre Standardwerte zurlickzusetzen, klicken Sie auf
Zuriicksetzen (fUr eine ausgewahlte Befehlskategorie) oder auf Alle zuriicksetzen (fur alle
Tastenkombinationen).

PDF-Editor

e Dateil 2 Meniil =)

e Bearbeiten[=s] Menizr3)
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e Ansicht/z) Mendi[rs)

o Extras/ sl Meniil zsol

e Hilfe[ 20 Menii2so)

Meni Datei

Befehl
Neuer Task...

Offnen...

Speichern

Als PDF-Dokument speichern...

Dokument schlieRen
Dokument erkennen
Drucken...

Beenden

Menii Bearbeiten
Befehl
Ruckgangig
Wiederherstellen
Ausschneiden

Kopieren

Bereich kopieren alsBild
Bereich kopieren alsText

Bereich kopieren alsTabelle

Einfugen
Loschen

Alle auswahlen

Seiten aus Datei hinzufiligen...

Tastenkombination
Strg+N

Strg+0O

Strg+S
Strg+Umschalttaste+S
Strg+W
Strg+Umschalttaste+R
Strg+P

Strg+Q

= Zuruck zum Anfanq|;zh|

Tastenkombination
Strg+Z

Strg+Y

Strg+X

Strg+C

Strg+C
Strg+Umschalttaste+C
Strg+Alt+C

Strg+V

Entf

Strg+A

Strg+Umschalttaste+O
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Seiten von Scanner hinzufiligen...

Seiten nach rechts drehen

Seiten nach links drehen

Seiten loschen...
Lesezeichen hinzufligen...
Suchen

Weitersuchen

Menii Ansicht

Befehl

Navigationsfenster anzeigen
Suchen

Signaturen

PDF-Tools anzeigen
Kommentarfenster anzeigen
VergroBern

Verkleinern

Bestmdgliche Anpassung
Tatsachliche GroRe

An Breite anpassen

Gehe zu Seite...

Zur nachsten Seite

Zur vorherigen Seite

Erste Seite

Letzte Seite

Zuruck

Vorwarts

Einseitige Ansicht

Strg+Umschalttaste+A
Strg+Umschalttaste+>
Strg+Umschalttaste+<
Strg+Rcktaste
Strg+D

Strg+F

F3

=*** Zurlick zum Anfang[zz)

Tastenkombination
F5

F9

F8

F6

F7
Strg++
Strg+-
Strg+0
Strg+8
Strg+9
Strg+G
Strg+]
Strg+1
Pos1
Ende
Alt+—
Alt+—

Strg+1
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Einseitiges Scrollen
Zweiseitige Ansicht
Zweiseitiges Scrollen

Vollbild

Menu Extras

Befehl

Text und Bilder bearbeiten
Textfeld

Notiz hinzufiigen
Hervorheben
Unterstreichen
Durchstreichen

Text einfiigen

Suchen und Markieren
Schwarzungsmodus

Optionen...

Menii Hilfe

Befehl
Hilfe

ABBYY-Dokumentenvergleich

e Dateil2s1] Menii 2]

o Bearbeiten[=s1] Menii[s1]

e Ansicht/2s1] Mendi[s1)

e Vergleichenl 1] Meniil 1]

Strg+2
Strg+3
Strg+4

F11

= **Zurick zum Anfanq|z_w'1

Tastenkombination
Strg+E

Strg+T

Strg+M

Strg+H

Strg+U

Strg+K

Strg+J

F9

Strg+R

Strg+>

= **Zurick zum Anfanq|;2'1

Tastenkombination

F1
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e Hilfe[22 Menii[zs)

Meni Datei

Befehl

Neuer Vergleich
Dokument offnen...

Dokument schlieRen

Dokument mit Unterschieden als PDF speichern...

Beenden

Meni Bearbeiten
Befehl
Riickgangig
Wiederherstellen

Alle Unterschiede auswahlen

Menu Ansicht
Befehl

VergroRern
Verkleinern

An Breite anpassen
Zur nachsten Seite

Zur vorherigen Seite

Menu Vergleichen

Befehl

Dokumente vergleichen

Tastenkombination
Strg+N

Strg+0O

Strg+W

Strg+S

Strg+Q

= **Zurick zum Anfanquhl

Tastenkombination
Strg+Z
Strg+Y

Strg+A

= Zuruck zum Anfanq|;zh|

Tastenkombination
Strg++
Strg+-
Strg+0
Strg+]

Strg+1

Tastenkombination

Strg+R
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N&achster Unterschied Strg+—

Vorheriger Unterschied Strg+«
Unterschied ignorieren Entf

Menii Hilfe

Befehl Tastenkombination
Hilfe F1

= **Zurick zum Anfanqm

Kundenzufriedenheitsprogramm

Wir bei ABBYY sind stets bestrebt, die Effektivitdt und Nutzbarkeit unserer Produkte zu verbessern. Um
das zu erreichen, mussen wir wissen, wie die Benutzer mit unseren Produkten interagieren und welche
Funktionen sie nutzen.

Da wir nicht jeden einzelnen Benutzer direkt nach einem Feedback fragen kénnen, wurde unser
Kundenzufriedenheitsprogramm gestartet. Dieses Programm ist vollstandig anonym und die Teilnahme
ist grundsatzlich freiwillig. Wenn Sie daran teiinehmen, werden von Zeit zu Zeit Informationen Gber Ihr
System und die von Ihnen verwendeten Einstellungen lhres ABBYY-Produkts an ABBYY Ubermittelt
(Buildnummer, Teilnummer, Lizenztyp, Name |hres Betriebssystems und Ihre Region), wobei fur Sie
kein Aufwand entsteht. Wahrend dieses Prozesses werden niemals persodnliche Daten an ABBYY
gesendet.

[#FUr das Senden dieser Informationen ist eine Internetverbindung erforderlich.
So nehmen Sie am Kundenzufriedenheitsprogramm teil:

e Wahlen Sie die Option Einstellungen in ABBYY FineReader zur Verbesserung dieser
Software anonym ubertragen auf der Registerkarte Andere des Dialogfelds Optionen (klicken
Sie auf Werkzeuge>Optionen... , um dieses Dialogfeld zu 6ffnen).

[ Sie kdnnen sich vom Kundenzufriedenheitsprogramm jederzeit abmelden, indem Sie die Option
Einstellungen in ABBYY FineReader zur Verbesserung dieser Software anonym
tibertragen im Dialogfeld Optionen deaktivieren.

Weitere Informationen Uber das Kundenzufriedenheitsprogramm finden Sie unter
http://www.abbyy.com.
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http://go.abbyy.com/?ParentProduct=PDFTransformer&Product=PDFT&MajorVersion=4&Version=12.0.0.0&Language=1049&Source=Help&Target=SoftwareImprovementProgram

Technischer Support

Wenn Sie Fragen zur Verwendung von ABBYY FineReader haben, ziehen Sie zunachst die
Dokumentation (Benutzerhandbuch und Hilfe) zu Rate, bevor Sie sich an den technischen Support
wenden. Mdglicherweise helfen Ihnen auch die Antworten auf haufig gestellte Fragen in der ABBYY -
Wissensdatenbank.

Lasst sich lhre Frage mit der Produktdokumentation oder der Wissensdatenbank nicht beantworten,
wenden Sie sich bitte an den technischen Support von ABBYY. Sie erhalten ein neues Support-Ticket
mithilfe eines Online-Formulars unter http://onlinesupport.abbyy.com.

Bei technischen Problemen fugen Sie lhrem Support-Ticket bitte eine Datei mit dem Systembericht
hinzu. Um einen Systembericht zu erstellen, klicken Sie auf Hilfe > Uber... > Systeminfo... >
Speichern....

Sollten Sie keinen Systembericht generieren kdnnen, geben Sie in Inrem Support-Ticket bitte die
folgenden Informationen an:

e Die Seriennummer lhrer Kopie oder die Supgort-lD@ (Klicken Sie auf Hilfe > Uber... >
Lizenzinformationen , um die Seriennummer |hrer Kopie des Produkts herauszufinden).

e Die Buildnummer lhrer Kopie (klicken Sie auf Hilfe > Uber... , um die Buildnummer lhrer Kopie des
Produkts herauszufinden).

¢ Die Version lhres Windows-Betriebssystems.
e Samtliche weitere Informationen, die lhrer Meinung nach von Bedeutung sind.

[ Technischer Support wird nur registrierten Benutzern gemaf unserer Richtlinien zum
Produktlebenszyklus und Technischem Supportangeboten. Um die Kopie lhres Produkts zu registrieren,
besuchen Sie bitte diese Seite der ABBYY-Webseite oder klicken auf Hilfe>Registrieren... im Produkt.

283
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schriftliche Zustimmung verw endet w erden, umfir den Verkauf, die Nutzung oder den sonstigem Umgang mit diesen Datendateien oder

dieser Softw are zu w erben oder anderw eitig zu férdern.

Unicode ist eine eingetragene Marke von Unicode, Inc. in den USA und anderen Landern.
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JasPer Lizenzversion 2.0:

Copyright © 2001-2006 Michael David Adams

Copyright © 1999-2000 Image Pow er, Inc.

Copyright © 1999-2000 The University of British Columbia

Alle rechte vorbehalten.

Teile dieser Softw are unterliegen dem Urheberrecht © 2009 des The FreeType Project (w w w .freetype.org). Alle rechte vorbehalten.

Diese Softw are basiert teilw eise auf der Arbeit der Independent JPEG Group.

PDF-XChange Standard © 2001-2013 von Tracker Softw are Products Ltd.

© Microsoft Corporation. Alle rechte vorbehalten. Microsoft, Active Directory, Excel, Office 365, OneDrive, Outlook, Pow erPoint, SharePoint,
Visio, Window s, Window s Server und Window s Design 2012 sind entw eder eingetragene Marken oder Marken der Microsoft Corporation
in den USA und/oder anderen Landern.

Apache, OpenOffice und das Gull-Logo sind Marken der The Apache Softw are Foundation, registriert in den USA und/oder anderen
Landern. Die Verw endung dieser Marken durch The Apache Softw are Foundation stellt keine Empfehlung dar.

Copyright (c) 1997,1998,2002,2007 Adobe Systems Incorporated

Hiermit w ird kostenfrei jeder Person, die eine Kopie dieser Dokumentationsdatei erhalt, die Genehmigung erteilt, die Dokumentation zu
nutzen, zu kopieren, zu verdffentlichen, zu verteilen, eine Unterlizenz dafiir zu vergeben und/oder Kopien der Dokumentation zu verkaufen
und anderen das gleiche Recht einzurdumen, vorausgesetzt, dass:

- Keine Modifizierung, Bearbeitung oder sonstige Veranderung an diesem Dokument vorgenommen w ird; und
- Der obige Copyright- und dieser Genehmigungshinw eis allen Kopien der Dokumentation beigeflgt w ird.

Hiermit w ird kostenfrei jeder Person, die eine Kopie dieser Dokumentationsdatei erhalt, die Genehmigung erteilt, ihre eigenen aus dem Inhalt
dieses Dokuments abgeleiteten Werke zu erstellen und diese Werke zu nutzen, zu kopieren, zu verdffentlichen, zu verteilen, eine
Unterlizenz dafiir zu vergeben und/oder sie zu verkaufen und anderen das gleiche Recht einzuraumen, vorausgesetzt, dass die
abgeleiteten Werke nicht als Kopie oder Version dieses Dokuments dargestellt w erden.

Adobe haftet gegeniiber keiner Partei fur jegliche entgangenen Gew inne oder fUr indirekte, zufallig entstandene, spezielle, Folge- oder
ahnlichen Schaden, sei es aus unerlaubter Handlung (dazu gehort uneingeschrankt auch Fahrlassigkeit oder Gefahrdungshaftung), aus
Vertrags- oder aus anderen Rechtsgriinden, auch w enn Adobe Uber die Mdglichkeit solcher Schaden informiert w urde oder davon
gew usst hat. Die Adobe-Materialien w erden ,w ie gesehen” (,AS IS*) bereitgestellt. Adobe tbernimmt keine ausdriicklichen,
satzungsgemalen oder impliziten Garantien fur die Adobe-Materialien, einschlieBlich, aber nicht beschrankt auf die Gew ahrleistung der
Marktfahigkeit, der Eignung fir einen bestimmten Zw eck oder der Nichtverletzung der Rechte einer beliebigen dritten Partei im
Zusammenhang mit den Adobe-Materialien.

Copyright © 2010-2013 Marti Maria Saguer. Alle rechte vorbehalten.

Copyright (c) 2003 Calyptix Security Corporation
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Alle rechte vorbehalten.

Dieser Code ist abgeleitet von einer Softw are, die von Yuliang Zheng fur Calyptix Security Corporation geliefert w urde. Die
Weiterverbreitung und Nutzung in Form eines Quell- und Bindrcodes, mit oder ohne Modifizierung, ist erlaubt, vorausgesetzt, dass die
folgenden Bedingungen erfillt sind: 1. Die Weiterverbreitung des Quellcodes muss den obigen Copyright-Hinw eis, diese Bedingungsliste
und den folgenden Haftungsausschluss enthalten. 2. Die Weiterverbreitung des Codes in binarer Form muss den obigen Copyright-Hinw eis,
diese Bedingungsliste und den folgenden Haftungsausschluss in der Dokumentation und/oder anderen der Verbreitung beigefiigten
Materialien enthalten. 3. Weder der Name von Calyptix Security Corporation noch die Namen ihrer Mitw irkenden diirfen ohne ausdriickliche
schriftiche Genehmigung verw endet w erden, um Produkte, die aus der Verw endung dieser Softw are entstanden sind, zu unterstiitzen
oder fUr sie zu w erben. DIESE SOFTWARE WIRD VON DEN COPY RIGHT-INHABERN UND IHREN MITWIRKENDEN "WIE GESEHEN"
BEREITGESTELLT, OHNE JEGLICHE AUSDRUCKLICHE ODER IMPLIZITE GARANTIEN, EINSCHLIESSLICH, ABER NICHT BESCHRANKT AUF DIE
IMPLIZITE GEWAHRLEISTUNG DER MARKTFAHIGKEIT, DER EIGNUNG FUR EINEN BESTIMMTEN ZWECK UND DER NICHTVERLETZUNG DER
RECHTE EINER DRITTEN PARTE!. DIE COPY RIGHT-INHABER ODER DIE MITWIRKENDEN HAFTEN IN KEINEM FALL FUR IRGENDWELCHE
DIREKTEN, INDIREKTEN, ZUFALLIGEN, SPEZIELLEN, EXEMPLARISCHEN SCHADEN ODER FOLGESCHADEN (EINSCHLIESSLICH, ABER NICHT
BESCHRANKT AUF BESCHAFFUNG VON ERSATZ FUR GUTER ODER DIENSTLEISTUNGEN, NUTZUNGSAUSFALL, DATENVERLUST,
ENTGANGENEN GEWINN ODER GESCHA FTSUNTERBRECHUNG), UNABHANGIG DAV ON, WIE SIE ENTSTANDEN SIND UND WELCHER
HAFTUNGSART SIE ANGEHOREN, OB VERTRAGSHAFTUNG, VERSCHULDENSUNABHANGIGE HAFTUNG ODER DELIKTISCHE HAFTUNG
(EINSCHLIESSLICH FAHRLA SSIGKEIT ODER ANDEREM) IM ZUSAMMENHANG MIT DER NUTZUNG DER SOFTWARE, SELBST WENN AUF DIE
MOGLICHKEIT SOLCHER SCHADEN HINGEWIESEN WURDE.

Miama Nueva Copyright (c) 2014, Linus Romer, mit geschutztem Schriftartnamen Miama Nueva.

Pecita Copyright (c) 2009-2015, Philippe Cochy, (http://pecita.eu), mit geschitztem Schriftartnamen Pecita.

Bad Script Regular Copyright (c) 2011, Cyreal (w w w .cyreal.org), mit geschutztem Schriftartnamen "Bad Script".
Diese Schriftarten-Softw are ist lizenziert unter SIL Open Font License, Version 1.1.

Diese Lizenz ist in den Endbenutzer-Lizenzvertrag kopiert w orden, aber auch mit einer FAQ erhaltlich unter: http://scripts.sil.org/OFL

MD5C.C - RSA Data Security, Inc., MD5 Message-Digest-Algorithmus
Copyright (C) 1991-2, RSA Data Security, Inc. Entw ickelt 1991. Alle rechte vorbehalten.

Diese Softw are ist abgeleitet von der RSA Data Security, Inc. MD5 Message-Digest-Algorithmus.
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Copyright (c) 1998-2011 The OpenSSL Project. Alle Rechte vorbehalten.

Dieses Produkt enthalt Softw are, die vom OpenSSL Project fur den Gebrauch im OpenSSL Toolkit entw ickelt w urde
(http://ww w .openssl.org/).

Copyright (C) 1995-1998 Eric Young (eay@cryptsoft.com) Alle Rechte vorbehalten.

Dieses Produkt enthalt kryptographische Softw are, geschrieben von Eric Young (eay @cryptsoft.com)

Eric Young ist der Autor der von der Bibliothek verw endeten Teile.

Dieses Produkt enthalt von Tim Hudson (tjh@cryptsoft.com) geschriebene Softw are.

OpenSSL License Copyright (c) 1998-2011 The OpenSSL Project. Alle Rechte vorbehalten. Weiterverbreitung und Nutzung in Form eines
Quell- oder Binarcodes, mit oder ohne Modifizierung, sind erlaubt, solange die folgenden Bedingungen erflllt sind: 1. Die Weiterverbreitung
des Quellcodes muss den obigen Copyright-Hinw eis, diese Bedingungsliste und den folgenden Haftungsausschluss enthalten. 2. Die
Weiterverbreitung des Quellcodes muss den obigen Copyright-Hinw eis, diese Bedingungsliste und den folgenden Haftungsausschluss in
der Dokumentation und/oder anderen bei der Verbreitung mitgelieferten Unterlagen enthalten. 3. Samtliches Werbematerial, in dem die
Funktionen oder Verw endung dieser Softw are erw ahnt wird, muss die folgende Danksagung enthalten: "Dieses Produkt enthalt vom
OpenSSL Project (http://w w w .openssl.org/) fur die Verw endung im OpenSSL Toolkit entw ickelte Softw are)" 4. Die Namen "OpenSSL
Toolkit" und "OpenSSL Project” durfen nicht ohne vorherige ausdrickliche schriftiche Genehmigung benutzt w erden, umvon dieser

Softw are abgeleitete Produkte zu unterstutzen oder fir sie zu w erben. Fir eine schriftiche Genehmigung w enden Sie sich bitte an
openssl-core@openssl.org. 5. Von dieser Softw are abgeleitete Produkte diirfen ohne vorherige schriftiche Genehmigung des OpenSSL
Project w eder als "OpenSSL" bezeichnet w Girden noch dirfen sie "OpenSSL" in ihrem Namen enthalten. 6. Eine Weiterverbreitung in
jeglicher Form muss die folgende Danksagung enthalten: "Dieses Produkt enthalt vom OpenSSL Project entw ickelte Softw are zur

Verw endung im OpenSSL Toolkit (http://w w w .openssl.org/)" DIESE SOFTWARE WIRD VOM OpenSSL PROJECT BEREITGESTELLT "WIE
GESEHEN", OHNE JEGLICHE AUSDRUCKLICHE ODER IMPLIZIERTE GARANTIE, EINSCHLIESSLICH, ABER NICHT BESCHRANKT AUF DIE
IMPLIZITE GEWAHRLEISTUNG DER MARKTFAHIGKEIT, DER EIGNUNG FUR EINEN BESTIMMTEN ZWECK UND DER NICHTVERLETZUNG DER
RECHTE EINER DRITTEN PARTEL DAS OpenSSL PROJECT ODER SEINE MITWIRKENDEN HAFTEN IN KEINEM FALL FUR IRGENDWELCHE
DIREKTEN, INDIREKTEN, ZUFALLIGEN, SPEZIELLEN, EXEMPLARISCHEN ODER FOLGESCHADEN (EINSCHLIESSLICH, ABER NICHT
BESCHRANKT AUF BESCHAFFUNG VON ERSATZ FUR GUTER ODER DIENSTLEISTUNGEN, NUTZUNGSAUSFALL, DATENVERLUST,
ENTGANGENEN GEWINN ODER GESCHA FTSUNTERBRECHUNG), UNABHANGIG DAV ON, WIE SIE ENTSTANDEN SIND UND WELCHER
HAFTUNGSART SIE ANGEHOREN, OB VERTRAGSHAFTUNG, VERSCHULDENSUNABHANGIGE HAFTUNG ODER DELIKTISCHE HAFTUNG
(EINSCHLIESSLICH FAHRLA SSIGKEIT ODER ANDEREM) IM ZUSAMMENHANG MIT DER NUTZUNG DER SOFTWARE, SELBST WENN AUF DIE
MOGLICHKEIT SOLCHER SCHADEN HINGEWIESEN WURDE. Dieses Produkt enthélt kryptographische Softw are, geschrieben von Eric Young
(eay@cryptsoft.com). Dieses Produkt enthalt von Tim Hudson geschriebene Softw are (tih@cryptsoft.com).

Originallizenz fur SSLeay

Copyright (C) 1995-1998 Eric Young (eay@cryptsoft.com) Alle Rechte vorbehalten. Dieses Paket ist eine SSL-Implementierung,
geschrieben von Eric Young (eay@cryptsoft.com). Die Implementierung w urde nach dem Standard von Netscapes SSL vorgenommen. Die
Nutzung dieser Bibliothek ist fiir kommerzielle und nicht-kommerzielle Zw ecke kostenfrei, solange die folgenden Bedingungen eingehalten

w erden. Die folgenden Bedingungen beziehen sich auf jeden Code in dieser Verbreitung, etw a die Codes RC4, RSA, lhash, DES, etc., nicht
nur den SSL-Code. Die in dieser Verbreitung enthaltene SSL-Dokumentation ist durch dieselben Copyright-Bestimmungen geschutzt, auller
der Inhaber ist Tim Hudson (tjh@cryptsoft.com). Das Copyright bleibt bei Eric Young, und santliche Copyright-Hinw eise im Code durfen als
solche nicht entfernt w erden. Wird dieses Paket in einem Produkt verw endet, sollte Eric Young als Autor der verw endeten Teile der
Bibliothek genannt w erden. Dies kann in Form einer Textnachricht bei Programmstart oder in einer mitgelieferten Dokumentation (online oder
als Textdokument) geschehen. Die Weiterverbreitung des Codes als Quell- oder Binarcode, mit oder ohne Modifizierung, ist erlaubt, solange
die folgenden Bedingungen eingehalten w erden: 1. Die Weiterverbreitung des Quellcodes muss den obigen Copyright-Hinw eis, diese
Bedingungsliste und den folgenden Haftungsausschluss enthalten. 2. Die Weiterverbreitung des Codes in bindrer Form muss den obigen
Copyright-Hinw eis, diese Bedingungsliste und den folgenden Haftungsausschluss in der Dokumentation und/oder anderen der Verbreitung
beigefligten Materialien enthalten. 3. Samtliches Werbematerial, in dem die Funktionen oder Verw endung dieser Softw are erw ahnt wird,
muss die folgende Danksagung enthalten: "Dieses Produkt enthalt kryptographische Softw are, geschrieben von Eric

Young(eay @cryptsoft.com)" Das Wort 'kryptographisch' kann ausgelassen w erden, w enn die genutzten Routinen der Bibliothek nicht im
Zusammenhang mit Kryptographie genutzt w erden :-). 4. Sollten Sie einen Window s-spezifischen Code (oder eine Ableitung davon) aus
dem App-Verzeichnis (Application Code) verw enden, muss die folgende Danksagung hinzufiigt w erden: "Dieses Produkt enthalt von Tim
Hudson geschriebene Softw are (tjih@cryptsoft.com)" DIESE SOFTWARE WIRD VON ERIC Y OUNG BEREITGESTELLT "WIE GESEHEN", OHNE
JEGLICHE AUSDRUCKLICHE ODER IMPLIZIERTE GARANTIE, EINSCHLIESSLICH, ABER NICHT BESCHRANKT AUF DIE IMPLIZITE
GEWAHRLEISTUNG DER MARKTFAHIGKEIT ODER DER EIGNUNG FUR EINEN BESTIMMTEN ZWECK. DER AUTOR ODER DIE MITWIRKENDEN
HAFTEN IN KEINEM FALL FUR IRGENDWELCHE DIREKTEN, INDIREKTEN, ZUFALLIGEN, SPEZIELLEN, EXEMPLARISCHEN SCHADEN ODER
FOLGESCHADEN (EINSCHLIESSLICH, ABER NICHT BESCHRANKT AUF BESCHAFFUNG VON ERSATZ FUR GUTER ODER
DIENSTLEISTUNGEN, NUTZUNGSAUSFALL, DATENVERLUST, ENTGANGENEN GEWINN ODER GESCHA FTSUNTERBRECHUNG),
UNABHANGIG DAV ON, WIE SIE ENTSTANDEN SIND UND WELCHER HAFTUNGSART SIE ANGEHOREN, OB VERTRAGSHAFTUNG,
VERSCHULDENSUNABHANGIGE HAFTUNG ODER DELIKTISCHE HAFTUNG (EINSCHLIESSLICH FAHRLASSIGKEIT ODER ANDEREM) IM
ZUSAMMENHANG MIT DER NUTZUNG DER SOFTWARE, SELBST WENN AUF DIE MOGLICHKEIT SOLCHER SCHADEN HINGEWIESEN WURDE.
Die Lizenz- und Vertriebsbedingungen fur alle 6ffentlich verfigbare Versionen oder Ableitungen dieses Codes dirfen nicht verandert

w erden. Das heilt, dieser Code darf nicht einfach kopiert und unter einer anderen Vertriebslizenz verbreitet w erden [einschlieRlich der
GNU General Public Licence.]
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Chrome V8

Copyright 2006-2011, die Autoren des V8-Projekts. Alle rechte vorbehalten.

Copyright 2014, die Autoren des V8-Projekts. Alle rechte vorbehalten.

Die Weiterverbreitung und Nutzung in Form eines Quell- und Binarcodes, mit oder ohne

Modifizierung, ist erlaubt, vorausgesetzt, dass die folgenden Bedingungen

erfullt sind:

* Die Weiterverbreitung des Quellcodes muss den obigen

Copyright-Hinw eis, diese Bedingungsliste und den folgenden Haftungsausschluss enthalten.

* Die Weiterverbreitung des Codes in binarer Form muss den obigen

Copyright-Hinw eis, diese Bedingungsliste und den folgenden

Haftungsausschluss in der Dokumentation und/oder anderen der

Verbreitung beigefligten Materialien w iedergeben.

* Weder der Name Google Inc. noch die Namen seiner

Mitw irkenden durfen ohne vorherige ausdriickliche schriftiche Genehmigung benutzt w erden,

um von dieser Softw are abgeleitete Produkte zu unterstiitzen oder fir sie zu w erben.

DIESE SOFTWARE WIRD VON DEN COPY RIGHT-INHABERN UND IHREN MITWIRKENDEN

,GESEHEN"‘ BEREITGESTELLT UND OHNE JEGLICHE AUSDRUCKLICHE ODER IMPLIZITE GARANTIEN, EINSCHLIESSLICH, ABER NICHT
BESCHRANKT AUF DIE IMPLIZITE GEWAHRLEISTUNG DER MARKTFAHIGKEIT ODER DER EIGNUNG FUR
EINEN BESTIMMTEN ZWECK. DIE COPY RIGHT-INHABER ODER DIE MITWIRKENDEN HAFTEN IN KEINEM FALL
FUR IRGENDWEL CHE DIREKTEN, INDIREKTEN, ZUFALLIGEN,

SPEZIELLEN, EXEMPLARISCHEN ODER FOLGESCHADEN (EINSCHLIESSLICH, ABER NICHT

BESCHRANKT AUF BESCHAFFUNG VON ERSATZ FUR GUTER ODER DIENSTLEISTUNGEN, NUTZUNGSAUSFALL,

DATENVERLUST, ENTGANGENEN GEWINN ODER GESCHA FTSUNTERBRECHUNG), UNABHANGIG DAV ON, WIE SIE ENTSTANDEN SIND UND
WELCHER

HAFTUNGSART SIE ANGEHOREN, OB VERTRAGSHAFTUNG, VERSCHULDENSUNABHANGIGE HAFTUNG ODER DELIKTISCHE HAFTUNG
(EINSCHLIESSLICH FAHRLASSIGKEIT ODER ANDEREM), IM ZUSAMMENHANG MIT DER NUTZUNG

DIESER SOFTWARE, SELBST WENN AUF DIE MOGLICHKEIT SOLCHER SCHADEN HINGEWIESEN WURDE.

Chrome V8 / Strongtalk

Copyright (c) 1994-2006 Sun Microsystems Inc.

Alle Rechte vorbehalten.

Die Weiterverbreitung und Nutzung in Form eines Quell- und Binarcodes, mit oder ohne

Modifizierung, ist erlaubt, vorausgesetzt, dass die folgenden Bedingungen erflillt sind:
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* Die Weiterverbreitung des Quellcodes muss den obigen Copyright-Hinw eis, diese Bedingungsliste und den folgenden Haftungsausschluss
enthalten.

* Die Weiterverbreitung des Codes in bindrer Form muss den obigen Copyright-Hinw eis, diese Bedingungsliste und den folgenden
Haftungsausschluss in der Dokumentation und/oder anderen der Verbreitung beigefuigten Materialien enthalten.

* Weder der Name Sun Microsystems noch die Namen der Mitw irkenden diirfen ohne vorherige ausdriickliche schriftiche Genehmigung
genutzt w erden, um von dieser Softw are abgeleitete Produkte zu unterstiitzen oder fir sie zu w erben.

DIESE SOFTWARE WIRD VON DEN COPY RIGHT-INHABERN UND IHREN MITWIRKENDEN BEREITGESTELLT ,WIE

GESEHEN* UND OHNE JEGLICHE AUSDRUCKLICHE ODER IMPLIZITE GARANTIEN, EINSCHLIESSLICH, ABER NICHT BESCHRANKT AUF

DIE IMPLIZITE GEWAHRLEISTUNG DER MARKTFAHIGKEIT ODER DER EIGNUNG FUR EINEN BESTIMMTEN

ZWECK. DER COPY RIGHT-INHABER ODER

DIE MITWIRKENDEN HAFTEN IN KEINEM FALL FUR IRGENDWEL CHE DIREKTEN, INDIREKTEN, ZUFALLIGEN, SPEZIELLEN,
EXEMPLARISCHEN SCHADEN ODER FOLGESCHADEN (EINSCHLIESSLICH, ABER NICHT BESCHRANKT AUF

BESCHAFFUNG VON ERSATZ FUR GUTER ODER DIENSTLEISTUNGEN, NUTZUNGSAUSFALL, DATENVERLUST, ENTGANGENEN GEWINN

ODER GESCHAFTSUNTERBRECHUNG), UNABHANGIG DAVON, WIE SIE ENTSTANDEN SIND UND WELCHER HAFTUNGSART SIE
ANGEHOREN,

OB VERTRAGSHAFTUNG, VERSCHULDENSUNABHANGIGE HAFTUNG ODER DELIKTISCHE HAFTUNG (EINSCHLIESSLICH
FAHRLASSIGKEIT ODER ANDEREM), IM ZUSAMMENHANG MIT DER NUTZUNG DIESER

SOFTWARE, SELBST WENN AUF DIE MOGLICHKEIT SOLCHER SCHADEN HINGEWIESEN WURDE.

The TWAIN Toolkit wird vertrieben w ie gesehen. Der Entw ickler und die Vertreiber des TWAIN Toolkit Gibernehmen keine impliziten,
ausdricklichen oder satzungsgemaRen Garantien, einschlieRlich, aber nicht beschrankt auf die Gew ahrleistung der Marktfahigkeit, der
Nichtverletzung der Rechte einer dritten Partei oder der Eignung fiir einen bestimmten Zw eck. Weder der Entw ickler noch die Vertreiber
sind haftbar fur direkte, indirekte, spezielle, zufallige Schaden oder Folgeschaden, die aus Reproduktion, Modifizierung oder sonstiger
Nutzung des TWAIN Toolkit entstehen.

EPUB und das EPUB-Logo sind eingetragene Marken des IDPF (International Digital Publishing Forum).

JavaScript ist eine eingetragene Marke von Oracle und/oder seiner Tochtergesellschaften.

Amazon, Kindle und das dazugehérige Logo sind Marken von Amazon.com, Inc. oder seiner Tochtergesellschaften.
Arial ist eine Marke der The Monotype Corporation und kann in bestimmten Rechtsprechungen registriert sein.
Palatino ist eine Marke der Monotype Imaging Inc. und kann in bestimmten anderen Rechtsprechungen registriert sein.

Lucida ist eine Marke der Bigelow & Holmes Inc., registriert im United States Patent and Trademark Office und in der EU und kann in anderen
Rechtsprechungen registriert sein.

Corel und WordPerfect sind Marken oder eingetragene Marken der Corel Corporation und/oder ihrer Tochtergesellschaften in Kanada, den
USA und/oder anderen Landern.
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Citrix, Citrix XenApp und das Citrix-Logo sind Marken von Citrix Systems, Inc. und/oder einer oder mehrerer seiner Tochtergesellschaften
und kann im United States Patent and Trademark Office und in anderen Landern registriert sein. Die hier getroffenen Aussagen und
Meinungen sind exklusives Eigentum von ABC EDUCATION SERVICES und w erden nicht von Citrix Systems, Inc. geteilt oder reprasentiert.
Diese Prasentation stellt keine Zustimmung zu einem Produkt, Service oder einer Auffassung dar. Citrix macht keinerlei Zusicherungen,

Gew ahrleistungen oder Garantien jeglicher Art, ausdriicklich oder stillschw eigend, in Bezug auf die Vollstandigkeit, Genauigkeit,
Zuverlassigkeit, Eignung, Verfugbarkeit oder Aktualitat der in dieser Prasentation enthaltenen Inhalte oder mit dieser Prasentation in Bezug
stehendem Material. In keinem Fall Gbernehmen Citrix, deren Bevollmachtigte, leitende Angestellte, Mitarbeiter, Lizenznehmer oder
Tochtergesellschaften die Haftung fur jedw ede Schaden aller Art (einschlieRlich, aber nicht beschrankt auf Schaden durch Verlust von
Gew innen, Geschaftsinformationen, Informationsverlust), die aus der Verbindung mit Aussagen entstehen, die in der Prasentation enthalten
sind. Die Nutzung dieser Informationen erfolgt deshalb auf eigenes Risiko.

Alle anderen Marken sind das alleinige Eigentum ihrer jew eiligen Inhaber.
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